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1. INTRODUCAO

A Administracdao Publica adquire bens permanentes, como mdveis, equipamentos e veiculos,
destinados ao desenvolvimento de suas atividades e a prestacdo de servigos publicos a sociedade.
Com o passar do tempo, alguns desses bens deixam de ser Uteis ao 6rgao, tornando-se “inserviveis”,
denominagdo genérica atribuida a bens ociosos, recuperaveis, antieconémicos ou irrecuperaveis.

Por ndo atenderem mais a finalidade para a qual foram adquiridos, esses bens ndo devem
permanecer integrados ao patrimbénio do 6rgdao publico. Sua manutengdo ocupa, de forma
inadequada, espacos que deveriam ser utilizados para armazenar materiais em uso, apoiar as
atividades administrativas ou permitir a circulacdo de servidores e cidadaos.

Dessa forma, este guia tem como objetivo orientar os servidores do CEFET-MG quanto ao processo
de desincorporacdo e doagao de bens moveis classificados como mobiliario em geral, considerados
inserviveis. O processo busca otimizar a gestdo patrimonial da instituicdo, liberar areas uteis e
assegurar a destinacdo ambientalmente adequada dos bens, em conformidade com as leis e
regulamentos aplicaveis.

2. CONCEITOS IMPORTANTES

Para fins deste manual, os bens inserviveis sdo classificados conforme o art. 32 do Decreto n.2

9.373/2018:

. Ocioso: bem mével em perfeitas condi¢cdes de uso, mas ndo aproveitado.

] Recuperavel: bem que ndo se encontra em condi¢cdes de uso, mas cujo custo de
recuperacao é de até 50% do valor de mercado, ou cuja andlise de custo-beneficio
justifique a recuperacao.

. Antiecondmico: bem cuja manutencdo é onerosa ou cujo rendimento é precdrio,
devido ao uso prolongado, desgaste prematuro ou obsolescéncia.

. Irrecuperavel: bem que nado pode ser utilizado para o fim a que se destina, devido a
perda de suas caracteristicas, ou cujo custo de recuperagao é superior a 50% do valor
de mercado, ou, ainda, cuja analise de custo-beneficio demonstre ser injustificavel a
recuperacgao.

No caso especifico de doacdo de bens inserviveis, a legislacdo permite a dispensa de licitagdo
guando a doacdo é realizada exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliacdo de
oportunidade e conveniéncia socioeconémica, conforme o art. 82 do Decreto n.2 9.373/2018.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/d9373.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/d9373.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/d9373.htm
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3. BASE LEGAL E NORMATIVA

O procedimento de doagdao de bens mdéveis no ambito da Administracdao Publica Federal
esta fundamentado nas seguintes normativas:

. Lein214.133/2021: Especialmente o art. 76, inciso I, alinea "a", que trata da dispensa
de licitagdo para doagao de bens méveis para fins de interesse social.

. Decreto n29.373/2018: Dispde sobre a alienacgdo, cessdo, transferéncia, destinagdo e
disposicdo final ambientalmente adequadas de bens moéveis no ambito da
administracao publica federal.

o Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 11/2018: Trata da ferramenta informatizada
“Reuse.Gov” (doacoes.gov.br) para disponibilizacdo de bens médveis inserviveis.

o Lei n2 12.305/2010: Institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

. Decreto n2 10.936/2022: Regulamenta a Lei n2 12.305/2010, que institui a Politica

Nacional de Residuos Sdlidos.

4. FLUXO SIMPLIFICADO DO PROCESSO DE DOAGCAO

Para facilitar a compreensdo, o processo de doac¢do de bens inserviveis pode ser resumido
nas seguintes etapas principais, que serdao detalhadas na se¢do 5:

1. Avaliagdo e classificagdo do bem: a comissdo/subcomissdao permanente avalia o
bem e, se este for classificado como inservivel, notadamente irrecuperavel ou
antieconémico, deve-se justificar a oportunidade e a conveniéncia da doacdo para
fins de interesse social;

2. Publicidade no sistema “Reuse.Gov”: o bem é anunciado na plataforma oficial
para prospeccao de interessados;

3. Busca ativa de interessados: caso nao haja interessados por meio do Reuse.Goy,
gue, até o momento, ndo estd adaptado para o cadastro de entes estaduais,
distritais e municipais, deve-se realizar contato direto com esses entes, bem como
com os demais poderes da Unido, a fim de verificar o interesse na doacao dos
bens inserviveis;

4. Justificativa e autorizacdo da doagdo direta: se ndo houver interessados nem
pelo Reuse.Gov (item 2) nem pela busca ativa (item 3), e havendo manifestacado
de interesse para a doacdo direta, deve-se solicitar autorizacdo da Diretoria-Geral
para dispensar a realizagao do leilao, conforme previsto no art. 76, inciso Il, alinea
"a", da Lein?14.133/2021;

5. Formalizagdo e entrega: apds a autorizagdo, é emitido o Termo de Doacao, e os
bens sdo entregues a donatdria, com a devida baixa patrimonial.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/d9373.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10936.htm

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DIVISAO DE MATERIAIS E PATRIMONIO
CEFET-MG

5. PROCEDIMENTOS DETALHADOS PARA INSTRUCAO DO PROCESSO DE DOAGAO

5.1. ABERTURA DO PROCESSO

5.1.1. A unidade do CEFET-MG interessada em promover a desincorporacao dos bens
inserviveis deve abrir o processo no SIPAC. Para isso, na opg¢dao “Mddulos”, acesse o
maddulo “Protocolo”. Em seguida, a opgao “Menu”. Clique na aba “Processos” e escolha
a opgao “Abrir Processos”.

5.1.2. Preencha os campos da seguinte forma:

a) Tipo de Processo: Busque pelo nome “DESINCORPORACAO/DOACAO DE BENS”;

b) Assunto Detalhado: Escreva “Desfazimento de [XXXXXXX] (descrever o tipo de item,
por exemplo, carteiras) do campus [XXXXXXX] considerados inserviveis”;

c) Em Dados do Interessado: Informe a categoria, o nome e o e-mail do interessado.

I DADOS GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processe: # | DESINCORPORACAD/DOACAD DE BEM

Procasso alatrénico: # Sim Nic

Todo o conteddo deste processo (indusive os documentos) deve estar cadastrada no sistema e suas
wramitagdes serac feltas em meip eletrénicn pelo SIPAC. Pois este tipe exige que ele seja totalmente
eletrbnica.

Desfazimento de mobilidrios do campus [XXXXXXX] considerados inserviveis

Assunto Detalhado: *
{900 caracteres /20 digitados)

Observagic:

{4000 caracteres/0 digitados)

ﬁ A seguir, & opcional 3 indicagac de interessados de acordo com a sua categoria dentro da instituigdo para a abartura do procassao.

Dapos Do INTERESSADO
Catagoria: | Cervidor ~
Servidor:
MNotificar Interessador @ Sim Nio
E-mail: *
Inserir
o Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS HO Processo (1)

Identificador Nome E-mail Tipo
WHH4304T | JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA jamileoetetmy be Senidar ]

Cancelar || Finalizar
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5.1.3. Clique em “Inserir” e depois em “Finalizar”.

5.1.4. Sera aberta uma janela com o resumo do processo:

N? Protocolo: 23062.0418594/2025-25"
Origem do Processe: Intarnc
Ususrio de AutuacBo: JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA
Data de Cadastre: 07/08/2025
Tipo do Processo: DESINCORPORAGAD/DOACAD DE BEM
Assunto Detalhado: DESFAZIMENTD DE MOBILIARIOS DO CAMPUS [XXXXXXX) CONSIDERADOS INSERVIVEIS OU ANTIECONOMICOS
Unidade de Origem: COORDENACAD DE LOGISTICA (11.54.01)
Observagio: -—
SituagBo: ABERTO
InTeressapos Deste Processo
Identificador Nome E-rmail
#E24308T | JAMLE CAMARGOS DE OUIVEIRA jamileoetetmg.br Servidor

Adicienar Documentos

Abrir Novo Processo

5.2. TRAMITE PROCESSUAL

A partir da abertura do processo, realize os procedimentos descritos a seguir:

5.2.1. Insira o documento “Solicitagao de vistoria e avaliagao para baixa de bens inserviveis”
(ver item 7, Anexo 1), preenchendo os campos da seguinte forma:

a) Tipo de Documento: Busque pelo nome “Solicitagao de vistoria e avaliagdo para
baixa de bens inserviveis”;

b) Assunto Detalhado: “Solicitacio de vistoria e avaliagdo para baixa de bens
inserviveis do campus [XXXXXXX];

c) Forma do Documento: Clique em “Escrever documento” e depois em “Carregar
modelo”;

d) Preencha o documento com as seguintes informacdes:

¢ Dados da Portaria de nomeag¢ao da comissao ou da subcomissdao permanente
de vistoria, avaliacao e baixa de bens patrimoniais;
¢ Local de alocagdo dos bens;

e Dados dos bens: nimero de patrimonio, data de tombamento e denominacao.

LN Este documento deve ser assinado pelos servidores envolvidos e pelo chefe da unidade
EYC (=01 solicitante.

5.2.2. Anexe ao processo os registros fotograficos dos bens. Utilize o tipo de documento
“Registro Fotografico”.
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5.2.3. Inclua no processo a copia da portaria de nomeacdo da Comissdo/Subcomissdo
Permanente de vistoria e avaliacdo de bens, que é a responsdvel por realizar a
classificacdo e avaliacdo dos bens méveis da instituicdo. Utilize o tipo de documento
“Cépia de Portaria”.

GO A5 referidas portarias estdo disponiveis no site da CLOG, aba Patrimdnio, menu “Doagdes

E 1M de Bens Permanentes”.

5.2.4. Encaminhe o processo ao Presidente da Comissdo/Subcomissdo de Vistoria e Avaliacdo
de Bens.

5.2.5. A referida Comissdo/Subcomissdo elaborara e adicionara os seguintes documentos:

5.2.5.1.

5.2.5.2.

5.2.5.3.

“Avaliacdo para disposicao final de bens inserviveis” (ver item 7, Anexo ll):
Relatdrio completo da vistoria e avaliagdo dos bens a serem desincorporados e
baixados do sistema de Patrimonio, abrangendo a avalia¢do fisico-financeira, a
classificacdo dos bens e a justificativa da oportunidade, necessidade e
conveniéncia de desfazimento, além de assegurar a conformidade com as
condicionantes do § 29 do art. 62 da instrucdo normativa MDPG n2 11, de
29/11/2018.

GOUIGICEN Este documento  requer as  assinaturas  de todos os membros da
E1E ({1l Comissdo/Subcomissdo.

“Autorizagcdo para disposicao final de bens inserviveis” (ver item 7, Anexo lll):
Documento em que é solicitada a autorizagdo da autoridade competente para o
processamento da desincorporagao dos bens, razdo pela qual deve ser assinado
por todos os membros da Comissdo/Subcomissdo e pela Diretoria de Campus ou
Diretoria de Planejamento e Gestao.

GLULGICEM A Diretoria-Geral delegou competéncia aos diretores de cada campus do CEFET-MG e
E1) (=11 M a0 Diretor de Planejamento e Gestdo para autorizarem a desincorporagdo de bens.

Documento “Cépia de Portaria”: Inserir no processo cépia da portaria de
delegacdo de competéncia, sendo que:

a) Caso a unidade interessada na doacdo esteja subordinada a Diretoria de
campus, deverd ser inserida a Portaria Normativa GDG/CEFET-MG n¢?

116/2025;

b) Caso a unidade interessada na doacdo esteja subordinada a Diretoria de
Planejamento e Gestdo, devera ser inserida a Portaria Normativa GDG/CEFET-
MG n? 115/2025.



https://www.gabinete.cefetmg.br/documentos/portaria-normativa-gdg-cefet-mg-no-116-de-15-de-maio-de-2025/
https://www.gabinete.cefetmg.br/documentos/portaria-normativa-gdg-cefet-mg-no-116-de-15-de-maio-de-2025/
https://www.gabinete.cefetmg.br/documentos/portaria-normativa-gdg-cefet-mg-no-115-de-14-de-maio-de-2025/
https://www.gabinete.cefetmg.br/documentos/portaria-normativa-gdg-cefet-mg-no-115-de-14-de-maio-de-2025/
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5.2.6. Apds a formalizacdo da autorizacdo para a disposicdo final dos bens pela autoridade
competente, a Comissdo/Subcomissdo deve encaminhar o processo de volta para a
unidade interessada em promover a desincorporacdo dos bens inserviveis.

5.2.7. A unidade interessada devera realizar a publicacdo do anuncio de disponibilidade dos
bens no sistema “Reuse.Gov” (https://doacoes.gov.br), contendo a descri¢cdo detalhada
dos bens inserviveis, os dados do responsavel pelo anuncio, a justificativa da doacdo e
as demais informacgdes pertinentes, anexando o registro fotografico atualizado dos
bens.

Caso ndo tenha acesso ao sistema Compras.Gov, encaminhe pelo SIPAC a DPG o
documento “Formuldrio para Gerenciamento de Usuario (SIASG)” para solicitacdo de
acesso.

Ponto de

atengao!

5.2.8. Encerrado o prazo de 10 (dez) dias corridos de permanéncia do anuncio no sistema
“Reuse.Gov”, nos termos do § 52 do art. 62 da Instru¢cdo Normativa MDPG n? 11/2018,
deverd ser verificado se houve manifestacdo de interesse na doacdo por meio da
referida plataforma.

5.2.9. Oresultado da consulta devera ser inserido no processo mediante a utilizagdo do tipo de
documento “Extrato de Consulta ao Reuse”.

5.2.10.Inclua e preencha o tipo de documento “Manifestagdo de Interesse na Doag¢ao (Reuse)”
(ver item 7, Anexo IV), sendo que:

a) Se houver manifestagao de interesse, siga para o item 5.2.14;

b) Se ndo houver manifestacdo de interesse, siga para o item 5.2.11.

GOUUCGEI Fste documento deve ser assinado pelos servidores envolvidos e pelo chefe da unidade
Y] (-1l solicitante.

5.2.11.Verifique por e-mail junto a entes estaduais, distritais e municipais, bem como aos
demais poderes da Unido a existéncia de interesse nestes bens inserviveis, sendo que:

a) Caso hajainteresse de algum ente, siga para o item 5.2.14;
b) Caso ndo haja interesse dos entes, siga para o item 5.2.12.

Esta etapa de busca ativa é necessaria, pois o “Reuse.Gov”, até o momento, ndo esta
adaptado para o cadastro destes entes. Recomenda-se o envio da proposta de doacdo as
prefeituras do municipio e da regido.

Ponto de

atengao!
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5.2.12.

5.2.13.

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

Abaixo, modelo de e-mail a ser encaminhado a esses entes.
“Prezados(as) Senhores(as),

O Centro Federal de Educagdo Tecnolégica de Minas Gerais (CEFET-MG), no ambito de sua
politica de gestdo patrimonial e em conformidade com o Decreto n2 9.373/2018 e a Lei n?
14.133/2021, esta buscando entidades publicas que possam ter interesse em receber, por
doacdo, [descrever itens a serem doados] classificados como inserviveis para esta instituigdo,
conforme fotos em anexo.

Caso sua entidade possua interesse em analisar a possibilidade de receber esses bens por
doagdo, solicitamos a gentileza de responder a este e-mail até o dia [inserir data - ex:
DD/MM/AAAA], manifestando seu interesse.

Colocamo-nos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente”.

Insira no processo a cépia dos e-mails que contenham a manifestacdo de desinteresse
ou a auséncia de resposta quanto ao recebimento das doagbes por parte dos entes
estaduais, distritais, municipais e demais poderes da Unido, utilizando o tipo de
documento “E-mail”.

GLICLM F importante comprovar que houve tentativa de realizar a doacdo para diferentes entes
YN (=11l publicos.

Realize consulta por e-mail junto a instituicdes que possam utilizar os bens a serem
doados para fins e usos de interesse social. Havendo manifestagdo positiva, insira no
processo o respectivo documento da instituicdo interessada na doacdo direta,
utilizando o tipo de documento “E-mail”.

A doacdo direta somente podera ser realizada quando destinada, de forma exclusiva, a
fins e usos de interesse social, apds avaliagdo de oportunidade e conveniéncia
socioecondmica.

A doacdo deve beneficiar instituicdes que atendam aos requisitos estabelecidos na Lei

n2 12.305/2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Sélidos, dentre os quais:

Ponto de

atengao! e Promover a logistica reversa ou agdes de reaproveitamento dos bens recebidos;

e Participar de forma ativa na coleta seletiva ou apoiar iniciativas de reciclagem e
destinagao adequada;

e Adotar praticas sustentdveis e integradas no uso dos bens, considerando
impactos sociais e ambientais;

e Fomentar a inclusdo social, especialmente envolvendo cooperativas de
catadores ou programas de reciclagem comunitaria.
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5.2.14. Insira no processo a seguinte documentacdo da interessada na doacdo destes bens,
utilizando como tipo de documento “Relatério”:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

Ato normativo de constitui¢dao da instituicdo;
Cépia do cartdo de CNPJ;
Comprovante de endereco;

Certificado de habilitacdo no Sistema Nacional de Informacdes sobre a Gestdo de
Residuos Sélidos — Sinir;

Prova de inscricdo no Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS), ou documento
equivalente emitido por érgado publico competente, quando for o caso;

Certiddo de reconhecimento como instituicdo de Utilidade Publica e/ou
gualificacdo como Organizagao da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, ou
outro instrumento legal que comprove sua finalidade publica e sem fins lucrativos,
guando for o caso;

Declaragdo referente ao atendimento aos art. 40 a 42 do Decreto 10.936/2022.

GOUIGICEIN O modelo dessa declaragio estd disponivel no site da CLOG, aba Patrimdnio, menu
ELC T “Formularios e Outros Docs”.

5.2.15. Insira no processo as seguintes certidées do interessado na doacdo dos bens, utilizando
o tipo de documento “Certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade”:

a)

b)

CertidGes consolidadas de Pessoa lJuridica, disponivel em: https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/.

SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores): O SICAF
disponibiliza as seguintes certidoes, cuja validade deve ser obrigatoriamente
verificada, a fim de assegurar a regularidade fiscal e trabalhista da instituicdo:

e Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

e Certiddo de Regularidade Fundo de Garantia Tempo de Servico (CRF/FGTS);
e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
e Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual;

e Certiddao Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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O acesso ao SICAF é realizado por meio do Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes (PGC), disponivel no portal Compras.gov.br.
Atualmente, o link de acesso encontra-se na pdagina 3 da se¢do “Acesso Rapido”.

Apds acessar o sistema, siga os seguintes passos para emitir a certidao desejada:

Consulta >> Situagdo do fornecedor >> Digite o CNPJ do fornecedor >> Pesquisar

Ponto de

EICUI<LIN Cas0 n3o tenha acesso ao sistema Compras.Gov, encaminhe pelo SIPAC a DPG o
documento “Formulario para Gerenciamento de Usuario (SIASG)” para solicitacdo
de acesso.

Na hipdtese de a instituicdo interessada ndo possuir cadastro ativo no SICAF, a
verificagdo da regularidade deverd ser realizada mediante a consulta e emissdo
individual de cada certiddo exigida pela legislacdao vigente.

Elabore um Despacho Informativo direcionado a Diretoria de Planejamento e Gestdo
(DPG), solicitando autorizacdo para a realizacdo da doacdo e a formalizacdo do Termo
de Doacdo pela CCONT. Veja abaixo modelo que pode ser utilizado:

“Prezado Sr. Diretor de Planejamento e Gestao,

Refiro-me ao processo eletrénico n2 23062.00XXXX/202X-XX, que trata da desincorporacdo e
destinagao final de bens mdveis inserviveis do campus [XXXXXX] do CEFET-MG, especificamente de
[descrever o tipo de item].

Cumprindo os procedimentos estabelecidos para a desincorpora¢do de bens e em consonancia com
o Parecer n? 10/2025/PF-CEFETMG/PGF/AGU (processo n® 23062.004281/2025-15) e Parecer n2
44/2025/PF-CEFETMG/PGF/AGU (processo 23062.15559/2025-71), a comissdo/subcomissdo permanente
designada para este fim, conforme Portaria Administrativa DPG/CEFET-MG n2 XX/202X (doc. XX),
classificou os bens como inserviveis, irrecuperaveis e antieconémicos para a instituicdo (doc. XX).

Visando a eficiéncia e a economicidade na gestdo patrimonial, foi publicado o andncio n2 [XXXXXX]
no site eletrénico doacoes.gov.br (Sistema REUSE) do Governo Federal (doc. XX). Apds o prazo
regulamentar, constatou-se resultado deserto, sem manifestacdo de interesse para transferéncia
interna, externa ou por outros instrumentos de doagao via plataforma. Em seguida, foram realizadas
consultas, por e-mail, a entes [XXXXXX] da regido, sem éxito na identificacdo de interessados (doc.
XX).

Contudo, a [nome da donataria], CNPJ [XXXXXX], manifestou formalmente interesse em receber os
bens (doc. XX). Tal manifestacdo configura a hipdtese de licitagdo dispensada, prevista no art. 76,
inciso Il, alinea “a”, da Lei n? 14.133/2021, combinada com o art. 89, inciso V, do Decreto n2
9.373/2018, que autoriza expressamente a doacdo de bens inserviveis para fins de interesse social
em favor de associagles e cooperativas de catadores. A medida promove a inclusdo socioprodutiva
e fortalece a coleta seletiva solidaria, alinhando-se estritamente a Politica Nacional de Residuos
Sdlidos (Lei n2 12.305/2010) e ao Decreto n® 10.936/2022.

Dessa forma, a medida revela-se oportuna e conveniente para a Administracdo, pois converte um
passivo patrimonial, que gera custos de guarda e ocupagdo de espaco, em um ativo socioambiental,
garantindo a destinacdo final ambientalmente adequada e cumprindo a func¢do social dos bens
publicos, em estrita observancia aos principios do art. 62 da Lei n? 12.305/2010, que reconhece o


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
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residuo sélido reutilizavel e recicldvel como um bem econdmico e de valor social, gerador de trabalho
e renda e promotor de cidadania.

Diante do exposto, encaminho o presente processo para aprovacao da dispensa de realiza¢cdo da
licitagdo da modalidade de leildo e autorizagdo para que a Coordenagdo de Convénios, Contratos e
Prestacdo de Contas (CCONT) formalize a minuta do Termo de Doagdo, viabilizando a transferéncia
direta dos bens a [nome da donataria].

Se de acordo, encaminhar para autorizagao da Diretoria-Geral.

Respeitosamente”.

A DPG devera tramitar o processo a DIPAT, solicitando a devida analise técnica.
A DIPAT analisard o processo e, inexistindo pendéncias, encaminhara a DPG.

A DPG, se concordar com a solicitacdo, deverd encaminhar o processo a Diretoria-
Geral para autorizagao.

Apds a autorizacdo da Diretoria-Geral, o processo retornard a DPG, que providenciard
o encaminhamento a CCONT.

A CCONT ird providenciar a elaboracdo e assinatura do Termo de Doacao.

Ponto de

AT Uma via do Termo de Doagdo devera ser entregue a donataria.

Ap0s a publicagdo do Termo de Doagdo no Diario Oficial da Unido, a donatdria estara
autorizada a retirar os bens doados, mediante assinatura do Recibo de Doacao.

A unidade doadora deve inserir o Recibo de Doag¢do no processo e encaminhd-lo a
DIPAT, solicitando a baixa dos respectivos bens.

A DIPAT realizara a baixa dos referidos bens no sistema patrimonial e encaminhara o
processo a Divisdo de Contabilidade (DICONT) para a contabilizacdo do evento.

Apbs o processamento da Contabilizacdo, a DICONT devolverd o processo a unidade
doadora para arquivamento.

Ao preparar o lote de bens inserviveis, deve-se realizar a separagao e classificagdo por tipo
de bem.

As instrucdes deste documento aplicam-se exclusivamente a bens mdveis classificados
como mobilidrio em geral.

Ponto de

atengao!

Para bens permanentes classificados como “Eletroeletronicos e Maquinas e
Equipamentos”, devem ser observadas as orientacdes especificas previstas para esses
grupos.
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6. RESUMO DA ORDEM DOS DOCUMENTOS NO PROCESSO

Para a instrucdo de processos de desincorporacdo e/ou doacio de bens, recomenda-se a
observancia da seguinte ordem e estrutura documental minima, conforme apresentado no quadro a seguir:

DOCUMENTO RESPONSAVEL
1 Solicitagdo de vistoria e avaliagdo para baixa de bens inserviveis Interessado na doagdo
2 Registro Fotografico Interessado na doagdo
3 Copia de portaria de nomeagdo da comissdo/subcomissdo de vistoria ~
o Interessado na doagdo
e avaliacdo de bens
4 Avaliagdo para disposi¢do final de bens inserviveis Comissdo/subcomissdo de vistoria
e avaliagdo de bens
5 Autorizagdo para disposicdo final de bens inserviveis Comissdo/subcomissdo de vistoria
e avaliagdo de bens
6 Copia da Portaria Normativa GDG/CEFET-MG n2 116/2025 ou Portaria | Comissdo/subcomissdo de vistoria
Normativa GDG/CEFET-MG n2 115/2025 e avaliagdo de bens
7 Extrato da Consulta ao Reuse Interessado na doagdo
8 Documento referente a existéncia ou ndo de manifestagdo de interesse | |nteressado na doacio
na doagdo por meio do sistema reuse
9 E-mails e respostas aos e-mails enviados aos entes municipais, ~
. . Interessado na doagdo
distritais e estaduais
10 Manifestagdo de interesse na doac¢do direta Interessado na doagdo
11 Documentos da donataria Interessado na doagdo
12 CertidGes da donataria Interessado na doagdo
13 Despacho Informativo a DPG Interessado na doagdo
14 Despacho Informativo a DIPAT DPG
15 Despacho Informativo a DPG DIPAT
16 Despacho Informativo a Diretoria-Geral DPG
17 Despacho Informativo a CCONT DPG
18 Termo de doagao CCONT
19 Extrato da Publicagdo no DOU CCONT
20 Recibo de doagdo Interessado na doagdo
21 Despacho Informativo a DIPAT solicitando a baixa dos bens Interessado na doagdo
22 Termo de Baixa Patrimonial DIPAT
23 Relatério de Resumo Contabil - Baixa DIPAT
24 Nota de langamento do Sistema DICONT
25 Despacho Informativo a unidade doadora solicitando arquivamento DICONT
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7. ANEXOS

7.1 ANEXO | - SOLICITAGAO DE VISTORIA E AVALIAGCAO PARA BAIXA DE BENS INSERVIVEIS

MINISTERIO DA EDUCACAO
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DIVISAO DE MATERIAIS E PATRIMONIO
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SOLICITAGAO DE VISTORIA E AVALIACAO DEBENSN2 __/ - DIPAT (11.54.01.01)

SOLICITAGAO DE VISTORIA E AVALIACAO PARA BAIXA DE BENS INSERVIVEIS

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO:

a.  Este documento deve ser cadastrado como OSTENSIVO no processo eletrdnico “Desincorporacdo/Doacao de Bens”.

b.  Depois de preenchido, este documento deverd ser assinado eletronicamente:

. Pelos servidores responsavel(is) pela solicitagdo da vistoria, avaliacdo e baixa de bens patrimoniais inserviveis, e
. Pelo Chefe da UG responsavel pela solicitagdo da vistoria, avaliagdo e baixa de bens patrimoniais inserviveis.

c. O processo “Desincorporagdo/Doagdo de Bens” devera ser encaminhado a "Comissdo/Subcomissdo Permanente de Avaliagdo,
Vistoria e Baixa de Bens Patrimoniais".

A
Comissdo/Subcomissdo Permanente de Vistoria, Avaliacdo e Baixa de Bens Patrimoniais

Senhor(a) Presidente,

Solicitamos a esta Comissdo/Subcomissdo Permanente de Vistoria, Avaliacdo e Baixa de Bens Patrimoniais,

instituida pela Portaria DPG/CEFETMG N2 __ ,de _ / / , que seja realizada a vistoria e a avaliagdo dos
bens permanentes alocados no , descritos na tabela abaixo, a fim de se

permitir a sequéncia do processo para disposi¢ao final de bens permanentes inserviveis ao CEFET-MG.

Item | N2 de Patriménio | Data de Tombamento Denominagdo
01
02
03
08
09

Atenciosamente,
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7.2 ANEXO Il - SOLICITACAO DE VISTORIA E AVALIACAO PARA BAIXA DE BENS INSERVIVEIS

ANEXO Il - PAGINA 1

MINISTERIO DA EDUCACAO
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AVALIAGAO PARA DISPOSICAO FINALDE BENSN2 __/ - DIPAT (11.54.01.01)

AVALIAGAO PARA DISPOSICAO FINAL DE BENS INSERVIVEIS
BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO:

a) Este documento deve ser cadastrado em processo eletronico como OSTENSIVO;

b) Este documento deve ser preenchido e assinado eletronicamente pelos servidores que compdem a Comissdo Permanente de
Avaliagdo, Vistoria e Baixa de Bens Patrimoniais do CEFET-MG ou pelos servidores que compdem a Subcomissdo Permanente de
Avaliagdo, Vistoria e Baixa de Bens Patrimoniais.

Senhor(a) Diretor(a),

Em reunido realizadanodia_/ / ,aComissdo/Subcomissdo Permanente de Vistoria, Avaliagdo e Baixa de
Bens Patrimoniais, constituida pela PORTARIA ADMINISTRATIVA DPG/CEFET-MG ,de _/ / ,
analisou o processo de n° e visitou o local onde os bens se encontravam armazenados, para
averiguar in-loco a condicdo dos bens disponiveis no referido local.

A Comissdo/Subcomissdo avaliou os bens como INSERVIVEIS e os classificou como IRRECUPERAVEIS, de acordo
com o art. 72 do Decreto 9373/2018, conforme relatdrio descrito a seguir:

RELATORIO DA COMISSAQ/SUBCOMISSAO PERMANENTE DE VISTORIA, AVALIAGAO E BAIXA DE BENS

| — Da Avaliacdo Fisica e Financeira, Classificacdo dos Bens, oportunidade e Conveniéncia

Os bens encontram-se agrupados fisicamente em local reservado e catalogados em planilha ao final deste
relatério com seus respectivos cédigos de patrimoénio no sistema de Patriménio do CEFET-MG (SIPAC), com o
objetivo de serem avaliados fisico e financeiramente pela referida Comissao.

Compsbe(m) o objeto desse processo ,
com defeitos diversos, que ndo podem mais ser utilizadas para os fins aos quais originalmente se destinam,
devido a perda de suas funcionalidades e em razdo do valor de repara¢do superar a 50% (cinquenta por cento)
do valor econémico respectivo, inviabilizando economicamente a recuperagao.

Em diligéncia ao local de armazenamento dos bens, para verificagdo “in loco” da situagdo, esta Comissdo
avaliou os bens como inserviveis e os classificou, nos termos do inciso IV do art. 32 do Decreto 9.373/2018,
como irrecuperaveis.
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ANEXO Il — PAGINA 2

Para a avaliagdo financeira do bem, a Comissdo considerou os valores inicial e da depreciacdo acumulada
registrados em seu histérico e a situagdo em que o bem se encontra, observando o rito e as condicionantes
previstas no § 22 do art. 62 da INSTRUCAO NORMATIVA MDPG n2 11, de 29/11/2018. O valor financeiro do(s)
bem(ns) encontra-se descrito na coluna “Valor Atual” da Relagdo de Bens.

O valor resultante da avaliagdo fisica e financeira estabelece, portanto, um valor de transac¢do atualizado do
bem, de acordo com as suas condi¢cbes de uso e conservagdo, permitindo a mensuragdo da variagdo
patrimonial que ird ocorrer tanto no patriménio do doador quanto no do donatdrio.

Neste processo encontram-se relacionados __ bens, que perfazem um valor total de RS
( ). Considerando o valor médio dos bens, de RS ( ) e, em

contrapartida, poder se estimar custos superiores incidentes com o transporte, material e mao de obra
necessarios a recuperagao dos bens, é possivel comprovar que o valor de reparagdo dos bens é antiecondmico
e que o custo/beneficio demonstra ser injustificavel a recuperagdo dos bens relacionados.

Importante registrar que esses bens ocupam inconvenientemente dreas Uteis do pouco espago do campus, que
se destinam a guarda de aparelhos e materiais utilizados nos afazeres préprios de suas unidades, além de
ocuparem também espacos reservados ao transito de alunos e servidores.

Isto posto e diante das condigdes em que se encontram os bens, esta Comissdo Permanente de Vistoria,
Avaliacdo e Baixa de Bens Patrimoniais avalia como necessario, oportuno e conveniente o desfazimento dos
bens relacionados.

II- CONCLUSAO

Os membros dessa comissdo avaliaram os bens como inserviveis e os classificou como irrecuperaveis, nos
termos do art. 32 do Decreto 9.373/2018, solicitando a autorizagdo da autoridade competente para que se
proceda ao desfazimento dos itens relacionados a seguir, na forma da legislacdo vigente.

Item | N2 de Patrimonio | Data de Tombamento Denominagao Valor
01
02
03
04
05
06
07
08

Respeitosamente,
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7.3 ANEXO Il - AUTORIZAGAO PARA DISPOSICAO FINAL DE BENS INSERVIVEIS

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIVISAO DE MATERIAIS E PATRIMONIO

CEFET-MG

AUTORIZAGAO PARA DISPOSICAO FINALDEBENSNS __/__ -DIPAT (11.54.01.01)

AUTORIZAGAO PARA DISPOSICAO FINAL DE BENS INSERVIVEIS
BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO:

a) Este documento deve ser cadastrado em processo eletrénico como OSTENSIVO;

b) Depois de preenchido, este documento devera ser assinado eletronicamente:
Por todos os servidores que compdem a Comissdo/Subcomissdo Permanente de Avaliagdo, Vistoria e Baixa de Bens Patrimoniais do
CEFET-MG.
Pela autoridade competente que, mediante assinatura neste documento, autoriza a disposigdo final dos bens, conforme indicado
no item “Manifestagdo do Responsavel”.

Senhor(a) Diretor(a),

Os bens moveis relacionados na tabela abaixo descrita foram avaliados por esta Comissdo/Subcomissdo Permanente de
Avaliagdo, Vistoria e Baixa de Bens Patrimoniais e considerados inserviveis e classificados como irrecuperaveis.

No que se refere a avaliagdo fisica dos bens, os bens catalogados neste processo ndo podem mais ser empregados para os
fins aos quais foram originalmente destinados, tendo em conta a perda de suas funcionalidades, sendo a recuperagdo
invidvel economicamente, pela inexisténcia de contratos com esse objetivo, e/ou pela auséncia de sobressalentes, e/ou pelo
desgaste do tempo, e/ou pelo rendimento precario causado pelo uso prolongado.

Importante destacar, ainda, que esses bens ocupam inconvenientemente dreas Uteis do pouco espago do campus, que se
destinam a guarda de aparelhos e materiais diversos utilizados nos afazeres préprios de suas unidades, ou reservados ao
transito de alunos e servidores.

Diante do exposto, tendo sido avaliados por esta Comissdo/Subcomissdo Permanente de Avaliagdo, Vistoria e Baixa de Bens
Patrimoniais e considerados inserviveis e irrecuperaveis, solicitamos autorizagdo para que se proceda a disposicdo final
ambientalmente adequada dos bens, conforme art. 72 do Decreto n2 9.373/2018.

Item N2 de Patrimdnio | Data de Tombamento Denominagao Valor
01
02
03
04
05

MANIFESTAGAO DO RESPONSAVEL

A autoridade competente AUTORIZA, mediante assinatura neste documento, a disposigdo final ambientalmente adequada




MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIVISAO DE MATERIAIS E PATRIMONIO
CEFET-MG

doas bens dos bens relacionados na tabela descrita no presente documento, na forma do art. 72 do Decreto 9373/2018.

7.4 ANEXO IV - MANIFESTAGAO DE INTERESSE NA DOACAO (REUSE)
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MANIFESTACAO DE INTERESSE NA DOACAO - REUSEN2 __/__ -DIPAT (11.54.01.01)

MANIFESTAGCAO DE INTERESSE NA DOAGAO (REUSE)

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO:

a. Este documento tem a fungdo de registrar o(s) interessado(s) em receber doacdo do CEFET, do bem anunciado no Sistema REUSE.
b. Este documento deve ser cadastrado como OSTENSIVO no processo eletrénico “Desincorporagdo/Doacao de Bens”.
c. Este documento deve ser cadastrado apds o prazo de permanéncia do antncio do bem no Sistema REUSE (10 dias corridos).
d. E obrigatério o cadastro de cépia do antincio publicado no Sistema Reuse no processo eletrdnico.
e. Este documento devera ser assinado eletronicamente:
. Pelo servidor da UG interessada, responsavel pela instrugdo deste processo.
. Pelo chefe da UG

EXTRATO DE PUBLICAGAO — SISTEMA REUSE — DOACOES.GOV

Apds transcorrido o prazo para permanéncia do antncio no sistema REUSE — DOACOES.GOV, de 10 dias
corridos, na forma do § 52 do art. 62 da INSTRUCAO NORMATIVA MDPG n2 11, de 29/11/2018, certifica-se
que:

[ 1 Nao houve manifestacdo de interesse
[ 1 Manifestaram interesse em receber a doagdo publicada no andncion? ___ do sistema REUSE:

OBSERVAGAO:

De acordo com o art. 11 da INSTRUGAO NORMATIVA MDPG n2 11/20218, caso haja mais de uma manifesta¢do de interesse pelo mesmo
bem movel, a aprovagdo obedecera a seguinte ordem de preferéncia:

I. Orgdos da Administracdo Publica direta de qualquer dos Poderes da Unido, autarquias federais e fundagdes federais;
II. Estados, Distrito Federal e municipios;

Il. Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, e de associagdes ou cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto
n2 5.940, de 25 de outubro de 2006.

§12 Na hipdtese de haver interessados pertencentes a mesma categoria institucional, sera obedecida a ordem cronoldgica de registro no
Reuse.Gov.

§22 Na modalidade de movimentagdo por transferéncia, interna ou externa, sera obedecida a ordem cronoldgica de registro no Reuse.Gov.

§32 O disposto neste artigo ndo se aplica as hipdteses de alienagdo sujeitas a procedimento licitatorio.




