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MINISTERIO DA EDUCACAO
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1. DOCUMENTOS PARA INSTRUCAO PROCESSUAL DE UMA INEXIGIBILIDADE

Para instrugdo de um processo de uma inexigibilidade, o solicitante, a depender do caso, devera providenciar
os artefatos listados no quadro a seguir.

DOCUMENTO ORIGEM

Documento obrigatdrio a ser cadastrado no médulo
1 Formulario de solicitagdo de compra e servigo Protocolo/SIPAC, tal como explicado no item 1.1
deste guia.

Se necessario,b o documento é gerado no
2 Formaliza¢gdo da demanda em processo de compra | Compras.Gov, tal como explicado no item 1.2 deste
guia.

Se necessario, o documento é gerado no PNCP, tal

3 Plano de Contratagdes Anual . . .
¢ como explicado no item 1.3 deste guia.

Documento obrigatério a ser elaborado pelo

4 Pesquisa de prego . . . .
q pree solicitante, tal como explicado no item 1.4 deste guia.

_ . Documento obrigatério a ser elaborado pelo
6 Planilha de Apuraggo de Precos solicitante, tal como explicado no item 1.5 deste guia.

. Documento obrigatério que deve ser obtido pelo
7 Certiddes do Fornecedor solicitante, tal como explicado no item 1.6 deste guia.

B Documento obrigatério que deve ser obtido pelo
8 Documentaggo do Fornecedor solicitante, tal como explicado no item 1.7 deste guia.

Documento obrigatdrio gerado no Compras.Goy, tal

9 Estudos Técnicos Preliminares . . .
como explicado no item 1.8 deste guia.

Documento obrigatério gerado no Compras.Goy, tal

Termo de Referéncia . . .
10 ! como explicado no item 1.9 deste guia.

Se necessario,b o documento é gerado no
11 Mapa de Riscos Compras.Goy, tal como explicado no item 1.10 deste
guia.

Documento obrigatério a ser preenchido pelo
12 Atestado de conformidade solicitante, tal como explicado no item 1.11 deste
guia.

Documento obrigatdrio a ser cadastrado no médulo
13 Despacho informativo para diretoria Protocolo/SIPAC, tal como explicado no item 1.12
deste guia.

GOl Caso ndo tenha acesso ao sistema Compras.Gov, encaminhe pelo SIPAC a DPG o documento “Formulario
Y (Jll para Gerenciamento de Usudrio (SIASG)” para solicitagdo de acesso.



MINISTERIO DA EDUCACAO
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1.1. FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE COMPRA E SERVICO

O “Formulario de solicitacdo de compra e servico” possui um modelo no SIPAC. Esse formulario deve ser
devidamente preenchido pelo solicitante, de forma completa e criteriosa, contemplando as seguintes

informacgdes:
a) Especificacdo dos itens;
b) Identificacdo clara do tipo de aquisi¢do/contratacdo;
c) Indicacdo do CATMAT ou CATSER valido (a validade pode ser checada no catalogo);
d) Justificativa da solicitacdo;
Ponto de K justificativa ndo deve ser genérica: é imprescindivel demonstrar a impossibilidade de
~ competicdo diante das necessidades apresentadas e razdo técnica e objetiva da escolha do
atengao!
fornecedor.
e) Identificagdo do servidor solicitante e dos fiscais responsaveis;
f) Despesa estimada.

Ap0ds o preenchimento, o formulario deve ser assinado pelo solicitante, pela sua chefia imediata e pelos

fiscais.

1.2. FORMALIZAGAO DA DEMANDA EM PROCESSO DE COMPRA

O Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) deve ser preenchido no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contrata¢des (PGC), disponivel no portal Compras.gov.br. Apés a aprovagao pela
autoridade competente, a despesa serd incluida automaticamente no Plano de ContratagGes Anual
(PCA). Em seguida, é necessario exportar o DFD e anexa-lo ao processo administrativo correspondente.
Salienta-se que esse documento n3o é necessario para aquisicdes/contratacdes de até RS 12.545,11
(Decreto n2 12.343/2024).

Caso tenha duvidas em relacdo ao seu preenchimento, esta disponivel na pagina “Guias”, localizada no
menu “Compras” do site da CLOG, o documento que orienta os solicitantes sobre como cadastrar o
documento de formalizacdo de demanda (DFD).

1.3. PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Ap0ds a aprovagdao do Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) pela autoridade competente, a
demanda serd incluida no Plano de Contratagdes Anual (PCA). Para consulta-la, acesse o link:
https://pncp.gov.br/app/pca/17220203000196/2025/1. Em seguida, localize a contratacdo
correspondente e insira uma captura de tela no processo. Salienta-se que esse documento ndo é
necessario para aquisicdes/contratacbes de até RS 12.545,11 (Decreto n2 12.343/2024).

Ponto de ) - .
~ O numero da contratagdo tem o seguinte formato: 153015-XXX/202X.
atengdo!



https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/d12343.htm
https://www.slog.cefetmg.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/d12343.htm
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PESQUISA DE PRECO

A pesquisa de pregos em um processo de inexigibilidade, que ocorre pela inviabilidade de competicao
e a existéncia de um unico fornecedor para o bem ou servigo, ndo busca uma comparacgdo direta entre
propostas, ja que esta ndo existe. Portanto, o ponto de partida da pesquisa é o orcamento apresentado
por este fornecedor exclusivo. No entanto, é primordial garantir a probidade e a economicidade na
aplicacdo dos recursos publicos, assegurando que o preco ofertado por esse fornecedor exclusivo seja
justo e razoavel. Para a Administracdo Publica, conforme a Lei n® 14.133/2021, é imperativo
demonstrar que o valor acordado estd em patamares aceitaveis, mesmo na auséncia de alternativas
competitivas, a fim de evitar o superfaturamento e proteger o erario.

Portanto, para isso, deve-se providenciar notas fiscais ou empenhos dos bens/servicos a serem
adquiridos emitidos no periodo de até 1 ano ou tabelas de precos vigentes divulgadas em sitios
eletrénicos, contendo data e hora de acesso, demonstrando a adequacdo do preco. Excepcionalmente,
caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, é necessario justificar o
preco com objetos semelhantes de mesma natureza e especificacGes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido (art. 72, §22 da IN n2 65/2021).

Por fim, fique atento a alguns detalhes importantes:

a) Seofornecedor for uma pessoa juridica (exceto MEI), é obrigatdrio que ele possua conta bancéria
vinculada ao respectivo CNPJ;

b) Se o fornecedor for uma pessoa fisica, ele devera ter preenchido o formulario especifico para
contratacdo de pessoa fisica, observando os valores previstos na tabela de pagamento para esse
tipo de contratacao;

c¢) No caso de aquisicdo de materiais, o fornecedor devera emitir nota fiscal modelo e-55, exceto no
caso de Microempreendedor Individual (MEI), para quem essa exigéncia ndo se aplica.

Recomenda-se que apds a realizagdao da pesquisa de prego, que todos os documentos sejam
concatenados em um tnico documento no formato PDF e seja adicionado ao SIPAC utilizando como
“Tipo de Documento”: Orcamento.

Ponto de

atengdo!

PLANILHA DE APURAGAO DE PRECOS

Ap0ds a obtencdo do orgamento apresentado por fornecedor exclusivo, deve-se preencher a planilha
de apuracgdo de precos, conforme modelo disponibilizado no site da CLOG, assegurando que todos os
itens e valores registrados nela sejam exatamente iguais aos que constam no orgamento que vocé
coletou. Lembre-se também de indicar quem foi o responsdvel por preencher essa planilha.

Salienta-se que esta disponivel no menu “Compras” >> “Guias” do site da CLOG, o Guia sobre como
realizar uma Pesquisa de Precos, que contém informacGes sobre como preencher a Planilha de
Apuracao de Precos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.dpg.cefetmg.br/gerais/
https://www.slog.cefetmg.br/
https://www.slog.cefetmg.br/
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CERTIDOES DO FORNECEDOR

E necessario obter o SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores) do fornecedor. Este
sistema disponibiliza as seguintes certiddes, cuja validade deve ser obrigatoriamente verificada, a fim
de assegurar a regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor:

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unio (CND);

b) Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF/FGTS);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

e) Certiddo Negativa de Inidoneidade do TCU;

f) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

g) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA);

h) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual;

i) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal.

O acesso ao SICAF é realizado por meio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
ContratagOes (PGC), disponivel no portal Compras.gov.br.. Apds acessar o sistema, siga 0s passos
indicados abaixo para emitir a certiddo desejada:

Consulta >> Situacdo do fornecedor >> Digite o CNPJ do fornecedor >> Pesquisar

Quando o fornecedor ndo estiver cadastrado no SICAF, sera necessario anexar ao processo as

“n “_n

certidGes listadas nas alineas “a” a “g”. Os links para obtencdo das mesmas podem ser
encontrados no Atestado de Conformidade de Inexigibilidade, disponivel no site da CLOG.

Ponto de

atengdo!

Nos casos de contratacdo com prazo de entrega superior a 30 dias, ou cujo valor ultrapasse
RS 15.681,39, ou ainda em aquisicBes de produtos para pesquisa e desenvolvimento até o limite de
RS 376.353,48, o fornecedor deverd apresentar também:

a) Certiddo de Regularidade junto ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal (CADIN);

b) Certiddo negativa de débitos estaduais;

c) Certiddo negativa de débitos municipais.

DOCUMENTAGCAO DO FORNECEDOR

Para a instrugao do processo, é necessario obter o ato constitutivo ou o contrato social do fornecedor,
sendo que se o fornecedor estiver cadastrado no SICAF, estes documentos poderdao ser obtidos
diretamente no sistema, seguindo os passos descritos abaixo:

Consulta >> Nivel de Cadastramento >> Consulta Nivel Il >> Habilitagdo Juridica



https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.slog.cefetmg.br/
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home
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Quando a contratagdo envolver entrega com prazo superior a 30 dias, ou o valor contratado for maior
que RS 15.681,39, ou ainda se tratar da aquisic3o de produtos para pesquisa e desenvolvimento até o
valor de RS 376.353,48, sera necessario exigir a seguinte documentacdo do fornecedor:

a)

Modelo de declaragdo disponivel no site da CLOG que abrange as seguintes declaracdes:

e Declaragdo de cumprimento das exigéncias legais para reserva de vagas destinadas a
pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social;

e Declaragdo que atesta que os valores propostos na contratagdo cobrem integralmente os
custos com encargos trabalhistas, conforme previsto na Constituicdo Federal, nas leis,
normas infralegais, convengdes coletivas e eventuais termos de ajustamento de conduta
vigentes;

e Declaracdo de que ndo ha empregados menores de 18 anos em atividades noturnas,
perigosas ou insalubres, nem menores de 16 anos, exceto na condicao de aprendiz a partir
de 14 anos.

b) Apresentar, quando for o caso, comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes do

estado ou do municipio onde esta localizado, de acordo com o ramo de atividade e compativel
com o servico ou produto contratado. Esta exigéncia nao se aplica ao Microempreendedor
Individual (MEI).

A depender da especificidade do objeto a ser contratado, deve-se anexar também os seguintes
documentos:

a)

b)

Contrata¢dao de materiais ou servicos exclusivos: deve-se anexar um atestado, contrato,
declaragdo do fabricante ou outro documento idoneo que comprove a exclusividade do
produtor, empresa ou representante comercial, conforme o art. 74, §12 da Lei n2 14.133/2021.
Adicionalmente, o fornecedor deve apresentar uma declaracdo de que ndo existem outros
representantes capazes de fornecer o produto. E fundamental, ainda, observar a vedagdo de
preferéncia por marca especifica, conforme o mesmo dispositivo legal;

Contratacdao de servigos técnicos especializados exceto aqueles do setor artistico: é
fundamental que o servico se enquadre nas categorias previstas no art. 74, Ill da Lei n?
14.133/2021, caracterizando-se como de natureza predominantemente intelectual e sendo
prestado por profissionais ou empresas de notdria especializacio. E obrigatério anexar
comprovantes dessa notdria especializacdo, que pode ser demonstrada por meio de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organiza¢do, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos que atestem a essencialidade e a adequagdo do trabalho para o
objeto do contrato (art. 74, §32 da Lei n2 14.133/2021);

Contrata¢dao de servicos do setor artistico: deve-se anexar um comprovante de que o
profissional é consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica. Além disso, quando
a contratacdo se der por intermédio de empresdrio exclusivo, deve-se anexar contrato,
declaragao, carta ou outro documento que ateste a exclusividade de representagao do artista
de forma permanente e continua, seja no Pais ou em Estado especifico, sendo vedada a
contratacao direta por inexigibilidade por meio de empresario cuja representagao se restrinja
a um evento ou local especifico, conforme estabelecido no art. 74, §22 da Lei n® 14.133/2021.



https://www.slog.cefetmg.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento que inaugura a fase de planejamento de uma
contratagdo publica. Ele tem como objetivo caracterizar o interesse publico envolvido e identificar a
melhor solugdo para a demanda apresentada, servindo de base para a elaboragdo do Termo de
Referéncia, caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

A elaboracdo do ETP é obrigatdria e deve ser realizada de forma digital, diretamente no sistema
Compras.gov.br, em todas as situacGes. Além disso, o ETP deve ser integrado ao processo de
contratagdo, constando como anexo ou apéndice do Termo de Referéncia.

Em caso de duvidas quanto ao preenchimento do ETP, recomenda-se consultar o Instrumento de
61Xl Padronizacio dos Procedimentos de Contratacio da AGU, que apresenta orientages detalhadas
EV ({1l sobre o preenchimento de cada tdpico e indica quais campos exigem justificativa fundamentada
quando ndo forem preenchidos.

TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia (TR) € um documento essencial que detalha exatamente o que a administragdo
publica pretende contratar em uma licitacdo. Ele deve ser elaborado diretamente no sistema
Compras.gov.br (Termo de Referéncia Digital), utilizando a versdo mais recente do modelo
disponibilizado pela Advocacia-Geral da Unido (AGU) ou o modelo do catdlogo eletrénico de
padronizacdo. Se, por algum motivo, ndo for possivel usar esses modelos, é obrigatdrio registrar a
justificativa no processo e solicitar autorizacdo da autoridade competente.

Para criar o TR no Compras.gov.br, acesse os seguintes menus: Criar > Artefato Digital 2 + Artefato
Digital = Contratacdo Direta = Termo de referéncia.

Para a contratacdo de materiais, confira se a descricdao do item traz informa¢des como composicdo,
dimensdo, acessorios, capacidade e outros detalhes importantes. Verifique também se o TR informa
0s prazos e locais de entrega, se estd prevista a instalagdo ou montagem do bem, se o valor do frete ja
esta incluido no preco dos itens e se hd garantia do material, quando for o caso.

Ja para a contratacdo de servicos, é preciso apresentar uma descricdo completa do servico e explicar
como ele serd feito. Também deve-se informar os prazos e locais de realizacdo, se ha garantia do servico
(quando for o caso) e se o servico a ser contratado é uma atividade acesséria, instrumental ou
complementar a area de atuacdo do 6rgdo, conforme o art. 48 da Lei n® 14.133/2021. Se o servigco ndo
se encaixar nessas situacdes, é preciso justificar, pois, em regra, ndo é permitido contratar servigos que
sejam a atividade principal do érgao, para evitar a terceiriza¢do da atividade-fim sem concurso publico.

O TR deve consolidar todas as exigéncias legais de habilitacdo previstas nos artigos 62 a 69 da Lei n2
14.133/21. Se forem incluidas exigéncias de qualificagdo técnica ou econdmico-financeira, a area
demandante deverd justifica-las nos autos, demonstrando sua pertinéncia e proporcionalidade.
Quando essas exigéncias forem inseridas nas situacGes de: (a) entrega imediata; (b) contrata¢cdes em
valor inferior a 1/4 do limite de dispensa de licitacdo para compras em geral; ou (c) contrata¢des de
produto para pesquisa e desenvolvimento até RS 324.122,46 (valor atualizado anualmente), é
obrigatdrio explicar por que ndo foram dispensadas. Nessas hipdteses, a exigéncia de qualificagao é
excepcional e deve estar expressamente motivada (art. 37, XXI, da Constituicdo Federal e art. 70, Ill, da
Lei n? 14.133/21).



https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/estudos-tecnicos-preliminares-etp-1
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itens-padronizados
https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itens-padronizados
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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Se o valor da contratac¢3o de servigos e compras ultrapassar R$ 62.725,59 ou a contratacdo de obras e
servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores exceder
RS 125.451,15, o termo de referéncia deve ser enviado para andlise da Procuradoria Juridica da AGU.
Nesses casos, todas as alteracdes realizadas no termo de referéncia em relagdo ao modelo da AGU
precisam ser destacadas visualmente, seguindo o padrdo de marcacdo exigido pela Procuradoria,
conforme as orientacdes constantes na pagina 55 do Instrumento de Padronizacdo dos Procedimentos
de Contratacdo da AGU. E importante lembrar que ndo serdo aceitos modelos desatualizados do Termo
de Referéncia Digital. Recomenda-se ndo reutilizar documentos ja cadastrados no Compras.gov.br, uma
vez que os modelos disponibilizados pela AGU sdo atualizados com frequéncia e devem ser utilizados
sempre em sua versdo mais recente. A versdo do modelo do TR pode ser verificada no rodapé do
documento, ao clicar em “Visualizar o documento”.

Quando a contratagdo for de servigos técnicos especializados, o Termo de Referéncia deve
expressamente proibir a subcontratagdo ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que
justificaram a inexigibilidade (art. 74, §42 da Lei n2 14.133/2021).

Além disso, siga as recomendac6es do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, incluindo no TR
praticas ou critérios que promovam a sustentabilidade. Caso ndo seja possivel adotar essas medidas,
expligue o motivo no préprio documento. E na hipdtese de obrigagao futura, informe essa condigao
no TR e solicite a celebragdo de contrato.

Por fim, se a contratacdo for de um servico publico prestado por empresa que possui monopdélio e
houver interesse em que o contrato tenha prazo indeterminado, essa informacdo também deve estar
registrada no termo de referéncia.

Em caso de duvidas quanto ao preenchimento do TR, recomenda-se consultar o Instrumento de
GO Padronizacio dos Procedimentos de Contratacio da AGU, que apresenta orientacdes
E1 (1M detalhadas sobre o preenchimento de cada tdpico e indica quais campos exigem justificativa
fundamentada quando nao forem preenchidos.

MAPA DE RISCOS

O Mapa de Riscos é uma ferramenta que ajuda a prever e evitar problemas em compras ou
contratacdes feitas pelo 6rgao publico. Ele serve para identificar possiveis riscos, como atrasos na
entrega, problemas com a qualidade do servico, ou dificuldades no pagamento, e mostrar o que pode
ser feito para prevenir cada situacao.

No entanto, a sua obrigatoriedade se aplica apenas a aquisi¢des ou contratagbes de servigos e compras
cujo valor ultrapasse R$ 62.725,59, bem como as obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores cujo valor exceda R$ 125.451,15. Nesses casos, 0 documento
deve ser elaborado digitalmente no sistema Compras.gov.br.

Em caso de duvidas quanto ao preenchimento do Mapa de Riscos, recomenda-se consultar o
Instrumento de Padronizacdo dos Procedimentos de Contratacdo da AGU, que apresenta
orientagdes sobre o seu preenchimento.

Ponto de

atengdo!

Recomenda-se que, nas contratagdes cujo objeto seja de maior complexidade, seja elaborado o
Mapa de Riscos, ainda que o valor envolvido esteja abaixo do limite que torna obrigatéria sua
elaboracéo.
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1.11. ATESTADO DE CONFORMIDADE

Trata-se de uma lista de verificagdo que materializa a avaliagcdo da conformidade legal e da suficiéncia
da instrucdo processual. E essencial que todos os campos sejam devidamente preenchidos, com a
indicacdo do numero correspondente de cada documento inserido no processo.

Nos casos de inexigibilidade, deve-se preencher e anexar ao processo o checklist especifico intitulado
“Atestado de Conformidade para Inexigibilidade”, disponivel no site da CLOG.

GOIGGEN Recomenda-se que sempre que for instruir um processo acesse o link em vez de baixar o
E1C (1l documento, pois esses documentos sdo frequentemente atualizados.

1.12. DESPACHO INFORMATIVO PARA A DIRETORIA VINCULADA
Elabore um despacho informativo para a diretoria a qual esteja vinculado contendo:

a) adescricdo do item que pretende adquirir/contratar;
b) aquantidade do item a ser adquirida/contratada;

c) valor do item e valor total da aquisicdo/contratacéo;
d) necessidade do item que pretende adquirir/contratar;
e) justificativa para optar pela inexigibilidade;

f) outras justificativas necessarias.

Veja abaixo um exemplo deste Despacho:

A Diretoria [XXXXXXX],
Senhor(a) Diretor(a),

Submeto a apreciacdo o presente processo, que trata da aquisi¢do/contratacdo de [XXXXXXX] para o setor/departamento
[XXXXXXX] do CEFET-MG, com o objetivo de atender a demanda [XXXXXXX], na forma detalhada a seguir:

Descri¢ao do CATMAT ou Unidade de Quantidade Valor Valor total
item CATSER fornecimento desejada unitario por item
XX XX XX XX XX XX
YY YY YY YY YY YY

Valor Total = XX + YY +...

A decisdo pela Inexigibilidade fundamenta-se na comprovada impossibilidade de competi¢do para a consecugado do objeto em
questdo, dada a natureza singular da demanda e a particularidade do fornecedor. A inviabilidade de competigdo se caracteriza
em virtude de [XXXXXXX].

Esclarego, por fim, que a justificativa de precos foi elaborada com base em [mencionar método de justificativa de prego, Ex:
“propostas de outros fornecedores para objetos similares”, “notas fiscais de contratagdes anteriores para objetos idénticos”,
“tabelas de pregos vigentes em sitios eletronicos especializados”], atestando a compatibilidade do valor proposto com os

precos de mercado para o objeto singular em questdo.
Atenciosamente,

Obs.: Na hipotese de nao utilizagdo do modelo do Termo de Referéncia Digital, atualizado em abril de 2025, os motivos da
ndo utilizagdo devem ser devidamente justificados, com a correspondente solicitagdo de aprovagdo a DPG.
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