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1. INTRODUCAO

A Pesquisa de Precos para aquisicio de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, é regulamentada pela Instrucdo Normativa

SEGES / ME n° 65, de 7 de julho de 2021. De acordo com o art. 5°, esta pesquisa devera ser realizada mediante

a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou n3o:

Y

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou Pesquisa de Precos ou banco de pregos em
saude, observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulga¢ao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulga¢dao do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdao, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia.

Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | (Sistemas Oficiais de Governo) e |l
(ContratacGes Similares), ou seja, sempre que houver trés pregos validos ou mais oriundos desses incisos, ndo
havera necessidade de utilizagdo dos precos obtidos junto as demais fontes, todavia, em caso de
impossibilidade, deve-se apresentar justificativa nos autos (isso pode ser feito apresentando-se documentos

gue comprovem que houve tentativa na obtenc¢ado de orcamentos oriundos dos incisos | e Il). O acorddo TCU
6.237/2016 esclarece que a pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo e pesquisa com os fornecedores deve ser adotada como pratica subsidiaria e suplementar.

Assim, este guia visa orientar o solicitante sobre como realizar a Pesquisa de Precos no Painel de Precos
(inciso 1), em sitios eletronicos (inciso Ill) e por pesquisa direta com fornecedores (inciso IV). No que se refere
especificamente a ferramenta Pesquisa de Precos do Compras.gov, encontra-se disponivel no site da CLOG,
no menu “Compras” >> “Guias”, um material dedicado ao tema: “Guia 3 — Ferramenta Pesquisa de Precos”.

Ponto de ) o o . ) )
O disposto neste guia ndo se aplica as contratagbes de obras e servigos de engenharia.

atengao!


https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.slog.cefetmg.br/guias/
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2. PAINEL DE PRECOS

O Painel de Precos disponibiliza de forma amigdvel, dados e informagGes de compras publicas homologadas
no Sistema de Compras do Governo Federal — Compra.gov.br, por meio do qual é possivel realizar pesquisa
de precos de itens que se deseja adquirir/contratar. O preco a ser adotado (preco de referéncia) deve refletir
o pre¢o de mercado, considerando todos os fatores que influenciam na formagdo dos custos, como por
exemplo:

a) Especificagdo do bem ou servigo: A especificagdo do bem ou servigo nos or¢amentos obtidos deve
ser compativel com a especificacdo do item que deseja adquirir. Por exemplo, se deseja adquirir um
mouse 6ptico sem fio, ndo se deve obter orcamentos de mouse épticos com fio;

b) Quantidade adquirida: Se pretende adquirir 300 unidades de um item, por exemplo, deve-se buscar
por orgamentos com quantidades similares, pois o valor de aquisi¢ées de 5 unidades pode ser maior
do que de 300 unidades; da mesma forma que aquisicdes de 10.000 unidades, o valor pode ser
menor;

¢) Mercado a ser pesquisado: Um item vendido no Sudeste, pode ter um valor diferente caso fosse
vendido no Norte, por exemplo.

d) Modalidade de compra: Um item pode ter sido adquirido via dispensa de licitagdo, pregdo, registro
de pregos, entre outros.

O governo informou que em breve o “Painel de Precos” serd DESCONTINUADO e as pesquisas
deverdo ser realizadas na ferramenta “Pesquisa de Pregos”, disponivel no “Compras.gov”. Este
sistema absorveu as fungdes do painel de pregos em um mddulo integrado para pesquisa de precos,
tornando o processo mais facil, pratico e agil. Dessa forma, a pesquisa de pregos realizada
anteriormente no Painel de Precos agora pode ser realizada diretamente dentro do sistema
Compras.gov.br, conforme explicado no “Guia 3 — Ferramenta Pesquisa de Pregos”, disponivel no
menu “Compras” >> “Guias” do site da CLOG.

Ponto de

atencao!

Para realizar a pesquisa de precos no Painel de Pregos, deve-se seguir as orienta¢des abaixo:

2.1. Abra o painel de precos, no seguinte link: https://paineldeprecos.planejamento.gov.br.

GLIICIM O Painel de Precos serd encerrado apds 10 (dez) minutos de inatividade. Caso isso ocorra, basta
E 11l acessar o sistema novamente. Cabe ressaltar que ele funciona melhor no inicio da manha ou a noite.


https://www.slog.cefetmg.br/guias/
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
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2.2. Selecione se deseja buscar por materiais ou servigos:

Painel de

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

K SOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA

GESTAD E DA INOVAGAD
EM SERVIGOS PUBLICOS

Manual do Usuario Videos e Tutoriais Documentos de Apoio

Bem~vindo ao
Painel de Pregos

0O Painel de Pregos disponibiliza, de forma clara e de
facil leitura, dados e informagdes de compras publicas
homologadas no Sistema de Compras do Governo
Federal - Compras.gov.br. Tem como objetivo auxiliar
os gestores piiblicos nas tomadas de decis6es nas
execugdes de processos de compras, dar
transparéncia em relagdo aos pregos praticados pela
Administracdo Publica e estimular o controle social.

Para mais informacdes, contate a equipe responsavel
pelos seguintes canais:

- Atendimento via portal (preferencial):
http://portaldeservicos.economia.gov.br

- Atendimento telefdnico: 0800-978 9001

< 2

s Nalv] £~

Perguntas Frequentes Contato

Download de Dados

Ultimas Noticias

11/08/2023 - 18h48 - N° 08/2023 - Instabilidades
no sistema Compras.gov.br - Prezados usuarios,
Nos dias 08 de agosto do corrente ano....

02/08/2023 - 17h58 - Comunicado N° 07/2023 -
Adaptacdo do Painel de Compras e da APl de
Dados Abertos - Caros usudrios, Informamos que
as plataformas do Compras.gov.br e do
Contratos.gov.br estdo passando por...

29/06/2023 - 17h26 - Indisponibilidade do sistema
Compras.gov.br e Sicaf - Prezados Fornecedores e
Usudrios do Governo, Informamos que o

sistema Compras.gov.br e 0...

Leia mais [+]

Analisar pregos de ,o.

Analisar pregos de Vi
Materiais }\- servicos i)

2.3. Sera aberta uma tela com um resumo de todas as aquisicdes/contratacGes dos ultimos dois anos:

102.356

MATERIAIS ’

R$ 83.105.866.863,46

AVANGAR ANALISE -
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2.4. Ao lado esquerdo, ha diversos filtros que podem ser usados, sendo necessario selecionar no minimo 2.
Sugere-se usar os seguintes filtros:

a) Coddigo do Material ou do Servigo: permite a pesquisa pela identificagdo Unica (cédigo BR) do
“Catdlogo de Materiais” (CATMAT) ou “Catédlogo de Servigos” (CATSER). Assim, digite o Codigo
CATMAT ou CATSER do item desejado, selecione o cédigo e clique em “V”:

|m CANETAESFEROG... @ 275111 [x]
& OCULTAR FILTROS AN IATE P BRAFESE NS TE CAPR

Ano da Compra 9

Nome do Material (PDM)

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA POR MATERIAL

Cadigo

CodigoMate... v (8 X

k111 v

444526

271838
405278 5
440753
200084 | AMEDIANA DE PR RPE

Orgdo

UASG

Modalidade da Compra

Periodo da Compra "_“"'-—-_______'_________,_._.
Forma da Compra
Esfera - JAN 2823 MAR 2873 ABR 2823 JUN 2873 g 72813

B Média B Mediana
|

NG Observe que ao selecionar um determinado item, o Painel recalcula os valores automaticamente. Espere
EN 11 ele recalcular, para selecionar o préximo filtro.



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIVISAO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

b) Unidade de Fornecimento: Permite a pesquisa pela unidade de fornecimento de um
determinado produto ou servigo. Assim, selecione a unidade de fornecimento desejada e clique em “V":

Nestie i Material (POM] Codiga MaterialSenigo
m CANETA ESFEROG... 0 275111

4 OCULTAR FILTROS

Uriidhade de Famédirte
O caxasoooun O

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA

Ano da Compra 6
—

Noeme do Material (PDM)

Cédigo Material QUANTIDADE DE PROCESS0S DE COMPRA POR MATERIAL

Descricdo do Item

Descrigdo Complementar

Objeto da Compra

Porte da Empresa

Unidade deF... e

CAIXA 12,00 UN

EMBALAGEM 400,00 G

CNP)/CPF/NOME do Fornec...

Unidade de Fornecimento

s X v

MEDIA/MEDIANA DE PRECOS POR PERIODO

15

EMBALAGEM 800,00 G

FRASCO-AMPOLA

EMEALAGEM 1,00 KG

Ha varios outros filtros que podem auxiliar na busca por orgamentos mais fidedignos, por exemplo:

a) Nome material (PDM): permite a pesquisa pelo Padrdo Descritivo de Materiais — PDM.
Disponivel apenas para pesquisa de materiais. Exemplos: caneta esferografica, envelope, etc;
b) Modalidade da Compra: permite a pesquisa pela modalidade da compra, ou seja: Pregdo,
Concorréncia, Dispensa de Licitagdo, Inexigibilidade e etc;
c) Periodo da compra: permite a pesquisa por periodos pré-definidos como, por exemplo, os
ultimos 180 dias;
Ponto de ) . . . .
5 d) Forma da compra: permite a pesquisa por Registro de Pregos (SISRP — Sistema de Registro de
atencdol Pregos) ou Pregos Praticados (SISPP — Sistema de Pregos Praticados);
e) Descricao Material ou Descri¢gao do Servico: permite a pesquisa pela descricdo detalhada do

item. Exemplo: caneta esferografica, plastico, material transparente, etc.

A comparacgdo entre itens diferentes pode ocasionar distor¢Ges nos resultados e consequentemente
contribuir para que o processo licitatorio seja fracassado ou para que a aquisi¢do/contrata¢do nio se
revele economicamente vantajosa para a administragcdo. Por isso, busque refinar a busca de forma a
evitar a fixacdo de um preco de referéncia incompativel com o de mercado.
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2.5. Apds aplicagdo dos filtros, clique em “avangar andlise”:

6 R$86.482,60

Objeto 8a Compra

CNPJ/CPFINOME do Fornec

Porte da Empresa

Unidade de Fornecimento

Unidade deF.o. w18 X W

EMBALAGEM 800006

FRASTD-AMFOLA
EMBALAGEM 1,00 K5
COMPRIMIDS

AVANCAR ANALISE =

Ponto de : : . . . .
Os filtros selecionados serdo exibidos na barra de selecdo, disponivel na parte superior do Painel.

atencao!

2.6. Na préxima tela, serdo informados o valor médio, mediana, menor valor e maior valor dos filtros
aplicados:

" o

< - R$29,08 R$ 28,50

R$ 24,99- R$ 35,00-

33 mil d a

4 VIsAO ANTERIOR AVANGAR ANALISE —
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2.7. Se desejar, pode-se refinar a busca, selecionando o estado ou estados perto da sua regido, clicando no
Grafico de Calor do mapa do Brasil:

Im ;
=== k%2008 R 28,50
R$724,00- R$'35,00- &
6

33m

2.8. Ao finalizar, clique em “avancar analise”.

Ponto de DAL pagina pode aparecer a seguinte mensagem de erro: “Para que a tabela seja exibida é
- necessario que sua busca retorne no maximo 1000 itens de compra”. Todavia, na maioria das vezes,
atencao! . . . . " e
tém menos de 1000 itens. Assim, se isso ocorrer, clique novamente em “Avangar Analise”.

2.9. Nesta tela, serdo exibidas as informac6es detalhadas dos orcamentos, conforme filtros aplicados:

=
R$ 29,08

R$ 28,50 R$ 24,99~

o —— st anesimers [raw—

2.10. Verifique se cada um dos orgamentos obtidos:

a) Referem-se ao item demandado (coluna “Descricdo do Item”);

b) Estdo na mesma unidade de fornecimento demandada (coluna “Unidade de Fornecimento”);

c)

Se a quantidade ofertada é similar a quantidade demandada (coluna “Quantidade Ofertada”);
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d) Se possuem valores inexequiveis, inconsistentes e/ou excessivamente elevados (coluna “Valor
Unitario”).

Essa verificacdo é de suma importancia para promover a competitividade durante a
licitacdo e contribuir para a obtencdo de propostas mais justas e representativas do cendrio
econdmico, essenciais para a eficacia da aquisi¢do/contratacio.

Ponto de

atengdo!

2.10.1. Se os orcamentos estiverem em condi¢des semelhantes ao item demandado, pule para o item
2.11.

2.10.2. Se precisar excluir algum orcamento, clique no “X”:

Opgd Identificacéo da Numero do Modalidade Cadigo do Descrigéo do Item Unidade de Quantidade Valor
Compra Item CATMAT Fornecimento ofertada unitario

&l x 00016/2023 00005 Pregéo 275111 CANETA CAIXA 50,00 UN 1.820 R$ 24,00
ESFEROGRAFICA

o] % 00006/2022 00011 Pregéa 275111 CANETA CAIXA 50,00 UN 1384 RS 26,73
ESFEROGRAFICA

o x 00039/2022 00046 Pregéo 275111 CANETA CAIXA 50,00 UN 40 R$ 27,50
ESFEROGRAFICA

& x 00013/2023 00003 Dispensa de 275111 CANETA CAIXA 50,00 UN 8 R$ 20,50
Licitacdo ESFEROGRAFICA

&l 000032023 00028 Pregéo 275111 CANETA CAIXA 50,00 UN 75 R$ 30,74
ESFEROGRAFICA

@\ x 00023/2023 00004 Dispensa de 275111 CANETA CAIXA 50,00 UN 2 R$ 34,89
Licitagdo ESFEROGRAFICA

\Y%

No exemplo acima, suponha que pretende adquirir 20 caixas contendo 50 unidades de caneta esferografica
azul. Assim, sugere-se que se exclua os orgcamentos, nos quais, foram ofertadas mais de 1000 unidades e
menos do que 18. Observe que apds a exclusdo, os valores da média, mediana e menor valor serdao
recalculados com base na exclusdo realizada:
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r;n-;'w.~ 0N O i h O 1904056 de 1944058 O
R$ 29,25 R$ 29,50 R$ 27,50

Opgaes tificagdo da Nimerode  Modalidade Cédigada Deserigéo do ltem Unidade de Quantidade Valor
a Item

Farnecedor Orgho UASG - Unidade Gestora Data da
CATMAT Fomecimenta ofertada unitéria Comgra

NE 00045 Pregio 271511 CANETA CAIA 50,00 UN 40 RS2750 DAROS-SUPRIMENTOS PARA INFORMATICAE COMANDD DOEXERCITO. 160399 - HOSPITAL MILITAR DE AREA DE 0510412023
ESFEROGRAFICA ESCRITORIO LTOA PORTO ALEGRE

= = £] Dispensa de 5 A CADA 50,00 UN 18 RS2050 PAPELARIA MODERNALTDA FUNDACAD NACIONAL 154033 - COORDENACAD REGIONAL 18/10/2023

Licitagda ESFEROGRAFICA DO INDIO ARAGUAIA TOCANTINS

© x 000032023 00028 Pregio 75111 CANETA CAXA 50,00 UN 75 RS3074  MBEM COMERCIO E DISTRIBUICAD DE MATERIAIS  COMANDO DO EXERCITO 160443 -5 BATALHAO DE ENGENHARIADE  17/10/2023

ESFEROGRAFICA ESCOLARES LTDA COMBAT

Cabe ressaltar que de acordo com a IN 65/2021, para desconsidera¢do dos valores inexequiveis,
LI LY.l inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e

Pl descritos no processo administrativo. Sugere-se que sejam descritos na se¢do 8 (Estimativa do
Valor da Contratagdo) dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP).

2.11. Apds a analise minuciosa de cada orcamento, pode-se gerar relatérios detalhados ou resumidos,
clicando nos menus situados na parte inferior do lado direito da tela:

R$ 29,25 R$ 29,50 R$ 27,50~

. i daCorgen et M MUY Becekie e Ukt e PUS—— [P r—

= -

- oo

RDEL Sugere-se que apenas o Relatdrio Resumido seja juntado ao processo licitatério.

atengao!



https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
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3. PESQUISA NA INTERNET

Para realizar a busca na internet, ndo existe um método a ser seguido, por isso, nessa se¢do serdo descritas

algumas dicas e critérios a serem observados:

3.1. A busca na internet deve ser realizada pelo nome comercial do item. Por exemplo, caneta esferogréfica

BIC azul.

3.2. Ao encontrar o item desejado, na unidade de fornecimento desejada, simule a compra da quantidade de

itens que serdo licitados, pois a quantidade pode interferir no valor do frete. Por exemplo, 20 caixas contendo

50 canetas BICs.

3.3. Calcule o frete para o CEP do campus do CEFET-MG em que sera realizada a entrega, por exemplo:

Meu Carrinho

PRODUTO DESCRIGAO VALOR UNITARIO SUBTOTAL

A3 R$ 798,00

R$ 39,90

S ..o Esferogrifica BIC Cristal Original Dura Mais, Azul Ponig

-
.y E ’! Meédia de 1.0mm, 835205 - CX 50 UN

Digite o seu CEP para calcular o valor de frete: Calcular Frete

Resumo do Pedido
SubTotal R$ 798,00
O Receba em até 3 HORAS * R$ 7,04

Receba em até 7 dias uteis Gratis

Retire na loja BELO HORIZONTE - Barro Preto - MG Gratis
em até 2 HORAS*

*Apas aprovagdo do pagamento. Exclusivo PIX. Cartdo de Crédito e Faturado

Total R$ 805,04

3.4. Salve a pagina em formato PDF.

3.5. Faca uma checagem no orcamento gerado, observando se:

a. 0 nome do produto corresponde ao nome comercial do item;
b. Se as especificacdes do item sdo correspondentes ao item desejado;
c. Se a quantidade orgada, corresponde a quantidade a ser licitada;

d. Se o item estd na mesma unidade de medida a do item desejado;

e. Se foi calculado o frete para o campus do CEFET-MG, no qual, o item sera entregue;

f. Se ficou registrado a data da realizagdo da pesquisa;

g. Se aparece os dados da empresa, inclusive o CNPJ. Veja um exemplo abaixo:

Kalunga SA - CNPJ: 43.283.811/0001-50 - Endereco: Rua da Mooca, 766 - Séo Paulo - SP - CEP: 03104-010

Ponto de
salvar em formato PDF.

atengdo!

Caso o orcamento gerado ndo contenha os dados da empresa, deve-se buscar na internet e
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3.6. Calcule o valor unitario do item, conforme explicado a seguir:

3.6.1 O valor unitario do item corresponde ao valor de cada item sem desconto (pode ocorrer de
pagamento no boleto, por exemplo, ter algum desconto) mais o valor total do frete, dividido pela
guantidade a ser comprada.

Valor unitario do item
Valor do frete

Quantidade a ser comprada

= Valor de cada item sem desconto + (

Veja um exemplo abaixo:

Resumo do Pedido

SubTotal R$ 798,00
© Receba em até 3 HORAS * R$ 7,04
Receba em até 7 dias titeis Gratis

Retire na loja BELO HORIZONTE - Barro Preto - MG Gratis
em até¢ 2 HORAS*

*Apos aprovagdo do pagamento. Exclusivo PIX, Cartdo de Credito e Faturado

Total R$ 805,04

Assim, supondo que no exemplo acima so tivesse a op¢ao de receber o item em até 3 horas, o valor unitario
de cada caixa de caneta contendo 50 unidades é de:

RS 39,90 + (7,04/20) - RS 39,90 + 0,35 = RS 40,25

A possibilidade de utilizar como fonte de pesquisa de preco a consulta em sites da internet deve
ocorrer de forma suplementar e subsidiaria, na auséncia de obtengao de pregos praticados junto a
Administracdo Publica (incisos | e Il do art. 5 da IN 65/2021).

Ponto de

atencao!
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4. PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES

De acordo com o inciso |l do § 22 do art. 5 da IN 65/2021, quando a pesquisa de precos for realizada com
fornecedores, nos termos do inciso 1V, deve-se obter propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitdrio e total;

b) nimero do CPF ou do CNPJ do fornecedor;

c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato do fornecedor;
d) data de emissdo da proposta; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel pela emissdo da proposta.

Desse modo, para obtencdo de propostas formais diretamente com fornecedores, sugere-se o envio de um
e-mail, tal como descrito abaixo:

Prezados (as), boa tarde!

Gostaria de saber se vocés trabalham com os itens em anexo? Caso tenham algum deles, teria como me
fornecer um orcamento contendo os seguintes dados:

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS - CEFET-MG
CNPJ: 17.220.203/0001-96

ENDERECO: RUA ALPES, 70, NOVA SUICA, BELO HORIZONTE, MG.

CEP: 30.421-145

A proposta precisa conter o nome da empresa, o CNPJ ou CPF da empresa, o endereco, o telefone e e-
mail para contato, a data da proposta, o valor do frete e a identificacdo do responsavel pela emissao da

proposta.

Sem as informagGes acima o orcamento ndo é valido. Por isso, ao recebé-lo, observe se:

e 0O nome na descri¢cdo corresponde ao nome comercial do item;

e Se as especificagBes sdo correspondentes as do item desejado;

e Se a quantidade orgada, corresponde a quantidade solicitada;

e Se unidade de fornecimento é a mesma do item desejado;

Ponto de e Se foi calculado o frete para o campus do CEFET-MG que recebera o item;

atencao! e Seoorgamento esta direcionado para o CEFET-MG (pode ocorrer de vir em nome da FCM);
e Seaparece os dados da empresa na proposta: nome, CNPJ, endereco, telefone, e-mail, etc;
e Se a proposta tem a data em que foi realizada e identificagdo do responsavel.

Salienta-se que se obtiver orcamento com fornecedor, deve-se verificar o item 3.5. do Atestado de
Conformidade para Dispensa de Licitacdo, disponivel no menu “Compras” >> “Formulério e Outros
Docs”, no site da CLOG.
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O inciso IV do art. 52 determina que na pesquisa direta com fornecedores, deve-se obter no minimo trés
orcamentos. Todavia, caso ndo consiga obter no minimo trés orcamentos de forma combinada com outras
fontes (Painel de Pregos, internet, etc.), sera necessario registrar nos autos do processo da contratagao:

a) A relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a

solicitacdo ou;
b) A relacdo de fornecedores que ndo comercializavam o item e/ou;

c) Arelacdo de fornecedores que ndo entregam o item no campus desejado.

Por isso, nesse caso, junte ao processo 0os e-mails com a auséncia de resposta ou com a negativa de
fornecimento do item ou informacdo de solicitagdo sem a devida resposta da cotacdo solicitada. Deve-se
também assinalar positivamente o item 3.7.4.2 do Atestado de Conformidade para Dispensa de Licitagao,
disponivel no menu “Compras” >> “Formulario e Outros Docs”, no site da CLOG.

Veja abaixo um exemplo de orgamento contendo as informagdes necessarias:
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STI PRODUGOES E EVENTOS
croi: S CET- 35TS0-000
Fue: Othen E. Melo Ccar=at- I
Bairo: M. Amdlio contotoZtproducoer@hotnal.com
Cunagio-MC
Baica, bendo,
fechamertos, shown,
sanarizachie, luminagte,
lagistica em ewenkos
conTrRATANTE: I
LOCAL: C CEFET DATA:=8s inforsaads
TEC CELH:& EMAL:
EVENTC: INTERCAMPT 2004 CIDADE: Carvelo CEP-33700-133
EXD: Ras — Ravrmmdo Mattoss N-200 S=s Rita
ITEN Valer Qemtdads I TOTAL
=1 S o] | m
Ehow de fogos, efufos apeciais com: foges | BET40.00 | 1D FS7.400,00
T, syTpEmaEs 36 SfREos TR
casiter pizotcaico.
Mo ds cbra com: RELo0000 | od K45.000,00
Alcmtagem, moaiscrzmota,
azcernbaegets tcnics & proSuiceal
bzn comne bombeare civil
Apsantrics fbe pars peambencn e I
cazieer de Eomzgem RELTILOD RE1L.71L.00

Valorteml | REIZLILL0O0
do

Orpamante

Clesarvacian:

ASDESPESAS DE ALVARAS, ORGAOS ARRECADADORES, AUTORIDADES £ OUTROS SERAODE
REERCHEABILIDADE DO CONTRATANTE.

Ests orjamenin sst w2jedto 2 alteracies de acardo com a comsrataclo de ens agui nls discrusinades

E ds sxzrema Duportiacia 3 asiature deste, para ordem de servigos & TediEr contaa.

Cr pagmecntes deverdo sor Suton do manaivs adequads a0 Comermn,

Curvele, 09 ds Jameiro de 2004

A possibilidade de utilizar como fonte de pesquisa de preco a consulta a fornecedores deve ocorrer
de forma suplementar e subsidiaria, na auséncia de obtencdo de precos praticados junto a
Administracdo Publica (incisos | e Il do art. 5 da IN 65/2021).

Ponto de

atengdo!
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5. LANCAMENTO NA PLANILHA

A DIAQ disponibiliza em seu site um modelo de Planilha de Apuragdo de Precos. Portanto, ao finalizar a
pesquisa de precos, deve-se preencher a referida planilha, conforme explicado a seguir, e verificar se todos
os itens dos Atestados de Conformidade foram cumpridos. Todos esses atestados estdo disponiveis no menu
“Compras” >> “Formulario e Outros Docs”, no site da CLOG.

5.1. Faca o download da Planilha de Apuragdo de Precos no site da DIAQ;

Ha 4 abas na planilha:

® Fornecedor (incisos Ill ou IV): Deve ser preenchida quando os orgamentos forem todos
obtidos por meio de pesquisa direta com fornecedores e/ou na internet (midia
especializada e sitios eletronicos), conforme disposto nos incisos Ill e IV do art. 5 da IN

65/2021;

® Combinado: Deve ser preenchida quando os orgcamentos forem obtidos de fontes
Ponto de diferentes que serdo empregadas de forma combinada para formagdo do prego de
atenco! referéncia;

® Painel de Pregos (inciso 1): Pode ser preenchida quando todos os orgamentos forem
obtidos do Painel de Pregos, nos termos do inciso | do art. 5 da IN 65/2021. O
preenchimento, contudo, nao é obrigatério.

® Pesquisa de Pregos (inciso I): Pode ser preenchida quando os orgamentos forem todos
obtidos do Pesquisa de Pregos, conforme disposto no inciso | do art. 5 da IN 65/2021. O
preenchimento, contudo, nao é obrigatério.

5.2. Selecione a aba correspondente as fontes de orcamento utilizadas e preencha as seguintes células:

a) Descricao (coluna B): Insira a descricdo detalhada de cada item (nome de mercado, tamanho, largura,
altura, peso, validade, utilizagdo);

b) CATMAT/CATSER (coluna C): Insira o cédigo CATMAT/CATSER que representa cada item;
Para buscar o CATMAT/CATSER desejado, deve-se consultar o seguinte catélogo:

https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca. Como esse catdlogo ¢é  atualizado
constantemente, recomenda-se a verificagao se os codigos utilizados estao ativos.

Ponto de

atencao!

c) Prazo de Entrega (Coluna D): Insira o prazo previsto para entrega do item ou o prazo previsto para
finalizagdo do servigo;

d) Unidade de Medida (Coluna E): Insira a unidade de fornecimento do item, por exemplo: unidade ou
frasco de mL ou pacote de 1 Kg ou kit com 500 pecas, etc.;

Ponto de ) ) ) .
A unidade de medida demandada deve ser a mesma da unidade dos orgamentos obtidos.

atencao!



https://www.slog.cefetmg.br/
https://www.slog.cefetmg.br/formularios-e-outros-docs/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

o L4

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIVISAO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

e) Quantidade (Coluna F): Insira a quantidade a ser licitada de cada item.

Ponto de
N3o altere os campos destacados na cor amarela, pois eles contém féormulas.

atengdo!

5.3. Conforme explicado na segdo 1, a pesquisa de prego deve priorizar os parametros estabelecidos nos
incisos | (Painel de Precos ou Pesquisa de Pregos) e Il (Contratagdes Similares) do art. 52 da IN 65/2021,
todavia, em caso de impossibilidade, os outros parametros podem ser utilizados de forma combinada ou nao.
Desse modo, as colunas a partir da G podem ser editadas conforme a fonte dos orcamentos, veja:

5.3.1. Orgamentos obtidos no Painel de Pregos:

a) Data do Orcamento (Linha 3): Informe a data da compra mais antiga dentre os
orcamentos obtidos no Painel de Precos (ultima coluna do relatdrio resumido gerado pelo

sistema). Veja um exemplo:

Cedige
Menticachs Numers Descricho  Descrichs Usidade 8¢ Quantitade  Valor
da Compra  do Rem bt “‘:“' Goltem Complementsr Fomocimeto  Ofertada  Unitieio | o meeeoer Orglo s

/kﬁw qeredo dia: 10, l.".’ﬂ_'lu\:';d\

No exemplo acima, seria informada como “Data do Or¢camento” a data de
12/06/2023.

Recomenda-se que ndo sejam utilizados orcamentos referentes a compras
realizadas ha mais de um ano da data da pesquisa de pregos. Desse modo, no
exemplo acima, dever-se-ia desconsiderar compras realizadas antes de 19/12/2022.

Ponto de

atengao!

b) Porte da Empresa (Linha 4): Se a licitacdo se tratar de uma dispensa por valor (inciso | e
Il do art. 75 da Lei n2 14.133/21) ou de um pregdo exclusivo para ME e EPP (item com
valor de até RS 80 mil —inciso | do art. 48 da Lei Complementar n2 123/2006), deve-se
pesquisar o porte da empresa no site da Receita Federal e inserir na Planilha (ME, EPP,

etc.);

De acordo com o inciso IV do art. 49 da Lei Complementar n2 123/2006, nos casos
NGB a5 dispensas de licitagdo por valor, a compra e/ou contratagdo devera ser realizada
E1CI (=1l preferencialmente por microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se
o disposto no inciso | do art. 48 da referida Lei.
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Valor da mediana obtida no Relatdrio Resumido: Informe o valor da mediana de todos
os orgamentos encontrados no Painel de Pregos. Veja um exemplo abaixo:

MEDIA MEDIANA MENOR
R$ 16,81 R$ 16,20 R$ 15,25
FILTROS APLICADOS
idade de Fornecimento Codigo Material/Servico Forma da Compra Periodo da Compra
PACOTE 500,00 G 463574 SISRP 2:-::::\10 Ultimos 180 dias, Comprado Ultimos 90 dias, Comprado Ultimos 150 dias, Comprado Ultimos 120 dias, Comprado Ultimos
Quantidade t¢ e registros: 4
Registros apres: s:1ad
T Codigo i - . )
identificacso  Nimero oL 0099 Descricao  Descricio Unidade de  Quantidade  Valor Fornecedor Grgso UASG Data da
da Compra  do Item catmar Goltem  Complementar Fornecimento  Ofertada  Unitario Compra
ACOTE 500,00 , .., 18 28 "
00260 Pregdo 463574 CAFE ,F:" E 4.152 R$15,25 /06/202.
ACOTE 500,00 N N o
D0016/202 ) reg 63574 FE F 5 8 R$15 08/202

5.3.2. Orcamentos obtidos por meio de pesquisa direta com fornecedores e/ou na internet:

a)

b)

c)

d)

d)

Nome Fornecedor (Linha 2): Informe o nome do fornecedor;

CNPJ (Linha 3): Informe o CNPJ do fornecedor;

Data do Or¢amento (Linha 4): Informe a data em que foi realizado o orcamento;

LTS E proibida a utilizagdo de orgamentos realizados ha mais de 6 meses da data
1L T1M prevista para divulgacdo do edital.

Porte da Empresa (Linha 5): Se a licitacdo se tratar de uma dispensa por valor (inciso | e
Il do art. 75 da Lei n2 14.133/21) ou de um pregédo exclusivo para ME e EPP (item com
valor de até RS 80 mil —inciso | do art. 48 da Lei Complementar n2 123/2006), deve-se
pesquisar o porte da empresa no site da Receita Federal e inserir na Planilha (ME, EPP,
etc.);

De acordo com o inciso IV do art. 49 da Lei Complementar n2 123/2006, nos casos
GCULCICEN s dispensas de licitagdo por valor, a compra e/ou contratagdo devera ser realizada
E1C =1l preferencialmente por microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se
o disposto no inciso | do art. 48 da referida Lei.

Valor unitario: Informe o valor unitario de cada item.
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5.3.3. Orcamentos obtidos de fontes distintas (fornecedor e painel de precos, por exemplo) que
serdo empregadas de forma combinada:

5.3.3.1. Para os orcamentos obtidos por meio de pesquisa direta com fornecedores e/ou na
internet, deve-se seguir as orienta¢oes do item 5.3.2;

5.3.3.2. Para os orcamentos obtidos no Painel de Precos ou Pesquisa de Precos, deve-se
informar os dados de cada orcamento separadamente, ou seja, deve-se informar:

a) CNPIJ (Linha 3): Informe o CNPJ do fornecedor;

b) Data do Orgamento (Linha 4): Informe a data da compra (Ultima coluna do
relatdrio resumido gerado pelo sistema);

c) Porte da Empresa (Linha 5): Se a licitacdo se tratar de uma dispensa por valor
(inciso I e Il do art. 75 da Lei n2 14.133/21) ou de um pregdo exclusivo para ME e
EPP (item com valor de até RS 80 mil —inciso | do art. 48 da Lei Complementar n2
123/2006), deve-se pesquisar o porte da empresa no site da Receita Federal e
inserir na Planilha (ME, EPP, etc.);

De acordo com o inciso IV do art. 49 da Lei Complementar n2 123/2006, nos
GCULUCICIEN ca50s das dispensas de licitagdo por valor, a compra e/ou contratagdo deverd ser
El[= 1l realizada preferencialmente por microempresas e empresas de pequeno porte,
aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48 da referida Lei.

d) Valor unitario: Informe o valor unitario de cada item:

Cédigo
Modalidade  do
CATMAT

Descricao Descricao Unidade de Quantidade  Valor Data da

Identificacao  Nimero .
doltem Complementar Fornecimento  Ofertada  Unitario Fomecadar Orgao UASG Compra

da Compra  do Item

00017003 100360 |orecse  lagas7e lea ACOTE 500,00 |, L) DASILVA -

00017/2023 00260 regao 463574 CAFE - 4.152 NASCIMENTO 06/202.
. MICRON GENEROS

00016/2023 00002 |Pregio 463574 CAFE 8 R$15,40 ALIMENTICIOS 08/202

00002/2023 00014 |Pregio 463574 CAFE PACOTE 500,00 28/08/202

00008/2023 00001 |Pregio 463574 CAFE PACOTE 500.00 5 599 ESTADC DORIO 9/06/202

DE JANEIRO

Ao utilizar orcamentos obtidos de fontes diferentes de forma combinada, deve-
se langar cada orgamento do Painel de Pregos ou do Pesquisa de Pregos
separadamente, pois o valor do item refere-se ao menor valor dentre todos os
orcamentos obtidos. Portanto, se langasse a mediana, o calculo ficaria
comprometido.

Ponto de

atencao!
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5.4. Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés precos,
desde que devidamente justificada nos autos e aprovada pela autoridade competente (§ 52 do art. 6 da IN
65/2021). Portanto, caso ndo encontre trés orcamentos, deixe a justificativa na coluna de “observacdo” na
frente de cada um dos itens. Veja alguns exemplos que podem ser utilizados:

* Encontrou-se somente 1 orcamento, sendo que foi solicitado a Empresa 1, que nao respondeu e
houve a negativa de fornecimento pelas Empresas 2 e 3. Informa-se que buscou-se complementar a
pesquisa com uma ampla busca em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo. Posteriormente, solicitou-se diretamente a fornecedores de distintos locais e diante
da impossibilidade de obter 3 orcamentos, utilizou-se como metodologia para formacdo de precos
XXXXXXXXXXXXXXXX;

¢ Encontrou-se somente 1 orgamento, sendo que houve a negativa de fornecimento pelas Empresas
4 e 5. Informa-se que buscou-se complementar a pesquisa com uma ampla busca em midia
especializada, de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo. Posteriormente, solicitou-se
diretamente a fornecedores de distintos locais e diante da impossibilidade de obter 3 orgamentos,
utilizou-se como metodologia para formagdo de precos XXXXXXXXXXXXXXXX (por exemplo, a média
das propostas finais do pregdo XX/202X, UASG XXXXXX).

6. CONSIDERAGOES FINAIS

a) Autilizagdo do pre¢o minimo é o mais aconselhavel quando se adota um mecanismo de avaliagdo de
precos que desconsidera os valores inexequiveis e os excessivamente elevados e se, o objeto a ser
contratado, ndo apresentar um histérico elevado de licitacdes desertas por motivo de estimativa de
precos considerada inexequivel. Outra varidvel a ser considerada é se nas contratacdes anteriores,
como regra, houve diferenca expressiva entre a estimativa de precos realizada pelo érgao e o valor
efetivamente homologado e contratado, demonstrando que o orcamento foi superestimado;

b) O preco estimado da contratacdo poderd ser obtido acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco (§ 22 do art. 6

da IN 65/2021);

¢) Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no Estudo Técnico Preliminar ou na Nota Técnica

(§ 32 do art. 6 da IN 65/2021);

d) Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagdo entre os valores apresentados (§ 42 do art. 6 da IN 65/2021);

e) Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo
da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacGes necessdrias para a
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f)

g)

h)
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elaborac¢do das propostas, salvo na hipdtese de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior
desconto (art. 10 da IN 65/2021);

Para que um site seja considerado especializado, nos termos do inciso Ill do art. 5 da IN 65/2021, ele
deverd estar vinculado necessariamente a um portal na internet com a utilizacdo de ferramentas de
busca de precos ou tabela com listas de valores, atuando de forma exclusiva ou preponderante na
analise de precos de mercado, desde que haja um notdrio e amplo conhecimento no dmbito de sua
atuacdo. Exemplos: Webmotors, Wimoveis e Imovelweb;

Para que um site seja considerado de dominio amplo, ele deve estar presente no mercado nacional
de comércio eletronico ou de fabricante do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de
atuacdo, desde que seja uma empresa legalmente estabelecida. Exemplos: Kalunga e Saraiva;

Para que seja considerada midia especializada, ela ndo precisa estar esta vinculada necessariamente
a um portal na internet, mas sim a outros meios, tais como jornais, revistas, estudos etc., desde que
haja um notdério e amplo reconhecimento no ambito em que atua. Cita-se como exemplo a Tabela de
Preco Médio de Veiculos, derivada de estudos realizados em todo o Pais pela Fundacao Instituto de
Pesquisas EconOmicas — FIPE.
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