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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
16/2004 153015-CENTRO FEDERAL DE EDUCACAQO VINICIUS NARDIS 17/06/2024 09:29 (v
TECNOLOGICA - MG SILVA 12.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 90074/2023 23062.051015/2023-10

Informacoes sobre a sessao puiblica

Torna-se publico que o CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS, por meio da Divisdo de Aquisi¢cdo de Bens e Servicos, sediada na Av. Amazonas, 5.253,
Nova Suica, Belo Horizonte, MG, Brasil. CEP: 30.421-169, realizara licitagdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

Data da sesséao: 03/07/12024
Horario: 10h00min

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego por item

1. Do registro de precos

Nao se aplica a esta contratacao o sistema de registro de precos.

2. Do objeto

1.1. O objeto da presente licitacdo é a prestacdo do servico de limpeza e conservacao pela
metodologia de postos de trabalho e pelo metro quadrado limpo, a serem executados com
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra em todas as unidades do CEFET-MG,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formados por 19 (dezenove) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para o grupo.
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3. Da participacado na licitacao

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao
dos registros tao logo identifique incorrecédo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagdo.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de
2015.

3.6. Nao poderéo disputar esta licitacao:
3.6.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.6.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

3.6.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.6.7. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
3.6.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicéo;
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3.6.9. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.3 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execuc¢do da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde
gue sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econbmico.

3.10. O disposto no item 3.6.2 ndo impede a licitacdo ou a contratacao de servi¢co que inclua
como encargo do contratado a elaboragcdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execuc¢ao.

3.11. Em licitacbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.12. A vedacgdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. Da apresentacao da proposta e dos documentos de habilitacao

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4, em campo préprio do
sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢@es contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;
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4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nado emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.3.3.ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 8§88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1. A assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante néo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitard o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

4.10.1.a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado o valor superior a lance ja registrado pelo
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor preco.

4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
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perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracédo ou de
sua desconexdao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

4.15. Sera exigida garantia da proposta nos termos do item 4.3 do Termo de Referéncia
(ANEXO 1).

5. Do preenchimento da proposta

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.1.1.valor unitario e total do item;
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui¢ao.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apods o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao
das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execuc¢ao do contrato.
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5.9. O licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o0 servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacbes —
CBO.

5.10. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. Da abertura da sessao, classificacdo das propostas e formulacdo de lances

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediérios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 1% (um por cento).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o0 registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”,
no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sesséao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3.Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os
lances conforme a ordem final de classificacao.
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6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.13. Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

6.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
0 sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

6.15. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no
sitio eletrénico utilizado para divulgacgéo.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.17. Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo & comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.17.1. Nessas condi¢cBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:
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6.18.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagédo;

6.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigagBes previstos nesta Lei, caso tenha sido
regulamentado;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢cbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento, caso tenha sido
regulamentado;

6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacfes dos 6rgdos de controle, caso tenha sido regulamentado.

6.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servigos produzidos ou prestados por:

6.18.2.1. empresas brasileiras;

6.18.2.2. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

6.18.2.3. empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hip6tese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

6.19.1. A negociacéo poderéd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
méximo definido pela Administracao.

6.19.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.19.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

6.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.20. ApOs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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7. Da fase de julgamento

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagcdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,
caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participacao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.5. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital
€ em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

7.6. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, foram utilizados os
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas de trabalho indicados no TR no célculo do valor
estimado pela Administracdo:

7.6.1. O(s) sindicato(s) indicado(s) ndo € (sd@o) de utilizacdo obrigatdria pelos
licitantes, mas, ao longo da execucédo contratual, sempre se exigird o cumprimento dos
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas adotados por cada licitante/contratado.

7.7. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1.contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

7.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8.2. No regime de empreitada por preco unitério, a caracterizacdo do sobrepreco se
dard pela superacao do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario.

7.8.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orcado pela Administracao, independentemente do regime de execucéo.

7.8.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagédo de Precos elaborada
pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de n&o aceitagcdo da proposta.

7.10.1. Em se tratando de servigcos com fornecimento de médo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva cuja produtividade seja mensurdvel e indicada pela
Administracao, o licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de
pessoal que sera alocado na execugdo contratual.

7.10.2. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida
pelo ato convocatério, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacado de
exequibilidade;

7.10.3. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da
contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nao estejam contidas
nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.
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7.10.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacao técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que
mantidas as condi¢Bes para a justa remuneracao do servigo.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracéo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar
com todos os custos da contratacao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substéncia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando néo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto e
da Planilha de Custos e Formacgéo de Precos, sera colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto, a quem competira a
responsabilidade integral de anélise.

8. Da fase da habilitacao

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins
de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consodrcio de empresas, a habilitagdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio
dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consoércio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas
de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consorcio em relacao
ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original
ou por copia.
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8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Serda verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucéo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as
condicBes de realizacdo do servico, assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria
prévia.

8.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administrac@o data e horario exclusivos, a ser agendado conforme indicado no item
4.4 do Termo de Referéncia, de modo que seu agendamento ndo coincida com o
agendamento de outros licitantes.

8.10.2. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaracéo
exigida no presente item por declaracéo formal assinada pelo seu responsével técnico
acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

8.11. A habilitac&o sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver dlvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela informacéo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, capurt).

8.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacédo
no momento da habilitagédo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.13. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitaco.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf seréo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas,
prorrogével por igual periodo, contado da solicitagcéo do pregoeiro.

8.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relagdo ao licitante vencedor.
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8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.15. Apls a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.15.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos j4 apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

8.15.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;

8.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacéo e classificagao.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.13.1.

8.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagcdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de
gue trata o subitem anterior.

8.19. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo
para participacdo na licitagéo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9. Da ata de registro de precos

9.1. Nao se aplica a esta contratacao o sistema de registro de precos.

10. Da formacao do cadastro de reserva

10.1. Nao se aplica a esta contratacao o sistema de registro de precos.

11. Dos recursos

11.1. A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacéo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de
lavratura da ata.
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11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

11.3.2. o prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer serd de 10 (dez) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitac&o;

11.3.4. na hip6tese de adocao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na
data de intimag&o da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacao da interposigcéo
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisado
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico sig.cefetmg.br/public, opcdo Processos.

12. Das infra¢oes administrativas e sancoes
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregdo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 14 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153015

Edital 16/2024

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes
do edital,

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao;

12.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagdo

12.1.5. fraudar a licitacao

12.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1.adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
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12.4. A multa seré recolhida em percentual previsto no Termo de Referéncia, incidente sobre
o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
comunicacéo oficial.

12.5. As sanc¢fes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3,
guando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5,
12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 12.1.1,
12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°,
da Lein.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 12.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao
de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Caberéd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisédo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

12.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisado
recorrida até que sobrevenha decisé&o final da autoridade competente.

12.14. A aplicagcdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparagdo integral dos danos causados.
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13. Da impugnacao do edital e do pedido de esclarecimento

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, através do endereco: viniciusnardis@cefetmg.br

13.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

a z

13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contrata¢éo, nos autos do processo de licitagéo.

13.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

14. Das disposicoes gerais
14.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagdo néo implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

14.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente ha Administracao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importar4 o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
ContratacBes Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico www.cefetmg.br/licitacoes.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
14.11.1.1.Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
14.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato
14.11.4. ANEXO lll — Instrumento de Medi¢édo de Resultado (IMR)
14.11.5. ANEXO IV - Planilha de Medicao e Conta vinculada*
14.11.6. ANEXQ V - Lista de Materiais e Equipamentos*
14.11.7. ANEXO VI — Planilha de Custos preenchida*
14.11.8. ANEXO VIl — Planilha de Custos (em branco)*
14.11.9. ANEXO VIII - Instru¢des de Preenchimento da Planilha de Custos*
14.11.10. ANEXO IX — Parecer de Insalubridade e Periculosidade*
14.11.11. ANEXO X — Convencgdes Coletivas de Trabalho*

14.11.12. ANEXO XlI — Pesquisas de preco (Custos de transporte, Uniformes,
Equipamentos, Materiais, EPl e EPC)*

* Anexos disponibilizados em arquivo formato ZIP no link: https://www.slog.cefetmg.br
/divisao-de-compras-dicom/licitacoes/pregoes/2024-2/

Belo Horizonte, 14 de junho de 2024

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VINICIUS NARDIS SILVA

Pregoeiro

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/06/2024 as 09:28:53.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
PREGAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
(Processo Administrativo n® 23062.051015/2023-10)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Objeto

1.1.1.

Contratagao de servigos de limpeza e conservagao pela metodologia de postos de

trabalho e pelo metro quadrado limpo, a serem executados com regime de dedicagao exclusiva
de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento. A contratacdo é para atender a demanda de todo o CEFET-MG, cujos
enderegos estao relacionados no item 5.4.1 deste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE
Serventes de Limpeza areas internas e externas Metro quadrado 51
Serventes c/ insalubridade Metro quadrado 20
Servente de Limpeza ¢/ acumulo de copeira Metro quadrado 9
Servente de Limpeza ¢/ acimulo de limpador de vidro | Metro quadrado 7
Servente de Limpeza ¢/ acimulo de jardineiro Metro quadrado 8
Servente de Limpeza ¢/ acumulo de capineiro Metro quadrado 9
Servente de Limpeza ¢/ acumulo de zelador Metro quadrado 1
Total de pessoas — Metodologia Metro Quadrado Metro quadrado 105
Limpador de Vidros Posto de trabalho 4
Jardineiro Posto de trabalho 2

1 Capineiro Posto de trabalho 1
Copeira Posto de trabalho 4
Encarregado Posto de trabalho 13
Supervisor Posto de trabalho 5
Almoxarife Posto de trabalho 2
Oficial Posto de trabalho 30
Meio Oficial Posto de trabalho 15
Total de pessoas - Postos de Trabalho Posto de trabalho 76
Diarias para Oficiais do Campus I* Diarias 21
Diarias para Meio Oficial do Campus I* Diarias 21
Ressarcimento de viagens p/ Supervisor** Diarias 4
Total de Diarias e Ressarcimento Diarias 46

*Estas diarias sao destinadas para os oficiais e meio oficiais do Campus |, a fim de atender as demandas mais complexas das
unidades do interior. Foram estimadas 21 diarias mensais para serem utilizadas pelo total de oficiais e 21 diarias mensais para
serem utilizadas pelo total de meio oficiais.
**No caso do supervisor das unidades do interior, o ressarcimento corresponde as despesas com hospedagem, alimentagéo e

transporte, com o intuito de supervisionar as atividades das unidades do interior.

Preco Global Anual

Estimativa valores Valor total mensal
Total Metro Quadrado R$ 493.067,08
Total Postos de Trabalho R$ 478.076,33
Diarias p/ Oficial R$ 6.318,90
Diarias p/ Meio Oficial R$ 6.318,90
Diarias p/ Supervisores R$ 1.203,60
Ressarcimento de viagens e deslocamento R$ 995,16
Depreciagao carro supervisor R$ 1.358,22

R$ 11.848.058,33

Total Insumos

R$ 1.732.826,40

Total Servigos Diversos

R$ 409.178,76

Total Treinamentos

R$ 3.835,58

TOTAL GERAL

R$ 13.993.899,07
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CUSTO POR METRO QUADRADO
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Area Interna Area Interna - banheiro Area Externa Custo total
CAMPUS Area Total | Custo M2 | CustoR$ | Area Total | Custo M2 | Custo R$ | Area Total | Custo M2 | Custo R$ RS$/
Campus | - Belo Horizonte 16.712,43 3,57 59.663,38 1.548,56 11,85 18.350,38 2.683,51 2,28 6.118,40 R$84.132,16
Campus Il - Belo Horizonte 22.716,93 3,56 80.872,25 2.336,75 11,83 27.643,75 4.953,65 2,28 11.294,33 | R$119.810,33
Campus Leopoldina 7.354 47 3,34 24.563,91 1.128,80 11,15 12.586,06 3.476,77 2,13 7.405,52 R$44.555,49
Campus Araxa 5.653,59 3,41 19.278,74 846,65 11,33 9.592,54 6.527,20 2,18 14.229,30 R$43.100,58
Campus Divinépolis 4.517,03 3,35 15.132,05 579,25 11,20 6.487,60 3.491,35 2,14 7.471,48 R$29.091,13
Campus VI - Belo Horizonte 2.650,81 3,75 9.940,54 258,98 12,32 3.190,57 594,92 2,40 1.427,81 R$14.558,92
Campus Timéteo 3.807,33 3,60 13.706,39 434,27 11,88 5.159,13 2.332,71 2,30 5.365,22 R$24.230,74
Campus Varginha 5.704,17 3,56 20.306,84 738,80 11,77 8.695,62 4.525,44 2,28 10.318,00 R$39.320,46
Campus Nepomuceno 2.206,80 3,47 7.657,59 404,83 11,52 4.663,58 1.561,25 2,22 3.465,97 R$15.787,14
Campus Curvelo 5.241,98 3,08 16.145,30 699,97 10,48 7.335,69 4.566,90 1,97 8.996,80 R$32.477,79
Campus Contagem 5.352,33 3,50 18.733,16 575,08 11,58 6.659,37 4.018,43 2,24 9.001,29 R$34.393,82
Campus - Rua Curitiba, 832 2.770,35 411 11.386,12 0,00 13,27 0,00 84,56 2,63 222,40 R$11.608,52
TOTAIS 84.688,20 - 297.386,27 | 9.551,91 - 110.364,29 38.816,69 - 85.316,52 R$ 493.067,08
Custo por metro quadrado R$ 3,51 R$ 11,55 R$ 2,20 I

QUANTIDADE DE SERVENTES
Serventes areas Servent’es §ervente com Serven'te Serven’te com Serven'te Serventes
CAMPUS internas e externas | €M Acum. acum. LIMPADOR com acum. acum. com acum. w TOTAL
COPEIRA DE VIDRO JARDINEIRO CAPINEIRO ZELADOR (c/ insalub.)
Campus | - Belo Horizonte 14 0 0 0 0 0 3 17
Campus Il - Belo Horizonte 20 0 0 0 0 0 5 25
Campus Leopoldina 4 1 1 1 1 0 2 10
Campus Araxa 3 1 0 2 2 0 2 10
Campus Divinépolis 1 1 1 1 1 0 1 6
Campus VI - Belo Horizonte 1 1 0 0 0 0 1 3
Campus Timoteo 0 1 1 1 1 0 1 5
Campus Varginha 3 1 1 1 1 0 2 9
Campus Nepomuceno 0 1 1 0 1 0 1 4
Campus Curvelo 1 1 1 1 1 1 1 7
Campus Contagem 2 1 1 1 1 0 1 7
Campus - Rua Curitiba, 832 2 0 0 0 0 0 0 2
TOTAL 51 9 7 8 9 1 20 105
Pagina2|78




TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

PREGAO
CAMPUS | — CUSTO POR POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS 2 R$ 4.858,59 R$ 9.717,18
JARDINEIRO 1 R$ 5.827,27 R$ 5.827,27
ENCARREGADO 2 R$ 6.037,90 R$ 12.075,81
COPEIRA 2 R$ 4.567,72 R$ 9.135,43
SUPERVISOR 4 R$ 7.455,26 R$ 29.821,03
ALMOXARIFE 1 R$ 5.617,07 R$ 5.617,07
MEIO OFICIAL 5 R$ 5.003,18 R$ 25.015,89
OFICIAL 9 R$ 7.641,54 R$ 68.773,83
TOTAL CAMPUS | 26 - R$ 165.983,51

CAMPUS Il - POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS 2 R$ 4.849,51 R$ 9.699,03
JARDINEIRO 1 R$ 5.818,19 R$ 5.818,19
CAPINEIRO 1 R$ 4.766,50 R$ 4366,50
ENCARREGADO 2 R$ 6.037,90 R$ 12.075,81
COPEIRA 2 R$ 4.558,64 R$ 9.117,28
SUPERVISOR 1 R$ 7.491,05 R$ 7.491,05
ALMOXARIFE 1 R$ 5.617,07 R$ 5.617,07
MEIO OFICIAL 4 R$ 5.003,18 R$ 20.012,71
OFICIAL 7 R$ 7.641,54 R$ 53.490,76
TOTAL CAMPUS Il 21 - R$ 128.088,38

LEOPOLDINA — POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - .
JARDINEIRO - - .
CAPINEIRO - - .
ENCARREGADO 1 R$ 5.319,74 R$ 5.319,74
COPEIRA - - .
SUPERVISOR - - .
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL - - .
OFICIAL 2 R$ 6.073,04 R$ 12.146,07
TOTAL LEOPOLDINA 3 - R$ 17.465,81

ARAXA — POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - .
JARDINEIRO - - .
CAPINEIRO - - .
ENCARREGADO 1 R$ 5.694,22 R$ 5.694,22
COPEIRA - - .
SUPERVISOR - - .
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL - - .
OFICIAL 2 R$ 6.468,83 R$ 12.937,67
TOTAL ARAXA 3 - R$ 18.631,89
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DIVINOPOLIS — POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - .
JARDINEIRO - - .
CAPINEIRO ; - .
ENCARREGADO 1 R$ 5.420,99 R$ 5.420,99
COPEIRA - - .
SUPERVISOR - - .
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL 1 R$ 4.462,60 R$ 4.462,60
OFICIAL 1 R$ 6.898,06 R$ 6.898,06
TOTAL DIVINOPOLIS 3 - R$ 16.781,65

CAMPUS VI - POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - .
JARDINEIRO - - .
CAPINEIRO - - .
ENCARREGADO - - .
COPEIRA - - .
SUPERVISOR - - .
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL 1 R$ 5.003,18 R$ 5.003,18
OFICIAL 1 R$ 7.641,54 R$ 7.641,54
TOTAL CAMPUS VI 2 - R$ 12.644,71

TIMOTEO - POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - .
JARDINEIRO - - .
CAPINEIRO - - .
ENCARREGADO 1 R$ 5.455,33 R$ 5.455,33
COPEIRA - - .
SUPERVISOR - - .
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL - - .
OFICIAL R$ 6.599,17 R$ 13.198,33
TOTAL TIMOTEO 3 - R$ 18.653,66

VARGINHA - POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - .
JARDINEIRO - - .
CAPINEIRO - - .
ENCARREGADO 1 R$ 5.473,17 R$ 5.473,17
COPEIRA - - .
SUPERVISOR - - .
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL 1 R$ 5.745,64 R$ 5.745,64
OFICIAL 1 R$ 8.295,77 R$ 8.295,77
TOTAL VARGINHA 3 - R$ 19.514,58
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NEPOMUCENO - POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - -
JARDINEIRO - - -
CAPINEIRO - - -
ENCARREGADO 1 R$ 5.313,33 R$ 5.313,33
COPEIRA - . .
SUPERVISOR - . .
ALMOXARIFE - - -
MEIO OFICIAL - - -
OFICIAL 2 R$ 6.457,17 R$ 12.914,35
TOTAL NEPOMUCENO 3 - R$ 18.227,68

CURVELO - POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - -
JARDINEIRO - - -
CAPINEIRO - - -
ENCARREGADO 1 R$ 4.920,98 R$ 4.920,98
COPEIRA - - -
SUPERVISOR - - -
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL 1 R$ 4.556,48 R$ 4.556,48
OFICIAL 1 R$ 7.080,01 R$ 7.080,01
TOTAL CURVELO 3 - R$ 16.557,47

CONTAGEM — POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - -
JARDINEIRO - - -
CAPINEIRO - - -
ENCARREGADO 1 R$ 5.859,55 R$ 5.859,55
COPEIRA - - -
SUPERVISOR - - -
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL 1 R$ 5.018,63 R$ 5.018,63
OFICIAL 1 R$ 7.665,12 R$ 7.665,12
TOTAL CONTAGEM 3 - R$ 18.543,29

BH - RUA CURITIBA - POSTOS DE TRABALHO

CARGOS QUANT. VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
LIMPADOR DE VIDROS - - -
JARDINEIRO - - .
CAPINEIRO - - -
ENCARREGADO 1 R$ 6.037,90 R$ 6.037,90
COPEIRA - - .
SUPERVISOR - - -
ALMOXARIFE - - .
MEIO OFICIAL 1 R$ 5.003,18 R$ 5.003,18
OFICIAL 1 R$ 7.641,54 R$ 7.641,54
TOTAL RUA CURITIBA 3 - R$ 18.682,62
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1.1.2. A Prefeitura do CEFET-MG atesta a compatibilidade do planejamento dos servigos a
serem contratados para com a demanda necessaria e para com a frequéncia diaria de utilizagao
programada.

1.1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.1.4. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 meses, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade constante
de limpeza e conservagao das dependéncias do CEFET-MG, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando as justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar.

1.1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratagao.

1.1.7. O regime de execugéao escolhido é o de empreitada por prego unitario, uma vez que
a execucgao das “unidades” se dara de acordo com a necessidade observada, com a realizagcao
de medicbes periddicas a fim de quantificar os servigcos efetivamente executados e os
correspondentes valores devidos.

1.1.8. A Administragao atesta a viabilidade juridica de terceirizagdo das atividades a serem
licitadas e contratadas pois os servigos a serem contratados ndo se enquadram nos incisos | ao
IV do art. 3° do Decreto n° 9.507, de 2018, ndo sendo consideradas atividades materiais
acessorias e nem inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos deste
orgao. Além disso, as atividades listadas neste Termo de Referéncia estdo contempladas na
Portaria n°® 443, de 27 de dezembro de 2018.

1.2. Diarias e Ressarcimento

1.2.1. Diarias dos Oficiais e Meio Oficiais

1.2.1.1. Os Oficiais e Meio Oficiais de Manutencao Predial do Campus | terdo roteiro
e frequéncia de viagens definida mensalmente pelo CEFET-MG caso haja demanda para
o interior, sendo estimadas 21 diarias mensais para serem utilizadas pelo total de oficiais
e 21 diarias mensais para serem utilizadas pelo total de meio oficiais. O uso das diarias
nao é linear, ocorrendo periodos de maior demanda e outros sem demanda de viagens,
as mesmas serao pagas sob demanda devendo se respeitar apenas o limite de 252 diarias
anuais para cada uma das categorias funcionais listadas. Nesse sentido, a CONTRATADA
devera fornecer diaria com pernoite, destinada a cobrir despesas com alimentagéo,
traslados (dentro da cidade) e hospedagem. Para deslocamento destes profissionais até
a unidade do interior, serdo utilizados os veiculos oficiais do CEFET-MG ou veiculo da
contratada quando o supervisor estiver indo para o mesmo destino. Quando os oficiais e
meio oficiais ndo estiverem em viagem, estes ocupardo suas fungdées normais em Belo
Horizonte.

1.21.2. Para composi¢do das diarias, foi considerado o valor da diaria (Demais
cargos, empregos e fungdes), do decreto n® 11.117, de 1° de julho de 2022, que é R$
300,90 (Trezentos reais e noventa centavos). Os valores serdo ressarcidos até o valor
maximo estabelecido neste item por diaria.

1.2.1.3. A Contratante realizara o ressarcimento dos valores de diarias pagas pela
Contratada aos funcionarios por meio das notas fiscais, planilha de diarias e
demonstrativos que comprovem as despesas com o deslocamento.

1.2.14. Despesas ndo comprovadas ou acima dos limites estabelecidos ndo serao
ressarcidas pela Contratante. Na hipotese de deslocamento para localidade que néo seja
dentro da microrregido de cada uma das unidades do CEFET-MG, mas que nao resulte
em pernoite pois o retorno a sede da CONTRATANTE ocorrera no mesmo dia, sera devido
0 pagamento de 7z (meia) diaria.
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1.2.2.

Ressarcimento

1.2.2.1. Para esta licitagado, foram previstos 5 supervisores, sendo que 1 deles sera
o supervisor das unidades do interior. O supervisor das Unidades do interior tera o seguinte
roteiro a ser realizado mensalmente pelas unidades CEFET-MG:

TRAJETOS

QUANT.

DIARIAS FREQUENCIA

TRECHOS

Trajeto 1

BH (Campus |) - Divindpolis - Araxa -

Nepomuceno - Varginha - BH (Campus |) 2 1 vez por més

Trajeto 2

BH (Campus I) - Timéteo - BH (Campus I) 1 1 vez por més

Trajeto 3

BH (Campus I) - Leopoldina - BH (Campus 1) |1 1 vez por més

Trajeto 4

BH (Campus I) - Curvelo - BH (Campus 1) 0 1 vez por més

1.2.2.2. Quando nao estiver em viagem, este supervisor auxiliara na supervisdo em
Belo Horizonte.

1.2.2.3. O transporte do supervisor do interior se dara por meio de veiculo da
CONTRATADA, conforme incluido na Planilha de Formagao de Pregos. Este veiculo
devera ter as seguintes especificagdes:

1.2.2.3.1. Porta-malas de no minimo 275 litros;
1.2.2.3.2. Consumo de no minimo 13,9 km/I;
1.2.2.3.3. Capacidade de transportar 5 pessoas;
1.2.2.3.4. O carro deverd ser novo (zero km).

1.2.2.4. Para estimar o custo, os calculos foram feitos considerando os dados do
veiculo ONIX HATCH 1.0 12V Flex 5p Mec (zero km). Importante ressaltar que o carro
sera de uso exclusivo para as atividades no CEFET-MG, nao podendo ser compartilhado
com outros servigos da CONTRATADA.

1.2.2.5. A CONTRATADA também devera cobrir despesas com alimentagao,
hospedagem e gasolina. Considerando os dados histdricos do contrato anterior, o valor
das diarias (decreto n® 11.117, de 1° de julho de 2022) e o levantamento de preco de
combustiveis da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis, foi
estimado um valor de R$ 2.198,76 para realizagdo destas visitas e para cobrir despesas
com alimentac&o, hospedagem e gasolina do veiculo. Estes custos estdo incluidos na
Planilha de Formagao de Precos. Apés 1 ano de execugéo do contrato, a CONTRATADA
podera solicitar atualizagdo dos valores de gasolina, com base no valor médio de pregos
levantados pela ANP — Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis, no
LPC — Levantamento de Precos de Combustiveis, para o Municipio de Belo Horizonte
(resumo mensal por municipio) relativo ao combustivel utilizado, referente ao més anterior,
disponivel no site da ANP (www.gov.br/anp).

CUSTOS

VALORES

Diarias

R$ 1.203,60 (4 diarias de R$ 300,90)

Gasolina

R$ 995,16

TOTAL

R$ 2.198,76

1.2.2.6. A Contratante realizara o ressarcimento dos valores pela Contratada aos
funcionarios por meio das notas fiscais, planilha de gastos e demonstrativos que
comprovem as despesas com alimentagdo, gasolina e hospedagem e com o
deslocamento fora das cidades onde a Contratante possua sede.

1.2.2.7. Quando o supervisor do interior ndo estiver utilizando o veiculo da
CONTRATADA, este podera ser utilizado pelos supervisores lotados no Campus | para se
deslocarem 1 vez por semana para o Campus VI e Contagem, de acordo com o quadro
abaixo.
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TRAJETOS TRECHOS FREQUENCIA
Trajeto 1 BH (Campus I) - Contagem - BH (Campus |) 1 vez por semana
Trajeto 2 BH (Campus I) - BH (Campus VI) - BH (Campus I) |1 vez por semana

1.2.3. Horas de servente intermitente para atuar em eventos

1.2.3.1. De acordo com os dados historicos, existe também uma demanda de limpeza
para atender aos eventos da instituicdo. Assim, nessa contratagao também estao previstas
horas de servente intermitente para o atendimento de 4 eventos por ano em cada uma das
11 unidades, conforme discriminado na tabela abaixo:

QUANT.
HORAS MEDIDA ANUAL
Horas de servente intermitente para eventos (com acumulo de copeira) —
Horas 88
2h/evento
Horas de servente intermitente para eventos (com acumulo de copeira e
adicional noturno) - 2h/evento Horas 88
Horas de servente intermitente para eventos (com adicional de insalubridade) -
2h/evento Horas 88
Horas de servente intermitente para eventos (com adicional de insalubridade e
adicional noturno) - 2h/evento Horas 88
Total de horas de servente intermitente por ano Horas 352
1.3. Ponto Eletronico
1.3.1. Todos os empregados deverdo cumprir jornada de 44 (quarenta e quatro) horas

semanais, distribuidas de segunda a sabado, sendo que no sdbado a jornada ndo pode
ultrapassar 6 horas diarias. Conforme a CLT no art. 74, § 2° - "Para os estabelecimentos de mais
de dez trabalhadores sera obrigatéria a anotagdo da hora de entrada e de saida, em registro
manual, mecanico ou eletrénico, conforme instrugcbes a serem expedidas pelo Ministério do
Trabalho, devendo haver pré-assinalagdo do periodo de repouso”. Assim, devera ser instalado
ponto eletrénico biométrico em cada unidade com a finalidade de controle de frequéncia, sendo
necessarias as seguintes funcionalidades:

1.3.2. Ponto georreferenciado, via aplicativo e com armazenamento em nuvem;

e Acesso para os fiscais da Contratante;
e Relatério de faltas com e sem cobertura;
e Relatério do saldo de horas acumuladas no banco de horas.

1.3.3. O ponto com as caracteristicas listadas acima promovera agilidade nos processos de
fiscalizagdo, uma vez que a informacgéo estara disponivel de forma eletrénica e sem o uso do
papel. Com a coleta dos dados biométricos também sera possivel acompanhar com mais clareza
as auséncias e necessidades de cobertura. Com isso, a Administragao atende aos principios da
celeridade e eficiéncia, presentes na lei n°® 14.133/2021.

1.3.4. O horario de entrada e saida podera ser alterado de acordo com as necessidades do
servigco, obedecendo os limites legais previstos na CLT e na convengao coletiva da categoria,
podendo, ainda, ser utilizado banco de horas para a compensacéao da jornada de trabalho. Dessa
forma, conforme demanda e necessidade da CONTRATANTE podera ser solicitado que os
funcionarios da CONTRATADA trabalhem horas além do expediente normal. Salienta-se que
estas horas somente serdo autorizadas nos dias devidamente solicitados por escrito (oficio ou
e-mail) pela fiscalizagdo da CONTRATANTE. O banco de horas sera utilizado, em virtude do
interesse publico, como forma de adequar a carga horaria a necessidade dos servicos.

1.3.5. No caso de faltas dos empregados, a CONTRATADA devera providenciar
profissional substituto tdo logo seja notificada pelo encarregado/supervisor da unidade, de forma
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a garantir a execugao dos servigos sem prejuizo na qualidade e evitando a sobrecarga dos
demais colaboradores. A nado substituicdo ensejara em glosa na fatura, conforme exposto no
item 11.3 deste Termo de Referéncia. Caso a nota seja insuficiente, apenas parte da fatura sera
liberada para pagamento, conforme disposto no ANEXO I. A avaliagdo devera ocorrer
mensalmente e sera realizada pelos fiscais técnicos de cada Unidade.

1.3.6. Para a substituicdo de funcionarios, ndo é permitida a “dobra” de horario do
colaborador do quadro fixo, pois de acordo com o artigo 66 da CLT, “entre 2 (duas) jornadas de
trabalho havera um periodo minimo de 11 (onze) horas consecutivas para descanso”.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual [2024] nos valores
estimados e aprovados da contratagdo, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 617/2023
1)) Data de publicagdo no PNCP: 01/01/2024

2.3. A presente contratacdo também esta alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis:

4.1.2. Nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto no 10.936, de 2022, e da Instrugao
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes
providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administragao.
a.1) os residuos sdlidos reutilizdveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizagao ao sistema de
coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.
b) otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de poluigdo, através das
seguintes medidas, dentre outras:
b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
b.3) usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificagoes e especificacdes determinadas pela ANVISA;
b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada;
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b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugdo contratual, para redugcdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e redugao de producéao de residuos sélidos, observadas
as normas ambientais vigentes;
b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugao
de desperdicios e poluicao;
c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva,
pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes
bacteriol6gicos, minas e outros);
d) observar a Resolugao CONAMA no 20, de 7/12/1994, e legislagao correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;
e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para
a execugao de servigos;
f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;
g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, dentre os quais:
g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composigcbes chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;
g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinagéo especifica;
g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinagao final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

4.1.3. Aparelhos elétricos em geral

4.1.31. Os equipamentos elétricos e a combustdo a serem utilizados na execugao
dos servicos deverao possuir a Etiqueta Nacional de Conservagédo de Energia — ENCE,
que aprova os Requisitos de Avaliagdo da Conformidade — RAC do produto e trata da
etiquetagem compulséria. Os mesmos, juntamente com o selo Procel de Economia de
energia e o Conpet, sdo uma sinalizagdo do Programa Nacional de Conservagdo de
Energia Elétrica (Procel) de que o equipamento foi testado pelo INMETRO em uma série
de requisitos e tem como finalidade ser uma ferramenta simples e eficaz que permite ao
consumidor conhecer, entre os equipamentos e eletrodomésticos a disposicdo no
mercado, 0S que consomem menos energia.

4.1.3.2. Somente sera aceito proposta contendo equipamento que nado possua
etiqueta ENCE, Procel ou Conpet caso a proponente comprove que o equipamento
demandado pelo CEFET deixou de ser produzido e que ndo ha equipamento equivalente
no mercado que possua registro com estes selos de eficiéncia.

414, Detergente em p6

41.41. A CONTRATADA devera adotar os critérios de sustentabilidade abaixo
descritos no que tange aos produtos que serao utilizados na execugéo do servico e as
obrigagdes que terdo de ser cumpridas:

a) Apresentar descrigdo detalhada dos produtos que serdo utilizados na execugao
dos servigos, e as respectivas comprovacgoes a ele pertinentes exigidas no Termo
de Referéncia/Projeto Basico;

b) O detergente em pd a ser utilizado na execugédo dos servigos devera possuir
composicao que respeite os limites de concentracdo maxima de fésforo admitidos
na Resolugdo CONAMA n° 359, de 29/04/2005, e legislagéo correlata;
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c) Os produtos a serem utilizados na execugdo dos servigos deverdo estar
previamente notificados/registrados na ANVISA, conforme Lei federal no 6.360,
de 1976, Decreto no 8.077, de 2013, RDC ANVISA No 40, de 2008 e RDC

d)

ANVISA No 59, DE 2010;

O fabricante dos produtos a serem utilizados na execugao dos servigos deverao
estar regularmente registrados no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais do Ibama
(FTE Categoria: Industria Quimica; Cdédigo: 15-13; Descrigdo: Fabricacdo de
sabbes, detergentes e velas), nos termos do artigo 17, inciso I, da Lei no 6.938,
de 1981, e da Instrugdo Normativa IBAMA No 6, de 15/03/2013, e legislagédo

correlata.

4.1.5. Lampadas fluorescentes, de vapor de sédio, mercurio e de luz mista

4.1.5.1.

A contratada devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte das
ldmpadas fluorescentes de Vapor de Sédio e Mercurio e de Luz Mista originarias da
contratagao, recolhendo-as ao sistema de coleta montado pelo respectivo fabricante,
distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua destinagao final
ambientalmente adequada, conforme artigo 33, inciso V, da Lei n° 12.305, de 2010 —
Politica Nacional de Residuos Sélidos, art. 14 do Decreto n° 10.936/2022, e legislacao

correlata.
Gampus Unidade | "I cor rocoihida
Campus | - Belo Horizonte und 2500
Campus Il - Belo Horizonte und 2500
Campus Il - Leopoldina und 1250
Campus IV - Araxa und 1250
Campus V - Divinépolis und 250
Campus VI - Belo Horizonte und 250
Campus VIl - Timoéteo und 250
Campus VIII - Varginha und 250
Campus IX - Nepomuceno und 250
Campus X - Curvelo und 1000
Campus Xl - Contagem und 250
Total 10.000
4.1.5.2. Caso o CEFET-MG conclua a migragdo da tecnologia de lampadas para

tecnologias que dispensem o recolhimento e tratamento de metais pesados, este item sera
suprimido do contrato via termo aditivo.
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4.1.6. Residuos solidos em geral ou rejeitos

41.6.1. Caso se enquadre nas hipéteses do artigo 20 da Lei n® 12.305, de 2010 —
Politica Nacional de Residuos Sdlidos, a Contratada devera elaborar plano de
gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovagao da autoridade competente.

4.1.6.2. Sao proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagdo ou
disposicéao final de residuos solidos ou rejeitos:

a) langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;

b) langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineracéo;

Cc) queima a céu aberto ou em recipientes, instalagbes e equipamentos nao
licenciados para essa finalidade; outras formas vedadas pelo poder publico.

4.2. Subcontratagao

4.21. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagao, a qual consiste na limpeza e conservagao habitual realizada mensalmente.

4.2.2. Seréa vedada a subcontratagao de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.2.3. E admitida a subcontratagéo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.31. A subcontratacao fica limitada aos servigos de limpeza de caixa d’agua e
eliminagao de pragas urbanas.

4.2.3.2. O valor desses servigos esta estimado na planilha de custos.

4.2.3.3. O servico preferencialmente deve ser realizado pela equipe mobilizada na
unidade pela contratada fazendo parte das atividades semestrais de oficiais e serventes.

4.2.34. Excepcionalmente a subcontratagcdo é admitida nestes dois casos pois o
efetivo contratado em algumas unidades € pequeno (uma ou duas pessoas) e o preco da
capacitagao pode ser da mesma ordem de grandeza da execug¢édo do servigo, gerando um
Onus recorrente caso seja uma localidade com muita rotatividade de méo de obra. Este
onus recorrente impacta principalmente localidades que possuem mercado de trabalho
aquecido, como as cidades de Timoteo e Araxa. Nestes casos pontuais a permissao da
subcontratagdo do servigo da a Contratada uma opgao de mitigar o custo de retreinar a
mé&o de obra sem onerar o contrato. Esta situagao de aquecimento do mercado de trabalho
€ sazonal, podendo afetar ou ndo o contrato. Por ser um contrato longo consideramos
benéfico abrir esta possibilidade de subcontratagdo como forma de mitigar o 6nus de
realizar diversos eventos de capacitagao. Unidades com maior efetivo conseguem mitigar
este efeito treinando diversas pessoas para a mesma fungéo, obtendo um ganho de escala
no custo de capacitagao obtendo flexibilidade para escalar funcionarios para executar os
servicos, nesta condicdo a inclusdo da atividade na rotina semestral dos contratados é
mais barata pois os servigos sdo de rapida execucdo e a méao de obra ja estd mobilizada,
mitigando diversos outros custos de contratagdo.

4.2.3.5. Com relagéo a caixa d’agua, a prestacao de servicos envolve a limpeza e
higienizacédo dos reservatérios de agua e analise bacteriolégica da agua apos a limpeza
nos reservatorios, em cumprimento das normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), constadas na RDC n°® 52/2009. Os servigos serao prestados
no Centro Federal de Educacdo Tecnolégica de Minas (CEFET-MG), conforme condi¢des
e quantidades estabelecidas abaixo:
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LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS | — BELO HORIZONTE

. Quantidade de Quant_ldade de
g Capacidade . . servigos no
Especificagao . caixas/reservatorios p
(litros) (A) periodo de 12
(doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 500 2 2
Reservatorios de PVC 1.000 5 2
Rggerva}orios em alvenaria instalados em cobertura de 5.000 1 5
edificacdo
Re.s.erva~tor|os em alvenaria instalados em cobertura de 25 000 3 2
edificagdo
Rggerva_torlos em alvenaria instalados em cobertura de 30.000 1 2
edificacdo
Rggerva}orlos em alvenaria instalados em cobertura de 250.000 1 5
edificacdo
Reservatorlos metalllcos |[15talados em local 15.000 3 2
independente de edificacéo
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS Il - BELO HORIZONTE
Quantidade de
Especificacio Capacidade | Quantidade de caixas servigcos no
P ¢ (litros) Ireservatorios (A) periodo de 12
(doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 1.000 15 2
Reservatorios de PVC 7.000 1 2
Reservatorios de PVC 10.000 2 2
Reservatoérios de PVC 20.000 1 2
Reser.v.atorl_os em alvenaria instalados em cobertura 5.000 4 2
de edificagdo
Reservatorlos metalllcos |r~13talados em local 10.000 1 2
independente de edificagdo
Reservatorlos metalllcos |[15talados em local 15.000 y 2
independente de edificacéo
Reservatorios de amianto 250 1 2
Reservatorios de amianto 500 1 2
Reservatorios de amianto 1.000 12 2
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS Il - LEOPOLDINA
Quantidade de caixas Quantidade de
; Ireservatorios (A) servigcos no
iee o C dad
Especificagao azﬁf(',;; € periodo de 12
(doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 1.000 5 2
Reservatorios em alvenaria instalados em cobertura 17.500 2 2
de edificagao
Reservatoérios em alvenaria instalados em cobertura 27.000 1 2
de edificagdo
Reservatoérios em alvenaria instalados em cobertura 100.000 2 2
de edificagdo
Reservatorios de amianto 500 2 2
Reservatorios de amianto 1.000 4 2
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LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS IV - ARAXA

Quantidade de Quantidade de
g Capacidade . servigos no
Especificagao . caixas p
(litros) Ireservatérios (A) periodo de 12
(doze) meses (B)
Reservatoérios de PVC 1.000 2
Reservatoérios de PVC 2.000 1
Reser.v_atorlos em alvenaria instalados em cobertura 5.000 y 2
de edificacdo
Reservatorlos metal'lc.:os |[lstalados em local 10.000 1 5
independente de edificagédo
Reservatorios de amianto 500 20
Reservatorios de amianto 1.000 12
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS V - DIVINOPOLIS
Quantidade de Quantidade de
e Capacidade . servigcos no
Especificagao . caixas .
(litros) Ireservatérios (A) periodo de 12
(doze) meses (B)
Reservatoérios de PVC 1.000 3 2
Reservatoérios de PVC 5.000 7 2
Reservatérios metalicos instalados em local
independente de 20.000 1 2
edificacdo
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS VI - GAMELEIRA
Quantidade de Quantidade de
- = Capacidade . servigos no
Especificagao . caixas .
(litros) Ireservatérios (A) periodo de 12
(doze) meses (B)
Reservatorios de amianto 250 1 2
Reservatorios de amianto 500 2 2
Reservatérios de amianto 1.000 5 2
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS VII - TIMOTEO
Quantidade de Quantidade de
g ~ Capacidade caixas Servigos no
Especificagao N - periodo de 12
(litros) Ireservatorios
(A) (doze) meses
(B)
Reservatorios de PVC 1 2
Reservatoérios de PVC 1.000 2 2
Reservatoérios de PVC 15.000 4 2
Rggerva}orios metalicos instalados em local independente de 70.000 1 5
edificacao
Reservatérios de amianto 1.000 2 2
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LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS VIII - VARGINHA

Quantidade de | Quantidade de
Especificacio Capacidade caixas servigcos no
P ¢ (litros) Ireservatoérios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatoérios de PVC 500 1 2
Reservatoérios de PVC 1.000 7 2
Reservatérios de PVC 6.000 5 2
Rggerva}onos metalicos instalados em local independente de 15.000 1 2
edificacdo
Re_s_erva~tor|os metalicos instalados em local independente de 31.000 y 2
edificacdo
Re_s_erva~tor|os metalicos instalados em local independente de 35.000 y 2
edificagdo
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS IX - NEPOMUCENO
Quantidade de | Quantidade de
Especificacio Capacidade caixas servigos no
P ¢ (litros) Ireservatorios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatérios de PVC 1.000 2 2
Re_s_erva~tor|os em alvenaria instalados em cobertura de 15.000 2 2
edificacdo
Rggerva_tonos em alvenaria instalados em cobertura de 20.000 > >
edificacdo
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS X - CURVELO
Quantidade de | Quantidade de
Especificacio Capacidade caixas servigcos no
P ¢ (litros) Ireservatérios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatérios de PVC 250 1 2
Reservatérios de PVC 500 3 2
Reservatorios de PVC 1.000 4 2
Reservatoérios de PVC 2.000 3 2
Reservatérios de PVC 6.000 5 2
Reservatorios metalicos instalados em local independente de
L~ 5.000 1 2
Edificagédo
Re's'erva_torlos metalicos instalados em local independente de 40.000 1 2
Edificagédo
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS XI - CONTAGEM
Quantidade de | Quantidade de
Especificacio Capacidade caixas servigos no
P ¢ (litros) Ireservatorios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 10.000 4 2
Reservatorios em alvenaria instalados em cobertura de 10.000 2 2

edificacdo

4.2.3.6.
devera ser realizada semestralmente:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagao: fevereiro/2023

Segue abaixo a planilha detalhada referentes a eliminagao de pragas, que
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ELIMINAGCAO DE PRAGAS URBANAS

Descricio Unid. | 1-BH Il - i - V- V- VI - VIl - VIl - IX - X- XI - Total
¢ ’ BH Leopoldina | Araxa | Divinopolis | BH | Timéteo | Varginha | Nepomuceno | Curvelo | Contagem
ﬁgﬁo‘r’fég“a - desratizagdo | . | 10977 | 34003 | 22584 0 0 800 | 5201 20000 9004 43000 14000 159.659
Area externa - desinsetizacéo
(formigas, cupins, baratas e | m? 10977 | 34093 22584 1200 5000 800 5201 20000 9004 43000 14000 165.859
outros);
Area externa -
desescorpinizagdo  (controle | m? 10977 | 34093 22584 800 0 800 5201 20000 9004 43000 14000 160.459
de escorpides);
ﬁg‘:o'r’;g”a - desratizagao | 2 | 94731 | 21645 8931 0 5500 500 | 20005 | 10000 14692 6500 7800 120.304
Area interna - desinsetizacdo
(formigas, cupins, baratas e | m? | 24731 | 21645 8931 2000 5500 500 | 20005 10000 14692 6500 7800 122.304
outros insetos);
éf:trgfg’;ae'sggf;ggg‘)'_za‘f‘ao m? | 24731 | 21645 8931 0 0 500 | 20005 | 10000 14692 6500 7800 114.804
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4.24. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao
a subcontratacao, caso admitida.

4.3. Garantias

4.3.1. Garantia da Proposta

43.1.1. No momento da apresentagao da proposta, a contratada devera apresentar
a comprovacgéao do recolhimento de garantia de proposta de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), como requisito de pré-habilitagao.

4.3.1.2. A garantia da proposta se justifica por ser uma forma de prevengéo contra
licitantes mal-intencionados objetivando prejudicar a licitagdo ou que nao estejam muito
comprometidos em prestar o servigo ou ainda os que estao apenas testando a participagao
em uma licitagdo para conhecimento do processo. Em todos esses casos causaria
prejuizos ao CEFET-MG e desperdicio de recursos publicos. Além disso, a exigéncia da
garantia de proposta nao caracteriza condigao restritiva porque o valor despendido pelas
licitantes para a garantia sera muito baixo, sendo equivalente e compativel com os custos
administrativos incorridos na participagéo do processo licitatério, caso a empresa néo seja
a vencedora.

4.3.1.3. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a
licitagao.

4.3.1.4. Implicara execugéo do valor integral da garantia de proposta a recusa em

assinar o contrato ou a ndo apresentagao dos documentos para a contratacao.

4.3.1.5. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata
o paragrafo 1° do artigo 96 da lei 14.133 de 2021.

4.3.2. Garantia da Contratagao

4.3.2.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condi¢gdes descritas nas clausulas do contrato.

4.3.2.2. Em caso da opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de
um més, contado da data de homologacgao da licitagdo, para sua apresentacéo, que deve
ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.3.2.3. A garantia, nas modalidades caucgao e fianga bancaria, devera ser prestada
em até 10 dias uteis apds a assinatura do contrato.

4.4. Vistoria

4.4.1. As vistorias deverdo ser agendadas pelos telefones descritos na tabela abaixo ou
pelos e-mails: cintiasilva@cefetmg.br e fernandobernardes@cefetmg.br.

4.4.2. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 15 horas, com exce¢ao do
campus Il, que sera no horario 09 horas as 18 horas.

443. Enderecos e telefones para vistoria:
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CAMPUS ENDERECO CONTATO TELEFONICO
Av. Amazonas 5253 — Bairro Nova Suica
BH - Campus | BH/MG - CEP: 30421-169 (31) 3319-7069
BH — Campus | Rua Alpes, 533 — Bairro Nova Suiga BH/MG —
(ANEXO) CEP: 30.421-145 (31) 3319-7069
BH - Campus Il Av. Amazonas 7.675 — Bairro Nova Gameleira (31) 3319-6743

BH/MG CEP: 30510-000

Campus Leopoldina

Rua José Peres 558 — Leopoldina/MG - CEP:
36700-001

(32) 3449-2325

Campus Leopoldina
— ANEXO

Rua José Peres, 248 — Leopoldina/MG - CEP:
36700-001

(32) 3449-2325

Campus Araxa

Av. Ministro Olavo Drummond, 25. Bairro
Amazonas — Araxa/MG CEP: 38180-000

(34) 3669-4507

Campus Araxa -
ANEXO

Av Ministro Olavo Drummond, 50 CO Novo Sio
Geraldo — Araxa/MG CEP 38180-129

(34) 3669-4507

Campus Divinépolis

Rua Alvares de Azevedo n° 400 - B. Bela Vista,
Divinépolis/MG - CEP 35.503-822

(37) 3229-1168

BH - Campus VI

Av. Amazonas 5.855 — BH/MG B. Gameleira
BH/MG CEP: 30510-000

(31) 3379-3017

Campus Timéteo

Rua 19 de novembro, 121 — Centro/Timoéteo
/MG CEP: 35180-008

(031) 3845-4600

Campus Varginha

Av. dos Imigrantes 1000 B. Vargem -
Varginha/MG CEP: 37022-560

(35) 3690-4208

Campus Av. Monsenhor Luiz de Gonzaga, 103, Centro
Nepomuceno Nepomuceno/MG CEP: 37250-000 (35) 3861-5711
Campus .
Nepomuceno — Av. Monsenhor Luiz de Gonzaga, 33, Centro (35) 3861-5711

Prédio alugado

Nepomuceno/MG CEP: 37250-000.

Campus Curvelo

Rua Raimundo Matoso, 900, B. Santa Rita,
Curvelo/MG CEP: 35790.636

(38) 3729-3904

Campus Contagem

Rua Alameda das Perdizes n° 61 — B. Cabral -
Contagem - CEP 32.146-054

(31) 3319-4300

Campus da Rua
Curitiba, 832

Rua Curitiba, 832, Centro - Belo Horizonte

(31) 3319-7069

4.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera marcar com
antecedéncia e estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagao da vistoria.
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4.6. A nao realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢oes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de execugao
51.1. Inicio da execugéo do objeto: no dia da emissédo da ordem de servigo.
5.2. Rotinas a serem cumpridas

5.2.1. A execucgéo contratual observara as seguintes rotinas:

52.11.  ROTEIRO DA LIMPEZA NAS AREAS INTERNA (SALAS DE AULA,
LABORATORIOS, BIBLIOTECA, COPA E ESPACOS ADMINISTRATIVOS)

a) diariamente, conforme frequéncia da planilha de custos, quando ndo explicitado:

a.1) remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, bancos,
cadeiras, peitoris, caixilhos das janelas, persianas, aparelhos eletroeletronicos (telefones,
monitores, computadores, etc.), bem como dos demais méveis e equipamentos existentes
e extintores de incéndio;

a.2) limpar os elevadores com produtos adequados;

a.3) retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos adequados,
removendo-os para local indicado pela Administracao;

a.4) limpar os corriméos;

a.5) varrer, passar pano umido nos pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite
e emborrachados;

a.6) passar pano umido e polir os balcdes de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

a.7) varrer os pisos de cimento;
a.8) remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
a.9) limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

a.10) Executar de forma completa e eficiente os servigos de limpeza e conservagao dos
equipamentos e utensilios, instalagdes e dependéncias das copas;

b) semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:
b.1) limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

b.2) limpar com produtos adequados: divisérias, portas e janelas das salas de aula e
espacos administrativos;

b.3) limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

b.4) lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

b.5) limpar, com produto apropriado, as forragcdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

b.6) limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
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b.7) retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

b.8) limpar telefones com produto adequado, fazendo a limpeza de bocais (e outras partes
manuseadas) com produtos hipoalergénicos, usando apenas pano umido ou alcool 70%;

b.9) limpar e polir todos os metais — tais como torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc. — com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

b.10) remover o p6 de cortinas e persianas, com espanador;
b.11) higienizar os cestos de lixo;

b.12) encerar / lustrar os pisos de madeira, bem como pisos do tipo Paviflex, plurigoma e
similares;

b.13) abastecer as copas com detergente liquido.

c) mensalmente, uma vez, quando n&o explicitado:

c.1) limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

c.2) limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
¢.3) limpar persianas com produtos adequados;

c.4) lavar, encerar e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

c.5) aspirar p6 de cadeiras em tecido e efetuar a limpeza com o produto apropriado;
c.6) limpar / remover manchas de forros, paredes e rodapés;

c.7) proceder a limpeza completa de todo o auditério, envolvendo carpete, cadeiras,
balcao, paredes, portas, cortinas e demais mdveis/equipamentos que o compdem;

c.8) limpar livros, periédicos, estantes e armarios pertencentes a biblioteca;
c.9) limpar e organizar geladeiras e micro-ondas internamente e externamente.

c.10) substituir as esponjas de limpeza nas copas, caso necessario.

5.21.2. ROTEIRO DA LIMPEZA NOS SANITARIOS (BANHEIROS ESCOLARES E
ADMINISTRATIVOS)

a) diariamente, conforme frequéncia da planilha, quando nao explicitado:

a.1) proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;

a.2) limpar com saneantes domissanitarios o piso dos banheiros;

a.3) abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

a.4) fazer a coleta dos residuos, mantendo os cestos isentos de detritos, que devem ser
acondicionados em saco plastico de cem litros e removidos para local indicado pela
Contratante;

a.5) executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:
b.1) limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

b.2) higienizar os cestos de lixo;
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b.3) limpar, com produto neutro, portas, barras, batentes e janelas;

b.4) limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios,
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigées de higienizagao;

b.5) executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.

c) mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:
c.1) remover manchas de paredes;

c.2) lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente;

c.3) executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

5.2.1.3. ROTEIRO DA LIMPEZA NAS AREAS EXTERNAS: CALCADAS,
ESTACIONAMENTOS, PORTARIAS, QUADRAS E DEMAIS AREAS DE CIRCULACAO
EXTERNA

a) diariamente, conforme frequéncia da planilha, quando nao explicitado:
a.1) remover capachos e tapetes das areas externas, procedendo a sua limpeza;

a.2) varrer, passar pano Uumido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

a.3) varrer as areas pavimentadas;

a.4) retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administragao;

a.5) devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

a.6) recolher dejetos dentro e fora do canil;

a.7) lavar as vasilhas de agua dos animais do canil, quando necessario;

a.8) repor agua e ragéo nas vasilhas dos animais do canil, quando necessario;
a.9)

executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) semanalmente, duas vezes, quando nao explicitado:
b.1) varrer o entorno do prédio (passeio e calgadas);
b.2) limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc);

b.3) lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar;

b.4) retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

b.5) recolher o lixo das lixeiras externas;

b.6) realizar limpeza da quadra esportiva;

b.7) bater ou lavar as cobertas dos animais do canil e coloca-las ao sol;
b.8)

varrer o canil.

c) mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

c.1) lavar o entorno do prédio (passeio e cal¢adas);
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c.2) lavar o canil;

c.3) lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

5.2.1.4. ROTEIRO DOS SERVICOS DE JARDINAGEM

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)]

Plantar policulturas, medindo o espagamento entre as mudas e sementes de plantas,
sulcando e cavando o solo para garantir o bom desenvolvimento das culturas;

Fazer e cuidar de composteira para reaproveitamento do lixo orgénico gerado pela
cantina e cozinhas do campus a fim de utilizar o material resultante como adubo para
as policulturas plantadas;

Adubar as policulturas sempre que necessario, utilizando adubo organico ou adubo
organico-mineral, respeitando o quantitativo e tipo de produto para cada tipo de
planta;

Plantar e cuidar da cobertura vegetal,

Realizar irrigacéo constante nas plantas, em volumes e horarios que respeitem o tipo
de planta e suas necessidades;

Construir e cuidar de viveiros para plantas e canteiros de sementes e mudas para
cultivar, germinar e desenvolver todo o tipo de plantas e de arvores até a altura de
serem transplantadas;

Construir e cuidar de hortas e pomares para utilizagao dos produtos pela comunidade
académica e local;

Identificar pragas e parasitas em plantacdes, jardins e viveiros;
Arrancar ervas daninhas e plantas doentes;
Desbrotar plantagdes e jardins e ralear mudas;

Podar plantas e arvores a fim de eliminar certas ramificagées para lograr que o seu
desenvolvimento seja mais forte e que os seus frutos e flores rendam mais;

Cortar a grama com periodicidade no minimo mensal para garantir a altura desejada
do gramado, limpeza e organizagéo dos espagos externos;

Rastelar grama para retirada de folhas secas e gramas soltas apds o corte;
Realizar limpeza da rua e passeios na circulagdo externa o campus;
Arrancar gramas que se desenvolvem entre os vaos dos pavimentos intertravados;

Cortar a vegetagao que cresce no fundo dos prédios onde nao ha circulagdo de
pessoas ou construgao de prédios;

Dar manutencgéo a cerca viva plantada proximo das cercas laterais e posteriores do
prédio;

Cuidar, conservar e realizar manutengdes nos equipamentos e ferramentas
disponibilizados pelo CEFET-MG ou pela empresa contratada;

Verificar pontos de acumulo de agua em toda a extensdo do Campus, nas préprias
bases das plantas e nas plantas que possam naturalmente acumular agua;

Fazer e/ou auxiliar as atividades de paisagismo do Campus, criando, reaproveitando
e reciclando materiais para este fim;

Evitar a proliferagcdo de pombos, passaros, aranhas, marimbondos, abelhas,
formigas, cupins, entre outros animais que gerem risco aos usuarios em ambientes
internos, por meio da eliminagéo inicial de ninhos, teias, colmeias cupinzeiros,
formigueiros, entre outros, onde a retirada inicial seja simples e segura;
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v) Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao
ambiente organizacional;

w) Utilizar equipamentos de protegao individual ou coletiva para todas as ag¢des que
envolverem risco de ataque de insetos, animais pegonhentos, lesdes no corpo, nos
pés, nas maos, nos olhos ou na face, além de situagdes com exposi¢ao a ruidos,
queimaduras solares ou inalagéo de poeira;

x) Realizar capina quimica no campus sempre que necessario e utilizando produtos que
atendam a legislacdo vigente para areas urbanas (CONSULTAR GUIA DE
CONTRATACOES SUSTENTAVEIS).

5.2.1.5.

ROTEIRO DOS SERVIGOS DE MANUTENGAO PREDIAL

a) Realizar a manutengao predial preventiva, preditiva e corretiva em
todas as edificagbes e areas do CEFET-MG incluindo reformas.

b) Verificar e realizar substituicdo de lampadas (verificagdo mensal);

c) Testar o funcionamento das lampadas de emergéncia e realizar as
substituicdes quando necessario (verificagdo semestral);

d) Testar o funcionamento dos ventiladores dos espagos de sala de
aula e setores administrativos. Realizar as devidas manuten¢gbées quando
necessario (verificagdo semestral);

e) Instalar cortinas, persianas, blecautes e afins (servicos sob
demanda);
f) Construir elementos simples de madeira, como placas, mesas,

cadeiras, estruturas de apoio e sustentacdo, cavaletes (servico sob
demanda);

g) Realizar deslocamento e instalacdo de equipamentos eletrénicos e
eletrodomésticos, como data show, televisdes, computadores, ventiladores,
fogbes, entre outros, sob a supervisao de servidores responsaveis pela area
ou local (servigo sob demanda);

h) Transferir e instalar novos pontos ldgicos sob orientagdo de
profissional da area da Tecnologia da Informacéo, quando for o caso (servigo
sob demanda);

i) Langar calha metalica e calha sistema X (servigo sob demanda);

i) Instalar novos pontos telefénicos, langando-os através dos dutos
existentes ou através de eletrocalhas. Quando necessario executar dutos e
eletrocalhas, sob a supervisdo de pessoal da Tecnologia da Informagao,
quando foro caso (servigo sob demanda);

k) Verificar caixa de descarga acoplada e proceder com a troca do
reparo, quando necessario (revisdo mensal);

)] Verificar as valvulas de descarga e proceder com a troca desta ou
dos reparos, se necessario (verificagdo mensal);

m) Verificar vazamento nas torneiras, duchas, pias, lavatérios,
chuveiros ou outros que, porventura, ocorram (verificagdo mensal);

n) Verificar o estado das tubulagbes, conexdes e registros e
providenciar conserto sempre que necessario (verificagdo mensal);

0) Promover os reparos e substituir, quando necessario, as pegas
defeituosas de todo o sistema hidraulico (servigo sob demanda);

p) Verificar preventivamente vasos e tubulagdes das linhas de esgoto,
promovendo a inje¢ao de agua pelas caixas de passagens para manter e nao
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comprometer o funcionamento da rede de esgoto do campus (verificacdo
trimestral);

q) Verificar e sanar vazamentos e problemas de assentamentos dos
vasos sanitarios, inclusive com troca do anel de vedacao, parafusos e rejunte
(verificag&o trimestral);

r) Limpar caixas de passagens (limpeza semestral);

s) Verificar caixas e ralos sifonados e secos, promovendo limpeza e
troca das tampas quando quebradas (verificagéo trimestral);

t) Verificar o nivel das caixas de gordura e proceder a remocdo do
material ali existente (limpeza trimestral);

u) Detectar e solucionar pontos de umidade e vazamentos existentes
(verificagao trimestral);

V) Realizar limpeza e troca dos filtros dos bebedouros (substituicdo
semestral);

w) Verificar vazamentos em calhas metalicas e extravasores de caixa

d’agua (verificagdo semestral);

X) Realizar lubrificagdo e manutengdo preventiva nas esquadrias:
portas de vidro e portdes (comando automatico ou fechamento com
cadeado), portas de madeira (dobradicas e fechaduras), e divisérias e
esquadrias de aluminio, ago ou ferro (manutengcdo semestral);

y) Revisar, regular ou substituir, se necessario, fechaduras, ferragens,
pinos, travas e molas de portas, janelas e divisérias (manutengédo semestral);
z) Substituir vidros trincados ou quebrados de portas e janelas (servigo
sob demanda);

aa) Substituir massas ou borrachas endurecidas e ressecadas dos
painéis de vidro (servigo sob demanda);

bb) Realizar a limpeza de janelas externas e altas dos prédios — uso de
equipamento adequado (andaimes desmontaveis) - (limpeza semestral);

cc) Verificar e ajustar ferragens e fechaduras de todas as esquadrias
(verificagao trimestral);

dd) Verificar a situagdo dos vidros e ferragens das esquadrias
(verificagao trimestral);

ee) Remover, quando solicitado pela fiscalizagao, painéis divisoérios e
instala-los em um novo local (servigo sob demanda)

ff) Assentar portas e painéis divisorios (servigo sob demanda);

ag) Substituir partes danificadas de divisérias (servico sob demanda);
hh) Ajustar e readequar, quando necessario, os suportes de aparelhos

de ar condicionado (servi¢cos sob demanda);

i) Evitar a proliferacdo de pombos, passaros, aranhas, marimbondos,
abelhas, formigas, cupins, entre outros animais que gerem risco aos usuarios
em ambientes internos, por meio da eliminagdo inicial de ninhos, teias,
colmeias, cupinzeiros, formigueiros, entre outros, onde a retirada inicial seja
simples e segura (verificagdo trimestral);

i Verificar e substituir rodizios, rolamentos e pegas com defeitos ou
que apresente desgaste do portdo de acesso (comando automatico ou nio)
- (verificagdo trimestral);
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5.3.

5.3.1.
5.3.1.1.

kk) Substituir portas e janelas que nao possam ser recuperadas -
(servigos sob demanda);

)] Retocar partes de paredes e tetos onde foram executados servigcos
elétricos e hidraulicos, com massa, gesso, pintura ou acabamento ceramico
- (servigos sob demanda);

mm) Realizar acabamento de protecdo e pintura em elementos de
madeira e metal (servigos sob demanda);

nn) Realizar reparos em reboco e massa corrida e repintar paredes e
forros (servigos sob demanda);

00) Substituir pegas danificadas dos diversos tipos de piso (ceramica,
paviflex, taco, assoalho e etc.) - (servicos sob demanda);

pp) Inspecionar a cobertura do prédio, substituindo e/ou rejuntando
telhas quebradas e/ou deslocadas (verificagdo anual, sempre antes da
temporada de chuvas);

qq) Detectar e sanar problemas em forros de gesso e pvc (verificagdo
anual);

rr) Realizar troca de elementos do teto, como forros (servigo sob
demanda);

Ss) Montagem e instalagcdo de mobiliario (servigco sob demanda);

tt) Realizar o deslocamento de mobiliarios e materiais sempre que
necessario (servigo sob demanda);

uu) Ajudar na montagem de tendas, barracas e outros elementos
necessarios para a realizagcdo de eventos. Disponibilizagcdo todas as
instalagbes temporarias (elétricas e hidrossanitarias) necessarias para as
atividades;

wV) Verificar e manter todas as caixas d’ aguas fechadas e sem avarias
nas tampas para nao gerar o acumulo de agua (verificagdo semestral);

ww) Cuidar, conservar e realizar manutengdes nos equipamentos e
ferramentas disponibilizados pelo CEFET-MG ou pela empresa contratada;

XX) Lavar e polir com produtos adequados os veiculos oficiais do
CEFET-MG;

vy) Realizar semestralmente a limpeza de caixa d’agua e eliminagao de
pragas urbanas. Caso este servico ndo seja feito diretamente pela méo de
obra da contratada, a mesma podera subcontratar outra empresa, conforme
previsto no item 4.2 deste Termo de Referéncia.

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES DE CADA CARGO

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES DO SERVENTE DE LIMPEZA

Os servigos dos serventes de limpeza serdo executados da seguinte forma:

Localizagao

N° de serventes | Horario Frequéncia

Campus | 14

44 horas semanais

22 feira a sabado

Campus Il 20

44 horas semanais

22 feira a sabado

Leopoldina

44 horas semanais

22 feira a sabado

44 horas semanais

22 feira a sabado

Divinoépolis

44 horas semanais

22 feira a sabado

Campus VI

44 horas semanais

22 feira a sabado

4
Araxa 3
1
1
0

Timoteo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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Varginha 3 44 horas semanais | 22 feira a sabado

Nepomuceno 0 - -

Curvelo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado

Contagem 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado

Rua Curitiba, 832 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado

TOTAL 51

5.3.1.2. Especificagdo dos Servigos:
5.3.1.2.1. Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de
seus substitutos;
5.3.1.2.2. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, méveis, utensilios e instalagdes, para manter
as condi¢des de higiene e conservagao das partes comuns da Instituicao;
5.3.1.2.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;
5.3.1.24. Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-
0s ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;
5.3.1.2.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando
pano ou esponja com agua e sabao ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;
5.3.1.2.6. Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;
5.3.1.2.7. Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da Instituicao;
5.3.1.2.8. Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos,
tapetes);
5.3.1.2.9. Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo
seu superior imediato.

5.3.2. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO SERVENTE DE LIMPEZA COM

INSALUBRIDADE*

5.3.2.1.

Os servigos dos serventes de limpeza com insalubridade serdo executados

da seguinte forma:

Localizagiao N° de serventes ¢/ | Horario Frequéncia

insalubridade -

BANHEIRO
Campus | 3 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus Il 5 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Leopoldina 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Araxa 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Divinépolis 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus VI 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Timoteo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Varginha 2 44 horas semanais | 22 feira a sdbado
Nepomuceno 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Curvelo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado

Camara Nacional de Model
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Contagem 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Rua Curitiba, 832 0 - -
TOTAL 20
5.3.2.2. Especificagao dos Servigos:
5.3.2.2.1. Obedecer as determinag¢des do encarregado e do supervisor, ou de
seus substitutos;
5.3.2.2.2. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, moveis, utensilios e instalagdes, para manter
as condic¢des de higiene e conservagao das partes comuns da Instituicéo;
5.3.2.2.3. Remover o pé de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;
5.3.2.24. Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-
0s ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;
5.3.2.2.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando
pano ou esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;
5.3.2.2.6. Retirar o lixo e lavar o local,
5.3.2.2.7. Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;
5.3.2.2.8. Proceder a limpeza de sanitarios e banheiros;
5.3.2.2.9. Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da Institui¢ao;
5.3.2.2.10. Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos,
tapetes);
5.3.2.2.11. Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo
seu superior imediato.
5.3.2.2.12. Proceder a limpeza de sanitarios e banheiros;
5.3.2.2.13. Retirar o lixo e lavar o local;
*Parecer técnico de Insalubridade em anexo no Termo de Referéncia. Sumula n° 448.
Atividade Insalubridade. Caracterizagédo. Previsdo na Norma Regulamentadora n° 15 da
Portaria do Ministério do Trabalho n°® 3.214/78. Instalagdes Sanitarias.
5.3.3. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO SERVENTE DE LIMPEZA COM ACUMULO
DE COPEIRA
5.3.3.1. Os servigos dos serventes de limpeza com acumulo de copeira serao
executados da seguinte forma:
- N° de serventes c/ - A
Localizagao . . _. | Horario Frequéncia
acumulo de copeira
Campus | 0 - -
Campus Il 0 - -
Leopoldina 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Araxa 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Divinépolis 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Campus VI 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Timoteo 1 44 horas semanais |22 feira a sdbado
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Varginha 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Nepomuceno 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Curvelo 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Contagem 1 44 horas semanais | 2° feira a sabado
Rua Curitiba, 832 0 - -

TOTAL 9

*O empregado que venha a exercer outra fungdo, cumulativamente com as suas fungbes contratuais, tera
direito a percepcao de adicional correspondente a 12% (doze por cento) do salario contratado, podendo
haver negociagéo exclusivamente entre as partes para percentual acima do definido nesta clausula,
respeitado o limite de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, adicional este a incidir sobre as horas
efetivamente trabalhadas na fungdo acumulada, acrescido dos respectivos reflexos.

5.3.3.2. Especificagdo dos Servigos

5.3.3.2.1. Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de
seus substitutos;

5.3.3.2.2. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, moéveis, utensilios e instalagdes, para manter
as condi¢des de higiene e conservagdo das partes comuns da Instituicao;

5.3.3.2.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;

5.3.3.24. Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-
0s ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;

5.3.3.2.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando
pano ou esponja com agua e sabao ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;

5.3.3.2.6. Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;

5.3.3.2.7. Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da Instituicao;
5.3.3.2.8. Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos,
tapetes);

5.3.3.2.9. Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo
seu superior imediato.

5.3.3.2.10. Realizar atividades de pré-preparo de géneros alimenticios;
5.3.3.2.11. Preparar sucos, leite, café e outros;

5.3.3.2.12. Auxiliar no preparo dos alimentos;

5.3.3.2.13. Servir café, suco, agua durante reunides de trabalho da Diretoria,
palestras e conferéncias no auditorio;

5.3.3.2.14. Atendimento a convidados em geral;

5.3.3.2.15. Zelar pela limpeza e conservagdo dos equipamentos e materiais
utilizados;

5.3.3.2.16. Auxiliar no recebimento, movimentagao, conferéncia e guarda de
material e géneros alimenticios;

5.3.3.2.17. Higienizar, organizar e armazenar utensilios e materiais;

5.3.3.2.18. Auxiliar na elaboracdo do quantitativo para compra de géneros
alimenticios.
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5.3.4.

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES DO SERVENTE DE LIMPEZA COM ACUMULO
DE LIMPADOR DE VIDRO

5.34A1. Os servigos dos serventes de limpeza com acumulo de limpador de vidro
serao executados da seguinte forma:
N° de serventes c/
Localizagao actumulo de limpador |Horario Frequéncia
de vidro*
Campus | 0 - -
Campus Il 0 - -
Leopoldina 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Araxa 0 - -
Divinépolis 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Campus VI 0 - -
Timoteo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Varginha 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Nepomuceno 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Curvelo 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Contagem 1 44 horas semanais | 22 feira a sdbado
Rua Curitiba, 832 0 - -
TOTAL 7

*O empregado que venha a exercer outra fungdo, cumulativamente com as suas fungbes contratuais, tera
direito a percepcéo de adicional correspondente a 12% (doze por cento) do salario contratado, podendo
haver negociagdo exclusivamente entre as partes para percentual acima do definido nesta clausula,
respeitado o limite de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, adicional este a incidir sobre as horas
efetivamente trabalhadas na fungdo acumulada, acrescido dos respectivos reflexos.

5.3.4.2.

Camara Nacional de Model
Atualizagao: fevereiro/2023

Especificagdo dos Servigos

5.34.2.1. Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de
seus substitutos;

5.34.2.2. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, moéveis, utensilios e instalagdes, para manter
as condi¢des de higiene e conservagao das partes comuns da Instituicao;

5.3.4.2.3. Remover o pé de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;

5.34.24. Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-
0s ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;

5.3.4.2.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando
pano ou esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;

5.3.4.2.6. Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;

5.34.2.7. Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da Instituicao;
5.3.4.2.8. Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos,
tapetes);

5.3.4.2.9. Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo
seu superior imediato.

5.3.4.2.10. Zelar pela limpeza e conservagao dos equipamentos e materiais
utilizados;
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5.3.5.

5.3.4.2.11. Executar trabalhos rotineiros de limpeza de vidros de janelas e
divisérias, com agua, solugcbes especiais, escova, esponja ou esfregéo retirando
impurezas e sujeiras, para manter as condigbes de higiene e conservagcédo dos
ambientes. Limpar esquadrias de aluminio, espelhos e persianas.

5.3.4.2.12. Realizar os servigos de limpador de vidros, ainda que seja trabalho
em altura, em conformidade com a NR 35 (Trabalho em altura).

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES DO SERVENTE DE LIMPEZA COM ACUMULO

DE JARDINEIRO

5.3.5.1.

Os servigos dos serventes de limpeza com acumulo de jardineiro serado

executados da seguinte forma:

N° de serventes c/
Localizagédo actimulo de Horario Frequéncia
jardineiro*
Campus | 0 - -
Campus Il 0 - -
Leopoldina 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Araxa 2 44 horas semanais |22 feira a sabado
Divinépolis 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Campus VI 0 - -
Timoteo 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Varginha 1 44 horas semanais | 22 feira a sdbado
Nepomuceno 0 - -
Curvelo 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Contagem 1 44 horas semanais |22 feira a sabado
Rua Curitiba, 832 0 - -
TOTAL 8

*O empregado que venha a exercer outra fungdo, cumulativamente com as suas fungdes contratuais, tera
direito a percepcao de adicional correspondente a 12% (doze por cento) do salario contratado, podendo
haver negociag@o exclusivamente entre as partes para percentual acima do definido nesta clausula,
respeitado o limite de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, adicional este a incidir sobre as horas
efetivamente trabalhadas na fungdo acumulada, acrescido dos respectivos reflexos.

5.3.5.2.

Camara Nacional de Model
Atualizagao: fevereiro/2023

Especificagdo dos Servigos

5.3.5.2.1. Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de
seus substitutos;

5.3.56.2.2. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, moveis, utensilios e instalagdes, para manter
as condic¢des de higiene e conservagao das partes comuns da Instituicéo;

5.3.5.2.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;

5.35.24. Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-
0s ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;

5.3.5.2.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando
pano ou esponja com agua e sabao ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;

5.3.5.2.6. Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;
5.3.5.2.7. Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da Institui¢ao;

Pagina 30| 78

os de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

PREGAO

5.3.5.2.8. Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos,
tapetes);
5.3.5.2.9. Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo
seu superior imediato.
5.3.5.2.10. Zelar pela limpeza e conservagdo dos equipamentos e materiais
utilizados;
5.3.5.2.11. Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como
sementes, estacas, brotos, rizomas, entre outros;
5.3.56.2.12. Produzir mudas preparadas por sementes e por processos
vegetativos;
5.3.56.2.13. Preparar substratos para mudas, canteiros e leitos de semeadura e
enraizamento;
5.3.5.2.14. Repicar, transplantar, deslocar, podar, desbrotar e tutorar mudas;
5.3.56.2.15. Capinar, implantar, manter e reformar jardins;
5.3.5.2.16. Detectar e comunicar problemas no desenvolvimento das plantas;
5.3.5.2.17. Manusear ferramentas, como equipamentos de jardinagem e
produgao de mudas;
5.3.5.2.18. Implantar e manter gramados;
5.3.5.2.19. Replantar canteiros;
5.3.5.2.20. Realizar a poda periddica das plantas;
5.3.56.2.21. Adubar as plantas periodicamente.
5.3.56.2.22. Realizar os servigos de jardinagem, ainda que seja trabalho em
altura, em conformidade com a NR 35 (Trabalho em altura).
5.3.56.2.23. Auxiliar na remogéao e transporte de residuos para compostagem
(podas/ jardim, cascas, folhas, talos e sementes provenientes da preparacdo de
alimentos nas cantinas e restaurantes instalados nos campi do CEFET-MG) e outras
atividades relacionadas.

5.3.6. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO SERVENTE DE LIMPEZA COM ACUMULO

DE CAPINEIRO

5.3.6.1.

executados da seguinte forma:

Os servigos dos serventes de limpeza com acumulo de capineiro serdo

N° de serventes c/
Localizagcéo actmulo de Horario Frequéncia
capineiro*
Campus | 0 - -
Campus Il 0 - -
Leopoldina 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Araxa 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Divinépolis 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus VI 0 - -
Timoteo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Varginha 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Nepomuceno 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Curvelo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Contagem 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
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Rua Curitiba, 832 0 - ‘ -
TOTAL 9

*O empregado que venha a exercer outra fungdo, cumulativamente com as suas fungdes contratuais, tera
direito a percepcéo de adicional correspondente a 12% (doze por cento) do salario contratado, podendo
haver negociag@o exclusivamente entre as partes para percentual acima do definido nesta clausula,
respeitado o limite de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, adicional este a incidir sobre as horas
efetivamente trabalhadas na fungdo acumulada, acrescido dos respectivos reflexos.

5.3.6.2. Especificagdo dos Servigos

5.3.6.2.1. Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de
seus substitutos;

5.3.6.2.2. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, moéveis, utensilios e instalagdes, para manter
as condi¢des de higiene e conservagdo das partes comuns da Instituicao;

5.3.6.2.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;

5.3.6.24. Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-
0s ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;

5.3.6.2.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando
pano ou esponja com agua e sabao ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;

5.3.6.2.6. Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;

5.3.6.2.7. Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da Instituicao;
5.3.6.2.8. Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos,
tapetes);

5.3.6.2.9. Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo

seu superior imediato.

5.3.6.2.10. Zelar pela limpeza e conservagao dos equipamentos e materiais
utilizados;

5.3.6.2.11. Zelar pela limpeza e pela manutencgao de jardins e de matas;
5.3.6.2.12. Replantar canteiros;

5.3.6.2.13. Executar servigos de poda e de capina; executar servigo bracgal
5.3.6.2.14. Adubar as plantas periodicamente.

5.3.6.2.15. Dar apoio no combate de eventuais queimadas

5.3.6.2.16. Recolher e remover residuos

5.3.6.2.17. Utilizar ferramentas especificas, tais como: enxada, rastelo,
rogadeira, carrinho, pa, foice, podao, alicate, tesoura, dentre outros

5.3.6.2.18. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo
e orientacao superior.

5.3.6.2.19. Auxiliar na remocgéao e transporte de residuos para compostagem
(podas/ jardim, cascas, folhas, talos e sementes provenientes da preparagdo de
alimentos nas cantinas e restaurantes instalados nos campi do CEFET-MG) e outras
atividades relacionadas.

5.3.7. DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES DO SERVENTE DE LIMPEZA COM ACUMULO
DE ZELADOR
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5.3.7.1.

Os servigos dos serventes de limpeza com acumulo de zelador serdo

executados da seguinte forma:

N° de serventes c/

¢ Frequéncia
acumulo de zelador*

Localizagédo Horario

Campus |

Campus Il

Leopoldina

Araxa

Divindépolis

Campus VI

Timoteo

Varginha

Nepomuceno

Curvelo

44 horas semanais | 22 feira a sabado

Contagem

Rua Curitiba, 832

O|O|~|O|O|O|O|O|O|O|O|O

TOTAL

-

*O empregado que venha a exercer outra fungdo, cumulativamente com as suas fungdes contratuais, tera
direito a percepcéo de adicional correspondente a 12% (doze por cento) do salario contratado, podendo
haver negociagéo exclusivamente entre as partes para percentual acima do definido nesta clausula,
respeitado o limite de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, adicional este a incidir sobre as horas
efetivamente trabalhadas na fungdo acumulada, acrescido dos respectivos reflexos.

5.3.7.2.

Camara Nacional de Model
Atualizagao: fevereiro/2023

Especificagdo dos Servigos

5.3.7.2.1. Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de
seus substitutos;

5.3.7.2.2. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, moéveis, utensilios e instalagdes, para manter
as condi¢des de higiene e conservagao das partes comuns da Instituicao;

5.3.7.2.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;

5.3.7.2.4. Limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-
0s ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;

5.3.7.2.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando
pano ou esponja com agua e sabao ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;

5.3.7.2.6. Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;

5.3.7.2.7. Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da Instituicao;
5.3.7.2.8. Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos,
tapetes);

5.3.7.2.9. Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo
seu superior imediato.

5.3.7.2.10. Varrer canil semanalmente, catar dejetos dentro e fora do canil, lavar

as vasilhas de agua se necessario.

5.3.7.2.11. Lavar canil quinzenalmente, bater ou lavar as cobertas e coloca-las
ao sol, verificar se lixo esta cheio e leva-lo para a casinha do lixo.

Pagina 33| 78

os de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

PREGAO
5.3.7.2.12. Quando vasilhas de ragao estiverem vazias, levar saco de ragéo do
cébmodo de armazenamento e colocar nas vasilhas. Colocar agua e ragdo quando
necessario.
5.3.8. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO LIMPADOR DE VIDROS
5.3.8.1. Os servigos dos limpadores de vidros serdo executados da seguinte forma:
Localizagao N° de limpadores Horario Frequéncia
de vidro
Campus | 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus Il 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Leopoldina 0 - -
Araxa 0 - -
Divindépolis 0 - -
Campus VI 0 - -
Timoteo 0 - -
Varginha 0 - -
Nepomuceno 0 - -
Curvelo 0 - -
Contagem 0 - -
Rua Curitiba, 832 0 - -
TOTAL 4
5.3.8.2. Especificagao dos Servigcos
5.3.8.2.1. Executar trabalhos rotineiros de limpeza de vidros de janelas e
divisérias, com agua, solugdes especiais, escova, esponja ou esfregao retirando
impurezas e sujeiras, para manter as condicbes de higiene e conservagao dos
ambientes. Limpar esquadrias de aluminio, espelhos e persianas.
5.3.8.2.2. Realizar os servigos de limpador de vidros, ainda que seja trabalho
em altura, em conformidade com a NR 35 (Trabalho em altura).
5.3.9. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO JARDINEIRO
5.3.9.1. Os servigos dos jardineiros serdo executados da seguinte forma
Localizagao N° de jardineiros | Horario Frequéncia
Campus | 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus Il 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Leopoldina 0 - -
Araxa 0 - -
Divinépolis 0 - -
Campus VI 0 - -
Timoteo 0 - -
Varginha 0 - -
Nepomuceno 0 - -
Curvelo 0 - -
Contagem 0 - -
Rua Curitiba, 832 0 - -

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagao: fevereiro/2023
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TOTAL |2 \

5.3.9.2. Especificagdo dos Servigos:
5.3.9.2.1. Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como
sementes, estacas, brotos, rizomas, entre outros;
5.3.9.2.2. Produzir mudas preparadas por sementes e por processos
vegetativos;
5.3.9.2.3. Preparar substratos para mudas, canteiros e leitos de semeadura e
enraizamento;
5.3.9.24. Repicar, transplantar, deslocar, podar, desbrotar e tutorar mudas;
5.3.9.2.5. Capinar, implantar, manter e reformar jardins;
5.3.9.2.6. Detectar e comunicar problemas no desenvolvimento das plantas;
5.3.9.2.7. Manusear ferramentas, como equipamentos de jardinagem e
producao de mudas;
5.3.9.2.8. Implantar e manter gramados;
5.3.9.2.9. Replantar canteiros;
5.3.9.2.10. Realizar a poda periodica das plantas;
5.3.9.2.11. Adubar as plantas periodicamente.
5.3.9.2.12. Realizar os servigcos de jardinagem, ainda que seja trabalho em
altura, em conformidade com a NR 35 (Trabalho em altura).
5.3.9.2.13. Auxiliar na remogéo e transporte de residuos para compostagem
(podas/ jardim, cascas, folhas, talos e sementes provenientes da preparacdo de
alimentos nas cantinas e restaurantes instalados nos campi do CEFET-MG) e outras
atividades relacionadas.

5.3.10. DESCRIGCAO DAS ATRIBUICOES DO CAPINEIRO
5.3.10.1. Os servigos do capineiro serdo executados da seguinte forma
Localizagao N° de capineiros Horério Frequéncia

Campus | 0 - -

Campus Il 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado

Leopoldina 0 - -

Araxa 0 - -

Divindépolis 0 - -

Campus VI 0 - -

Timoteo 0 - -

Varginha 0 - -

Nepomuceno 0 - -

Curvelo 0 - -

Contagem 0 - -

Rua Curitiba, 832 0 - -

TOTAL 1

5.3.10.2. Especificagdo dos Servigos:
5.3.10.2.1. Zelar pela limpeza e pela manutencgao de jardins e de matas
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5.3.11.

5.3.10.2.2.
5.3.10.2.3.
5.3.10.2.4.
5.3.10.2.5.
5.3.10.2.6.
5.3.10.2.7.

Replantar canteiros;

Executar servigos de poda e de capina; executar servigo bragal

Adubar as plantas periodicamente.

Dar apoio no combate de eventuais queimadas

Recolher e remover residuos

Utilizar ferramentas especificas,

tais como:

enxada, rastelo,

rogadeira, carrinho, pa, foice, podao, alicate, tesoura, dentre outros

5.3.10.2.8.

5.3.10.2.9.

CONSERVAGCAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

5.3.11.1.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo
e orientacao superior.

Auxiliar na remogéao e transporte de residuos para compostagem
(podas/ jardim, cascas, folhas, talos e sementes provenientes da preparagdo de
alimentos nas cantinas e restaurantes instalados nos campi do CEFET-MG) e outras
atividades relacionadas.

DESCRICAO DAS ATRIBUIGOES DO ENCARREGADO DE LIMPEZA E

A relagao de encarregados por servente foi menor que 1 para 30 serventes

para algumas unidades do CEFET-MG, mas esta em conformidade com item 4 do anexo
VI-B da IN 05/2017 onde é permitido propor¢do menor. A justificativa para tal é que se
considerou necessario para a qualidade de execugdo dos servicos o minimo de 1

encarregado para cada unidade do CEFET-MG.

5.3.11.2.
da seguinte forma:

Os servigos dos encarregados de limpeza e conservagao serao executados

5.3.11.3.
5.3.11.3.1.

5.3.11.3.2.
5.3.11.3.3.

outros);
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Especificagdo dos Servigos

Localizagao N° de encarregados Horario Frequéncia

Campus | 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus Il 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Leopoldina 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Araxa 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Divinépolis 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus VI 0 - -
Timoteo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Varginha 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Nepomuceno 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Curvelo 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Contagem 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Rua Curitiba, 832 1 44 horas semanais | 22 feira a sabado
TOTAL 13

Supervisionar, coordenar, controlar, dividir a execugao das tarefas
de conservagao e limpeza desenvolvidas pela equipe;

Preocupar-se com a manutengao patrimonial,

Auxiliar nos servigos burocraticos (distribuicdo e controle de vales-
alimentagéo e transporte, demonstrativos de pagamentos, marcagao de férias e
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5.3.11.3.4. Requisitar, controlar e distribuir material de limpeza; treinar a equipe
de trabalho; adotar medidas que garantam a seguranga do local, do patriménio e
dos funcionarios;
5.3.11.3.5. Zelar pela conservacgao de equipamentos, de méveis, de utensilios e
de documentos; elaborar e redigir ocorréncias;
5.3.11.3.6. Operar equipamentos de escritério tais como: computador,
calculadora, fax, dentre outros);
5.3.11.3.7. Controlar a assiduidade e a pontualidade da equipe de trabalho sob
sua responsabilidade; controlar o uso de uniformes e EPI’s;
5.3.11.3.8. Zelar pela ordem e pela disciplina; responsabilizar-se pelo resultado
do trabalho de sua equipe; controlar a produtividade e a qualidade do trabalho;
5.3.11.3.9. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo
e orientagao superior.
5.3.12. DESCRICAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS DE COPEIRAS

5.3.12.1. Os servicos das copeiras serdo executados nos seguintes locais e

quantidades:

Localizagao N° de copeiras Horario Frequéncia
Campus | 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Campus Il 2 44 horas semanais | 22 feira a sabado
Leopoldina 0 - -

Araxa 0 - -
Divinépolis 0 - -
Campus VI 0 - -
Timoteo 0 - -
Varginha 0 - -
Nepomuceno 0 - -
Curvelo 0 - -
Contagem 0 - -
Rua Curitiba, 832 0 - -
TOTAL 4
5.3.12.2. Especificagdes dos Servicos de Copeira
5.3.12.2.1. Realizar atividades de pré-preparo de géneros alimenticios;
5.3.12.2.2. Preparar sucos, leite, café e outros;
5.3.12.2.3. Auxiliar no preparo dos alimentos;
5.3.12.2.4. Servir café, suco, agua durante reunides de trabalho da Diretoria,

palestras e conferéncias no auditério;

5.3.12.2.5. Atendimento a convidados em geral;

5.3.12.2.6. Zelar pela limpeza e conservagao dos equipamentos e materiais
utilizados;

5.3.12.2.7. Auxiliar no recebimento, movimentagao, conferéncia e guarda de

material e géneros alimenticios;

5.3.12.2.8. Higienizar, organizar e armazenar utensilios e materiais;
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5.3.12.2.9.
alimenticios.

Auxiliar na elaboracdo do quantitativo para compra de géneros

5.3.13. DESCRICAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS DE OFICIAL
PERICULOSIDADE*

COM

5.3.13.1. Os servicos dos oficiais serdo executados nos seguintes locais e
quantidades:

Localizagao N° de oficiais Jornada de trabalho Frequéncia
Campus I* 9 44 horas semanais 22 feira a sabado
Campus Il 7 44 horas semanais 22 feira a sabado
Leopoldina 2 44 horas semanais 22 feira a sabado
Araxa 2 44 horas semanais 22 feira a sabado
Divinépolis 1 44 horas semanais 22 feira a sdbado
Campus VI 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Timoteo 2 44 horas semanais 22 feira a sabado
Varginha 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Nepomuceno 2 44 horas semanais 22 feira a sabado
Curvelo 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Contagem 1 44 horas semanais 22 feira a sdbado
Rua Curitiba, 832 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Total 30

*Do total de 9 oficiais do Campus |, 2 oficiais ficardo disponiveis para realizagido de viagens
para as unidades do interior.

5.3.13.2. Especificagdo dos Servigos de Oficial de Manutengao Predial*

5.3.13.2.1. Zelar pelo do patrimdénio do CEFET/MG promovendo a limpeza geral
de telhados, meios-fios, calhas e rufos, além da substituicdo e fixagado de telhas;

5.3.13.2.2. Fazer reparos em pontos de umidade em lajes;

5.3.13.2.3. Efetuar reparos na camada de protecao das lajes;

5.3.13.2.4. Efetuar pequenos consertos em alvenarias danificadas;

5.3.13.2.5. Efetuar pintura geral em paredes e forros;

5.3.13.2.6. Executar pequenos servigos de alvenaria e rebocos.

5.3.13.2.7. Realizar as inspecdes e reparos de instalagdes elétricas de baixa e

média tensdo (NR 10 - Reciclagem a cada 2 anos); verificando disjuntores, e
substituicdo de lampadas e luminarias em geral,

5.3.13.2.8. Realizar manutengbes preventivas, preditivas e corretivas das
subestagdes;

5.3.13.2.9. Instalacdo e reparo de rede de telefonia e de dados;

5.3.13.2.10. Efetuar o reaperto de sistemas de fixagcdo em esquadrias, dobradicas
e fechaduras;

5.3.13.2.11. Montar andaimes, tela de protecdo, mesa plataforma;

5.3.13.2.12. Realizar os servigos de instalacbes de encanamentos em geral, de

aparelhos sanitarios, de caixas de descargas;

5.3.13.2.13. Testar e consertar a rede hidraulica, incluindo canalizagoes, valvulas
e registros; fazer reparos em qualquer tipo de junta em canalizagbes;
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5.3.13.2.14.  Eliminar vazamentos de aparelhos sanitarios;

5.3.13.2.15. Executar trabalhos simples de verificacdo e reparo de pegas

metalicas;

5.3.13.2.16.  Cortar, perfurar, esmerilhar pecas de metal em geral,

5.3.13.2.17. Desmontar, montar e lubrificar ferramentas;

5.3.13.2.18. Montagem, desmontagem e reparo em divisérias (madeira, drywall e

outros materiais);

5.3.13.2.19. Reparo em forro, gesso, PVC e outros materiais;

5.3.13.2.20. Executar consertos em fechaduras, chaves, grades, gradis, portdes,

esquadrias, moéveis metalicos e armacdes de ferro em geral;

5.3.13.2.21. Executar pequenos servigos de solda elétrica; substituir pecas

metalicas;

5.3.13.2.22. Executar servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica,

carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando

pegas, componentes e equipamentos.

5.3.13.2.23. Conservar vidros e fachadas, limpar recintos e acessorios.

5.3.13.2.24. Limpar e tratar de piscinas;

5.3.13.2.25. Trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e

prote¢cao ao meio ambiente;

5.3.13.2.26. Realizar trabalho em altura, em conformidade com a NR 35

(Trabalho em altura);

5.3.13.2.27. Executar servigos de serralheria, trabalhando o material, medindo,
riscando, furando, cortando, torcendo e unindo partes por meio de
parafusos, rebites, solda e outros, de acordo com as especificagbes de
projetos, para reparar, confeccionar e montar estruturas metadlicas em
geral;

5.3.13.2.28. Operacado e utilizagcdo de equipamentos providos de motor de

combustao interna.

*O Oficial tera direito a periculosidade por executar trabalho envolvendo eletricidade,

conforme anexo |-D da NR 16 da Portaria 3214/78 do MTe e parecer técnico em

anexo.
5.3.14. DESCRIGCAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS DE MEIO OFICIAL
5.3.14.1. Os servicos dos Meio Oficiais serao executados nos seguintes locais e
quantidades:

Localizacao N° de Meio Oficiais | Jornada de trabalho Frequéncia
Campus | 5 44 horas semanais 22 feira a sabado
Campus Il 4 44 horas semanais 22 feira a sabado
Leopoldina 0 - -

Araxa 0 - -
Divinépolis 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Campus VI 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Timoteo 0 - -
Varginha 1 44 horas semanais 22 feira a sdbado
Nepomuceno 0 - -
Curvelo 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
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Contagem 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Rua Curitiba, 832 1 44 horas semanais 22 feira a sabado

TOTAL 15

5.3.14.2. Especificagdo dos Servigos de Meio Oficial
5.3.14.2.1. Limpar meios-fios, calhas, rufos e telhados;
5.3.14.2.2. Limpar caixas de gordura, bueiros e redes pluviais;
5.3.14.2.3. Substituicdo de lampadas e luminarias em geral;
5.3.14.2.4. Fazer e consertar cercas de arame, abrir valetas, tapar buracos,
fazer pequenas podas;
5.3.14.2.5. Lavar e polir com produtos adequados os veiculos oficiais do
CEFET-MG
5.3.14.2.6. Recolher entulho e material inservivel para o Servigo de Limpeza
Urbana (SLU) em veiculo do contratante.
5.3.14.2.7. Desempenhar outras tarefas semelhantes que lhe forem atribuidas.
5.3.14.2.8. Demolir, realizar cortes ou perfuragcbes de edificacbes de concreto,
de alvenaria e outras estruturas;
5.3.14.2.9. Preparar canteiros de obras, limpando a area e compactando solos;
5.3.14.2.10. Efetuar manutencdo de primeiro nivel, limpando maquinas e
ferramentas, verificando condicbes dos equipamentos e reparando eventuais
defeitos mecéanicos nos mesmos.
5.3.14.2.11. Realizar escavagoes;
5.3.14.2.12. Montar andaimes, tela de protegdo, mesa plataforma;
5.3.14.2.13. Reparo e remogao em forro, gesso, PVC e outros materiais;
5.3.14.2.14. Preparar massa de concreto e outros materiais.
5.3.14.2.15. Dar suporte as atividades desenvolvidas pelo Oficial de Manutencgao
Predial.
5.3.14.2.16. Realizar trabalho em altura, em conformidade com a NR 35
(Trabalho em altura)
5.3.14.2.17. Executar servigos de serralheria, trabalhando o material, medindo,
riscando, furando, cortando, torcendo e wunindo partes por meio de
parafusos, rebites, solda e outros, de acordo com as especificagbes de
projetos, para reparar, confeccionar e montar estruturas metdlicas em
geral.

5.3.15. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DE SUPERVISOR*

5.3.15.1. Os servicos dos Supervisores serdo executados nos seguintes locais e
quantidades:

Localizagao N° de Supervisores | Jornada de trabalho Frequéncia
Campus | 4 44 horas semanais 22 feira a sabado
Campus Il 1 44 horas semanais 22 feira a sabado
Leopoldina 0 - -

Araxa 0 - -
Divinépolis 0 - -
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Campus VI

Timoteo

Varginha

Nepomuceno

Curvelo

Contagem

[elleolieolle]lleollo] e
1
1

Rua Curitiba, 832

TOTAL 5

*Do total, um supervisor (lotado no Campus ) ficara a cargo de dar suporte administrativo
para resolucao de demandas de documentagdo e faturamento da contratada, trés
supervisionardo as atividades em Belo Horizonte e Contagem, e um supervisionara as
atividades nas unidades do interior.

5.3.15.2. Supervisores de Belo Horizonte

Campus | - Av. Amazonas 5253 — Bairro Nova Suiga BH/MG - CEP: 30421-169

BH - Campus | (ANEXO) - Rua Alpes, 533 — Bairro Nova Suica BH/MG — CEP: 30.421-
145

Campus Il - Av. Amazonas 7.675 — Bairro Nova Gameleira BH/MG CEP: 30510-000
Campus VI - Av. Amazonas 5.855 — BH/MG B. Gameleira BH/MG CEP: 30510-000
Contagem - Rua Alameda das Perdizes n° 61 — B. Cabral - Contagem - CEP 32.146-054
Campus Rua Curitiba - Rua Curitiba, 832, Centro - Belo Horizonte

5.3.15.3. Supervisor das Unidades do CEFET no interior do Estado

Leopoldina - Rua José Peres 558 — Leopoldina/MG - CEP: 36700-001

Campus Leopoldina — ANEXO - Rua José Peres, 248 — Leopoldina/MG - CEP: 36700-
001

Araxa - Av. Ministro Olavo Drummond, 25. Bairro Amazonas — Araxa/MG CEP: 38180-000
Araxa - ANEXO - Av. Ministro Olavo Drummond, 50 CO Novo S&o Geraldo — Araxa/MG
CEP 38180-129

Divinépolis - Rua Alvares de Azevedo n° 400 - B. Bela Vista, DivinépolissMG - CEP
35.503-822

Timéteo - Rua 19 de novembro, 121 — Centro/Timéteo /MG CEP: 35180-008

Varginha - Av. dos Imigrantes 1000 B. Vargem - Varginha/MG CEP: 37022-560
Nepomuceno - Av. Monsenhor Luiz de Gonzaga, 103, Centro Nepomuceno/MG CEP:
37250-000

Nepomuceno (Prédio Alugado) - Av. Monsenhor Luiz de Gonzaga, 33, Centro
Nepomuceno/MG CEP: 37250-000

Curvelo - Rua Raimundo Matoso, 900, B. Santa Rita, Curvelo/MG CEP: 35790.636

5.3.154. Especificagao dos Servigos de Supervisao

5.3.154.1. Os servigos de supervisdo serdo executados por cinco postos de
supervisao, com o objetivo de orientar os encarregados e auxiliar a Contratada no
aprimoramento dos servigos de Limpeza e Conservagao. Para isso, 0s supervisores
deverado administrar o consumo de materiais, verificar se os equipamentos estdo em
perfeito estado de funcionamento, atualizar continuamente os métodos utilizados
para que sejam utilizados métodos mais eficientes, avaliar o dimensionamento da
equipe, administrar as folhas de presenca, a execugao e o controle dos servigos de
limpeza contratados.

5.3.154.2. Nas unidades onde o efetivo ndo demandar um posto de
Encarregado fixo, o Supervisor absorvera as fungdes deste quando de sua visita
mensal a unidade. A diferenga basica entre o posto de Supervisor e o de
Encarregado é que o foco do Supervisor é orientar o Encarregado e dar suporte a
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Contratada de forma a promover uma melhoria continua dos servigos identificando
desvios ou comportamentos inadequados. Ja no caso do Encarregado o foco é
garantir que os funcionarios da Contratada cumpram a metodologia de trabalho
desenvolvida pelo Supervisor.

5.3.15.4.3. Supervisionar os encarregados de setor a fim de garantir a qualidade
dos servigos, identificando necessidades e particularidades das Unidades do
CEFET-MG em Belo Horizonte e interior do Estado, definindo as prioridades,
visando o adequado atendimento das necessidades das areas usuarias dos
servigos de limpeza e conservagao.

5.3.154.4. Acompanhar o desempenho dos encarregados e serventes,
orientando-os quando necessario, visando manter o ritmo, qualidade e
produtividade do trabalho. Controlar as escalas de trabalho e tarefas do pessoal de
limpeza e servigos gerais, visando otimizar a utilizagdo do tempo e dos recursos
humanos disponiveis. Realizar o controle de equipe de trabalho (faltas, substituicdo
de funcionario, remanejamento de pessoal e etc.). Liderar a equipe de conservagao
e limpeza ficando sempre atento a prevencéao de acidentes e doengas ocupacionais,
a fim de propiciar um ambiente fisico saudavel para o empregado da Contratada.

5.3.154.5. Realizar reunides com a equipe e orientar o pessoal de limpeza e
conservagdo sobre os direitos e deveres, regulamentos da Contratante,
procedimentos de trabalho e de seguranga e outros aspectos relacionados com o
trabalho. Analisar e desenvolver relatorios diarios de produgao e qualidade, visando
identificar desvios dos padrbes no processo produtivo comparando as diversas
unidades, providenciando as respectivas corregdes de desvios. Identificar as causas
de mau funcionamento dos equipamentos e providenciar o reparo necessario o mais
rapido possivel. Elaborar relatério mensal informando e classificando todas as
ocorréncias excepcionais. ldentificar e propor, onde possivel, iniciativas para
reaproveitamento de agua, reciclagem de materiais e compostagem de lixo para
reaproveitamento na tentativa sempre de reduzir o impacto para o meio ambiente.

5.3.154.6. Verificar a qualidade da limpeza, a poda, adubagem das areas
verdes e de jardins criando relatérios fotograficos e graficos, identificando a
necessidade de retirar arvores e arbustos comprometidos por cupins e outras
pragas, identificar a necessidade de reposi¢cdo de mudas e troca de vegetacéo.

5.3.154.7. Criar indices e graficos de acompanhamento para monitorar o gasto
de material, equipamentos, uniformes e produtividade de recursos humanos em
cada unidade desenvolvendo estudo detalhado para cada area e unidade do
CEFET. Os relatérios e indices devem ser apresentados mensalmente juntamente
com a fatura e devem conter intervalos de medigao para as unidades da capital e
para as unidades do interior. Deve propor melhorias no uso dos equipamentos,
produtos e mao de obra inclusive identificando produtividades especificas por area
que podem se tornar referéncia para contratacdes futuras.

5.3.154.8. Do total dos 5 supervisores, trés ficardo lotados no Campus |
(supervisionando os Campus I, VI, Contagem e Rua Curitiba), um supervisor ficara
no Campus Il, e um supervisionara as atividades nas unidades do interior.

5.3.15.4.9. Além das atividades descritas acima, um dos supervisores lotado no
Campus | atendera prioritariamente as seguintes demandas:

a) Organizar e enviar a documentacdo administrativa e operacional relativas
aos funcionarios para os fiscais.

b) Analisar e responder as pendéncias e duvidas dos fiscais, de modo a
justificar e explicar as possiveis divergéncias nos calculos de pagamentos, se
esse for o caso.

¢) Analisar o IMR (Instrumento de Medicao de Resultados) e a planilha de
coberturas, e a partir disso enviar a planilha de medig¢ao e de retencéo de conta
vinculada.
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d) Enviar as notas fiscais referentes a prestagdo dos servigos, bem como os
recibos e comprovantes de viagens dos supervisores, oficiais e meio oficiais.

e) Encaminhar a documentagéo de resgate de conta vinculada e esclarecer as
possiveis divergéncias.

f) Informar sobre a homologacdo de convengdes coletivas e enviar os novos
arquivos para os fiscais. Verificar se, ap6s homologacao de convengéo coletiva,
a empresa realizou o ajuste no salario dos funcionarios.

g) Elaborar relatérios, planilhas e outros documentos referentes as questdes
administrativas do contrato.

h) Atuar como representante da empresa contratada nas questdes
administrativas do contrato, junto a fiscalizagdo do CEFET-MG.

i) Executar tarefas similares e que estejam contempladas em seu campo de
atuacao, referentes ao contrato.

5.3.15.4.10. O supervisor do interior realizara visitas as unidades do CEFET-MG.
Quando ndo estiver em viagem este auxiliara na supervisdo em Belo Horizonte e
Contagem. A Contratante realizard o ressarcimento dos valores pagos pela
Contratada ao supervisor por meio das notas fiscais, recibos de passagens, planilha
de gastos e demonstrativos que comprovem as despesas com o deslocamento fora
das cidades onde a Contratante possua sede. Ressalta-se que o valor do
ressarcimento sera pago a contratada conforme os comprovantes citados
anteriormente, ndo sendo um valor fixo da planilha, respeitando o limite de valor da
diaria (Demais cargos, empregos e fungdes), do decreto n® 11.117, de 1° de Julho
de 2022, que é R$ 300,90 (Trezentos reais e noventa centavos).

5.3.16. DESCRIGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS DE ALMOXARIFE

5.3.16.1. Os servicos dos almoxarifes serdo executados nos seguintes locais e
quantidades:

Localizagao N° de Almoxarifes | Jornada de trabalho Frequéncia
Campus | 44 horas semanais 22 feira a sabado
Campus Il 44 horas semanais 22 feira a sabado
Leopoldina
Araxa
Divinoépolis
Campus VI
Timoteo
Varginha
Nepomuceno
Curvelo
Contagem
Rua Curitiba, 832
TOTAL

NIOOO|OO0o0|Oo|o|o|—=|—-
1
1

5.3.16.2. Especificagdo dos Servigos de Aimoxarife

5.3.16.2.1. Recepcionar, conferir, armazenar e distribuir  produtos,
equipamentos e materiais do almoxarifado;

5.3.16.2.2. Fazer os langamentos em planilhas/sistemas especificos da
movimentacao de entradas e saidas de bens e materiais e controlar os estoques;
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5.3.16.2.3.

preservando o ambiente limpo e organizado;

5.3.16.2.4.

Acompanhamento e colaboragcdo nas cargas,

armazenagens dos itens recebidos de terceiros;

5.3.16.2.5.

Requisitar e distribuir materiais de consumo,

movimentacao;

5.3.16.2.6.

e contratagdes da Instituigéo.

5.4.

Local da prestagao dos servigos

54.1. Os servigos serao prestados nos seguintes enderegos:
BH - Campus | Av. Amazonas 5253 — Bairro Nova Sui¢ca BH/MG - CEP: 30421-169
BH - Campus | . , .
(ANEXO) Rua Alpes, 533 — Bairro Nova Suica BH/MG — CEP: 30.421-145
BH - Campus Il Av. Amazonas 7.675 — Bairro Nova Gameleira BH/MG CEP: 30510-000

Campus Leopoldina

Rua José Peres 558 — Leopoldina/MG - CEP: 36700-001

Campus Leopoldina —
ANEXO

Rua José Peres, 248 — Leopoldina/MG - CEP: 36700-001

Campus Araxa

Av. Ministro Olavo Drummond, 25. Bairro Amazonas — Araxa/MG CEP:

38180-000
Campus Araxa - Av Ministro Olavo Drummond, 50 CO Novo Sao Geraldo — Araxa/MG CEP
ANEXO 38180-129
o Rua Alvares de Azevedo n° 400 - B. Bela Vista, Divinépolis/MG - CEP
Campus Divinépolis 35.503-822

BH - Campus VI

Av. Amazonas 5.855 — BH/MG B. Gameleira BH/MG CEP: 30510-000

Campus Timéteo

Rua 19 de novembro, 121 — Centro/Timéteo /MG CEP: 35180-008

Campus Varginha

Av. dos Imigrantes 1000 B. Vargem - Varginha/MG CEP: 37022-560

Campus Nepomuceno

Av. Monsenhor Luiz de Gonzaga, 103, Centro Nepomuceno/MG CEP:

37250-000
Campus Nepomuceno | Av. Monsenhor Luiz de Gonzaga, 33, Centro Nepomuceno/MG CEP: 37250-
— Prédio alugado 000.

Campus Curvelo

Rua Raimundo Matoso, 900, B. Santa Rita, Curvelo/MG CEP: 35790.636

Campus Contagem

Rua Alameda das Perdizes n® 61 — B. Cabral - Contagem - CEP 32.146-054

Campus Rua Curitiba*

Rua Curitiba, 832, Centro - Belo Horizonte

Organizar o almoxarifado e as areas destinadas a estocagem,
descargas e
controlando a

Realizar pesquisas de precos diversos para subsidiar as aquisigdes

* Se trata de um edificio de 20 andares, sem ocupacao ha 8 anos, localizado na rua Curitiba em Belo Horizonte e que
entrara em funcionamento dentro do periodo de vigéncia da contratacdo de servicos de limpeza planejado. O CEFET
recebeu o imovel em doacao, fara uso de alguns andares mais auditério, e antes de mobilizacdo servidores no local
realizara uma reforma profunda na edificagdo. A contratagdo desta reforma esta em fase final, mas o uso final da
edificacdo ainda nao esta definido com precisdo, de forma que os quantitativos de mao de obra, materiais e servigo
previstos nesta contratagdo sido estimativos. Para esta estimativa considerou-se que o prédio tera areas administrativas,
corredores e auditério e utilizou-se a produtividade de espagos similares em outras edificagbes do CEFET-MG. O
pagamento destes servicos serd realizado apenas no momento em que o CEFET comunicar a contratada a necessidade
de mobilizar equipe de limpeza e manutencao para o local. No momento desta mobilizagdo, ja com mais clareza do uso
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final da edificacdo, o CEFET realizara o ajuste nos quantitativos e frequéncias dos servigos planejados para efetiva
implantagdo. Apenas apods implantagao, a empresa fara jus ao recebimento pelos servigos respectivos a esta area.

5.5. FORMAGAO MINIMA NECESSARIA E CARGA HORARIA DE TRABALHO

5.5.1. Para os serventes, copeiras, limpadores de vidro, jardineiros, capineiros, meio oficial
e oficial de manutengéo predial € necessario ensino fundamental incompleto, facilidade de
comunicagao, autodominio e iniciativa. O horario de execugao dos servigos sera de segunda-
feira a sabado, com carga horaria de 44 horas semanais distribuidas dentro do horario de
funcionamento de cada Campi e da Administragao.

5.5.2. Para os encarregados, a formag¢ao minima necessaria é o ensino médio completo e
conhecimento do pacote Office.

5.5.3. Para os supervisores a formagdo minima necessaria sera ensino médio completo,
dominio do pacote Office (Word e Excel) para elaboragdo de planilhas e relatérios além de
conhecimentos basicos de legislagao trabalhista, conhecimento de leis ambientais, reciclagem e
reaproveitamento de materiais. O funcionario deve apresentar também caracteristicas de
lideranga, facilidade de comunicagéo e iniciativa.

5.6. DOS UNIFORMES, EPI's e EPC's

5.6.1. Uniformes

5.6.1.1. A Empresa contratada devera fornecer, sem 6nus para a contratante, até a
data de inicio da execucgao dos servigos, crachas e uniformes aos funcionarios que irdo
efetuar os servigos. Iniciada a execucdo do contrato, os empregados da contratada
deverdo receber um conjunto completo de uniforme. A cada seis meses, ou quando
houver necessidade justificada, mediante solicitagdo formal do fiscal do contrato, a
Contratada devera fornecer novos conjuntos completos ou parciais aos seus funcionarios.
O custo do uniforme ndo podera ser descontado dos empregados da Contratada.

5.6.1.2. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados
deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao contratante,
compreendendo pegas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.6.1.3. O uniforme devera compreender as seguintes pecgas do vestuario:
GRUPO 1
Item Quantidade semestral

Calga confeccionada em tecido brim e com bolsos 2
Camisa confeccionada em tecido de algodado ou malha, fechada, mangas curtas 3
Camisa confeccionada em tecido de algodado ou malha, fechada, mangas longas 2
Sapatos fechados, impermeaveis e com solados antiderrapantes 2
Jaqueta ou casaco (para baixas temperaturas) 1
Meia 4 pares

CARGOS
Serventes areas internas e externas*
Servente com acumulo de Limpador de Vidro GRUPO 1
Serventes banheiro
Limpador de Vidro

GRUPO 2
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Item Quantidade semestral
Calga confeccionada em tecido brim e com bolsos 2
Camisa confeccionada em tecido de algodao ou malha, fechada, mangas curtas 3
Camisa confeccionada em tecido de algoddo ou malha, fechada, mangas longas 2
Sapatos fechados, impermeaveis e com solados antiderrapantes 2
Jaqueta ou casaco (para baixas temperaturas) 1
Meia 4 pares
Chapéu australiano com protegédo de pescogo 1
CARGOS
Jardineiro
Capineiro
Servente com acumulo de Jardineiro GRUPO 2
Servente com acumulo de Capineiro
Servente com acumulo de zelador
GRUPO 3
Item Quantidade semestral
Calga confeccionada em tecido brim e com bolsos 2
Camisa em tecido piquet ou algodao, modelo gola polo, mangas curtas 3
Botas cano longo com bico composite, com solados antiderrapantes 2
Jaqueta ou casaco (para baixas temperaturas) 1
Meia 4 pares
CARGOS
Oficial
Meio Oficial GRUPO 3
GRUPO 4
Item Quantidade semestral
Calga confeccionada em tecido oxford 2
Jaleco em tecido oxford, com fechamento em botdes, mangas curtas 3
Sapatos fechados, impermeaveis e com solados antiderrapantes 2
Jaqueta ou casaco (para baixas temperaturas) 1
Meia 4 pares
CARGOS
Copeira , , GRUPO 4
Serventes com Acumulo de Copeira
GRUPO 5
Item Quantidade semestral
Calga jeans tradicional (lavagem escura) 2
Camisa em tecido piquet ou algodao, modelo gola polo, mangas curtas 3
Camisa social em algodao, com fechamento em botdes, mangas longas 2
Sapaténis/ténis casual com cadargo, de couro (cor preta) 2
Jaqueta ou casaco (para baixas temperaturas) 1
Meia 4 pares
CARGOS
Encarregado
Almoxarife GRUPO 5
Supervisor de Servigos
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5.6.1.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para
a situagao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;
5.6.1.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
5.6.2. EPI'S e EPC’S

5.6.2.1.
os funcionarios sdo:

Arelagao de EPC's necessarios para desempenho das atividades para todos

EQUIPAMENTO DE PROTEGAO COLETIVA (¥)

Item

Quantidade fornecida

A cada doze meses

inicialmente

Cavalete cerquite em pvc 4 Em caso de danos
Cinto de Seguranga tipo paraquedista 3 Em caso de danos
Corda ou linha de vida necessaria para a

o ) 3 Em caso de danos
atividade em espago confinado e altura
Identificador de tenséo tipo caneta 1 para cada oficial Em caso de danos
Talabarte duplo em Y 3 Em caso de danos

Placa de atencéo "ndo opere esse disjuntor"”

1 para cada oficial

Em caso de danos

Placa de aviso de piso molhado

1 para cada 2 serventes

Em caso de danos

Placa de aviso de manutencéao

1 para cada servente com
insalubridade

Em caso de danos

Ventilador/ Insuflador de ar

1 para cada oficial

Em caso de danos

Detector de gases portatil

1 para cada oficial

Em caso de danos

Em caso de danos

Lanterna impermeavel recarregavel 1 para cada oficial

5.6.2.2. (*) No caso dos equipamentos de protegéo coletiva, ndo é preciso fornecer
por cada funcionario. A quantidade indicada é para uso geral dos funcionarios e devera
ser fornecido por unidade.

5.6.2.3. Os itens listados deverédo ser fornecidos no inicio do contrato e a reposicao
ocorrera em caso de danos.

5.6.24. A relacéo de EPI's necessarios para desempenho das atividades para todos
os funcionarios séo:

SERVENTE DE LIMPEZA (Quantidades por funcionario)*
Quantidade
Item fornecida A cada doze meses

inicialmente

Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos

Mascara descartavel marca ksn ou similar 2 24

Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado 1 2

em PVC, cano médio, solado antiderrapante

Par de Luvas de Latex 3 36

5.6.2.5. *Os serventes com acumulo de fungao também devem receber os EPlIs
relacionados com a fungédo a ser acumulada. Por exemplo: O servente de limpeza com
acumulo de jardineiro devera receber os EPIs de servente e de jardineiro.
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SERVENTE DE LIMPEZA COM INSALUBRIDADE (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses

inicialmente

Avental de napa 1 1

Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos

Mascara descartavel marca ksn ou similar 2 24

Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado

o . 1 2
em PVC, cano médio, solado antiderrapante
Par de Luvas de Latex 3 36

Oculos de seguranca

1

SERVENTE DE LIMPEZA COM ACUMULO DE ZELADOR (Quantidades

or funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses

inicialmente

Avental de Couro 1 2

Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos

Mascara descartavel marca ksn ou similar 2 24

Oculos com protecéo contra radiagdo ultravioleta 1 2

Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado 1 >

em PVC, cano médio, solado antiderrapante

Par de Luvas de Latex 3 36

Par de Luvas de Vaqueta 2 4

Protetor solar FPS 30 2 4

Repelente contra mosquitos e insetos 1 4

COPEIRO (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses

inicialmente

Avental de napa tamanho Unico 1 2

Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos

Mascara descartavel 1 por dia 365

Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado

o . 1 2

em PVC, cano médio, solado antiderrapante

Par de Luvas de latex 2 24

Touca de TNT descartavel 1 por semana 52

LIMPADOR DE VIDRO (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses
inicialmente
Capacete 1 Em caso de danos
Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos
Oculos de protecéo de acrilico 1 2
Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado 1
em PVC, cano médio, solado antiderrapante
Par de Luvas de latex 2 24
Protetor solar FPS 30 2 4
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ALMOXARIFE (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses
inicialmente
Cinta de Protecdo Lombar 1 Em caso de danos

JARDINEIRO (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses
inicialmente
Avental de Couro 1 Em caso de danos
Capacete 1 Em caso de danos
Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos
Capuz balaclava 1 Em caso de danos
Mascara respiratoria 1 2
Oculos com protegdo contra radiacéo ultravioleta 1 2
Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado 1 E
o . m caso de danos

em PVC, cano médio, solado antiderrapante
Par de Botina de Couro com solado de borracha 1 2
Par de Luvas de latéx 2 24
Par de Luvas de Vaqueta 2 4
Par de perneira 1 2
Protetor auditivo, tipo concha com dois abafadores e uma

o ~ . 1 Em caso de danos
haste suporte ajustavel. Atenuagdo minima 18 dB
Protetor Facial 1 2
Protetor solar FPS 30 2 4
Repelente contra mosquitos e insetos 1 4

CAPINEIRO (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses
inicialmente
Avental de Couro 1 Em caso de danos
Capacete 1 Em caso de danos
Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos
Capuz balaclava 1 Em caso de danos
Mascara respiratoria 1 1
Oculos com protecdo contra radiagdo ultravioleta 1 2
Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado 1 E
em PVC, cano médio, solado antiderrapante m caso de danos
Par de Botina de Couro com solado de borracha 1 2
Par de Luvas de latéx 2 24
Par de Luvas de Vaqueta 2 4
Par de perneira 1 2
Protetor auditivo, tipo concha com dois abafadores e uma 1 E
haste suporte ajustavel. Atenuagdo minima 18 dB m caso de danos
Protetor Facial 1 2
Repelente contra mosquitos e insetos 1 4
Protetor solar FPS 30 2 4
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OFICIAL DE MANUTENGCAO PREDIAL (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses
inicialmente
Avental de raspa tamanho unico 1 2
Capacete 1 Em caso de danos
Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos
Capuz balaclava contra arco elétrico 1 Em caso de danos
Macac&o marca Tyvek ou similar 1 Em caso de danos
Manga de seguranca isolante de borracha 1 Em caso de danos
Mascara de protegao para servigos de solda 1 Em caso de danos
Méscara descartavel marca ksn ou similar 4 48
Oculos com protecdo contra radiagdo ultravioleta 1 2
Oculos de protecdo para servicos de solda 1 Em caso de danos
Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado 1 E
- . m caso de danos

em PVC, cano médio, solado antiderrapante
Par de Botina de Couro com solado de borracha, sem 1 2
componentes metalicos
Par de Luvas de latex 2 4
Par de Luvas de PVC cano longo 1 Em caso de danos
Par de Luvas de Vaqueta 2 4
Par de Luvas para uso em servigos elétricos 1 Em caso de danos
Protetor auditivo, tipo concha com dois abafadores e uma 1 E

o ~ - m caso de danos
haste suporte ajustavel. Atenuagao minima 18 dB
Protetor facial 1 2
Protetor solar FPS 30 2 4

MEIO OFICIAL (Quantidades por funcionario)

Quantidade
Item fornecida A cada doze meses
inicialmente
Avental de napa tamanho Unico 1 2
Capacete 1 Em caso de danos
Capa de Chuva Manga Longa PVC tamanho grande 1 Em caso de danos
Capuz balaclava contra arco elétrico 1 Em caso de danos
Cinta de Protecdo Lombar 1 Em caso de danos
Mascara descartavel marca ksn ou similar 4 48
Oculos com protegdo contra radiacéo ultravioleta 1 2
Par de Bota de PVC (borracha) impermeavel, confeccionado 1 E
o . m caso de danos

em PVC, cano médio, solado antiderrapante
Par de Botina de Couro com solado de borracha 1 2
Par de Luvas de latex de cano longo 2 4
Par de Luvas de Vaqueta 2 4
Protetor auditivo, tipo concha com dois abafadores e uma

o ~ . 1 Em caso de danos
haste suporte ajustavel. Atenuagdo minima 18 dB
Protetor facial 1 2
Protetor solar FPS 30 2 4
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5.7. MATERIAIS, EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS A SEREM
DISPONIBILIZADOS

5.71. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades estabelecidas no ANEXO IV, promovendo sua substituicido quando necessario.

5.7.2. Para os cargos de Serventes, Limpador de Vidros, Jardineiro, Copeira e Capineiro,
deverdo ser fornecidos pela Contratada todos os materiais, ferramentas e equipamentos
necessarios, além de assessoria para a administragao destes servigos em todas as unidades do
CEFET-MG conforme descrito e discriminado ao longo deste Termo de Referéncia.

5.7.3. No caso dos cargos de Oficial, Meio Oficial, Supervisor, Encarregado e Almoxarife
deverao ser fornecidos pela contratada todas as ferramentas e equipamentos necessarios, além
de assessoria para a administragdo destes servicos em todas as unidades do CEFET-MG
conforme descrito e discriminado ao longo deste Termo de Referéncia. Os materiais destes 5
(cinco) cargos serao fornecidos pela Contratante.

5.7.4. A empresa vencedora devera apresentar juntamente com sua proposta o plano de
utilizagao e a especificagado dos equipamentos e produtos para a realizagdo das atividades. A
previsao dos custos referentes aos materiais e equipamentos estao inseridas na planilha de
formagéo de precos, no "MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS", que compde o ANEXO V-A.

5.8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.8.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.8.1.1. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal,
sera de, no minimo 3 meses, contado apos o fim da vigéncia contratual.

5.8.1.2. A analise da proposta sera por valor global. Desta forma, a empresa podera
alterar os parametros da planilha, desde que comprove a exequibilidade da proposta € a
legalidade da alteracao.

5.8.1.2.1. Os itens que dizem respeito ao escopo da prestacdo de servico
(como a frequéncia de limpeza, por exemplo) e ao valor das diarias ndo sao
passiveis de alteracao.

5.8.2. Para obtencdo dos custos global e unitarios de referéncia da licitagdo, foram
utilizados os seguintes paradmetros:
5.8.2.1. A planilha utilizada esta conforme o modelo disponibilizado pela SEGES.
5.8.2.2. Os salarios e beneficios utilizados estdo conforme as Convengdes Coletivas

de Trabalho (CCT) elencadas no item 7.1 do presente Termo de Referéncia.

5.8.2.3. Para composi¢do das diarias, foi considerado o valor da diaria (Demais
cargos, empregos e fungdes), do decreto n® 11.117, de 1° de julho de 2022, que é R$
300,90 (Trezentos reais e noventa centavos). Os valores serdo ressarcidos até o valor
maximo estabelecido neste item por diaria.

5.8.2.4. Os impostos inseridos estdo de acordo com a legislagéo tributaria.

5.8.2.5. A pesquisa de preco dos itens uniforme, EPI, EPC foi realizada conforme a
mediana, pelo painel de prego. A pesquisa de preco dos materiais, equipamentos e do
gerenciamento de residuos foi feita com base na média dos valores buscados no Banco
de Precos. Dessa forma, entende-se que os pregos dos insumos sao compativeis com o
mercado e refletem a realidade.

5.8.2.6. Os custos relacionados a eliminagdo de pragas urbanas e limpeza de caixa
d’agua foram estimados com base na ultima contratagao feita pelo 6rgdo. Controle de
pragas - VALOR DA ULTIMA LICITACAO QUE OCORREU PARA O TIPO DE SERVICO
(PROCESSO: 23062.010614/2021-11) EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SRP N°
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008/2022. Limpeza de caixa de agua - VALOR DA ULTIMA LICITAGAO QUE OCORREU
PARA O TIPO DE SERVICO (PROCESSO 23062.030999/2021-25). EDITAL DE
PREGAO ELETRONICO N° 25/2023.

58.2.7. Para estimativa do valor do sistema eletrénico de ponto foi realizada uma
cotagdo com a empresa que fornece esse tipo de servigo para a empresa CONTRATADA
atualmente. Os valores encontrados foram R$ 3.850,00 (Cota Unica), R$ 102,00
(Mensalidade por terminal) e R$ 4,95 (Mensalidade por colaborador). Considerando que a
previsdo é de que o contrato permaneca por 10 anos (120 meses), considerando que a
previsao € de que tenha 12 terminais, considerando que a previsao é de que haja 202
funcionarios, temos: ((R$ 3.850,00 / 120) + ((R$ 102,00 x 12) + (R$ 4,95 x 181) = R$
2.152,03 por més. Com a divisédo deste valor por 181, temos R$ 2.152,03 / 181 = R$ 11,89

5.8.2.8. A produtividade foi definida com base em uma medigao real da produtividade
do contrato vigente de limpeza. A utilizagédo desta produtividade mostra-se mais adequada
pois reflete a realidade atual de limpeza do 6rgéo.

5.8.2.9. O detalhamento das composi¢cbes dos custos utilizados esta previsto na
forma de comentarios na planilha de custos.

5.9. TRANSIGAO CONTRATUAL

5.9.1. O Contratado devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a
execugao dos servigos.

6. DO FUNDAMENTO LEGAL

6.1. A contratagdo de pessoa juridica para execugdo das atividades objeto do presente Termo de
Referéncia encontra amparo legal no:

6.1.1. Decreto N° 9.507, de 21 de setembro de 2018, sobre execugao indireta, mediante
contratagao, de servigos da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Uniao.

6.1.2. Instrucdo normativa N° 5, de 25 de maio de 2017 sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no &mbito da
Administragado Publica federal direta, autarquica e fundacional. Lei N° 14.133, de 1° de abril de
2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

6.1.3. Decreto N° 8.538, de 6 de outubro de 2015 regulamenta o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contratagdes publicas de bens, servigos e obras no ambito da administragéo
publica federal

6.1.4. Lei complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006, sobre microempresa e
empresa de pequeno porte e regime tributario Simples Nacional.

7. DO SALARIO NORMATIVO

7.1. Para definicdo do preco maximo que a Contratante esta disposta a pagar foi adotado o valor base
do salario estipulado pelas convengodes coletivas dos sindicatos listados abaixo:
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LIMPEZA (Servente, Limpador de Vidros, Jardineiro, Capineiro, Encarregado, Copeira, Supervisor

de Servigos e Almoxarife)

Unidades Sindicatos
Sindicato dos empregados em edificios e condominios, em empresas de prest
Campus | serv em asseio cons hig desins portaria vigia e cabineiros de Belo Horizonte -
SINDEAC - CNPJ.: 17.454.711/0001-39
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos empregados em edificios e condominios, em empresas de prest
Campus II serv em asseio cons hig desins portaria vigia e cabineiros de Belo Horizonte -
SINDEAC - CNPJ.: 17.454.711/0001-39
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos empregados em turismo e hospitalidade de Cataguases e regiao
Leopoldina - MG - CNPJ.: 04.664.914/0001-08
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos trabalhadores em hotéis, restaurantes, bares, estabelecimentos
Araxa de hospedagem e alimentagdo preparada e bebidas a varejo, e turismo-
SINTHA - CNPJ.: 16.911.018/0001-85
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos empregados em turismo e hospitalidade de Divinépolis e Regiao-
Divinopolis MG - CNPJ.: 20.930.764/0001-93
Vigéncia: 01° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2023
Sindicato dos empregados em edificios e condominios, em empresas de prest
Campus VI serv em asseio cons hig desins portaria vigia e cabineiros de Belo Horizonte -
SINDEAC - CNPJ.: 17.454.711/0001-39
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos empregados em empresas de turismo, venda, compra e locagao
Timoteo de imoveis - SEETHUR - CNPJ.: 03.752.122/0001-22
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos empregados em empresas de asseio e conservagao de Pouso
Varginha Alegre e Regido - CNPJ.: 23.928.068/0001-30
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos empregados em empresas de asseio e conservagao de Pouso
Nepomuceno Alegre e Regido - CNPJ.: 23.928.068/0001-30
Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024
Sindicato dos empreg. no com. hotel. Bares, rest., tur.e hosp. de Curvelo,
Curvelo Diamantina e microrregido do med. Rio das Velhas e Trés Marias - CNPJ.:
02.087.753/0001-01
Vigéncia: 01° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2023
Sindicato dos empregados em empresas de asseio e conservagao e limpeza
Contagem urbana da regido metropolitana Belo Horizonte - CNPJ: 02.722.953/0001-99

Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024

Rua Curitiba, 832

Sindicato dos empregados em edificios e condominios, em empresas de prest
serv em asseio cons hig desins portaria vigia e cabineiros de Belo Horizonte -
SINDEAC - CNPJ.: 17.454.711/0001-39

Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024

MANUTENGAO PREDIAL (Oficial de Manutencio Predial e Meio Oficial)

Unidades Sindicatos

Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias de Construgao de Belo Horizonte -
Campus | CNPJ.: 17.434.754/0001-52

Vigéncia: 01° de novembro de 2022 a 31 de outubro de 2023

Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias de Construgdo de Belo Horizonte -
Campus I CNPJ.: 17.434.754/0001-52

Vigéncia: 01° de novembro de 2022 a 31 de outubro de 2023

Leopoldina* Sindicato dos empregados em turismo e hospitalidade de Cataguases e regido

- MG - CNPJ.: 04.664.914/0001-08
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Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024

Araxa*

Sindicato dos trabalhadores em hotéis, restaurantes, bares, estabelecimentos
de hospedagem e alimentagéo preparada e bebidas a varejo, e turismo- SINTHA
- CNPJ.: 16.911.018/0001-85

Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024

Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias da Construgdo e do Mobiliario de

Divinépolis Divinopolis - CNPJ.: 20.162.251/0001-80

Vigéncia: 01° de novembro de 2022 a 31 de outubro de 2023

Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias de Construgao de Belo Horizonte -

Campus Vi CNPJ.: 17.434.754/0001-52

Vigéncia: 01° de novembro de 2022 a 31 de outubro de 2023

Sindicato dos empregados em empresas de turismo, venda, compra e locagéo

Timoéteo* de iméveis - SEETHUR - CNPJ.: 03.752.122/0001-22

Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024

Varginha

Sindicato dos Trabs Ind Const e Mob de Varginha- CNPJ.: 17.842.766/0001-16
Vigéncia: 01° de fevereiro de 2023 a 31 de janeiro de 2024

Sindicato dos empregados em empresas de asseio e conservagao de Pouso

Nepomuceno* Alegre e Regido - CNPJ.: 23.928.068/0001-30

Vigéncia: 01° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024

Federagéo dos Trabalhadores nas Industrias da Construgdo e do Imobiliario do

Curvelo Estado de Minas Gerais - CNPJ.: 17.447.962/0001-96

Vigéncia: 01° de novembro de 2022 a 31 de outubro de 2023

Contagem

Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias da Construcdo e do Mobiliario de
Contagem, Ibirité, Sarzedo, Mario Campos e Esmeraldas - CNPJ.:
21.123.302/0001-27

Vigéncia: 01° de novembro de 2023 a 31 de outubro de 2024

Sindicato dos Trabalhadores nas Industrias de Construgao de Belo Horizonte -

Rua Curitiba, 832 CNPJ.: 17.434.754/0001-52

Vigéncia: 01° de novembro de 2022 a 31 de outubro de 2023

*As convengoes coletivas de limpeza das cidades de Leopoldina, Araxa, Timéteo e Nepomuceno incluiram
o cargo de oficial de manutencgéo na lista de suas categoriais profissionais representadas. Assim, para estas
4 cidades, optamos por utilizar o valor do cargo de oficial de manutengédo das CCTs do SEAC, visto que as
CCTs do SINDUSCON nao estavam mais vigentes em tais municipios. Neste caso, ao longo de todo o
contrato, o parametro de CCT de manutengao para estas cidades devera ser o da CCT de limpeza das
respectivas cidades.

7.2,

7.3.

7.4.

A este foram aplicados, quando cabivel os adicionais, encargos conforme legislagao, insumos
(uniforme, EPIs, vale transporte, materiais, equipamentos, utensilios de limpeza conforme
quantidade utilizada, além de treinamento e/ou reciclagem de pessoal (se houver), seguro de vida
em grupo com auxilio funeral e familiar (se houver), programa de assisténcia familiar (PAF), de
acordo com a Convengao Coletiva utilizada como referéncia) percentual de lucro e despesas
administrativas percentuais referentes a tributos de acordo com as legislagdes e orientagdes
emanadas do Tribunal de Contas da Uni&o.

Caso as convengobes coletivas ndo sejam homologadas ao longo do contrato, a contratada néo
podera pagar aos funcionarios valor menor que o salario minimo.

Caso haja algum valor desatualizado na planilha, os licitantes deverao utilizar o valor base
discriminado e solicitar o reajuste/repactuacédo apds a assinatura do contrato. Exemplo: Valores
de passagem de 6nibus, salarios e beneficios de convengbes anteriores.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.

A Administracdo obriga-se:

8.1.1. Disponibilizar instalagdes sanitarias;
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8.1.2. Disponibilizar vestiarios com armarios guarda-roupas;

8.1.3. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios.

8.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes,
apresentem condi¢bes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga
e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

8.1.5. Né&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

8.1.5.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

8.1.5.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
8.1.5.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagao e em relagao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

8.1.54. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgéo ou entidade responséavel pela contratacao.
8.1.6. Realizar avaliagées peridédicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento,
observando especialmente:
8.1.6.1. Os resultados alcangados em relagao ao contrato, com a verificagdo dos
prazos de execugéao e da qualidade demandada;
8.1.6.2. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
8.1.6.3. A adequacgéo dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
8.1.6.4. O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato;
8.1.6.5. A satisfagao do publico usuario, se possivel a medigao.
8.1.7. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na

forma prevista na Lei n° 14.133/21, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.1.8. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.1.9. Reter as verbas relacionadas as provisdes de férias e abono de férias; 13° salario e
verbas rescisorias, acrescidas das respectivas incidéncias dos encargos previdenciarios e FGTS
sobre as provisdes, em conformidade com a legislagdo vigente, por ocasido do pagamento da
nota fiscal apresentada pela contratada.

8.1.10. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017;

8.1.11. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos

servigos objeto do contrato;

8.1.12. Arquivar, entre outros documentos, especificagdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecgdes técnicas apds o recebimento do
servigo e notificagdes expedidas;

8.1.13. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26° da Lei n® 14.133/21;
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8.1.14. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

8.1.14.1. A concesséao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-saude, quando for devido;

8.1.14.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execugao dos servigos contratados, a fim de
verificar qualquer irregularidade;

8.1.14.3. O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

9. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1.

A confratada, além do fornecimento da ma&o-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execugao dos
servigos de limpeza dos prédios e demais atividades correlatas, conforme especificagées deste
Termo de Referéncia, obriga-se a:

9.1.1. Prestar os servicos constantes neste Termo de Referéncia, com exatiddo e zelo,
atendendo as normas do presente edital e anexos e os termos da legislagdo vigente,
responsabilizando integralmente pelos servigos contratados;

9.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.3. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo
fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

9.1.4. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.5. Orientar os funcionarios com relagao a prestagao dos servigos e manter disciplina
nos locais dos servigos, alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de fungao.

9.1.6. No caso do inicio de execugao do contrato, o auxilio-alimentagao e auxilio-transporte
para o més ou fragdo/dias do més em questdo deverao ser pagos integralmente nos 05 (cinco)
primeiros dias de inicio da prestagao dos servigos.

9.1.7. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.1.8. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.

9.1.9. Substituir qualquer empregado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, cuja atuagéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes e/ou
insatisfatorios, tanto por parte do supervisor da Contratada, quanto por parte da fiscalizacdo do
contrato. Caso o empregado apresente conduta inconveniente, este ndo podera ser realocado
para outra unidade do CEFET-MG, ainda que em cobertura de férias;

9.1.10. Realizar a cobertura de faltas, podendo utilizar intermitentes com custos
proporcionais ao posto regular. Além disso, a empresa deve manter um numero minimo de
intermitentes registrados no e-Social para cada unidade para coberturas (3 serventes e 2 oficiais
no quadro reserva). O custo envolvido nesse registro esta incluido nos custos administrativos do
contrato. As medidas acima buscam minimizar o risco da auséncia do profissional.
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9.1.11. Em caso de perda, roubo ou extravio de equipamentos e ferramentas do CEFET-MG
por parte dos funcionarios da CONTRATADA, a CONTRATADA tem a obrigacao de realizar a
reposic¢ao tao logo tenha ciéncia;

9.1.12. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho
(CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no FORMATO PESQUISAVEL em .pdf no
primeiro més de prestagao dos servigos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da
IN SEGES/MP n. 5/2017:

9.1.12.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
salario, horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢ao
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela
execucgao dos servigos, quando for o caso;

9.1.12.2. Contrato de trabalho.

9.1.12.3. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada ou, na auséncia deste, Impressdo em formato .pdf (Crtl + p) dos
dados cadastrais e dados contratuais do empregado extraidos do portal E-Social

9.1 .12.4'1. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S Servigos;

9.1.12.5. Comprovantes de quitagdo com obrigacdes eleitorais e servicos militares;
9.1.12.6. Comprovantes de instrugao escolar correspondente;

9.1.12.7. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e

reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

9.1.12.8. Carta de designagao de preposto;

9.1.12.9. Plano de Prevengéo de Riscos Ambientais (PPRA);

9.1.12.10.  Plano de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO);
9.1.12.11. Laudo Técnico das condigbes Ambientais do Trabalho (LTCAT);
9.1.12.12. Termo de opgéao pelo vale-transporte.

9.1.12.13. Recibo, assinado, de entrega de EPI’s e uniformes.

9.1.12.14. Declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacao
dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

9.1.12.15. Os documentos acima mencionados deverado ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

9.1.13. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachas com fotografia
recente e provendo-os com equipamentos de protegao individual (EPI's), adequados ao risco,
requerido na execucao das atividades, em perfeito estado de conservagao e funcionamento,
sendo que todos dos EPIs devem possuir Certificado de Aprovagdo — CA, expedido pelo
Ministério do Trabalho, necessarios para a execugao dos servigos (as folhas de recebimento de
EPIs devem ser entregues a Contratante antes da Contratada iniciar suas atividades, sempre
que houver alteragbes e caso estas nao ocorram, pelo menos a cada trés meses);

9.1.14. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
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contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

9.1.15. Encaminhar mensalmente até o dia 10 de cada més para a CONTRATANTE a
seguinte documentagdo em um FORMATO PESQUISAVEL de .pdf,:

9.1.15.1. Documentos admissionais (ASO, contrato de trabalho, e-social, ficha de EPI
e termo de opgao de VT), quando for o caso;

9.1.15.2. Aviso, recibo de férias e comprovante de depdsito, quando for o caso;

9.1.15.3. Documentos de rescisdao (Termo de rescisdo de contrato de trabalho
assinado e devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria, carta
de Aviso prévio ou carta de pedido de demissdo, comprovante de depdsito bancario,
protocolo de requerimento de seguro desemprego (se houver), exames médicos
demissionais dos empregados dispensados, perfil Profissiografico Previdénciario, extrato
FGTS, demonstrativo do trabalhador do recolhimento do FGTS rescisério, GRRF,
comprovante de pagamento da GRRF e print do e-social (em substituicdo a Carteira de
Trabalho), quando for o caso;

9.1.15.4. Planilha padrédo (lista com o nome, unidade, cargo, acumulo/adicional,
quantidade de dependentes do IR, quantidade de dependentes do salario familia);
9.1.15.5. Folha de pagamento analitica;

9.1.15.6. Comprovante de depdésito bancario;

9.1.15.7. Folha de Ponto;

9.1.15.8. Seguro de Vida (comprovante de pagamento e relatério constando nome e

os valores de cobertura), quando for o caso;

9.1.15.9. Vale alimentagdo e vale transporte (Comprovante de pagamento e lista
constando nome, unidade e valores por funcionario);

9.1.15.10. Programa de Assisténcia Familiar (PAF) - comprovante de pagamento e lista
em excel constando nome, unidade, valor e somatorio);

9.1.15.11. Relatério de beneficiarios da Assisténcia Odontolégica e comprovante de
pagamento, quando for o caso;

9.1.15.12. Planilha de medigao e retengcao de conta vinculada detalhada por unidade
(conforme modelo apresentado no ANEXO Ill). A medigdo devera ser elaborada
considerando as glosas apresentadas pelo fiscal técnico (planilha de faltas sem cobertura
e Instrumento de Medigao de Resultado — IMR).

9.1.15.13.  SECONCI (Folha sintética e comprovante de pagamento);
9.1.15.14. DCTFWEB (guia e comprovante de pagamento);
9.1.15.15.  Guia de recolhimento FGTS e comprovante de pagamento;

9.1.15.16. CertidGes (certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal, Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

9.1.15.17.  GFIP (Protocolo de Conectividade Social, RET, SEFIP-RE, FPAS, Analitica
GPS, Analitica GRF);

9.1.16. Esclarecer as duvidas referentes a documentagado enviada em até 5 (cinco) dias
uteis.
9.1.17. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,

Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
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previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

9.1.18. Acompanhar o prazo de vigéncia das convengdes coletivas de trabalho e avisar a
contratante quando da sua homologagéao, a fim de evitar possiveis problemas trabalhistas.

9.1.19. Efetuar o pagamento de valores retroativos em até 2 (dois) meses depois da
homologagao da convencao coletiva, a fim de evitar possiveis problemas trabalhistas.

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de possiveis eventos supervenientes imprevisiveis a
assinatura do contrato que possam causar impacto em seu equilibrio econémico-financeiro:

9.1.20.1. Alteragédo da contribuicdo previdenciaria Seguro de Acidente de Trabalho
(SAT ou RAT ou GIL-RAT).

9.1.20.2. Quantitativo de vale transporte.

9.1.21. Comunicar por escrito a Contratante qualquer alteragao da relagdo dos empregados
em atividade nas suas dependéncias, contendo nome completo, cargo ou fungéo, salario, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servicos,
quando for o caso;

9.1.22. E vedado aos administradores e/ou sécios dirigentes da CONTRATADA, bem como
as pessoas que compde seu quadro técnico, possuir familiar (cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo comissionado ou de fungéo
de confianga na CONTRATANTE, conforme o Decreto n° 7.203 de 04/06/2010.

9.1.23. Nao poderao disputar licitagdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou
indiretamente aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau;

9.1.24. Nao serao incluidas nas planilhas de custos e formacao de precos as disposi¢des
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao
Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

9.1.25. Fornecer treinamento aos limpadores de vidro, jardineiros, oficiais e meio oficial, no
tange ao trabalho em altura (NR 35) e seguranga em instalagdes a cada 2 anos.

9.1.26. Fornecer treinamento aos oficiais, no tange aos servigos em eletricidade (NR 10), e
espagco confinado (NR 33) a cada 2 anos.

9.1.27. Comprovar eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei;
9.1.28. Manter sediado junto a Administracdo durante os turnos de trabalho, elementos

capazes de tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

9.1.29. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servigos, em
perfeitas condi¢gdes de uso, devendo ser substituidos em até 1 semana em caso de danos ou
nao atendimento da demanda. Os equipamentos elétricos de propriedade da contratada devem
ser dotados de sistemas de protecédo, de modo a evitar danos a rede elétrica;

9.1.30. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo,
escadas, etc.,, de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da
Administracao;
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9.1.31. Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugdo e supervisdo permanente
dos servigos, de forma a obter uma operagao correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos
Servicgos;

9.1.32. Nomear encarregados responsaveis pelos servigos, com a missado de garantir o bom
andamento dos mesmos permanecendo no local do trabalho, em tempo integral, fiscalizando e
ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos servigos. Estes encarregados teréo a
obrigacdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo
acompanhamento dos servigos da Administracdo e tomar as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas detectadas. Essa fungdo podera ser atribuida ao proprio
funcionario contratado;

9.1.33. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administragao;

9.1.34. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

9.1.35. Instruir os seus empregados, quanto a prevengdo de incéndios nas éareas da
Administracao;

9.1.36. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Administracao;

9.1.37. Registrar e controlar, juntamente com o preposto da administragéo, a assiduidade e
a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

9.1.38. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucgdo do contrato, conforme exigéncia legal;

9.1.39. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios, objetivando a correta execugao dos servigos;

9.1.40. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos (observar os tipos e
cores referentes a reciclagem de materiais), equipamentos, ferramentas e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislacdo e as definigdes deste termo;

9.1.41. Os materiais devem ser recolhidos e separados de forma a atender as normas para
reciclagem de material e procedimentos internos da Contratada;

9.1.42. Executar os servigos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento da Administragéao;

9.1.43. Adotar boas praticas de otimizagao de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicdo, tais como:

9.1.43.1. Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

9.1.43.2. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

9.1.43.3. Racionalizagao/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e
agua propondo meios de reutilizagao;

9.1.43.4. Treinamento/capacitagao perioddicos dos empregados sobre boas praticas de
reducdo de desperdicios/polui¢ao;

9.1.43.5. Reciclagem/destinagcdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservagao;

9.1.43.6. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel
(4guas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);
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9.1.43.7. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como sobre pilhas e baterias dispostas para descarte que
contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercurio e seus com postos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

9.1.43.8. Tratamento idéntico devera ser dispensado a frascos de aerossoéis em geral.
Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinacao especifica;

9.1.44. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos, objeto desta licitagao, ndo
podendo ser arguido para efeito de exclusdo de responsabilidade, o fato de o CEFET-MG
proceder a fiscalizagdo ou o acompanhamento de execug¢do do referido servico, devendo
ressarcir imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

9.1.45. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da administragdo do
CEFET-MG, cabendo-lhe, ainda, prestar todos os esclarecimentos solicitados e acatar as
reclamacgoes formuladas;

9.1.46. Manter, durante toda a execug¢éo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas na licitagdo.

9.1.47. Pagar, até o 5° dia util do més subsequente, os salarios dos empregados utilizados
nos servicos contratados, em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que
ocorre a prestagao dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte
da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a contratada
devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizagdo do pagamento.

9.1.48. Recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes, independente do repasse
financeiro do CEFET-MG;
9.1.49. Assumir todas as questdes, reclamacgdes trabalhistas, demandas judiciais, agdes por

perdas ou danos e indenizagdes oriundas de erros, danos ou quaisquer prejuizos causados pela
CONTRATADA serao de sua inteira responsabilidade;

9.1.50. Nao divulgar nem fornecer dados ou informagdes obtidas em razdo do contrato, e
ndo utilizar o nome da Contratante para fins comerciais ou em campanhas e material de
publicidade, salvo com autorizagao prévia;

9.1.51. As normas de seguranga constante deste Termo de Referéncia nao desobrigam a
CONTRATADA do cumprimento de outras disposi¢oes legais, federais, estaduais e municipais
pertinentes, sendo de sua inteira responsabilidade os processos, agdes ou reclamagdes movidas
por pessoas fisicas ou juridicos em decorréncia de negligéncia, impericia ou imprudéncia no
desenvolvimento dos servigos;

9.1.52. Conceder férias aos seus funcionarios dentro do periodo concessivo, sob pena de
rescisdo contratual, informando mensalmente a Contratante os nomes dos funcionarios em
férias;

9.1.53. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugéo do contrato;

9.1.54. Autorizar a Administragdo contratante a fazer a retengao na fatura e o depésito direto

dos valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS nas respectivas contas
vinculadas dos trabalhadores da contratada quando houver falha no cumprimento dessas
obrigagdes por parte da contratada, observada a legislagédo especifica;

9.1.55. Realizar o pagamento dos salarios dos empregados via depésito bancario na conta
do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do CEFET-MG;

9.1.56. Autorizar a Administragdo contratante a fazer o desconto na fatura e o pagamento
direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores, quando houver falha no
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cumprimento dessas obrigagdes por parte da contratada, até o momento da regularizagéo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis;

9.1.57. Efetuar a limpeza das salas de aula antes do inicio das aulas dos turnos da manha,
tarde e noite, de acordo com as necessidades de cada Campi.

9.1.58. Apresentar juntamente com a fatura mensal relatérios em planilha eletronica formato
Excel contendo no minimo:

9.1.58.1. Relatério contendo o gasto de material utilizado (produto de limpeza).
9.1.58.2. Relatério contendo o tempo de utilizagdo de cada equipamento.

9.1.59. A planilha em formato Excel ndo devera conter senha e devera permitir edicdo. A
criagéo destas planilhas é de responsabilidade dos Supervisores.

9.1.60. Criar indices e graficos de acompanhamento para monitorar o gasto de material,
equipamentos, uniformes e produtividade de recursos humanos em cada unidade desenvolvendo
estudo detalhado para cada area e unidade do CEFET. Os relatérios e indices devem ser
apresentados mensalmente, em formato Excel, juntamente com a fatura e devem conter
intervalos de medigao diarios para as unidades da capital e semanais para as unidades do
interior.

9.1.61. A empresa vencedora do pregao, apds a homologacgéao pela autoridade competente,
caso ndo possua sede propria em Belo Horizonte ou regido metropolitana, estara obrigada a
instalar escritério em Belo Horizonte ou na regido metropolitana no prazo de 60 dias contados a
partir da vigéncia do contrato, com funcionamento de segunda a sexta no horario de 7:00 as
18:00 horas. Tal medida se faz necessaria para facilitar a comunicagao entre o CEFET e a
contratada além de possibilitar assisténcia aos funcionarios a serem contratados. Somente na
cidade Belo Horizonte ha previsao de contratagdo de 99 funcionarios. Devido a rotatividade da
mao de obra que presta os servicos de limpeza, a quantidade de faltas é grande e a todo
momento a empresa deve tomar providéncias para garantir a execugao continua dos servicos.
Caso a empresa nao possua uma sede local durante a execugao dos servigos, ndo oferecera
condi¢des de atendimento as demandas com a agilidade necessaria.

9.1.62. Observar e se sujeitar as regras da IN 05/2017 do MPOG, que dispdem sobre a
contratagao de servicos terceirizados.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execucgéo da
contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto
10.4.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestagcao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao
do objeto contratado.
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10.4.2. A Contratada devera manter preposto da empresa (1 dos supervisores) no local da
execugao do objeto durante todo o periodo de prestacéo de servigo.

10.4.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

10.4.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

10.4.5. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
10.5. Rotinas de Fiscalizagao

10.5.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.5.2. A defini¢do dos fiscais do contrato é obrigagao do diretor de cada unidade do CEFET-
MG. Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até
que seja providenciada a designacado, as atribuicdbes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designagao, conforme §6° do artigo 8° do decreto n® 11.242, de 2022.

10.5.3. Os servidores designados como fiscais deverao ser cientificados, expressamente, da
indicacao e respectivas atribuigdes, conforme §1° do artigo 41 da IN n° 05 de 2017.

10.6. Fiscalizagao Técnica

10.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.6.2. A fiscalizagcdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medigédo de Resultado (IMR), conforme previsto no ANEXO | para aferigcdo da
qualidade da prestagao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos.

10.6.3. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

10.6.4. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

10.6.5. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatoério.

10.6.6. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos por ela realizada.

10.6.7. O fiscal técnico podera realizar a avaliagédo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos.

10.6.8. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
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efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos
na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

10.6.9. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagcbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

10.6.10.  Afiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

10.6.11.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagéo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

10.6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |l);

10.6.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

10.6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisao ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 1V);

10.6.15.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

10.6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou a
prorrogacgéao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

10.6.17. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execucgdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato. Além disso, a fiscalizagao técnica enviara para a contratada
o instrumento de medicéo de resultado de cada unidade e uma planilha de faltas sem coberturas,
para que as devidas glosas possam ser inseridas na planilha de medicao.

10.6.18.  Na fiscalizagao técnica exigir-se-a da CONTRATADA, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

10.6.18.1. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

10.6.18.2.  Copia das notas fiscais de materiais, equipamentos e ferramentas entregues.

10.6.18.3. Copia dos recibos de entrega de: uniformes, equipamento de protegéo
individual (EPI) e equipamento de protegao coletiva (EPC).
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10.7. Fiscalizagdo Administrativa

10.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas € a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e |Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

10.7.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

10.7.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

10.7.4. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais exigir-se-a,

dentre outras, as seguintes comprovagdes:

10.7.5. No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):
10.7.5.1. Documentagbes elencadas nos itens 9.1.12 e 9.1.15 deste Termo de
Referéncia.
10.7.5.2. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

10.7.5.2.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administragao contratante;

10.7.5.2.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao
dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

10.7.5.2.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

10.7.5.2.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei
ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servigos e de qualquer empregado; e

10.7.5.2.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

10.7.5.3. entrega de copia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingao
ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido
no contrato:

10.7.5.3.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato
da categoria;

10.7.5.3.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

10.7.5.3.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais
do FGTS de cada empregado dispensado;

10.7.5.3.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

10.7.6. A Administragdo devera analisar a documentagéao solicitada acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.
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10.7.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigac¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagéo de servigos contratados.

10.7.8. O termo de quitagéo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT. O termo em
questao devera ser apresentado ao final de cada 12 meses de prestagao de servigos, no
momento da avaliagao da renovagao do contrato.

10.7.8.1. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o
presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo,
declaragéo de negativa de negociacao, ata de negociagao, dentre outros.

10.7.8.2. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

10.7.9. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizagoes.

10.7.10.  Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

10.7.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

10.7.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢gdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

10.7.13. O descumprimento das obriga¢ées trabalhistas ou a ndo manutencgéo das condi¢des
de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisédo contratual, sem prejuizo das demais
sangodes.

10.7.14. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigbes de habilitagdo, sob pena de rescisao
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

10.7.15. Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

10.7.16. Nao havendo quitacao das obriga¢des por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados
da contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

10.7.16.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

10.7.16.2. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da Contratada.

10.7.17. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

10.7.18. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

Pagina 66 | 78
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
PREGAO

10.7.19.  Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

10.7.20. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

10.7.21.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

10.8. Conta-Depésito Vinculada

10.8.1. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Deposito
Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art.
1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, s&o as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.8.2. Na presente contratagéo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

10.8.3. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até o momento da regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10.8.4. Quando néo for possivel a realizagao desses pagamentos pela propria Administragao
(ex.: por falta da documentagédo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS
decorrentes.

10.8.5. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem como
de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagao, e que somente serao liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condigbes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

10.8.6. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracgdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do érgao ou
entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigagdes:

10.8.6.1. 13° (décimo terceiro) salario;
10.8.6.2. Férias e um tergo constitucional de férias;
10.8.6.3. Multa sobre 0 FGTS e contribui¢gdo social para as rescisdes sem justa causa;
e
10.8.6.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
10.8.6.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles
indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.
10.8.7. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga

pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagéao Técnica firmado entre o promotor desta
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contratagao e instituicdo financeira. Eventual alteragdo da forma de corregéo implicara a revisdo
do Termo de Cooperagéo Técnica.

10.8.8. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia
que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar os servicos.

10.8.9. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

10.8.10. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmagao da ocorréncia da situagcéo pela Administragao, sera
expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

10.8.11. A autorizacdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagédo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

10.8.12. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para
a quitacao das obrigagdes trabalhistas.

10.8.13. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apdés a comprovagao da
quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

11.1. A medicao devera ser elaborada conforme arquivo modelo que consta no ANEXO IlII.

11.1.1. As glosas devem ser incluidas na medi¢do conforme a avaliagdo da execugéo do
objeto.

11.1.2. O pagamento dos materiais sera feito conforme quantidade entregue e valores da
proposta.

11.2. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo |, e a planilha de faltas sem cobertura, para afericdo da prestagao dos
Servigos.

11.3. Sera indicada a reteng¢ado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.3.1. ndo produzir os resultados acordados,

11.3.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

11.3.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢éao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.4. A utilizacédo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestagao dos servigos.
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11.5. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Faixa 1: de 0 a 2 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura;
Faixa 2: de 3 a 4 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura;
Faixa 3: de 5 a 6 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da fatura;
Faixa 4: de 7 a 8 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da fatura;
Faixa 5: de 9 ou mais ocorréncias = 80% da meta = recebimento de 80% da fatura.

11.6. Do recebimento

11.6.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a,da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

11.6.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobrancga oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem
a parcela a ser paga.

11.6.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

11.6.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

11.6.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob
o ponto de vista técnico e administrativo.

11.6.6. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

11.6.6.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

11.6.6.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagao dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato.

11.6.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

11.6.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.6.9. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

11.6.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.6.11.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.
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11.6.12. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.6.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.6.13.1.  Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

11.6.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

11.6.13.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

11.6.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

11.6.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor financeiro para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

11.6.14.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

11.6.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

11.6.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

11.7. Liquidagao

11.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta seg¢é&o, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.7.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

11.7.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.7.3.1. o prazo de validade;

11.7.3.2. a data da emisséo;

11.7.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
11.7.3.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
11.7.3.5. o valor a pagar; e
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11.7.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidagcao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagéo da situagdo, sem énus
a contratante;

11.7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.7.6. A Administragédo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢ao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.7.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

11.7.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situagao junto ao SICAF.

11.8. Prazo de pagamento

11.8.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias, contados da finalizagao
da liquidagao da despesa.

11.9. Forma de pagamento

11.9.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.9.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

11.9.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

11.9.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcdao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1. Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

12.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

12.1.2. A proposta devera ser apresentada de forma clara e objetiva, em conformidade com
o instrumento convocatoério, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final
da contratagéo, detalhando, quando for o caso:

12.1.3. Para cada tipo de area fisica apresentar o respectivo prego mensal unitario por metro
quadrado, calculado com base na Planilha de Custos e Formagao de Precos, Anexo V-A
(Planilhas de Custo e Formacéao de Preco e Instrugbes de Preenchimento);

12.1.4. Informar os pregos unitarios, o valor mensal e o valor global da proposta;

12.1.5. Os custos decorrentes da execugao contratual, mediante o preenchimento do modelo
de planilha de custos e formagao de pregos, Anexo V-A (Planilhas de Custo e Formacédo de
Preco e Instrugbes de Preenchimento);

12.1.6. O preco homem-més devera ser calculado para cada categoria profissional, dada
jornada de trabalho e nivel de remuneragao decorrente de adicionais legais;

12.1.7. Informar os sindicatos, acordos coletivos, convengbes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executarao o servigo e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base no Cdédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO;

12.1.8. Serao adotados os seguintes indices de produtividade por servente em jornada de
oito horas diarias:

a.1) Areas Internas: 1279,05 m? 8 horas;
a.2) Areas Internas - Banheiro: 484,60 m? 8 horas;
a.3) Areas Externas: 2000 m? 8 horas;

12.1.8.1. A Portaria n°® 213, de 25 de Setembro de 2017 estabelece os valores limites
para a contratagao de servigos de limpeza e conservagcdo baseando-se nos indices de
produtividade por servente em jornada de 8 horas diarias. Esta portaria apresenta os
valores minimos de 800 m? para areas internas e 1800 para areas externas. Assim, a fim
de atender ao Decreto n°8540/2015, que determina a racionalizagdo dos gastos publicos
nas contratagdes do Governo Federal e a Portaria n® 213/17, a CONTRATANTE optou por
determinar a produtividade acima (a.1, a.2 e a.3) com base em uma medi¢do real da
produtividade do contrato vigente de limpeza e nesse sentido, a licitante vencedora devera
possuir maquinario (equipamentos) necessario para atender a demanda. A utilizagado
desta produtividade mostra-se mais adequada pois reflete a realidade atual de limpeza do
orgao.

12.1.8.2. Informamos que na planilha de composi¢do de custos, anexa ao termo de
referéncia, também constam as produtividades de metros quadrados limpos por servente
por dia aferidas por estudos realizados pelos fiscais do contrato atual de limpeza do
CEFET-MG, considerando a realidade dos espacos da instituicao, o que & permitido pelo
item 11 e indicado pelo item 2.1 do anexo VI-B da IN 05/2017. As produtividades foram
divididas em trés areas: banheiros, areas internas e areas externas, por ndo haver
significativas diferencas, assim consideradas, entre estas areas e areas verdes, patios,
pisos acarpetados, pisos frios e laboratérios para que houvessem segregacdes destes
outros tipos de areas.
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12.1.9. Caso a produtividade adotada seja maior do que daquela utilizada pela Administragao
como referéncia, a licitante vencedora devera comprovar a sua exequibilidade.

12.1.10.  Informar a quantidade de pessoal que sera alocada na execugéo contratual, por
Unidade/Orgao, nas localidades apontadas no item 5.4;

12.1.11.  Identificar (especificar) em sua proposta, conforme modelo do anexo IV, por
unidade/érgao, todos os materiais, produtos, utensilios, ferramentas e equipamentos que serédo
disponibilizados para a limpeza de todas as areas licitadas devendo demonstrar os custos
unitarios e totais dos materiais ofertados, rateando este custo por Unidade / Org&o no qual os
servigos serao prestados.

12.1.11.1.  exige-se a identificagdo das respectivas marcas e unidades de medidas para
que o CEFET-MG possa certificar-se, durante a execugao do contrato, da manutengao da
qualidade dos materiais, produtos, utensilios e ferramentas ofertados.

12.1.11.2. Ao longo da execugdo do contrato, desde que ndo cause desequilibrio
financeiro as partes, a critério da contratante, os materiais, produtos, utensilios,
ferramentas e equipamentos utilizados e descritos podem ser alterados por outros mais
eficientes e econdbmicos visando a otimizacdo dos servicos em qualidade, tempo de
execucao e custos.

12.1.12.  quantificar e identificar (especificar) em sua proposta, por unidade/érgao, todos os
equipamentos que serao disponibilizados para a limpeza de todas as areas licitadas, os quais
deverao ser silenciosos, obedecendo os limites de ruido da Norma Regulamentadora (NR) n° 15
- atividades e operagdes insalubres, do Ministério do trabalho. A especificagdo técnica devera
constar de:

a) marca;

b) modelo;

c) nivel de ruido (decibéis), no caso dos aspiradores de pd para bibliotecas e
enceradeiras;

d) acessorios;

12.1.13. A proponente que apresentar produtos, acessorios e equipamentos para limpeza,
nao atendam ao solicitado nos subitens 12.1.11 e 12.1.12, poderao ser desclassificadas;

12.1.14. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, assumindo o proponente 0 compromisso de executar os servigos
nos seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

12.1.15.  Serao desclassificadas as propostas que:
12.1.15.1.  Contiverem vicios insanaveis;
12.1.15.2. N&o obedecerem as especificagcdes técnicas pormenorizadas no edital;

12.1.15.3. Apresentarem precgos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento
estimado para a contratagao;

12.1.15.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

12.1.15.5.  Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital,
desde que insanavel.

12.2. Exigéncias de habilitagao
12.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.3. Habilitagao juridica
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12.31. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.3.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.3.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

12.3.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

12.3.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

12.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

12.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

12.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

124.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.5. Qualificagao Econéomico-Financeira

12.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo
(art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

12.5.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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12.5.3. balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

12.5.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

12.5.3.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado da contratagéo;

12.5.3.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

12.5.3.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura;

12.5.3.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

12.5.3.6. Os documentos referidos acima deverédo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital
- ECD ao Sped.

12.5.4. Declaracao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante Anexo do Edital de que um doze avos dos contratos firmados com
a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacéo da proposta
nao é superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

12.5.4.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragcdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

12.5.4.2. caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

12.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

12.5.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

12.6. Qualificagdo Técnica

12.6.1. Declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

12.6.1.1. A declaragio acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagao.

12.7. Qualificagao Técnico-Operacional

12.7.1. Comprovacao de aptidao para execugao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

12.7.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

12.7.2.1. Devera haver a comprovagédo da experiéncia minima de 3 (irés) anos na
prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes,
nao havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;
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12.7.2.1.1. Esse prazo de exigéncia de experiéncia minima é justificado devido
a alguns fatores. Conforme diversos estudos nacionais, o indice de faléncia de
empresas no brasil é altissimo:

¢ “Antes mesmo da crise econémica causada pela pandemia, mais de 70% das
empresas fundadas no pais fechavam as portas em menos de dez anos de
atividade, constatou o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) em
sua pesquisa Demografia das Empresas e Estatisticas de
Empreendedorismo”. https://valor.globo.com/brasil/noticia/2020/10/22/maioria-
das-empresas-no-pais-nao-dura-10-anos-e-1-de-5-fecha-apos-1-ano.ghtml

e “Os MEls tém a maior taxa de mortalidade entre os Pequenos Negdcios, 29%
fecham apés 5 anos de atividade”.
https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/artigos/a-taxa-de-sobrevivencia-das-
empresas-no-brasil,d5147a3a415f5810VgnVCM1000001b00320aRCRD

e “Quase 80% das empresas brasileiras ndo sobrevivia até completar uma
década de atividades. Uma a cada cinco empresas ndo consegue se manter
ativa no primeiro ano de funcionamento. Antes mesmo de completar quatro
anos de atividades, em 2013, a taxa de sobrevivéncia ja tinha ultrapassado a
barreira dos 50% e era de 48,9%”.
https://valorinveste.globo.com/objetivo/empreenda-
se/noticia/2021/10/22/quase-80-pontos-percentuais-das-empresas-brasileiras-
no-dura-dez-anos-diz-ibge.ghtml

Grifico 02 — Sobrevivéncia das MPEs nascidas entre 2008 e 2012,

45,8% 44.6%
23.8%
—
" o008 ' 2009 ' 200 ' 200 ' 2am2 '

Fonte: SEBRAE NA, a partir de processamento das bases de dados disponiveis até 2014,

Santos, Pedro Vieira Souza, N. V. M. Lima, and L. F. Carvalho. "Um estudo
acerca da sobrevivéncia de micro e pequenas empresas (MPEs)." Simpdsio
de Engenharia de Produgéo do Vale do Séo Francisco—XIX SEPVASF,
Juazeiro, SEPRONE (2018).

12.7.2.1.2. Visto que o contrato tera duragao de até 10 anos, e com base no fato
apresentado pelas fontes de que apenas 1 em cada 5 empresas resistira ao tempo
de duracado do contrato, a administragdo deve tomar medidas que aumentem a
chance da empresa contratada prestar os servigos contratados durante toda a
vigéncia do contrato. Uma das medidas é exigir atestados que comprovem que a
empresa ja superou a fase mais critica de 3 anos, prestando servigos compativeis
com os do objeto da contratagéo.

12.7.2.1.3. Em se tratando de servigos continuos, o edital podera exigir certidao
ou atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos similares ao

Pagina 76 | 78

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagao: fevereiro/2023

Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
PREGAO

objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou nao, por um prazo minimo, que nao
podera ser superior a 3 (trés) anos, conforme o art. 67, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021.

12.7.2.2. Comprovacéao de que ja executou contrato(s) com quantidades minimas de
até 50% (cinquenta por cento): i) da area total a ser limpa; e ii) do numero de postos de
trabalho de encarregados, meio oficiais e oficiais a serem contratados, pois os valores
individuais estimados desses postos representam mais de 4% (quatro por cento) do valor
total estimado da contratagdo, de acordo com o disposto no art. 67, § 1°, da Lei n°
14.133/2021. Para os cargos de oficiais e meio oficiais poderao ser aceitos comprovantes
de desempenho de atividades correlatas ao(s) cargo(s).

12.7.2.2.1. Além disso, no que diz respeito as quantidades serdo aceitos
atestados que atestem a limpeza de pelo menos 66.528,00 m? (sessenta e seis mil,
quinhentos e vinte e oito metros quadrados) de area limpa podendo ser interna ou
externa ou de complexidade superior, segundo metodologia de metro quadrado
limpo descrita pela IN n° 05, de 25 de maio de 2017 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestado. Esta area corresponde a aproximadamente a proporgao de
50% (cinquenta por cento) do somatério total das areas a serem limpas diariamente
no CEFET;

12.7.2.2.2. Como serao contratados mais de 40 serventes, o licitante devera
comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero total a ser contratado, conforme item 10.6, letra c.1, da IN 05 de
2017.

12.7.3. Sera admitida, para fins de comprovagado de quantitativo minimo do servigo, a
apresentagdo e o somatoério de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagado equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-
operacional, a uma unica contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

12.7 4. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

12.7.5. Os atestados deverao conter endereco, telefone e e-mail para contato, bem como,
nomes legiveis dos seus emitentes. Caso estes dados nao constem dos atestados, ou constem,
mas estejam desatualizados, o licitante devera informa-los a parte.

12.7.6. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovagido da
legitimidade dos atestados. Se no texto dos atestados ndo contiver elementos suficientes (como
data de inicio e término de vigéncia do contrato, data de assinatura deste e servigos executados)
para permitir sua analise, a Licitante devera anexar a eles outros documentos que possam
esclarecer estes elementos, tais como: Contratos, Termos Aditivos ou Declaragao de seus
emitentes, de modo a complementar as informagdes contidas nos atestados, para pleno
atendimento deste subitem e suas alineas.

12.7.7. Quando solicitado pela Administragao, o licitante devera apresentar cépia do contrato
que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0s servigos, entre outros documentos.

12.7.8. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

12.7.9. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (Belo
Horizonte/MG) previamente definido pela Administragéo, a ser comprovado no prazo maximo de
60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

12.7.10. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

12.7.11. A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 13.993.899,07 (treze milhGes, novecentos e
noventa e trés mil, oitocentos e noventa e nove reais e sete centavos). Os pregos unitarios
referenciais, as memdarias de calculo e os parametros utilizados para obtencéo dos pregos podem
ser encontrados nos anexos V-A e VIII.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

14.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

) Gestdo/Unidade: 156695;

II) Fonte de Recursos: 1000000000;

[l) Programa de Trabalho: 12363511220RL0031;
IV) Elemento de Despesa: 37;

V) Plano Interno: LOOOOPO100N.

14.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Belo Horizonte, 15 de maio de 2024

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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Estudo Teécnico Preliminar 269/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23062.051015/2023-10

2. Descricao da necessidade

2. Descri¢ao das Necessidades

As unidades do CEFET-MG estdo distribuidas em 9 cidades de Minas Gerais, possuindo ampla érea territorial. Nestes campi sdo
desenvolvidas atividades de pesquisa, ensino e extensdao em diversos niveis de atuagdo, contemplando 18.000 alunos e mais de
2000 servidores. Todo este espaco demanda servigos continuos de limpeza, jardinagem e manutencdo para garantir um ambiente
limpo, seguro e funcional. A seguir, detalharemos as necessidades especificas em relacdo a limpeza, satide, jardinagem e
manutengdo predial.

2.1. Limpeza Geral

® Areas Internas: E fundamental manter salas de aula, laboratérios, bibliotecas, corredores, dreas de convivéncia e
escritorios limpos e organizados. A limpeza regular nesses espacos garante um ambiente propicio ao aprendizado e ao
trabalho.

® Areas Externas: E fundamental manter arruamentos, bosques, pistas, campos, jardins e demais areas das unidades
limpos e organizados. A limpeza e manutengdo regular nesses espagos garante um ambiente propicio ao aprendizado e ao
trabalho.

® Areas de Alimentacdo: Em unidades com cantinas ou refeitérios, a higienizacao rigorosa das areas é crucial para evitar
contaminacdo alimentar e promover a saude dos alunos e funcionarios.

® Areas de Satide: limpeza em 4reas que possuem atendimento médico, enfermarias e similares devem ser ainda mais
rigorosa para evitar a disseminacdo de infeccdes.

2.2. Importancia da Limpeza para a Satide

A manutencao de ambientes limpos esta diretamente relacionada a satide dos ocupantes das unidades do CEFET-MG. A sujeira e
a falta de higiene podem resultar em:

® Propagacao de Doencas: Ambientes sujos e desorganizados podem ser propicios para a proliferacdo de doengas
contagiosas, afetando tanto os alunos quanto os funcionarios.

® Problemas Respiratérios: A acumulagdo de poeira e dcaros pode contribuir para problemas respiratérios, especialmente
em pessoas sensiveis, como aqueles com alergias ou asma.

® Saiide Mental: Ambientes desorganizados e sujos podem afetar negativamente o bem-estar mental, causando estresse e
ansiedade.

2.3. Jardinagem

® Areas Externas e Jardins: Caso haja areas externas e jardins nas instalagdes, a manutencdo adequada é importante para
promover um ambiente agradavel e convidativo.

® Seguranca: A manutencdo regular de jardins também contribui para a seguranga, prevenindo acidentes e garantindo que
as areas externas sejam seguras para uso.

2.4. Manutencao Predial

® Infraestrutura e Seguranca: A manutencdo predial abrange a conservagdo de estruturas, sistemas elétricos, hidraulicos,
elevadores, sistemas de seguranca e outros componentes essenciais das edificagdes.
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® Prevencdo de Danos: A manutencdo predial preventiva é fundamental para evitar danos graves, reduzir os custos de

reparo e garantir a seguranga dos ocupantes.

E essencial destacar que a limpeza, a jardinagem e a manutencdo predial ndo apenas promovem a satde e o bem-estar, mas

também garantem a funcionalidade e a seguranca das instalagdes do CEFET-MG. Portanto, garantir a manutencdo adequada de

todas as areas, internas e externas, é de extrema importancia para criar um ambiente propicio ao aprendizado, ao trabalho e a

convivéncia saudavel e segura.

3. Area requisitante

Area Requisitante
Prefeito do CEFET-MG
Diretor da Unidade de Divinépolis
Diretora da Unidade de Belo Horizonte Nova Suica
Diretor da Unidade Belo Horizonte Nova Gameleira
Diretor da Unidade de Leopoldina
Diretor da Unidade de Araxa
Diretor da Unidade Gameleira
Diretor da Unidade de Timéteo
Diretor da Unidade de Nepomuceno
Diretor da Unidade de Varginha
Diretor da Unidade de Curvelo

Diretor da Unidade de Contagem

Responsavel
Fernando Gontijo Bernardes Jtnior
Emerson de Sousa Costa
Claudia Gomes Franga
Marcos Fernando dos Santos
José Geraldo Ribeiro Junior
Natal Junio Pires
Maria Vitalina Borges de Carvalho
Erick Brizon D'Angelo Chaib
Reginaldo Barbosa Fernandes
André Rodrigues Monticeli
Aniel da Costa Lima

Gustavo Campos Menezes

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Para garantir a prestagdo de servigos de qualidade, é necessario estabelecer requisitos minimos para a contratagdo. Abaixo, estdo

0s requisitos minimos para cada area de servigo:

4.1. Servicos de Limpeza

® Abrangéncia dos Servigos: Os servicos de limpeza devem abranger todas as reas internas e externas das unidades do
CEFET-MG, incluindo salas de aula, laboratérios, bibliotecas, corredores, areas de convivéncia, escritérios, areas de

alimentacdo, banheiros, jardins, bosques, arruamento e demais areas compreendidas pelos campi.

® Frequéncia da Limpeza: A frequéncia minima de limpeza deve ser diaria para areas de uso frequente, como salas de

aula e banheiros. Outras areas podem ser limpas semanal ou mensalmente, conforme frequéncia e produtividade

especificados nos anexos do edital.

® Produtos de Limpeza: A contratante deve utilizar produtos de limpeza de qualidade, que sejam seguros para os
ocupantes e eficazes na remocao de sujeira e germes, atendendo normas vigentes da vigilancia sanitaria.

® Qualificacao dos Funcionarios: Os funcionérios de limpeza e manutencdo demandados no edital devem ser treinados e
ter experiéncia comprovada em servicos correlatos a serem desenvolvidos durante o contrato.

® Horarios de Trabalho: Os horérios de trabalho devem ser flexiveis para atender as necessidades das unidades, incluindo
horérios noturnos e de fim de semana, quando necessario.

4.2. Manutencao Predial
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® Abrangéncia da Manutencao: A manutengado predial deve incluir a conservagdo de todas as estruturas, sistemas
elétricos, hidraulicos, elevadores, ar condicionado, telhados, sistemas de seguranca e outros componentes essenciais das
edificacdes das unidades. Deverdo estar aptos para desenvolver ou apoiar qualquer atividade de manutencao inerente ao
seu cargo e necessdria a institui¢ao.

® Manutencdo Preventiva e Corretiva: A contratante deve realizar manutencdo preventiva regularmente, com intervalos
especificos para cada sistema. A resposta a chamados de manutencdo corretiva deve ser imediata.

® Equipe Qualificada: A empresa contratada deve possuir uma equipe de técnicos qualificados, incluindo eletricistas,
encanadores, e outros profissionais necessarios para atender as demandas de manutengao.

4.3. Servigos de Saide

® Limpeza Especializada: Em areas de satide, a limpeza deve seguir rigorosamente as diretrizes e normas especificas para
ambientes de cuidados de saide, garantindo a eliminagdo de microrganismos patogénicos.

4.4. Jardinagem

® Manutencdo de Areas Externas e Jardins: A empresa contratada deve manter areas externas limpas, seguras e
esteticamente agradaveis, incluindo o corte de grama, poda de arvores e arbustos, controle de pragas e cuidados com
flores e plantas.

4.5. Qualidade e Controle

® Controle de Qualidade: A Contratante acompanhara a qualidade e quantidade de servicos prestados através de
Instrumento de Medicéo e Resultados, formuldrios de fiscalizacdo e relatério emitidos pelos fiscais do contrato que
irdo avaliar regularmente a qualidade dos servicos prestados.

® Relatorios e Auditorias: A empresa contratada deve fornecer relatdrios periédicos de desempenho e permitir auditorias
regulares para avaliar a qualidade e conformidade com os requisitos do contrato.

® Cumprimento de Prazos: A contratante deve cumprir os prazos estabelecidos para a realizacdo de servigos,
frequéncias garantindo que ndo haja interrupcao das atividades académicas.

® Conformidade Legal: A empresa contratada deve estar em conformidade com todas as leis, regulamentos e normas
aplicaveis, incluindo as relacionadas a seguranga e ao meio ambiente.

Estes requisitos minimos estabelecem as expectativas para os servigcos contratados e garantem que as areas de limpeza,
manutengdo predial, satide e jardinagem sejam adequadamente atendidas para proporcionar um ambiente seguro, saudavel e
funcional nas unidades do CEFET-MG. Eles devem ser incorporados aos documentos de licitagdo e contrato para orientar a
selecdo e a execugdo dos servicos.

5. Levantamento de Mercado

5. Levantamento de Mercado

Para realizar uma andlise completa das op¢des disponiveis no mercado para a prestacdo dos servicos de limpeza, manutencgao e
conservacdo das unidades do CEFET-MG, realizamos um levantamento detalhado, comparando a solugdo de mdo de obra
terceirizada adotada atualmente com outras alternativas vidveis, incluindo a mecanizacdo dos servicos e o uso de mao de obra
propria. Abaixo, apresentamos uma descricao desse levantamento de mercado:

5.1. Mao de Obra Terceirizada (Solucao Atual)

® Descricdo: Atualmente, os servicos sdo realizados por uma empresa de terceirizacdo de servicos, que fornece méao de
obra qualificada para as atividades de limpeza, manutencdo predial, jardinagem e outras atividades similares.
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® Vantagens: A principal vantagem dessa abordagem é a flexibilidade, permitindo que a instituicdo adapte rapidamente
sua equipe as necessidades flutuantes. Além disso, a empresa contratada é responsavel pela gestdo de pessoal e
treinamento.

® Desafios: Os desafios incluem a dependéncia de terceiros, a necessidade de garantir a qualidade dos servicos prestados e
a gestdo dos contratos de terceirizagao.

5.2. Mecanizagao dos Servigos

® Descricdo: A mecanizagdo dos servicos envolve o uso de equipamentos automatizados, como robds de limpeza,
maquinas de limpeza de piso, e sistemas de automacao predial para manutengdo preventiva.

® Vantagens: A mecanizacao pode aumentar a eficiéncia, reduzir custos de mao de obra e oferecer uma abordagem mais
precisa e consistente para a limpeza e manutencgo.

® Desafios: Os desafios incluem o investimento inicial em equipamentos e tecnologia, bem como a necessidade de
manutencdo e treinamento para operar e manter os equipamentos.

5.3. Mao de Obra Prépria

® Descricdo: Nessa opcao, a instituicdo contrataria funcionarios diretamente para executar os servicos de limpeza,
manutencdo e conservacao, formando sua prépria equipe.

® Vantagens: O controle direto sobre os funcionarios pode oferecer maior flexibilidade e personalizagdo dos servico,
simplificando a gestdo. Além disso, ndo ha dependéncia de empresas terceirizadas.

® Desafios: Os desafios incluem a necessidade de contratagdo, treinamento e gestdo de pessoal, bem como a
responsabilidade direta pelos encargos trabalhistas.

5.4. Analise Comparativa

® Custo: O custo é um fator critico na decisdo. A méo de obra terceirizada geralmente implica custos mensais fixos,
enquanto a mecanizagao requer um investimento inicial significativo e mao de obra prépria implica em custos de
contratagao e treinamento.

® Qualidade: A qualidade dos servigos prestados é essencial. A mao de obra terceirizada depende da qualidade da
empresa contratada. A mecanizacao pode oferecer consisténcia, mas a manutencao dos equipamentos é fundamental.
Mio de obra prdpria permite controle direto da qualidade, mas requer gestdo eficaz.

® Flexibilidade: A mao de obra terceirizada é altamente flexivel. A mecanizagdo pode ser eficiente, mas menos flexivel.
Mao de obra prépria oferece flexibilidade méxima, mas com responsabilidades adicionais de gestdo.

® Investimento Inicial: A mecanizacdo exige um investimento inicial consideravel em equipamentos, enquanto a méo de
obra terceirizada e prépria tém investimentos menores nesse aspecto.

A decisdo entre essas op¢des deve ser baseada nas necessidades especificas, custos, qualidade desejada e flexibilidade da
instituicio CEFET-MG. E fundamental considerar todos esses fatores e avaliar qual opgio se adequa melhor as exigéncias e
recursos disponiveis.

Com base na analise das op¢des disponiveis no mercado para a prestacdo dos servicos de limpeza, manutencdo e conservacdo das
unidades do CEFET-MG, conclui-se que a melhor solugdo é a terceirizacdo de mao de obra. Essa conclusdo é fundamentada em
diversos fatores que foram cuidadosamente avaliados:

1. Flexibilidade e Custos Competitivos: A terceirizacdo de mao de obra oferece flexibilidade na gestdo dos servicos e
custos competitivos. Além disso, a utilizacdo dessa abordagem esta alinhada com as diretrizes do Caderno de Logistica
do ComprasNet, o que facilita a conformidade com as normas e procedimentos estabelecidos.

2.

Mecanizacao e Automacao Limitadas: A opcdo de mecanizacdo e automacdo dos servicos ainda esta pouco
desenvolvida para a diversidade de tarefas e servigos necessarios no contrato. A implementagao de equipamentos
automatizados poderia envolver um investimento inicial significativo e demandar tempo para adaptagdo e otimizac¢do. A
mecanizacao viavel como lavadoras de piso, varredeiras e sopradores foram adotados na solugdo de terceirizagdo de mao
de obra.

4de 16



UASG 153015 Estudo Técnico Preliminar 269/2023

3.
Descontinuidade da opciao Mo de Obra Prépria: E importante ressaltar que a mio de obra prépria esta sendo
descontinuada pelo governo federal, que tornou esse tipo de contratacdo como cargo extinto em diversas areas. Portanto,

a contratacdo de mao de obra prépria ndo é uma opcao viavel a longo prazo.

Diante dessas consideragoes, a terceirizagdo de mao de obra emerge como a alternativa mais adequada para atender as
necessidades do CEFET-MG. Essa abordagem oferece a flexibilidade necessaria para ajustar os servigos de acordo com as
demandas variaveis, mantendo custos competitivos e permitindo que a instituicdo se concentre em suas atividades académicas
centrais.

Portanto, recomenda-se que o CEFET-MG prossiga com a terceirizacdo de mdo de obra para os servigos de limpeza, manutencdo

e conservacao, seguindo as diretrizes do Caderno de Logistica do ComprasNet e garantindo a continuidade da prestagao de
servigos de qualidade nas unidades da instituigao.

6. Descricao da solucao como um todo

6. Solucdo de Contratacao de Servicos de Limpeza e Conservacao

Com base nas analises realizadas e nas diretrizes estabelecidas, a solu¢do de contratacdo de servigos de limpeza e conservacao
para as unidades do CEFET-MG é detalhada a seguir:

6.1. Terceirizacdo de Mao de Obra

® Descricdo: A solugdo adotada consiste na terceirizacdo de mao de obra por meio da contratagdo de uma empresa
especializada em servigos de limpeza, manutencdo predial, jardinagem e, quando aplicavel, servigos de satde.

® Vantagens:

® Flexibilidade: A terceirizagdo oferece flexibilidade na gestao dos servigos, permitindo ajustes de acordo com as
demandas variaveis das unidades do CEFET-MG.

® Custos Competitivos: A terceirizagdo possibilita custos competitivos, considerando as diretrizes do Caderno de
Logistica do ComprasNet.

Expertise da Contratada: A empresa contratada possui expertise na prestacdo de servicos, garantindo a
qualidade e conformidade com as normas vigentes.

® Gestao Simplificada: A gestdo de pessoal e contratos é realizada pela contratada, aliviando a carga
administrativa da instituicdo.

® Detalhamento dos Servicos:

® Limpeza: Abrange a limpeza de todas as areas internas e externas das unidades, com frequéncia de acordo com
as necessidades de cada local.

Manutengdo Predial: Inclui a conservacado de estruturas, sistemas elétricos, hidraulicos e outros componentes
das edificacdes, com manutencdo preventiva e corretiva.

® Jardinagem: Engloba a manutengdo de 4reas externas, incluindo corte de grama, poda de arvores e cuidados
com jardins e plantas ornamentais.

® Servicos de Saiide: Compreendem a limpeza e manutencéo de areas de satde, garantindo a seguranca e higiene
necessdrias.

6.2. Documentacao e Contrato

® Elaboracdao de Documentos de Licitagdo: Serdo elaborados documentos de licitagdo de acordo com a legislacdo
vigente, incluindo o edital, termo de referéncia, planilhas de custos, entre outros.

® Selecdao da Contratada: O processo de selecdo da empresa contratada sera conduzido por meio de licitagdo, garantindo
transparéncia e conformidade com as regras estabelecidas.
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® Contrato: Serd firmado um contrato entre 0 CEFET-MG e a empresa vencedora da licitacdo, estabelecendo as
responsabilidades, prazos, valores e demais termos do acordo.

6.3. Gestdo e Controle de Qualidade

® Controle de Qualidade: Serd implementado um sistema de controle de qualidade para monitorar e avaliar regularmente
a qualidade dos servicos prestados pela contratada.

® Relatorios e Auditorias: A empresa contratada fornecera relatdrios periédicos de desempenho, permitindo a avaliagdo
constante da conformidade e qualidade dos servigos.

6.4. Cumprimento de Prazos e Conformidade Legal

® Cumprimento de Prazos: A empresa contratada devera cumprir os prazos estabelecidos para a realizacdo dos servigos,
garantindo que nao haja interrupcdo das atividades académicas.

® Conformidade Legal: A contratada estard em conformidade com todas as leis, regulamentos e normas aplicaveis,
incluindo as relacionadas a seguranca e ao meio ambiente.

A solucgéo de contratagdo de servigos de limpeza e conservagao por meio da terceirizacdo de mao de obra proporcionaréa ao
CEFET-MG a flexibilidade necessaria para atender as necessidades flutuantes de suas unidades, mantendo custos competitivos e
garantindo a qualidade dos servicos prestados. Essa abordagem esta alinhada com as diretrizes do Caderno de Logistica do
ComprasNet e proporcionard um ambiente limpo, seguro e funcional para toda a comunidade académica.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7. Estimativa de Quantidades a Serem Contratadas para Todas as Unidades do CEFET - Levantamento de Necessidades

O levantamento das necessidades foi realizado em todas as unidades do CEFET, considerando suas caracteristicas especificas. Os
detalhes das atividades e quantitativos se encontram no termo de referéncias. Abaixo, foi indicado os locais e carateristicas
basicas da unidade:

Unidade 1 - Belo Horizonte Nova Suica

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensdo dos servigos de limpeza em todas as dreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutengdo Predial: Identificacdo das demandas de manutengdo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e
outros componentes das edificagoes.
Jardinagem e capina: Determinacdo das areas externas que necessitam de servi¢os de jardinagem.
Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencao especificas para areas de saude.
Descricdo geral: unidade extensa, com prédios extensos, muito edificada,

Unidade 2 - Belo Horizonte Nova Gameleira

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensao dos servicos de limpeza em todas as éreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutencdo Predial: Identificacdo das demandas de manutencgao predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e
outros componentes das edificacoes.
Jardinagem e capina: Determinagdo das areas externas que necessitam de servicos de jardinagem.
Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencao especificas para areas de saude.
Descrigdo geral: unidade extensa, com prédios extensos, muito edificada,

Unidade 3 - Leopoldina

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensao dos servicos de limpeza em todas as dreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutencgdo Predial: Identificacdo das demandas de manutencéo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e
outros componentes das edificagoes.
Jardinagem e capina: Determinacado das areas externas que necessitam de servigos de jardinagem.
Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencao especificas para areas de saude.
Descrigao geral: unidade extensa, com prédios, muito edificada e muito arborizada
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Unidade 4 - Araxa

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensao dos servigcos de limpeza em todas as éreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutencdo Predial: Identificacdo das demandas de manutencao predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e
outros componentes das edifica¢oes.
Jardinagem e capina: Determinacgdo das areas externas que necessitam de servicos de jardinagem.
Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencao especificas para areas de saude.
Descrigdo geral: unidade extensa, com prédios, muito edificada e muito arborizada

Unidade 5 - Divinépolis

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensao dos servigcos de limpeza em todas as dreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutengdo Predial: Identificacdo das demandas de manutencéo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e
outros componentes das edificacoes.
Jardinagem e capina: Determinagado das areas externas que necessitam de servigos de jardinagem.
Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencao especificas para areas de saude.
Descrigdo geral: unidade extensa, com prédios, muito edificada e muito arborizada

Unidade 6 - Belo Horizonte Gameleira

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensdo dos servicos de limpeza em todas as dreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutengdo Predial: Identificacdo das demandas de manutencdo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e
outros componentes das edificacoes.
Jardinagem e capina: Determinagdo das areas externas que necessitam de servigos de jardinagem.
Servigos de Satide: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencdo especificas para areas de sadde.
Descrigao geral: unidade com é&rea concentrada em dois prédios, pequena area externa.

Unidade 7 - Timoéteo

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensdo dos servigos de limpeza em todas as dreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutengdo Predial: Identificacdo das demandas de manutengdo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e

outros componentes das edificagdes.

Jardinagem e capina: Determinacdo das areas externas que necessitam de servi¢os de jardinagem.

Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencéo especificas para areas de saude.

Descricao geral: unidade poucas edifica¢Ges e grande area externa.

Unidade 8 - Varginha

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensao dos servicos de limpeza em todas as dreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutencgdo Predial: Identificacdo das demandas de manutencéo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e

outros componentes das edificagoes.

Jardinagem e capina: Determinacado das areas externas que necessitam de servi¢os de jardinagem.

Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencao especificas para areas de saude.

Descricao geral: unidade extensa, muito edificada e arborizada

Unidade 9 - Nepomuceno

® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensdo dos servigos de limpeza em todas as dreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutengdo Predial: Identificacdo das demandas de manutengdo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e

outros componentes das edificagoes.

Jardinagem e capina: Determinacdo das areas externas que necessitam de servicos de jardinagem.

Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencéo especificas para areas de saude.

Descrigdo geral: unidade concentrada em poucos prédios e com grande area externa.

Unidade 10 - Curvelo
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® Limpeza: Estimativa da frequéncia e extensao dos servicos de limpeza em todas as éreas, incluindo salas de aula,
laboratérios, areas comuns, banheiros, corredores, entre outros.

® Manutengdo Predial: Identificacdo das demandas de manutencdo predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos e

outros componentes das edificacoes.

Jardinagem e capina: Determinagdo das areas externas que necessitam de servicos de jardinagem.

Servicos de Saude: Estimativa das necessidades de limpeza e manutencao especificas para areas de saude.

Descrigao geral: unidade extensa, muito edificada e arborizada

Unidade 11 - Contagem

® Campus mais novo do CEFET, inaugurado em 2018, é composto por um prédio de 5 andares, quadra, estacionamento e
portaria. Esta localizado em terreno acidentado com ampla 4rea de preservagao e taludes.

Unidade 12 - Belo Horizonte Rua Curitiba

® Se trata de um edificio de 14 andares, sem ocupacdo héa 8 anos, localizado na avenida Curitiba em Belo Horizonte e que
entrard em funcionamento dentro do periodo de vigéncia da contratacdo de servigos de limpeza planejado. O CEFET
recebeu o imével em doacdo, fard uso de alguns andares mais auditério, e antes de mobilizar servidores no local realizara
uma reforma profunda na edificacdo. A contratacdo desta reforma esta em fase final, mas o uso final da edificacdo ainda
ndo estd definido com precisdo, de forma que os quantitativos de mdo de obra, materiais e servigco previstos nesta
contratacdo sdo estimativos. Para esta estimativa considerou-se que o prédio terd areas administrativas, corredores e
auditorio e utilizou-se a produtividade de espacos similares em outras edificagdes do CEFET-MG. O pagamento destes
servicos sera realizado apenas no momento em que o CEFET comunicar a contratada a necessidade de mobilizar equipe
de limpeza e manutencdo pro local, mobilizagdo esta que poderéa ser gradual. No momento desta mobilizagdo, ja com
mais clareza do uso final da edificacdo, o CEFET realizara o ajuste nos quantitativos e frequéncias dos servigos
planejados para efetiva implantacdo. Apenas apds implantacdo a empresa fard jus ao recebimento pelos servigos

respectivos a esta area.
4 4
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7.1. Calculo das Quantidades Totais

Com base nas estimativas detalhadas para cada unidade foram elaboradas planilhas com os quantitativos dos servicos de limpeza,
manutengdo, e jardinagem obtendo as quantidades totais a serem contratadas para todas as unidades do CEFET-MG.

7.2. Planilha de Quantidades

As quantidades estimadas serdo organizadas em uma planilha que detalharé as necessidades especificas de cada unidade, a
frequéncia dos servigos e quaisquer requisitos adicionais. Isso permitird uma contratagdo precisa e a elaboracdo de documentos
de licitagdo detalhados.

7.3. Atualizac¢do Periodica

Observa-se que as estimativas de quantidades devem ser atualizadas periodicamente, considerando mudangas nas necessidades
das unidades do CEFET-MG e a evolucdo das operagdes académicas. Isso garantira que os servigos contratados permanegam
alinhados com as demandas em constante evolugdo da institui¢ado.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 13.587.434,70
8. Orcamento Preliminar

O orcamento preliminar é uma etapa crucial para a contratagdo de servigos de limpeza, manutencdo e conservacdo das unidades
do CEFET-MG. Este orcamento foi elaborado de acordo com os preceitos estabelecidos pela Lei 14.133/2021 e com base nas
consideragdes do Caderno de Logistica do ComprasNet. Além disso, é importante destacar que os quantitativos e a produtividade
foram calculados com base nas medic¢Ges das produtividades reais encontradas no contrato de limpeza e conservacao atual. O
objetivo é estimar os custos totais envolvidos na contratacdo destes servicos de acordo com a experiéncia prévia.

8.1. Levantamento de Custos

Para a elaborac@o deste orcamento preliminar, seguimos as considera¢des do Caderno de Logistica do ComprasNet e utilizamos
as seguintes abordagens:

® Descricdao Detalhada dos Servicos: Adotamos uma descri¢ao detalhada dos servigos a serem contratados, considerando
todas as atividades especificas relacionadas a limpeza, manutencdo predial, jardinagem e servigos de satide (quando
aplicavel), com base nas medicoes das produtividades reais observadas no contrato atual.

® Planilha de Custos Unitarios: Utilizamos uma planilha de custos unitérios, conforme recomendado pelo Caderno de
Logistica, para determinar os custos associados a cada componente dos servigos, levando em consideragdo as
produtividades reais observadas.

® (Critérios de Precificacdo: Seguimos os critérios de precificacdo estabelecidos no Caderno de Logistica, considerando
fatores como custos de mao de obra, materiais, equipamentos, encargos sociais e lucro da contratada, com base nas
produtividades reais encontradas.

8.2. Detalhamento dos Custos

Os custos estimados para a contratagao dos servigos de limpeza, manutencgdo e conservagdo das unidades do CEFET-MG estdo
distribuidos da seguinte forma, considerando as medic6es das produtividades reais do contrato atual:

® Custos de Pessoal: Incluem salérios, beneficios e encargos sociais diretos e indiretos dos funcionarios que executardo os
servigos, com base nas produtividades reais observadas.

® Materiais e Produtos de Limpeza: Compreendem os custos relacionados a materiais de limpeza, equipamentos de

protecdo individual (EPIs) e produtos quimicos, considerando as quantidades necessarias de acordo com as
produtividades reais.
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¢ Equipamentos e Manutenc¢ao: Englobam a aquisi¢cdo e manutengdo de equipamentos utilizados nos servigos, como
maquinas de limpeza, ferramentas e veiculos (se necessario).

® Manutencao Predial: Contemplam custos relacionados a manutencéo de sistemas elétricos, hidraulicos, elevadores e
outros componentes das edificagdes, de acordo com as medic¢Ges das produtividades reais.

® Jardinagem e areas externas: Englobam despesas associadas a manutencdo de areas externas, incluindo equipamentos
de jardinagem, mudas de plantas e insumos, levando em consideracao as produtividades reais observadas.

® Servicos de Saiide: Consideram custos extras relacionados a limpeza e manutencdo de areas de saude, como
consultérios e enfermarias, de acordo com o contrato atual.

8.3. Total do Orcamento Preliminar

O orcamento preliminar estimado para a contratacdo dos servicos de limpeza, manutencéo e conservacdo das unidades do
CEFET-MG é de [inserir o valor total estimado aqui], com base nas medi¢des das produtividades reais encontradas no contrato
de limpeza e conservagao atual e seguindo as diretrizes do Caderno de Logistica do ComprasNet.

Este orcamento preliminar, alinhado as produtividades reais, servird como base para a defini¢do de recursos financeiros
necessarios e sera utilizado na etapa de elaboracdo dos documentos de licitagdo, garantindo que a contratacdo seja conduzida de
forma transparente e em conformidade com a legislacdo vigente.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9. Justificativa para Nao Parcelamento da Solucdo:

Apbs uma andlise detalhada das necessidades e considerando as circunstancias especificas do CEFET-MG, é justificavel concluir
que o parcelamento da solugdo de contratacdo de servigos de limpeza e conservacao ndo é a abordagem mais vidvel. Abaixo estdo
as razdes para essa decisdo:

Economia de Escala: O CEFET-MG abrange muiltiplas unidades distribuidas em vérias cidades de Minas Gerais, o que
significa que a instituicdo possui uma demanda consideravel por servicos de limpeza e conservagdo. A contratagdo
conjunta de todos os servigos permite aproveitar as economias de escala, o que pode resultar em precos mais
competitivos por unidade de servigo.

2.

Simplificacdo da Gestdo: Gerenciar um unico contrato centralizado simplifica significativamente a gestdo dos servicos.
Isso reduz a complexidade administrativa e permite um controle mais eficaz sobre a qualidade e o desempenho dos
servigos em todas as unidades.

3.

Uniformidade de Qualidade: A contratagdo centralizada garante a aplicacdo consistente de diretrizes e procedimentos
em todas as unidades do CEFET-MG, o que é fundamental para manter um padrdo uniforme de qualidade em todos os
locais.

4.

Maior Poder de Negociacdo: Ao consolidar todos os servicos em um tinico contrato, a instituicdo ganha maior poder de
negociacdo com a empresa contratada. Isso pode resultar em melhores termos contratuais, incluindo pregos mais
competitivos e clausulas favoraveis.

5.

Unicidade Orcamentaria: O orcamento do CEFET é gerido de forma tinica, o que significa que todos os recursos
financeiros estdo consolidados em um tnico fundo. Nao existem or¢camentos separados para cada unidade. Essa
abordagem centralizada dificulta a alocacdo de recursos especificos para parcelas individuais do contrato de servigos.

6.
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Eficiéncia na Gestao de Recursos: Manter o contrato de servigos de limpeza e conservagdo como um unico contrato
centralizado permite uma gestdo mais eficiente e estratégica dos recursos financeiros disponiveis, garantindo que sejam
alocados de forma adequada para atender as necessidades de todas as unidades.

7.
Conformidade Legal: A contratacdo centralizada também facilita a conformidade com a legislacdo vigente e as
diretrizes do Caderno de Logistica do ComprasNet, garantindo que todas as unidades estejam em conformidade com as
normas estabelecidas.
Portanto, com base nessas consideracdes, a decisdo de ndo parcelar a solucao de contratacdo de servicos de limpeza e
conservagdo é respaldada pela busca por eficiéncia, economia e qualidade uniforme em todas as unidades do CEFET-MG. Essa

abordagem centralizada proporcionard um ambiente limpo, seguro e funcional para toda a comunidade académica, alinhando-se
aos objetivos da instituicdo de forma eficaz.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

E importante destacar que, de acordo com as informacdes disponiveis e as analises realizadas, a instituicio CEFET-MG ndo
possui outras contratagdes similares ou correlatas que sejam interdependentes com o contrato de servigos de limpeza e
conservagdo. A abordagem de contratagdo proposta refere-se exclusivamente aos servicos mencionados e nao estd vinculada a
outras contratacdes de natureza similar.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O alinhamento entre a contratacdo de servigos de limpeza e conservacao e o planejamento institucional do CEFET-MG é
fundamental para o sucesso e eficiéncia da operagdo. Esse alinhamento assegura que a contratagdo esteja em sintonia com os
objetivos estratégicos e as necessidades da instituicdo. Abaixo, destacam-se os principais aspectos desse alinhamento:

1. Planejamento Estratégico Institucional:

® A contratagdo de servicos de limpeza e conservacdo é consistentemente revisada e atualizada para estar em conformidade
com os objetivos estratégicos de longo prazo do CEFET-MG.

2. Atendimento as Necessidades Especificas:

® A contratacdo é planejada de forma a atender as necessidades especificas de cada unidade do CEFET-MG, levando em
consideragdo a diversidade de espagos e atividades em cada local.

3. Alocacdo Orcamentaria:

® O planejamento financeiro do CEFET-MG inclui a alocagédo de recursos necessarios para a contratacdo de servicos de
limpeza e conservacdo, garantindo a disponibilidade de fundos para a execugéo do contrato.

4. Conformidade com Diretrizes e Normas:

® O planejamento da contratagdo é realizado de acordo com as diretrizes do Caderno de Logistica do ComprasNet, bem
como com a legislacdo vigente e as normas especificas aplicaveis.

5. Monitoramento de Desempenho:

® Sé&o estabelecidos indicadores de desempenho no planejamento da contratacdo, permitindo a avaliacdo continua da
qualidade e eficacia dos servicos prestados.

6. Flexibilidade para Adaptacao:

® O planejamento da contratagdo inclui medidas de flexibilidade para se adaptar a mudangas nas necessidades da
instituicdo, permitindo ajustes ao contrato, se necessario.

7. Coeréncia com Objetivos Académicos:
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® A contratagdo de servigos de limpeza e conservacao é planejada de forma a ndo interferir nas atividades académicas e no
ambiente de aprendizado dos alunos, assegurando um ambiente limpo e saudavel.

8. Gestao de Riscos:

® O planejamento inclui uma anélise de riscos, identificando potenciais desafios e propondo estratégias para mitigacao,
garantindo a continuidade dos servicos.

9. Sustentabilidade e Responsabilidade Socioambiental:

® O planejamento busca incorporar praticas sustentaveis na contratacdo, promovendo a responsabilidade socioambiental e
alinhando-se com as diretrizes institucionais.

10. Envolvimento das Partes Interessadas:

® As partes interessadas, incluindo gestores de unidades e colaboradores, sdo consultadas e envolvidas no planejamento da
contratacdo, garantindo que suas perspectivas e necessidades sejam consideradas.

O alinhamento entre a contratagdo de servigos de limpeza e conservacdo e o planejamento institucional do CEFET-MG é um
processo continuo que visa aprimorar a eficiéncia, eficcia e qualidade dos servicos prestados. Esse alinhamento garante que a

contratagao esteja integrada as estratégias e metas da institui¢ao, contribuindo para a realizacdo de sua missdo académica e
proporcionando um ambiente adequado para o aprendizado e pesquisa.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12. Beneficios a Serem Alcancados com a Contratagdo de Servicos de Limpeza e Conservacdao no CEFET-MG:

A contratagdo de servicos de limpeza e conservagdo para as unidades do CEFET-MG proporcionara uma série de beneficios que
contribuirdo significativamente para o funcionamento eficiente da instituicao, bem como para o bem-estar da comunidade
académica. Abaixo, sdo destacados os principais beneficios a serem alcangados:

1. Ambientes Limpos e Saudaveis:

® A contratagdo garantira que todas as areas das unidades do CEFET-MG sejam mantidas limpas e higienizadas
regularmente, promovendo um ambiente saudavel para alunos, professores e funcionérios.

2. Foco nas Atividades Académicas:

® A terceirizacdo desses servicos permite que a instituicao se concentre em suas atividades académicas centrais, sem a
necessidade de gerenciar detalhes operacionais de limpeza e conservagao.

3. Melhoria da Imagem Institucional:

® Ambientes limpos e bem conservados refletem positivamente na imagem da institui¢do, tornando-a mais atrativa para
estudantes, pais e parceiros.

4. Eficiéncia e Qualidade:

® A expertise da empresa contratada garante a execugdo eficiente e a qualidade dos servigos, incluindo manutengéo
predial, o que prolonga a vida ttil das instalaces.

5. Cumprimento de Normas e Regulamentos:

® A contratagdo assegura o cumprimento de normas e regulamentos de saide, seguranca e meio ambiente, mantendo a
instituicdo em conformidade com a legislacdo vigente.

6. Flexibilidade e Adaptacao:
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® A terceirizacdo permite ajustar os servigos de acordo com as necessidades flutuantes das unidades do CEFET-MG, sem a
rigidez de contratos de mdo de obra prépria.

7. Reducdo de Carga Administrativa:
® A gestdo de pessoal e contratos é realizada pela empresa contratada, reduzindo a carga administrativa da instituigdo.
8. Sustentabilidade:

® A contratagdo pode incluir préticas sustentaveis, como o uso de produtos ecoldgicos e a gestdo adequada de residuos,
contribuindo para a sustentabilidade ambiental.

9. Economia de Recursos Financeiros:

® A contratacdo centralizada permite aproveitar economias de escala e pode resultar em pregos mais competitivos por
unidade de servigo.

10. Atendimento as Expectativas da Comunidade Académica:

® A manutencdo de ambientes limpos e bem conservados atende as expectativas da comunidade académica, criando um
espaco propicio para o aprendizado e pesquisa.

11. Melhoria da Produtividade:

® Ambientes limpos e organizados podem contribuir para um aumento na produtividade dos colaboradores e na
concentracao dos alunos.

12. Foco na Missdo Académica:

® A contratagdo permite que o CEFET-MG concentre seus recursos e esforcos na realizagdo de sua missdo académica,
impulsionando o desenvolvimento educacional e cientifico.

Portanto, a contratacdo de servicos de limpeza e conservacdo ndo apenas garante a manutencao fisica das instalagdes, mas
também contribui para a melhoria da qualidade de vida e do ambiente de trabalho, o que é essencial para o sucesso das atividades
académicas e institucionais do CEFET-MG.

13. Providencias a serem Adotadas

13. Providéncias a Serem Adotadas para Viabilizar a Contratacio dos Servicos de Limpeza no CEFET-MG:

A contratagdo dos servigos de limpeza para todas as unidades do CEFET-MG é um processo que requer uma série de
providéncias para garantir sua eficacia e conformidade com as regulamentacdes. A criacdo de uma comissdo multidisciplinar é
uma estratégia valiosa para garantir que a contratagdo dos servicos de limpeza seja robusta, abrangente e alinhada com as
diversas necessidades das unidades do CEFET-MG. A seguir sdo apresentadas as providéncias a serem adotadas para viabilizar a
contratagao:

1. Criacdo da Comissdo de Elaboracao da Contratacgao:

® Formar uma comissdo composta por membros de diferentes setores e unidades do CEFET-MG, incluindo gestores,
contadores, administradores, e representantes de unidades diversas correlatas a contratagdo. A diversidade de
perspectivas enriquecera a elaboragdo da contratagdo.

2. Levantamento de Necessidades:

® Realizar o levantamento detalhado das necessidades de cada unidade, considerando suas particularidades, horérios de
funcionamento e especificidades dos espagos.

3. Elaboracao do Termo de Referéncia (TR):

® Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR), contribuindo com informagGes técnicas, requisitos especificos e detalhes
operacionais que serdo incorporados ao documento.

4. Analise Orcamentaria Conjunta:
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® Analisar o or¢amento disponivel para a contratacdo, identificando areas de prioridade e propondo alocagdes de recursos
de acordo com as necessidades de cada unidade.

5. Definicao da Modalidade de Licitacao:

® Definir a escolha da modalidade de licitagdo mais adequada, levando em consideragdo o valor estimado do contrato e
outras diretrizes legais.

6. Elaboracado de Critérios de Avaliacdo:
® Definir critérios de avaliagdo das propostas, considerando aspectos técnicos, financeiros e de qualidade.
7. Publicacao do Edital:

® Com a contribuicdo da comissdo, publicar o edital de licitacdo, garantindo que os requisitos e critérios estejam alinhados
com as necessidades das unidades.

8. Avaliacao de Propostas:

® A comissdo participara da andlise das propostas recebidas, contribuindo para a avaliacdo técnica e financeira e
fornecendo uma visdo abrangente das necessidades da instituic&o.

9. Selecao do Fornecedor:

® Avaliar a selecdo da empresa fornecedora, considerando ndo apenas o aspecto financeiro, mas também a capacidade
técnica e a adequacdo as necessidades das unidades.

10. Acompanhamento da Transicao:

® Planejar e executar uma transi¢do suave dos servigos existentes para 0s servi¢cos contratados, minimizando impactos nas
operacdes das unidades.

A criacdo dessa comissdo multidisciplinar proporcionara uma riqueza de detalhes e insights que enriquecerao a contratacdo de
servicos de limpeza e conservagdo. Ela garantird que a contratacdo seja verdadeiramente orientada para as necessidades da
institui¢do, com a colaboracdo de diversas areas e unidades, resultando em um contrato robusto e eficaz que atendera as
expectativas do CEFET-MG.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14. A contratacdo dos servicos de limpeza e manutencdo no CEFET-MG pode ter diversos impactos ambientais, que devem ser
monitorados e gerenciados de forma a minimizar qualquer efeito negativo. Abaixo estdo alguns dos possiveis impactos
ambientais relacionados a essa contratagao:

1. Uso de Produtos Quimicos de Limpeza:

® TImpacto Potencial: A utilizacdo de produtos quimicos de limpeza pode resultar na emissdo de substancias toxicas no
ambiente, afetando a qualidade do ar e a satide dos ocupantes das instalagoes.

® Medidas de Mitigacao: Optar por produtos de limpeza ecolégicos, biodegradaveis e com baixo teor de compostos
organicos volateis (COVs) pode reduzir os impactos negativos. Além disso, é importante armazenar e descartar esses
produtos de forma adequada.

2. Consumo de Agua:

® Impacto Potencial: A limpeza frequente de pisos e superficies pode levar a um alto consumo de dgua, principalmente se
métodos ineficientes forem empregados.

® Medidas de Mitigacdo: Implementar préticas de limpeza que reduzam o desperdicio de 4gua, como o uso de
equipamentos de limpeza de alta eficiéncia e a programacao de limpezas em horarios que minimizem o desperdicio.
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3. Geracdo de Residuos:

® Impacto Potencial: A geracdo de residuos sélidos, como embalagens de produtos de limpeza e material descartavel,

pode contribuir para a acumulagéo de lixo.

® Medidas de Mitigacdo: Adotar politicas de reducdo de residuos, reciclagem adequada e disposicdo de residuos em
conformidade com as regulamenta¢des ambientais.

4. Consumo Energético:

® TImpacto Potencial: A utilizacdo de equipamentos elétricos, como aspiradores de p6 e maquinas de lavar, pode aumentar

o consumo de energia elétrica.

Medidas de Mitigac¢do: Optar por equipamentos energicamente eficientes e programar a limpeza de forma a minimizar
o uso de equipamentos durante horarios de pico de demanda de energia.

5. Emissoes Veiculares:

® Impacto Potencial: A locomocao dos prestadores de servigos até as unidades do CEFET-MG pode resultar em emissdes
de gases poluentes, contribuindo para a polui¢do do ar.

® Medidas de Mitigacdo: Incentivar a utilizagdo de veiculos mais eficientes e, sempre que possivel, a adogao de praticas
de transporte sustentavel, como o compartilhamento de veiculos.

6. Conservacdo da Paisagem e Vegetacao:

® Impacto Potencial: A manutencdo inadequada de areas verdes e jardins pode levar a degradacdo da paisagem e a perda
de biodiversidade.

® Medidas de Mitigacdo: Implementar praticas de jardinagem sustentaveis, como a escolha de plantas nativas e a reducdao
do uso de pesticidas.

7. Gestdo de Produtos Quimicos Perigosos:

® TImpacto Potencial: O armazenamento e manuseio inadequados de produtos quimicos perigosos podem representar

riscos para o ambiente e para a satide humana.

Medidas de Mitigacdo: Garantir que os produtos quimicos perigosos sejam armazenados, manuseados e descartados de
acordo com as normas de seguranca e regulamentagdes ambientais aplicaveis.

E fundamental que a contratacdo de servicos de limpeza e manutencio seja acompanhada com um viés de gestio ambiental que

inclua a identificagdo e mitigagdo desses impactos. Isso garantird que as operagdes de limpeza sejam realizadas de forma
responsavel, minimizando os efeitos adversos no meio ambiente e promovendo a sustentabilidade nas instala¢cées do CEFET-MG.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Identificou-se que os servigos terceirizados de limpeza e manutengdo sdo a estratégia mais viavel para manter as unidades do

CEFET em condigdes de uso. Este tipo de contratagdo também encontra amparo no caderno de logistiva do campras NET e
similares em outros érgaos da administracdo ptblica

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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FERNANDO GONTIJO BERNARDES JUNIOR
Prefeito do CEFET-MG

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/03/2024 as 13:19:44.

CAROLINA CALAZANS LOPES LEOPOLDINO

Coordenadora de Administracdo e Servigos

CINTIA NETO DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS
COORDENACAO DE CONVENIOS, CONTRATOS E PRESTACAO
CEFET-MG DE CONTAS

MINUTA — CONTRATO N° XXX/2024

Processo Administrativo n° 23062.051015/2023-10
Edital de Pregéo Eletrénico n® 016/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2024, QUE
FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
(A) CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA - CEFET/MG E covveeveveeesieeeereeeenon.

O CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA - CEFET/MG, com sede Av. Amazonas,
n°® 5253, Cidade de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
17.220.203/0001-96, neste ato representada pela Diretora-Geral Profa. Carla Simone Chamon,
nomeado pela Portaria n° 1.935, de 20 de outubro de 2023, publicada no DOU de 24 de outubro

de 2023, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(2) .......ccccevvvreeerrnninns , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0o n® ....coovviiiei, , sediado(@) NA ......ceeevveveeeeieeeeieeieeeeeen, L BIM e
doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) POr .........ceeevveeveeveeeeeeeneeen. (nome

e funcdo no CONTRATADO), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracao
apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 23062.051015/2023-10 e em
observancia as disposi¢fes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagédo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n°
16/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, l e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a CONTRATACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO PELA METODOLOGIA DE POSTOS DE TRABALHO E PELO METRO
QUADRADO LIMPO, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra,
nas condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

1 Serventes de Limpeza areas internas e externas Metro quadrado 51
Serventes c/ insalubridade Metro quadrado 20
Servente de Limpeza c/ acimulo de copeira Metro quadrado 9
Servente de Limpeza c/ acimulo de limpador de vidro Metro quadrado 7
Servente de Limpeza c/ acimulo de jardineiro Metro quadrado 8
Servente de Limpeza c/ acimulo de capineiro Metro quadrado 9
Servente de Limpeza ¢/ acumulo de zelador Metro quadrado 1
Total de pessoas — Metodologia Metro Quadrado Metro quadrado 105
Limpador de Vidros Posto de trabalho 4
Jardineiro Posto de trabalho 2

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: maio/2023

Termo de contrato modelo para Pregédo Eletrdnico - Servigos continuos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra - Lei n°® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestédo e Inovagao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

MINUTA 026/2024 — CONTRATO N° XXX/2024 — PROCESSO 23062.051015/2023-10

EMPRESA: XXXXXXXXXXX

COORDENAGAO DE CONVENIOS, CONTRATOS E PRESTAGCAO DE CONTAS
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

@ CENTRO FEDERAL DE EDUCA(;AO TECNOLOGICA DE MINAS
~ AGERAIS ~
COORDENACAO DE CONVENIOS, CONTRATOS E PRESTACAO
CEFET-MG DE CONTAS
Capineiro Posto de trabalho 1
Encarregado Posto de trabalho 13
Copeira Posto de trabalho 4
Oficial de Manutengéo Posto de trabalho 30
Meio Oficial Posto de trabalho 15
Supervisor Posto de trabalho 5
Almoxarife Posto de trabalho 2
Total de pessoas - Postos de Trabalho Posto de trabalho 76
Diarias para Oficiais do Campus I* Diarias 21
Diarias para Meio Oficial do Campus I* Diéarias 21
Ressarcimento de viagens p/ Supervisor** Diarias 4
Total de Diarias e Ressarcimento Diarias 46

*Estas diarias sdo destinadas para os oficiais e meio oficiais de manutencdo predial do Campus I, a fim de atender as
demandas mais complexas das unidades do interior. Foram estimadas 21 didrias mensais para serem utilizadas pelo
total de oficiais e 21 didrias mensais para serem utilizadas pelo total de meio oficiais.

*No caso do supervisor das unidades do interior, o ressarcimento corresponde as despesas com hospedagem,
alimentacdo e transporte, com o intuito de supervisionar as atividades das unidades do interior.

Estimativa valores Valor total mensal Prego Global Anual
Total Metro Quadrado R$ XxxxxX
Total Postos de Trabalho R$ XxxxXXX
Diéarias p/ Oficial R$ 6.318,90
Diarias p/ Meio Oficial R$ 6.318,90 RS 30000
Diarias p/ Supervisores R$ 1.203,60
Ressarcimento de viagens e R$ 995,16
deslocamento
Depreciagao carro supervisor R$ 1.358,22
Total Insumos R$ Xxxxxx
Total Servigos Diversos R$ Xxxxxx
Total Treinamentos R$ xxxxxx
TOTAL GERAL R$ XXXXXX

1.3.  Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigéo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacéo;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2.  CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.
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2.2. A prorrogagdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacfes de que
0s servi¢cos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizacdo do servico;

d) Haja manifestacéo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogac¢ao;

e) Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condic¢des iniciais de habilitacdo.

2.3. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogacgédo contratual.

2.4. A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0S custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condi¢do para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
sancOes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, 1V, VIl e XVIIN

3.1. O regime de execucado contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim como 0s
prazos e condi¢cdes de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacéo, a
gual consiste na limpeza e conservacao habitual realizada mensalmente.

4.2. Sera vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles
forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

4.3. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.3.1. A subcontratagcdo fica limitada aos servigos de limpeza de caixa d’agua e
eliminag&o de pragas urbanas.
4.3.2. O valor desses servigos esté estimado na planilha de custos.
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4.3.3. O servico preferencialmente deve ser realizado pela equipe mobilizada na unidade
pelo CONTRATADO fazendo parte das atividades semestrais de oficiais e serventes.

4.3.4. Excepcionalmente a subcontratacdo € admitida nestes dois casos pois o efetivo
CONTRATADO em algumas unidades é pequeno (uma ou duas pessoas) e 0 preco da
capacitacdo pode ser da mesma ordem de grandeza da execucéo do servico, gerando um
Onus recorrente caso seja uma localidade com muita rotatividade de mao de obra. Este
onus recorrente impacta principalmente localidades que possuem mercado de trabalho
aguecido, como as cidades de Timoteo e Araxa. Nestes casos pontuais a permissdo da
subcontratacdo do servico dd ao CONTRATADO uma opcdo de mitigar o custo de
retreinar a mao de obra sem onerar o contrato. Esta situacdo de aquecimento do mercado
de trabalho é sazonal, podendo afetar ou ndo o contrato. Por ser um contrato longo
consideramos benéfico abrir esta possibilidade de subcontratacdo como forma de mitigar o
onus de realizar diversos eventos de capacitacdo. Unidades com maior efetivo conseguem
mitigar este efeito treinando diversas pessoas para a mesma funcéo, obtendo um ganho de
escala no custo de capacitagdo obtendo flexibilidade para escalar funcionarios para
executar 0s servigos, nesta condigdo a inclusdo da atividade na rotina semestral dos
contratados é mais barata pois os servicos sédo de rapida execucdo e a mdo de obra ja
esta mobilizada, mitigando diversos outros custos de contratagao.

4.3.5. Com relacdo a caixa d'agua, a prestacdo de servicos envolve a limpeza e
higienizacdo dos reservatérios de agua e andlise bacteriolégica da agua apés a limpeza
nos reservatérios, em cumprimento das normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), constadas na RDC n°® 52/2009. Os servigos serdo prestados
no Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas (CEFET-MG), conforme condi¢des
e quantidades estabelecidas abaixo:

LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS | - BELO HORIZONTE

Quantidade de QUEmEEeE b
. = Capacidade . . servigos no periodo
Especificagéo : caixas/reservatorios
(litros) de 12 (doze) meses
(A) (®)
Reservatérios de PVC 500 2 2
Reservatorios de PVC 1.000 5 2
Reservatérios em alvenaria instalados em cobertura de
edificacio 5.000 L 2
Re_s_ervaitorlos em alvenaria instalados em cobertura de 25000 3 5
edificacdo
Re_s_erveltonos em alvenaria instalados em cobertura de 30.000 1 2
edificacdo
Reservatoérios em alvenaria instalados em cobertura de
edificacao 250.000 1 2
Reservatorios metalicos instalados em local independente de
edificacio 15.000 s 2
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS Il — BELO HORIZONTE
Quantidade de
Especificacio Capacidade Quantidade de caixas servi¢cos no periodo
p ¢ (litros) Ireservatorios (A) de 12 (doze) meses
(B)
Reservatorios de PVC 1.000 15 2
Reservatérios de PVC 7.000 1 2
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Reservatorios de PVC 10.000 2 2
Reservatorios de PVC 20.000 1 2
Re_s_ervaitonos em alvenaria instalados em cobertura de 5.000 4 2
edificacdo

Reservatorios metalicos instalados em local independente

A 10.000 1 2
de edificacdo
Reser_v_atorlﬂos metalicos instalados em local independente 15.000 1 2
de edificacdo
Reservatorios de amianto 250 1 2
Reservatérios de amianto 500 1 2
Reservatérios de amianto 1.000 12 2

LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS Il - LEOPOLDINA

Quantidade de caixas Quantidade de
idad Ireservatorios (A) servi¢cos no periodo
Especificagdo Capacidade de 12 (doze) meses
(litros) (B)
Reservatérios de PVC 1.000
Reservatérios em alvenaria instalados em cobertura de 17.500 2
edificacao
Reservatérios em alvenaria instalados em cobertura de 27.000 1 2
edificacao
Reservatérios em alvenaria instalados em cobertura de 100.000 2 2
edificacdo
Reservatérios de amianto 500
Reservatérios de amianto 1.000
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS IV - ARAXA
Quantidade de
Especificacio Capacidade Quantidade de caixas servicos no periodo
P & (litros) Ireservatorios (A) de 12 (doze) meses
(B)
Reservatorios de PVC 1.000 2 2
Reservatorios de PVC 2.000 1 2
Reservatérios em alvenaria instalados em cobertura de
edificagéio 5.000 L 2
Reser_v_atorlos metalicos instalados em local independente 10.000 1 2
de edificacdo
Reservatorios de amianto 500 20 2
Reservatérios de amianto 1.000 12 2

LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS V - DIVINOPOLIS

Quantidade de

- = Capacidade Quantidade de caixas servigos no periodo
e (litros) Ireservatorios (A) de 12 (doze) meses
(5)

Reservatorios de PVC 1.000 3 2
Reservatérios de PVC 5.000 7 2
Reservatorios metalicos instalados em local independente
de 20.000 1 2
edificacdo
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LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS VI - GAMELEIRA

Quantidade de
Especificacio Capacidade Quantidade de caixas servigos no periodo
P ¢ (litros) Ireservatérios (A) de 12 (doze) meses
(B)
Reservatérios de amianto 250 1 2
Reservatérios de amianto 500 2
Reservatorios de amianto 1.000 5 2

LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS VII - TIMOTEO

Quantidade de Quantidade de
- - Capacidade caixas Servigos no
SRR (litros) Ireservatorios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 500 1 2
Reservatorios de PVC 1.000 2 2
Reservatoérios de PVC 15.000 4 2
Re_s_erva}onos metalicos instalados em local independente de 70.000 1 2
edificagdo
Reservatorios de amianto 1.000 2 2

LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS VIl - VARGINHA

Quantidade de Quantidade de
Especificacio Capacidade caixas Servicos no
P & (litros) Ireservatérios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 500 1 2
Reservatoérios de PVC 1.000 7 2
Reservatorios de PVC 6.000 5 2
Re_s_erva~tor|os metélicos instalados em local independente de 15.000 1 2
edificacdo
Re_s_erva~tor|os metalicos instalados em local independente de 31.000 1 2
edificacdo
Resgrvagonos metalicos instalados em local independente de 35.000 1 2
edificacdo
LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS IX - NEPOMUCENO
Quantidade de Quantidade de
Especificacio Capacidade caixas SEervigos no
P ¢ (litros) Ireservatorios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 1.000 2 2
Reservatorios em alvenaria instalados em cobertura de edificagéo 15.000 2 2
Reservatoérios em alvenaria instalados em cobertura de edificacao 20.000 2 2

LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS X - CURVELO

Quantidade de Quantidade de
Especificacdo Capacidade caixas Servigos no
(litros) Ireservatdrios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
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Reservatérios de PVC 250 1 2
Reservatorios de PVC 500 3 2
Reservatorios de PVC 1.000 4 2
Reservatérios de PVC 2.000 3 2
Reservatérios de PVC 6.000 5 2
Re_s_erva}érios metalicos instalados em local independente de 5.000 1 2
Edificacéo

Re_s_erva}onos metélicos instalados em local independente de 40.000 1 2
Edificacéo

LIMPEZA DE CAIXA D’AGUA - CAMPUS X| - CONTAGEM

Quantidade de Quantidade de
- = Capacidade caixas Servigos no
B (litros) Ireservatérios periodo de 12
(A) (doze) meses (B)
Reservatorios de PVC 10.000 4 2
Reservatérios em alvenaria instalados em cobertura de edificagdo 10.000 2 2

4.3.6.

ser realizada semestralmente:

Segue abaixo a planilha detalhada referentes a eliminagéo de pragas, que devera

g 2 © 8 £
5 «© ° § g 8 ©° <]
T I © P S % e i) E 2 g =
Descrigéo Unid.| @ @ s < IS . E 3 5 5 = S
' ~ @ . = = = > 2 O 8 =
- = 4 = a > o . 2 ' ©
1 = \ s = ; X =
= > > < X
ﬁgi%orgg)t?ma - desratizacdo | . 146977 | 34093 | 22584 | o 0 | 800 | 5201 | 20000 | 9004 | 43000 | 14000 | 159.659
Area externa - desinsetizagdo
(formigas, cupins, baratas e| m2 | 10977 | 34003 | 22584 | 1200 | 5000 | 800 | 5201 | 20000 | 9004 | 43000 | 14000 | 165.859
outros);
érgr‘;"tri’l‘éeégae;f;;‘i’gg;r_p'”'Za9a° mz | 10077 | 34093 | 22584 | 800 | 0 | 800 | 5201 |20000| 9004 | 43000 | 14000 | 160.459
@gi%or;g;?ma - desratizacdo |\, | 54731 | 21645| 8931 | 0 |5500| 500 | 20005 | 10000 | 14692 | 6500 | 7800 | 120.304
Area interna - desinsetizagdo
(formigas, cupins, baratas e| m2z | 2473121645 | 8931 | 2000 [5500 | 500 | 20005 | 10000 | 14692 | 6500 | 7800 | 122.304
outros insetos);
érg’rf‘tro'l’:zg‘2scl)rggzg‘){p'”'Za‘?a" m2 | 24731|21645( 8931 | o 0 | 500 [20005 | 10000 | 14692 | 6500 | 7800 | 114.804

4.4,

CONTRATADO pela perfeita execugcdo contratual,

cabendo-lhe

Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
realizar a supervisdo e

coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante 0 CONTRATANTE

pelo
subcontratacéo.
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4.5. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do CONTRATANTE, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necesséarios para a
execucédo do objeto.

46. O CONTRATADO apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que serad avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.7. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe fungéo
na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ .......
(....).

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragédo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependeréo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicbes a ele referentes,
inclusive quanto a utilizagdo da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimenta¢do ou do
Pagamento pelo Fato Gerador, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUACAO DOS PRECOS CONTRATADOS (art. 92, V e X)

7.1. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do CONTRATADO.
7.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

a. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida
pelo contrato;

b. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuacao correspondente & mesma parcela objeto da nova
solicitagao.
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7.3.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos

financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.4. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execuc¢dao dos servicos. (art. 135, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

7.5. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos
custos contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art. 135, § 5°,
da Lei n.° 14.133/2021)

7.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢ca de lei, acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.7. Narepactuagdo, o CONTRATANTE néo se vinculara as disposi¢fes contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracéo Puablica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do CONTRATADO, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para 0os insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art.
135, 88 1° e 2°, da Lei n.° 14.133/2021).

7.8. De acordo com o entendimento do TCU no Aco6rddo n° 1.186/2017 - Plenério, a parcela
mensal a titulo de aviso prévio trabalhado sera no percentual maximo de 1,94% no primeiro ano,
e, em caso de prorrogacdo do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera de 0,194% a
cada ano de prorrogacao, a ser incluido por ocasido da formulagcéo do aditivo da prorrogacdo do
contrato, conforme a Lei 12.506/2011.

7.9. Quando a repactuacgdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, 0o CONTRATADO
efetuara a comprovacédo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.9.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencdao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos
da méo de obra decorrente desses instrumentos.

7.10. Quando a repactuagéo solicitada pelo CONTRATADO se referir aos custos decorrentes do
mercado, 0 respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento
IPCA, com base na seguinte férmula:

R=V (-=19/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;
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I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentagéo da proposta;
| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.11. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagard ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o CONTRATADO
obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

7.12. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.13. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.14. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.15. Independentemente do requerimento de repactuagéo dos custos decorrentes do mercado,
0 CONTRATANTE verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifiqgue o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos
valores correspondentes da planilha contratual.

7.16. Os efeitos financeiros da repactuagcdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de
méao de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencao
ou sentenca normativa que fundamenta a repactuagéo.

7.17. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessdao das repactuacgdes futuras.

7.18. Os efeitos financeiros da repactuacgéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.19. O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.20. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda nédo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao CONTRATANTE
ou ao CONTRATADO proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogacgéo para resguardar o direito futuro a repactuacgéo, a ser exercido tdo logo se
disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.21. A extincao do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.22. O CONTRATANTE decidird sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 60 dias,
contado da data do fornecimento, pelo CONTRATADO, da documentacdo comprobatéria da
variagdo dos custos a serem repactuados. (art. 57, 8 3°, da IN 05, DE 26/05/2017)

7.23. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o CONTRATADO nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo CONTRATANTE para a
comprovacao da variagdo dos custos.

7.24. A repactuacgéo de precgos sera formalizada por apostilamento.
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7.25. As repactuacdes néo interferem no direito das partes de solicitar, a qualqguer momento, a
manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.26. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporc¢ao inicial em relacao ao valor CONTRATADO.

7.27. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagédo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo CONTRATADO a sua efetiva
repercussao sobre os precos contratados.

7.28. Arevisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S&o obrigagbes do CONTRATANTE:

8.2.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com O contrato e seus anexos;

8.3. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
CONTRATADO,;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia,;

8.8.  Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como (art. 48 da
Lei n.° 14.133/2021):

8.9.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto CONTRATADO;

8.9.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.9.3.  estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;

8.9.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.9.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucédo de tarefas fora do escopo do
objeto da contratacao;

8.9.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestao
interna do CONTRATADO.

8.10. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;
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8.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitac6es e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

8.11.1. A Administracdo terd o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢éo motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 dias.

8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (84°, do art. 137, da Lei n® 14.133, de
2021).

8.14. Comunicar o CONTRATADO na hip6tese de posterior alteracdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, 82° da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragédo no local da obra ou do servico para representa-
lo na execugédo do contrato.

9.2.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgédo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o0 exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo
ou o acompanhamento da execucao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;
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9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente
publico que tenha desempenhado funcéo na licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.8. Vedar a utilizagdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo CONTRATANTE, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.9. Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributéarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos
e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos metodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

9.17. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitagdo na licitagcéo;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);
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9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.24. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalacdes, em condigbes adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-
estar no trabalho;

9.25. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento;

9.26. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

9.27. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

9.28. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢&o Individual
- EPI, quando for o caso;

9.29. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.30. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por n&o receber
o vale-transporte;

9.31. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servigos, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicdo, 0 CONTRATADO devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracéo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

9.32. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuiges previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado
0 cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem
prejuizo das sanges cabiveis;

9.33. N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente;

9.34. Atender as solicitacbes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito neste Termo
de Referéncia;

9.35. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;
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9.36. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a nao executar atividades nado abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.37. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das
informacfes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigac@es a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.38. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestacao dos servi¢cos ou da admissao do empregado;

9.39. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econbmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servicos ou da admisséo do empregado;

9.40. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos
de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrbnico, quando
disponivel.

9.41. Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar
das excecdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006;

9.41.1. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de
servicos mediante cessdo de mao de obra, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional, a contar do més seguinte ao da contratacéo, conforme previséo do art.17, XIl, art. 30,
819 Il, e do art. 31, Il, todos da Lei Complementar n® 123/2006, salvo quando se tratar das
excecgdes previstas no 8 5°-C do art. 18 do mesmo diploma legal;

9.41.2. Para efeito de comprovagéo da comunicagdo, a CONTRATADO devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacéo de servicos mediante cesséo
de mé&o de obra, até o ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da situagdo de

vedac&o.

9.42. Nos casos em que haja um ndimero minimo de vinte e cinco colaboradores alocados no
contrato, destinar 8% das vagas exclusivamente para mulheres vitimas de violéncia doméstica;

9.42.1. As vagas reservadas serdo destinadas prioritariamente para pretas e pardas, na
propor¢cdo que essas mulheres representarem na unidade da federagdo da prestacdo do
servi¢o segundo o Ultimo censo do IBGE, que no presente caso corresponde a .... %.

9.42.2. Incluem-se entre as beneficiarias das vagas reservadas as mulheres trans, travestis
e outras possibilidades do género feminino, conforme definido no art. 5° da Lei n® 11.340, de 7
de agosto de 2006.

9.42.3. Sempre que houver um desligamento, a contratada devera buscar atender ao
percentual minimo de 8% com a nova contratacao.

9.42.4. Se néo houver mulheres elegiveis em nuamero suficiente para preencher as vagas
reservadas, a empresa podera contratar livremente.

9.42.5. Para calculo do percentual de vagas reservadas serdo considerados todos o0s
empregados alocados no contrato, incluindo folguistas e substitutos.
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9.42.6. O percentual de mao-de-obra de que trata este item devera ser mantido durante
toda a execuc¢do contratual, ressalvado o subitem 9.42.4.
9.42.7. A contratada deve manter o sigilo da condicdo de violéncia doméstica da

profissional que seré alocada para a prestacao do servico.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
gue eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracédo ou de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poder&o ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do
CONTRATADO elimina-los, com excec¢éo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigagGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacgoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO deveréa exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéao formulados.
10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.
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10.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados
a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execucdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°® 14.133, de
2021, na modalidade Seguro Garantia, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total/anual do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento
dos empregados do CONTRATADO que venham a participar da execucdo dos servicos
contratados.

11.2. O CONTRATADO apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou,
ainda, pela fianca bancéria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total/anual
do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos
empregados do CONTRATADO que venham a participar da execucéo dos servigcos contratados.
11.3. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que o CONTRATADO ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

11.4. A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificagfes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.5. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo
figue descoberto, ressalvado o disposto no item 11.6 deste contrato.

11.6. Na hip6tese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o
CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até
a ordem de reinicio da execugéo ou o adimplemento pela Administragéo.

11.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

11.7.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao CONTRATADO; e
11.7.3. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo CONTRATADO, quando couber.

11.8. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 11.7, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.9. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcao monetaria.

11.10. Caso a opgéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.
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11.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
deveré constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.12. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

11.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o CONTRATADO obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

11.14. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

11.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo CONTRATADO devera ser notificado pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, 8 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, néo
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

11.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianga ou autorizagéo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que o CONTRATADO
cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.16. A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execugéo do contrato ou apés a
sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

11.17. A garantia somente sera liberada ante a comprovagdo de que o CONTRATADO pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera
ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

11.18. Também podera haver liberacao da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados
serdo realocados em outra atividade de prestagcdo de servigos, sem que ocorra a interrupgéo do
contrato de trabalho;

11.19. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigcos contratados, a Administracdo
CONTRATANTE podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacéo de servigos.

11.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes ao CONTRATADO.
11.21. O CONTRATADO autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista no Edital e neste Contrato.
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11.22. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo

prevista especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.

92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o CONTRATADO

que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentagcdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do

contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragbes acima descritas as

seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n°

14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de

penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°

14.133, de 2021).
iv) Multa:

(1) Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservancia do prazo

fixado para apresentacao, suplementagéo ou reposicdo da garantia.

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,

conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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3) Compensatoria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1,
de 0,5% a 10% do valor do Contrato.
(4) Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 0,5% a 10% do valor do Contrato.
(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 10%
do valor do Contrato.
(6) Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 10%
do valor do Contrato.
@) Para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 10%

do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sanc¢les previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacédo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133, de 2021)

12.4. Todas as sang0es previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
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previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc@es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021)

12.10. As sanc¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11. Os débitos do CONTRATADO para com a Administracdo CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o CONTRATADO possua com 0 mesmo
6rgao ora CONTRATANTE, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacées de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ©6nus para o
CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou
guando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

13.3. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigagfes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.3.1.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.3.1.3. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteracao subijetiva.

13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
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13.4.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizacdes e multas.

13.5. A extingdo do contrato ndo configura 6ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.6. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribuicbes sociais, previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingao do
contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e & aplicac@o das penalidades cabiveis.
13.7. O CONTRATANTE podera conceder prazo para que o0 CONTRATADO regularize suas
obrigagbes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de extingdo contratual,
guando néo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

13.8. Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo
CONTRATADO das verbas rescisorias ou 0os documentos que comprovem que 0s empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigcos, sem que ocorra a interrupcdo do
contrato de trabalho.

13.9. Até que o CONTRATADO comprove o disposto no item anterior, 0 CONTRATANTE retera:

13.9.1. a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento
das obrigagBes de natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisorias -, a
gual sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracdo, nos termos da
legislacao que rege a matéria (art. 121, § 3°, |, e art. 139, lll, b, da Lei n.° 14.133/2021); e
13.9.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

13.10. Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacbes por parte do
CONTRATADO no prazo de 15 (quinze) dias, o CONTRATANTE podera efetuar o pagamento
das obrigacdes diretamente aos empregados que tenham participado da execucdo dos servigos
objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao CONTRATADO (art.
121, 83°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).
13.11. O CONTRATANTE poderé ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a
garantia prestada a ser executada (art. 139, Ill, “c”, da Lei n.° 14.133/2021), conforme
legislagcdo que rege a matéria; e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.12. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitacao
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
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parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.°
14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lein®14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacgédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

15.1.1. Gestao/Unidade:

15.1.2. Fonte de Recursos:
15.1.3. Programa de Trabalho:
15.1.4. Elemento de Despesa:
15.1.5. Plano Interno:

15.1.6. Nota de Empenho:
15.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apds aprovacéo
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢fes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
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17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atenc&o ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA-FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Minas Gerais, Secao Judiciaria de Minas Gerais
para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem
ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

Belo Horizonte, de de 2024.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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MODELO DE APRESENTACAO DE PREPOSTO DA
CONTRATADA

Processo n°: 23062.051015/2023-10

Contrato n®: ___ /2024

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO PELA
METODOLOGIA DE POSTOS DE TRABALHO E PELO METRO QUADRADO LIMPO, a serem
executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nas condi¢cbes estabelecidas no
Termo de Referéncia

Modalidade de Licitacdo: Edital de Pregao Eletrdnico n® 016/2024

Vimos, por meio desta, apresentar o Preposto para acompanhar a fiel execucdo do Contrato n°.:
/2024, nos termos do artigo 118 da Lei n° 14.133/2021, conforme descrito abaixo:

Nome:
CPF:

Profissao:

Cargo:

OBS.: O Representante Legal da empresa devera indicar uma pessoa. O
Representante Legal também podera ser o preposto, devendo assim também

preencher o quadro.

E-mail da Empresa:

Responsavel legal da CONTRATADA
EMPRESA

Belo Horizonte, de de 2024.

A Administracéo se declara de acordo com o preposto acima indicado.

Fiscal, em / /
(Nome e Cargo do Fiscal)
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MINAS GERAIS FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,
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2.3.

ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)
(Conforme Anexo V - B da IN SEGES/MPDG n° 05/2017)

DEFINIGAO

Este documento apresenta os critérios de avaliagdo da qualidade dos servigos, identificando
indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e as faixas de
ajustes no pagamento mensal por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

Este anexo é parte indissociavel do Termo de Referéncia do contrato xxx/xxx, celebrado a
partir do Edital xxx/xxxx.

Nos 03 (trés) primeiros meses o IMR sera preenchido apenas em carater de orientacdo e
adaptacao. Porém a Contratada estara sujeita as sangdes em caso de descumprimento do
contrato.

A equipe de fiscalizagao fara, anualmente, revisdo da faixa de pontuacédo do IMR, para
verificar se a distribuicdo de pontos, de cada item dos indicadores, esta adequada a
realidade atual da prestacdo dos servigos. Caso haja alguma alteragéo, a Contratada sera
comunicada com 30 (trinta) dias de antecedéncia. A primeira revisdo devera ser realizada
apos 12 (doze) avaliagdes.

DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

. Os servicos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de dois indicadores de

qualidade:
2.1.1.INDICADOR N° 01 — UNIFORMES, IDENTIFICACAO E EPI;
2.1.2.INDICADOR N° 02 — QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS.

A pontuacgao é obtida conforme o nimero de ocorréncias para cada situagéo a ser verificada
em cada indicador.

As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios e 0s mecanismos de
calculo da pontuagao de qualidade:

INDICADOR N° 01 — UNIFORMES, IDENTIFICAGAO E EPI

Finalidade
equipamentos de protecdo e seguranga.

Meta a cumprir 100% dos empregados uniformizados, identificados e utilizando EPI.

Instrumento de

o Conferéncia local. Formalizagdo das ocorréncias.
medigao

Forma de

Visual, pelos fiscai ntrato.
acompanhamento sual, pelos fiscais do contrato

Periodicidade Diaria.

Mecanismo de

Garantir a uniformizagédo e identificacdo dos empregados e a utilizagdo de

Calculo

Sera contabilizada 01 (uma) ocorréncia para cada dia em que forem
observadas as situagbes descritas na linha “Ocorréncia/Pontuag¢ao”. De
acordo com o total de ocorréncias no més sera calculada a pontuagéo conforme
checklist.

Inicio de Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncia/
Pontuagao

Deixar de fornecer cracha, conjunto completo de uniforme e EPI aos seus
empregados, no inicio da prestacéo de servigos ou na substituicdo destes, nos
prazos, condigcbes, especificacdes e quantidades previstas no Edital.

(contabilizar 01 ocorréncia por dia)




Nao utilizacdo do uniforme, crachd ou EPI (conforme necessério). Uso
incompleto ou inadequado. Itens excessivamente danificados.

(contabilizar 01 ocorréncia por dia)

Faixas de ajuste no

Seréo registradas em checklist o total de pontos de acordo com a quantidade

pagamento de ocorréncias no més avaliado. A somatéria dos pontos de todos indicadores
definira a faixa de ajuste no pagamento.
Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos com os pontos dos
Observagodes demais indicadores.

O acumulo de pontos é mensal, portanto, a pontuagao sera zerada para o més
seguinte.

INDICADOR N° 02 - QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

Finalidade

Garantir a plena execugéao da prestagao dos servicos.

Meta a cumprir

100% de qualidade na execugao dos servigos contratados.

Instrumento de
medigao

Conferéncia local. Formalizagao das ocorréncias.

Forma de
acompanhamento

Visual, pelos fiscais de contrato.

Periodicidade

Diaria

Mecanismo de
Calculo

Sera contabilizada a quantidade de ocorréncias no més, das cada uma das
situagdes descritas na linha “Ocorréncia/Pontuagao”. De acordo com o total
de ocorréncias no més sera calculada a pontuagao conforme checklist.

Inicio de Vigéncia

Conforme contrato

Ocorréncia/
Pontuagao

Transbordamento de lixeiras em qualquer area.
(01 ocorréncia por situagao relatada)

Mau cheiro nos banheiros.
(01 ocorréncia por situagao relatada)

Falta de material de reposi¢cao nos banheiros.
(01 ocorréncia por situagao relatada)

Poeira grosseira (capaz de sujar a mao ou um papel A4 branco que seja
arrastado sobre a superficie), sobre as mesas, balcoes, estacdes de trabalho,
estantes e livros da biblioteca e demais moveis e utensilios.

(01 ocorréncia por situacao relatada)

Existéncia de sujidades grosseiras nos pisos e/ou carpetes, visiveis a olho nu
a uma distancia aproximada de 1,50 metros.
(01 ocorréncia por situacao relatada)

Pisos, paredes e tetos contendo manchas grosseiras, visiveis a olho nu a uma
distancia aproximada de 1,50 metros, removiveis mediante limpeza simples.

(01 ocorréncia por situacao relatada)

Sujeira ou mofo, visiveis a olho nu a uma distancia aproximada de 1,50 metros,
ou mau-cheiro, nas geladeiras e frigobares.

(01 ocorréncia por situagao relatada)

Falta de qualquer um dos materiais e equipamentos previstos que venha a
causar interrupgao ou redugao na qualidade dos servigos.

(01 ocorréncia por situacao relatada)

Deixar de realizar os servigos de jardinagem, poda, replantio de jardins e
adubacgao.
(01 ocorréncia por situagao relatada)




Deixar de realizar os servicos de capina e rogada, retirada de plantas
decadentes de toda a area externa e corte da grama.
(01 ocorréncia por situacao relatada)

Deixar de realizar os servigos de limpeza geral de telhados e calhas, retirando
as folhas decadentes e evitando entupimentos.
(01 ocorréncia por situagao relatada)

Qualidade do material em desacordo com as especificacdes do Termo de
Referéncia.

(01 ocorréncia por situacao relatada)

Presenca lixo e folhas decadentes visiveis a olho nu a uma distancia
aproximada de 1,50 m nas areas externas, incluindo as areas ajardinadas.
(01 ocorréncia por situacao relatada)

Faixas de ajuste no

Seréo registradas em checklist o total de pontos de acordo com a quantidade

pagamento de ocorréncias no més avaliado. A somatdria dos pontos de todos indicadores
definira a faixa de ajuste no pagamento.
Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos com os pontos dos
Observagoes demais indicadores.

O acumulo de pontos € mensal, portanto, a pontuacao sera zerada para o més
seguinte.

3. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO MENSAL

3.1. Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia (apds a apuragéo das glosas e
descontos), serao ajustados pelo nimero de ocorréncias, conforme tabela e férmula

apresentadas abaixo:

N° de c . Porcentagem do pagamento Fator de Ajuste de nivel
ocorréncias eI mensal devido de servigo

0 a 1 0. Bom 100% do valor previsto 1,00
ocorréncias

1 a 2(.) Regular 97% do valor previsto 0,97
ocorréncias
Ammaﬂde_ 20 Ruim 95% do valor previsto 0,95
ocorréncias

Valor devido por campus = (Valor mensal apurado) x (Fator de ajuste de nivel de servico)
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CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS -
CEFET MG

SUBSISTEMA INTEGRADO DE ATENGCAO A SAUDE DO SERVIDOR
PUBLICO FEDERAL

LAUDO PERICIAL CONCLUSIVO PARA FINS DE CARACTERIZAGCAO DE
INSALUBRIDADE - RISCOS BIOLOGICOS RELATIVO AS ATIVIDADES
DESCRITAS NA NOVA LICITAGAO DE LIMPEZA E MANUTENGCAO
PREDIAL, PARA O CARGO DE SERVENTE DE LIMPEZA DE
BANHEIROS.

Interessado: Prefeitura do CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA - CEFET MG - CAMPUS 1

Data da Inspecado : Dia 03 de Maio de 2023

Cargo/Fungao analisado : Servente de Limpeza

01) Objetivo

O presente parecer técnico tem por objetivo apurar a existéncia (ou ndo) de
INSALUBRIDADE na (s) atividades (s) de trabalho desenvolvido pelas
SERVENTES DE LIMPEZA DE BANHEIROS.

02) Informacdes Gerais sobre a diligéncia.

A diligencia pericial foi realizada no dia 03 de Maio de 2023, das 15:00 as
16:00 hrs, nas instalagdes do CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS - CAMPUS I - sito a Av. Amazonas N©
5253, local onde as (0s) serventes prestam 0s seus servigos.

A diligencia foi realizada pelo Engenheiro de Seguranga do Trabalho do
SIASS/CEFET MG , JOAO CAMILO DO ESPIRITO SANTO e acompanhada pelo
encarregado da limpeza Sr. JULIMAR RODRIGUES DOS SANTOS.




3) Etapas da Diligencia
A diligéncia pericial foi desenvolvida nas seguintes etapas:

- Apuracdo da fungdo , das atividades e dos locais de trabalho das
SERVENTES DE LIMPEZA DE BANHEIROS, por meio de consulta a ficha de
registro funcional e das informagdes no momento da inspegao;

- Inspecdo nos locais de trabalho;

- Andlise das etapas de execucdo das atividades de atribuicdo das
SERVENTES DE LIMPEZA DE BANHEIROS;

- Identificagcdao de agentes Insalubres nas atividades e locais de trabalho;
4) Descrigao das Atividades:

- Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de seus
substitutos;

- Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo,
lavando ou encerando dependéncias, moveis, utensilios e instalagdes, para
manter as condigdes de higiene e conservagao das partes comuns da
instituicao;

- Remover o po6 dos moveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, expando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;

- Limpas escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador de pd, para retirar poeira e detritos;

- Limpas utensilios , como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com &gua e sabdo ou outro meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais.

- Retirar o lixo e lavar o local;

- Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;

- Proceder a limpeza de sanitarios e banheiros;

- Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da instituigéo;

- Manter elevadores rigorosamente limpos (paredes, espelhos, tapetes);

- Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo seu
superior imediato;

- Proceder a limpeza de sanitarios e banheiros;/j
///?'

[ ==




- Retirar o lixo e lavar o local.

5) Locais de trabalho avaliados:

Instalacbes do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas Gerais
sito a Av. Amazonas 5253 - Bairro Nova Suica - Belo Horizonte/MG.

6) Fundamentacdo Legal:

Anexo 14 da NR 15 da Portaria 3214/78 do Ministério do Trabalho e
Emprego e Sumula 448 Inciso II do TST.

NR 15 - ATIVIDADES E OPERACOES INSALUBRES ANEXO N.° 14 (Aprovado
pela Portaria SSST n.°© 12, de 12 de novembro de 1979) AGENTES
BIOLOGICOS.

7) CONCLUSAO:

Diante do acima exposto, da analise da documentagdo apresentada, da
inspecdo do local de trabalho e das informagdes prestadas durante a
diligéncia, conclui-se que estd exposta de forma permanente e habitual a
atividades INSALUBRES com exposicdo a RISCOS biotologicos em
GRAU MAXIMO (40% QUARENTA POR CENTO SOBRE O
SALARIO MINIMO), fazendo Juz ao devido adicional .

Este parecer se aplica exclusivamente as SERVENTES DE LIMPEZA
DE BANHEIROS que realizam limpeza de banheiros sanitarios e
coleta de lixo no CEFET/MG, bem como a SERVENTE DE LIMPEZA
que presta servicos no setor de saide e atendimento médico e
odontolégico.
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CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS -
CEFET MG

SUBSISTEMA INTEGRADO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR
PUBLICO FEDERAL

LAUDO PERICIAL CONCLUSIVO PARA FINS DE CARACTERIZAQ[\O DE
PERICULOSIDADE RELATIVO AS ATIVIDADES DESCRITAS NA NOVA
LICITAGAO DE LIMPEZA E MANUTENCAO PREDIAL, PARA O CARGO
DE OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL.

Interessado: Prefeitura do CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA - CEFET MG - CAMPUS 1

Data da Inspecao : Dia 03 de Maio de 2023

Cargo/Funcdo analisado : OFICIAL DE MANUTENGAO PREDIAL.

01) Objetivo

O presente parecer técnico tem por objetivo apurar a existéncia (ou nao) de
PERICULOSIDADE na (s) atividades (s) de trabalho desenvolvido pelo
OFICIAL DE MANUTENGAO PREDIAL .

02) Informacgdes Gerais sobre a diligéncia.

A diligencia pericial foi realizada no dia 03 de Maio de 2023, das 15:00 as
16:00 hrs, nas instalacdes do CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS - CAMPUS I - sito a Av. Amazonas N©
5253, local onde as (os) OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL prestam os
seus servigos.

A diligéncia foi realizada pelo Engenheiro de Seguranca do Trabalho do
SIASS/CEFET MG , JOAO CAMILO DO ESPIRITO SANTO e acompanhada pelo
encarregado da limpeza Sr. CULIMAR RODRIGUES DOS SANTOS ,

encarregado da limpeza.




3) Etapas da Diligencia
A diligéncia pericial foi desenvolvida nas seguintes etapas:

- Apuragdo da fungdo , das atividades e dos locais de trabalho do OFICIAL
DE MANUTENCAO PREDIAL, por meio de consulta a ficha de registro
funcional e das informagdes no momento da inspegado;

- Inspegao nos locais de trabalho;

- Andlise das etapas de execucdo das atividades de atribuicdo do OFICIAL
DE MANUTENCAO PREDIAL;

- Identificagdo da PERICULOSIDADE nas atividades e locais de trabalho;
4) Descrigao das Atividades:

- Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de seus
substitutos;

- Zelar pelo patriménio do CEFET/MG, promovendo a limpeza geral de
telhados , meios-fios, calhas e rufos, além da substituicdo e fixagao de
telhas;

- Fazer reparos em pontos de umidade em lajes;

- Efetuar reparos na camada de protecao das lajes;

- Efetuar pequenos consertos em alvenarias danificadas;
- Efetuar pintura geral em paredes e forros;

- Executar pequenos servigos de alvenaria e rebocos;

- Realizar as inspecgoes e reparos de instalacoes elétricas de baixa e
media tensdao (NR 10 - Reciclagem a cada 2 anos), verificando
disjuntores , substituicdao de lampadas e luminarias em geral;

— Realizar manutengdes preventivas, preditivas e corretivas das
substacoes;

- Instalacao e reparo de rede de telefonia e de dados;

- Efetuar o reaperto de sistemas de fixagdo em esquadrias, dobradigas e
fechaduras;

- Montar andaimes, tela de protegdao , mesa plataforma;

- Realizar os servigos de instalagdes de encanamentos em geral, de
aparelhos sanitarios, de caixas de descargas;




- Testar e consertar a rede hidraulica, incluindo canalizagbes, valvulas e
registros, fazer reparos em qualquer tipo de junta em canalizagdes;

- Eliminar vazamentos de vasos sanitarios;

- Executar trabalhos simples de verificagdo e reparo de pegas metalicas;
- Cortar, perfurar, esmerilhar pecas de metal em geral;

- Desmontar, montar e lubrificar ferramentas;

- Montagem, desmontagem e reparo em divisérias (madeira, drywal e
outros materiais);

- Reparo em forro de gesso, PVC e outros materiais;

- Executar consertos em fechaduras, chaves grades, gradis, portdes,
esquadrias, moveis metalicos e armagdes de ferro em geral;

- Executar pequenos servicos de solda elétrica, substituir pegas metalicas;

- Executar servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e
instalando pecas, componentes e equipamentos;

- Conservar vidros e fachadas, limpar recintos e acessorios;
- Limpar e tratar de piscinas;

- Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecao
ao meio ambiente;

- Realizar trabalho em altura, em conformidade com a NR 35;

- Executar servigos de serralheria, trabalhando o material, medindo,
riscando, furando, cortando, torcendo e unindo partes por meio de
parafusos, rebites, solda e outros, de acordo com as especificacdes de
projetos, para reparar, confeccionar e montar estruturas metalicas em

geral;

- Operagao e utilizagdo de equipamentos providos de motor de combustacgao
interna.

5) Locais de trabalho avaliados:

Instalacdes do Centro Federal de Educacdo Tecnolégica de Minas Gerais
sito a Av. Amazonas 5253 - Bairro Nova Suica - Belo Horizonte/MG.




6) Fundamentagdo Legal:

NR 16 e seus anexos, da Portaria 3214/78 do Ministério do Trabalho e
Emprego.

7) CONCLUSAO:

Diante do acima exposto, da anadlise da documentagdo apresentada, da
inspecdo do local de trabalho e das informagdes prestadas durante a
diligéncia, conclui-se que estd exposta de forma permanente e habitual a
atividades PERICULOSAS com exposicdo a RISCOS DE CHOQUE
ELETRICO - TRABALHO 30 % (Trinta por cento) sobre o salario-
base.

Belo Horizonte, 04 de Maio de 2023.

S

ku,
TLO DO-ESPIRITO ¢ ANTO Eng Seg. Trabalho -

SIASS/CEFE

Jnao Camio do Espirito Santo

Raiito J Engenneiro de Sequranga g Trabetho
SIAPE 1726983
tinidade SIASS - CEFET-MG

(JaiO’CA‘




13/11/2023, 09:24 sig.cefetmg.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?idDoc=1234644

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIVISAO DE SAUDE

CEFET-MG i

o ® o
) o

L

PARECER N° 7 / 2023 - DISAU (11.68.04.05)

N° do Protocolo: 23062.056046/2023-59
Belo Horizonte-MG, 13 de novembro de 2023.

SUBSISTEMA INTEGRADO DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR PUBLICO FEDERAL
PARECER TECNICO INSALUBRIDADE
Interessado: Prefeitura do CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA ? CEFET MG ? CAMPUS CURVELO
Data da Inspegéo : Dia 07 de Novembro de 2023
Cargo/Funcgao analisado : Servente de Limpeza/zelador
01) Objetivo

O presente parecer técnico tem por objetivo apurar a existéncia (ou ndo) de INSALUBRIDADE na (s) atividades (s) de
trabalho desenvolvida pelo SERVENTE DE LIMPEZA/ZELADOR.

02) Informagdes Gerais sobre a diligéncia.

A diligencia pericial foi realizada no dia 07 de NOVEMBRO de 2023, das 10:00 as 11:00 hrs, nas instalagées do CENTRO
FEDERAL DE EDUCACAQO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS ? CAMPUS CURVELO ? sito a Rua Raymundo Mattoso N°
900 -, local onde o servente ira prestar os seus servicos.

A diligencia foi realizada pelo servidor do Sistema Integrado de Atencéo a Saude do Servidor SIASS/CEFET MG , JOAO
CAMILO DO ESPIRITO SANTO e acompanhada pela Professora KARLA DE SOUZA ( Coordenadora do Projeto CEPETZ) e
pela coordenadora de servigos gerais do Campus CURVELO/MG SILVANA BARBOSA.

3) Etapas da Diligencia
A diligéncia pericial foi desenvolvida nas seguintes etapas:

- Apuracgao da fungao , das atividades e dos locais de trabalho do SERVENTE DE LIMPEZA/ZELADOR , por meio das
informagdes no momento da inspegéo;

- Inspecgao nos locais de trabalho;

- Analise das etapas de execugdo das atividades de atribuigdo das do SERVENTE DE LIMPEZA/ZELADOR;
- Identificagé@o de agentes Insalubres nas atividades e locais de trabalho;

4) Descrigao das Atividades:

- Obedecer as determinagdes do encarregado e do supervisor, ou de seus substitutos;

- Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo, lavando ou encerando dependéncias, moveis, utensilios
e instalagdes, para manter as condigdes de higiene e conservagéo das partes comuns da instituicéo;

- Remover o p6é dos moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos, expando-os ou limpando-os com
vasculhadores, flanelas ou vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;

- Limpas escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-os ou encerando-os e passando aspirador de p6, para
retirar poeira e detritos;

- Limpar utensilios , como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou esponja com agua e sabdo ou outro meio
adequado, para manter a boa aparéncia dos locais.

- Retirar o lixo e lavar o local;

- Abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da instituigao;

- Varrer e lavar patio, estacionamento, e corredores da instituigao;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo, ou designadas pelo seu superior imediato;
- Retirar o lixo e lavar o local.

- * Alimentar com ragao e servir agua aos caes do Projeto CEPETZ (cerca de 05 caes), limpar o canil e recolher as fezes
dos animais (segundo informagdes da coordenadora).O recolhimento das fezes dos animais se da em media de 01 vez por
semana, e deverao ser feitos utilizando-se de pa e vassoura, de forma que o trabalhador nao tenha contato direto com as
fezes dos animais.

*Observagdes: Recomenda-se o uso dos seguintes Equipamentos de Protegdo Individual para a fungdo servente de
limpeza/zelador:

- Luvas de Latex;
- Botas de Borracha;
5) Locais de trabalho avaliados:
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Instalagbes do CAMPUS CURVELO DO Centro Federal de Educagéo Tecnolégica de Minas Gerais sito a Rua Raymundo
Mattoso N° 900 ? CURVELO/MG.

6) Fundamentagéao Legal:
Anexo 14 da NR 15 da Portaria 3214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego e Sumula 448 Inciso |l do TST.

NR 15 - ATIVIDADES E OPERAQOES INSALUBRES ANEXO N.° 14 (Aprovado pela Portaria SSST n.° 12, de 12 de
novembro de 1979) AGENTES BIOLOGICOS.

NR 15 - ATIVIDADES E OPERAGOES INSALUBRES ANEXO N.° 14 (Aprovado pela Portaria SSST n.° 12, de 12 de
novembro de 1979)

AGENTES BIOLOGICOS Relagao das atividades que envolvem agentes bioldgicos, cuja insalubridade é caracterizada pela
avaliagdo qualitativa.

- Insalubridade de grau maximo Trabalho ou operagdes, em contato permanente com: - pacientes em isolamento por
doencas infecto-contagiosas, bem como objetos de seu uso, ndo previamente esterilizados; - carnes, glandulas, visceras,
sangue, 0ssos, couros, pélos e dejegdes de animais portadores de doengas infectocontagiosas (carbunculose, brucelose,
tuberculose); - esgotos (galerias e tanques); e - lixo urbano (coleta e industrializagao).

- Insalubridade de grau médio Trabalhos e operagdes em contato permanente com pacientes, animais ou com material
infecto-contagiante, em: - hospitais, servicos de emergéncia, enfermarias, ambulatérios, postos de vacinagéo e outros
estabelecimentos destinados aos cuidados da salide humana (aplica-se unicamente ao pessoal que tenha contato com os
pacientes, bem como aos que manuseiam objetos de uso desses pacientes, ndo previamente esterilizados); - hospitais,
ambulatérios, postos de vacinagéo e outros estabelecimentos destinados ao atendimento e tratamento de animais (aplica-se
apenas ao pessoal que tenha contato com tais animais); - contato em laboratérios, com animais destinados ao preparo de
soro, vacinas e outros produtos; - laboratérios de analise clinica e histopatologia (aplica-se tao-sé ao pessoal técnico); -
gabinetes de autdpsias, de anatomia e histoanatomopatologia (aplica-se somente ao pessoal técnico); - cemitérios
(exumagéo de corpos); - estabulos e cavalarigas; e - residuos de animais deteriorados.

7) CONCLUSAO:

Diante do acima exposto, da analise da documentagéo apresentada, da inspegao do local de trabalho e das informagdes
prestadas durante a diligéncia, conclui-se que as atividades a serem exercidas pelo SERVENTE DE LIMPEZA/ZELADOR
nao sao consideradas INSALUBRES.

Belo Horizonte, 13 de Novembro de 2023.

JOAO CAMILO DO ESPIRITO SANTO ? SIASS/CEFET
LORENA DE AZEVEDO SILVA

Engenheira de Seguranga do Trabalho ? CEFET /MG.

(Assinado digitalmente em 13/11/2023 09:12 )
LORENA DE AZEVEDO SILVA
ENGENHEIRO DE SEG DO TRABALHO
DISAU (11.68.04.05)

Matricula: 2192121

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu numero: 7,
ano: 2023, tipo: PARECER, data de emisséo: 13/11/2023 e o codigo de verificagao: f746318e78
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(Assinado digitalmente em 11/03/2024 12:42)
CAROLINA CALAZANS LOPES LEOPOLDINO
ADMINISTRADOR
DISERV (11.54.02.01)

Matricula: ##302#9

(Assinado digitalmente em 11/03/2024 15:43)
FERNANDO GONTIJO BERNARDES JUNIOR
CHEFE
PREF (11.54.02)

Matricula: ##496#9

(Assinado digitalmente em 11/03/2024 14:00 )
SILVANIA DE LOURDES BARBOSA DE ALMEIDA
COORDENADOR
SEGERCV (11.59.02.01)

Matricula: ##116#1

(Assinado digitalmente em 11/03/2024 13:01)
WANDER DIASDE ALMEIDA
COORDENADOR
SEGERTM (11.63.02.01)
Matricula: ##187#7

(Assinado digitalmente em 11/03/2024 12:47 )
Cintia Neto da Slva
CONTADOR
PREF (11.54.02)
Matricula: ##894#2

(Assinado digitalmente em 11/03/2024 13:22)
Paulo Henrique Fernandes Fiddlis
TECNICO EM CONTABILIDADE
DISERV (11.54.02.01)
Matricula: ###9364#7

(Assinado digitalmente em 11/03/2024 12:52 )
WALQUIRIA MARIA DE SOUZA CORREA
CONTADOR
CCONT (11.54.05)

Matricula: ###212#4
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