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Acesse o site da DIPAT, entre
barra de Patrimonio e, em seguid

selecione Bens Ociosos e selecio
o bem desejado.
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CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos

ATENCAO!
O seu login € o seu CPF e sua senha € a mesma cadastrada na Identificacdo Unica.
O sistema diferencia letras maiisculas de mindsculas na senha.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmIn
(Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicacdo)

Acesse o SIPAC e
insira seu usuario Entrar no Sistema

h Usudrio:
e senna.
Senha: |
Entrar
Caso ainda ndo possua cadastro no Caso tenha esquecido a senha,
sistema, - . .
) ) . cligue no link abaixo.
cligue no link abaixo. o,

Codastre_se Esqueci minha senha

a Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, cligue aqui.

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31) 3319-7000 | Copyright © 2005-2020 - CEFET-MG - vm-sig-app-02.ditic.sgi.cefetmg.brinst2 - v4.46.17.cefetd7i



[ Requisicies [ Comunicaciio (| Orcam

Mao ha noticias cadastradas.

Madulos A Abrir Chamado

Despachos Eletrdnicos »
Asczinar Documentos (0)

Consultas *

Relatdrios ¥

[ Avisos U Bens H Extrato ]_[ Material U Processos ]_[ Requisicdes| CODIGO DE BARRAS

Abaixo estdo listados os 20 dlitimos topicos cadastrados.

Info

Acesse o “Protocolo”, em
seguida cligue em

“Documentos” e em
“Cadastrar Documento”.
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= Alterar Senha 0 Ajuda -*.u Masa Virtual

ProTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

i

Dados Gerais

"j Prezado Servidor, ao realizar atividade que envolva o Tratamento de Dados Pessoais, observar a necessidade de restricdo e se esta

de acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 e a Lei de Acesso a Informacao
{LAI) - Lei n® 11.527/2011

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituigdo, isto &, informacgdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para
cadastrar um documento, informe oz dados abaixo e selecione a opgdo Continuar ==

Para documentos digitais, o sistema s0 permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo

Eletrinico. “ _ "

Escreva “Solicitagdo de Bens
Ociosos” no tipo de
documento.

DAapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: *| SOLICITACAC DE BENS OCIOSOS

Matureza do Documento: # | OSTENSIVO w

Ostensivo: documente cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficara disponivel

para consulta na area pablica do sistema.

" Documentos que contiverem informac@es pessoais (CPF, RG, dados bancdrios, endereco...)

devem ser cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado: # Detalhe O assu ntO.

(1000 caracteres/0 digitados)

Observacies:

(700 caracteres/ 0 digitados)

Forma do Documento: # O Dracumento Fisico O Escrever Documenta O Anexar Documento Digital



JADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: # |SOLICITACAD DE BENS OCIOSOS

Matureza do Documenta: * | OSTENSIVO w

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do pablico em geral e ficara disponivel

para consulta na area publica do sistema.

“ Documentos gue contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancérios, endereco...)

devem ser cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado: #*
Y

(1000 caracteres/0 digitados)

Cligue em “Escrever

Observagoes:

Documento”
YA

(700 caracteres/0

Forma do Documento: # O Drocumento Fisico @ Escrever Documento O Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAD: evitar copiar e colar textos j& formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatagao ao imprimir o documento, o ideal seria copiar

apenas o texto e realizar a formatacao abaixo ou carregar de algum modelo existente.
. u“
Cligue em “Carregar

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELD UNIDADE M fo) de IO"

Arguivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

O B I US — L x,’ x A~YA~Y = E=EE =S~E~ = E &
¥ Iho B & Q & 2 M © - B~ =
Formatos = Paragrafo = Fonte * Tamanho - FPalavras Reservadas = Referéncias =
"

SDLICITA(;ED DE BENS OCIOSOS (usados)

R TR Ik 1™ 6 o s



(F00 caracteres /0 digitados)
Forrma do Documento: Documento Fisico ® Escrever Documento Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELD CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo ~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela -

O B I U s — L x X A~YA~ = =T =EE ETE- E = 6
X o B = Q &£ 2 LM G- B =
Formatos = Paragrafo -~ Fonte ~ Tamanho - Falavras Reservadas - Referéncias =

d) Em relagao ao manuseio do quadro IDENTIFICACAO DO(S) BEM({MS), podem ser adicionadas novas linhas, caso necessario.

| ORIGEM |

[Unidade de Gestao (UG) | |

I;TS& responsavel pela carga patrimonial “ I PreenCha Corretam

[Telefone I | (no proprio sistema
todos os campos
indicados.

| DESTINO

[Unidade de Gestao (UG) I
|Futuro responsavel pela carga patrimonial ||
[SIAPE I
|Telefone ||

Por este instrumento fica registrado, apds as devidas assinaturas eletrdnicas, que:
1. O servidor da origem solicita a transferéncia do material permanente a seguir relacionado ao servidor do destino;

2. 0O servidor do destino declara, para fins de direito, que aceita a transferéncia do material permanente constante deste
documento de Transferéncia, comprometendo-se a efetuar a devida incorporacao patrimonial como previsto na legislacao vigente.

Palavras: 26

@ : Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO # Adicionar Assinant

# Assinante Unidade

MNenhum Assinante Adicionado

P T — et



(700 caracteres /0 digitados)
Forma do Documento: Documento Fisico ® Escrever Documento Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~  Editar~ Inserr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

O B F U 5 — T, x >»x A~ A~ = =

¥ Ine B & Q &£ L2 @ 0~ =~ =

Formatos = Paragrafo « Fonte w  Tamanho - Falavras Reservadas « Referéncias =

- éEv

i
M
Il
L i}
LY

IDENTIFICACAO DO(S) BEM(NS)

[tem N*

Patriménio ” Descricdo ” Situacao
o1 | | |

oz_| | |
0| | |

| |

| |

| |

| |

| |

| o4 | || || | campos de
I os | || | I identificacao do(s)
| |

| |

| |

| |

Nao se esqueca de
preencher todos os

o6 | | |
o7 | ” ” bem(ns).

oz | | |
» | | |

1| | |

[Informe aqui a CIDADE de lotaciao do emissor do documento], ==DATA_ATUAL_POR_EXTEMSO==

Palavras: 26 5.:5

@ : Remowver Assinante

ASSIMNANTES DO DOCUMENTO * Adicionar Assinante

# Assinante Unidade

MNenhum Assinante Adicionado

Cancelar || Continuar ==



ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELOD CARREGAR MODELD UNIDADE
Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~-

0 B I USs — L x, X A~-HA-~ ==
X o B & Q N0 =B B

Formatos = Pardgrafo  ~ Fonte » Tamanho ~  Palavras Reservadas »  Referéncias =

]
iii
‘

= -

M
lil
-
L]

| IDENTIFICAGAO DO(S) BEM(NS) |

| Item N°
01

Patriménio H Descrigdo ” Situacdo

02

| o | | ” | Também é necessario adicionar
| o | H | | como ASSINANTE o chefe da

05
” unidade que TRANSFERE o bem,
[ o7 | H ” | assim como o chefe da unidade

| os | H H | que RECEBE o bem.

09

10

[Informe aqui a CIDADE de lotacio do emissor do documento], ==DATA_ATUAL_POR_EXTEMNSO==

Palavras: 265.:;

@ : Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO + Adicionar Assinante
) ) Adicionar Assinante
# Assinante Unidade

K_! Minha Assinatura

Nenhum Assinante Adicionado

a Servidor da Unidade

Cancelar || Continuar ==
# Campos de preenchimento obrigatdrio. a Servidor de Outra Unidade

2| Solicitar Indicag3o de Assinantes

Protocolo

a Grupo de Assinantes
SIPAC | Secretaria de Governanga da Informacgdo - (21) 2219-7000 | Copyright & 2005-2019 - CEFET-MG - vm-sig-app-02.ditic.sgi.cefetmg.brinst2 - v4,46.17.ccf®




CEFET-MG - SIPAC - sSistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos [l R LR TR --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ I

Orcamento: 2019 Modulos A Abrir Chamado = Portal Admin
C= Alterar senha 9 Ajuda e.l Mesa Virtual

ProTocCoLDo > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS
Dados Gerais Documentos Anexados

Meste passo poderdo ser anexados arguives ao documentoe que esta sendo cadastrado. Ma parte inferior da pdgina serdo mestrados os arguivos incluidos dura
sua sessdo de cadastramento de documento,

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADOD

Nome do Arguivo: +#

esta pagina,
yenas cliqgue em Descricio: #

ontinuar”. p
(4000 caracteres /0 digitados)

Arquivo: W | E=zcolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Anexar

L'n: Visualizar Arguivo -Elf: Excluir Documento

ArgQuivos ANEXADOS A0 DocuMENTO

Nome do Arquive Descrigdo Argquivo

Menhum Srguivo Anexado.

<< Voltar || Cancelar | Continuar == _

# Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31} 3319-7000 | Copyright © 2005-201%9 - CEFET-MG - vm-sig-app-02.ditic.sgi.cefetmg.brinst2 - v4.46.17.cefet47




Madulos n Abrir Chamado = Portal Ad

= Alterar senha 0 Ajuda e.u Mesa Virl

ProTocCcoLD > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

iy R (]

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

Meste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categonas:

. Serwdnr Ser'-.'ldn:-res da Unwermdade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificader);
2 dos pela matricula;

hs que sd3o0 interessados no documento;

cdo;

ternacionais ou qualguer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Em “Interessados”, marque a
opcao Unidade, em seguida,
adicione a Divisao de
Patriménio (DlPAT), DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
preenchendo com o e-mail ' !

do setor

(patrimonio@cefetmg.br).

Hos, prossiga o cadastro do documento selecionande a opcde "Continuar ="

* Unidade

BHO - DIVISAQ DE PATRIMANIO (11.01.25.01.02)

® sim O nso Nao se esqueca
E-mail: |patrimenio@cefetma.bi de clicar em

Inzenr “ .
# Campos de presnchimento nbrigam Inserl r

-Ef: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS Mo DocumenTto (0)

ldentificador Mome E-mail Tipo

Menhum Interessado Inserido.

=< Valtar | Cancelar || Continuar ==

Protocolo
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Urcamento: 2013 (e MEEEE= I i C

— ARGl AUTTEE

€ BHO - DIVISAO DE PATRIMANIO (< * =+ =7 =< ==t €= Alterar senha € Ajuda & Mesa Virtual

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTACAD INICIAL

i) K s C

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial

os dados da movimentacdo inicial do documento.

Em “Movimentacéo
Inicial”, acrescente a
Divisdo de Patrimdnio ———
como ”Unidade de Origem Interna: * ® prapria Unidade Outra Unidade

Destino”

Origem: BHO - DIVISAO DE PATRIMANIO (11.01.25.01.02)

Unidade de Destino: % |11,01,25.01.1 Eu_‘? - DIVISAQ DE PATRIMONIO (11.01.25.01.02)

=15 BHO - SUPERINTENDENCIA DE LOGISTICA  (11.01.25.01) B
/=] BHO - DIVISAO DE ALMOXARIFADO {11.01.25.01.01)
=] BHO - DIVISAO DE COMPRAS (11.01.25.01.03)
/=] BHO - DIVISAO DE LABORATORIOS (11.01.25.01.04)
5| BHO _ DIVISAO DE PATRIMONIO (11.01.25.01.02)|
41 ] BHO - SUPERINTENDENCIA DE ORGAMENTO E FINANGAS (11.01.25.03)
41 ) BHO - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.01.03)
=] BHO - NOCLEO DE GOVERNANGA INTERNA (11.01.41)
=] BHO - OUVIDORIA (11.01.04)

== RHN _ PEOCTIBANORIA FENFRAL (14 04 ATL -
3
Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em [nas)
Urgente: Sim '® Nio

e Toario Prossiga clicando em
o" o /]
<<= Voltar || Cancelar || Continuar == Contlnuar,

# Campos de preenchimento cbrigatdric.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanga da Informacdo - (31} 3219-7000 | Copyright © 2005-2019 - CEFET-MG - vm-sig-app-02.ditic.sgi.cefetmg.brinst? - v4.46.17.cefet47
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a} BHO - DIVISAD DE PATRIMONIO (11.01.25.01.02) = Alterar senha

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMAGAO DOs DADOS
...
i [ [} (=
Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial

nfira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

DAaDpOS DO DOCUMENTO

0 Ajuda -g.u Mesa Virtual

@

Confirmacio

\
'S

Origem do Documento: Interno

Tipo do Documento

Matureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: DIFAT (11.01.25.01.02)
Data do Documento: 25/11/2019

Observacdes: --
ASSINAMTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade
1

2
Pré-Visualizar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocuMENTO (1)

Identificador Mome E-mail

1101250102 | BHO - DIVISAQ DE PATRIMONIC patrimonio@cefetmg.br

Dapos DA MOVIMENTACAOD
Urgente: MNio
Unidade de Origem: BHO - DIVISAQ DE PATRIMANIO (11.01.25.01.02)
Unidade de Destino: BHO - DIVISAO DE PATRIMONIO (11.01.25.01.02)

Confirmar <= \oltar || Cancelar

Campos de presnchimento obrigatdrio.

Protocolo

c) Em seguida, clique
em “Confirmar”

wgao - (31} 3219-7000 | Copyright © 2005-2019 - CEFET-MG - vm-sig-app-02.ditic.sgi.ce

Situagdo
MAOQ ASSINADOD
MAQ ASSINADOD

Tipo
Unidade

b) Verifique
também se a DIPAT
esta inserida como
INTERESSADA.



