
Passo a passo 
documento de 

Devolução de bens 
patrimoniais



Acesse o SIPAC e
insira seu usuário
e senha.



Ou clique em “Módulos”



Acesse o módulo 
“Protocolo”



Clique em “Menu”



Clique em “Cadastrar Documento”

Clique em “Documentos”



Selecione a opção de 
“Escrever documento”

Especifique tipo de 
documento

Detalhe o assunto



Passo a passo de como consultar NI

Selecione a opção “Carregar modelo”

Especifique o NI, o tipo de bem devolvido e a 
sua condição.



Passo a passo de como consultar NI

Adicione os assinantes
interessados no documento

Preencha o documento conforme suas especificações

Clique em
“continuar”



Passo a passo de como consultar NI

Preencha os dados dos servidores e unidades
interessados



Passo a passo de como consultar NI

Adicione a unidade de destino e prossiga.
É importante lembrar que a unidade do
destino é a Divisão de Materiais e
Patrimônio!



Passo a passo de como consultar NI

Confira os dados do documento
e conclua!


