
Passo a Passo:
Solicitar Materiais
de Consumo



Em caso de dúvidas, ligue para o 
Almoxarifado: 7117/7116



Acesse o site do SIPAC 
utilizando seu login.



Entre no módulo 
“Portal Administrativo”.



Clique nas seguintes 
abas, seguindo a ordem.

1

2

3

4



Pesquise o nome do 
item que deseja solicitar 
e dê enter.



Clique na seta 
verde, como 
apontado, para 
adicionar o item.



Insira a quantidade 
desejada e clique 
em “Incluir”.



Repita o processo quantas 
vezes for necessário. 
Quando estiver pronto, 
clique em “Continuar”.



Clique em “Gravar 
e Continuar”.




