Passo a Passo:
Solicitar Materiais
de Consumo




Em caso de duvidas, ligue para o
Almoxarifado: 7117/7116



CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos

ATENCAO!
O seu login € o seu CPF e sua senha € a mesma cadastrada na Identificacdo Unica.
0O sistema diferencia letras mailsculas de minusculas na senha.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
cadémico ministrativo ecursos Humanos ministracao e Comunicagao
Académi Administrati R H Administragao e C icaga

Acesse o site do SIPAC

Entrar no Sistema

utilizando seu login.

Usuario:

Senha:

Entrar

Caso ainda ndo possua cadastro no )
Caso tenha esquecido a senha,

sistema . ) .
) I cligue no link abaixo.
clique no link abaixo. !}

@

Esqueci m_inha senha
Cadastre-se q

e Este sistema @ melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
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Orcamento: 2020 Médulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
= Alterar senha @ Ajuda ! Mesa Virtual
MobuLos PoRTAIS

ess0 a dimento de ditoria e Contro Bolsas/Auxilios Portal Administrativo
Reqmsn:_;oes Interno

Catalogo de Materiais citagdo gistros

“ Compatinadas “ “

““W Entre e méd“'o

& Portal Admmlstratlvo

ane]amen 0 de
QObras

OuTROS SISTEMAS

Sistema Académico Sistema de Rec. GAd
(SIGAA) Humanos (SIGRH}

Menu Principal
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CEFET-MG - SIPAC

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Tempo de Sessdo: 01:00

--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥

Orcamento: 2020 |8] Médulos

= Alterar senha

0 Ajuda

L Requisicdes [ comunicaca
Material/Servico »

" Orcamento gﬂPatrimﬁnio Movel ﬁ Protocolo
Almoxarifado *

s Outros

Acompanhar Requisicies Enviadas

. Cadastrar Requisicdo
Catélogo ;

Develugdo

Nao ha as cadastradas.

Modificar Requisicdc

Consultar Disponibilidade em Estoque

Clique nas seguintes
abas, seguindo a ordem.

Avisos || Bens (0) || Extrato || Material || Processos |

Abaixo estdo listados os 20 dltimos topicos cadastrados.

Informacgoes: E]

Nao ha tépicos cadastrados.
Cadastrar Novo Topico

Portal Administrativo

A Abrir Chamado =

Portal Admin.

* Mesa Virtual

Trocar Foto

Editar Perfil

Alterar Senha -

Licitagbesem — g Minutas
Processamento O
: no DMP = Contratos
Memorandos — Consulta
Eletrénicos -{,3;] oe
' ~ Editais
PROCESS0S
DOCUMENTOS

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Estagidrio

Cargo:  CARGO NEAO INFORMADO
Vinculo: Estagianio

BHO - DIVISAD DE
Lotacdo: PATRIMAONIO

(11.01.25.01.02)
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Orcamento: 2020 Madulos A Abrir Chamado = Portal Admin.

= Alterar senha 0 Ajuda f: Mesa Virtual

PoRTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: Almoxarifado central

Buscar MATERIAL PARA INSERIR NA ListA

Codigo 0

Pesquise o nome do

e Denominacao | |

item que deseja solicitar
Listar apenas material em estoque? '® Sim Nao e dé enter

Buscar Material

.. * Alterar Dados do Material 51} Remover Material f,! Cotacoes

LISTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : QUALQUER UM

Nenhum material inserido
*0 wvalor total do item € obtido com base no preco médio e proporcao da quantidade escolhida em relacdoc ac estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

Cancelar Continuar >>

Portal Administrativo
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Orcamento: 2020 Madulos A Abrir Chamado = Portal Admin.

= Alterar senha 0 Ajuda lf Mesa Virtual

PoRTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

Cligue na seta
verde, como

‘5’: Exibir Detalhes do Material "}: Ocultar Detalhes do Material @ Selecionar Mat apontado, para

LisTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS (1) adicionar o item.

- . » . Unidade de
Codigo Denominacdo Grupo de Material . Valor
9 ¢ P Medida
230169609 ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE MATERIAL DE EXPEDIENTE Unidade R$ 0,18 * '\-ﬁ

- EM ESTOQUE - EM FALTA

<< Voltar Cancelar

Portal Administrativo
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Orgamento: 2020 Modulos A Abrir Chamado = Portal Admin.

E= Alterar senha 0 Ajuda *: Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

SITUAGCAD DO MATERIAL

Em estoque? Sim

REGIsTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA 0 MATERIAL

MNao existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. N3c existe licitagfes em andamento para este material.

INFORMAGCOES DO MATERIAL PARA INSERCGAO

Codigo: 230169609
Grupo de Material: MATERIAL DE EXPEDIENTE
Denominacdo: ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE
Especificacdo: ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE

valor (R$): 0,18 . .
Unidade Medida: Unidade desejada S Cllque

Quantidade: nr em “Incluir”.

Insira a quantidade

Observacdo:

(500 caracteres/0 digitados )

Incluir << \oltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo
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Orcamento: 2020 Mddulos AAbrir Chamado = Portal Admin.

= Alterar senha 0 Ajuda l’! Mesa Virtual

PoORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: Almoxarifado central

Buscar MaATERIAL PARA INSERIR NA Lista

Repita o processo quantas

Codigo 0 , .
vezes for necessario.

s Denominacdo

Quando estiver pronto,
cligue em “Continuar”.

Listar apenas material em estogue? '® Sim Mao

Buscar Material

~ r
.- & Alterar Dados do Material %}: Remover Material [.!: Cotacoes

LisTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : QUALQUER UM
MO Codigo Denominacao Grupo de Material Unid. Med. Quantidade Valor Total*
1 230169609 ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE Eigég{Emi—ERmL DE Unidade 100 R% 0,15 R$ 18,00 v f‘l y

Total da Requisicdo: R$ 18,00

*0 valor total do item & cbtido com base no preco médio e proporcdo da quantidade e m relacdc ac estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

Cancelar Continuar >>

Portal Administrativo
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Orgamento: 2020 Madulos A Abrir Chamado = Portal Admin.

{C= Alterar senha 0 Ajuda f Mesa Virtual

PoRTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISICAC DE MATERIAL

Dapos pA REQuisiGgAo

Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE MATERIAL
Grupo de Material: 23016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
Unidade Requisitante: 1101250102 - BHO - DIVISAO DE F’Js'-".TI-‘vtII'*-'1leJN11';“r,'r DIPAT
Usuario: 12722327600 - MARCELLY FONSECA OLIVEIRA
Email: CELLYFONSECA20@GMAIL.COM
Destino da Requisicdo: Almoxarifado central
Valor da Requisigdo: R$ 15,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OPCAQ FOI SELECIONADA

Observagdes:

0/300

Clique em “Gravar

DE MATERIAIS

L] 7
e Continuar”. Unid. de

Medida
23016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE Unidade 100

NO Codigo Denominagdo Grupo de Material Quant.

1 230169609 ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE

Gravar Gravar e Enviar << Voltar Cancelar

Portal Administrativo
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CEFET-MG

Portal Administrativo

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS q
GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E l
CONTRATOS

EmITIDO EM 13/01/2020 12:28

REQuisicAo DE MATERIAIS

Nimero da Requisicdo: 36/2020 H ||“ | ‘" ‘ ||”|| Hll‘
Tipo da Requisicdo: REQUISICAQ DE MATERIAL Bosicione o Leitor Optico
Status: ENVIADA nas barras acima.
Grupo de Material: 23016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
Unidade Requisitante: 1101250102 - BHO - DIVISAO DE PATRIMONIO / DIPAT
Usuario: 12722327600 - MARCELLY FONSECA COLIVEIRA
Email: CELLYFONSECAZO@GMAIL.COM
Destino da Requisicao: Almoxarifado central
Data de Cadastro: 13/01/2020
Valor da Requisicdo: R$ 18,00
Opcdo Orgcamentaria: NEMHUMA OPCAC FOI SELECIONADA
Observagobes:
LISTA DOS MATERIAIS
|Item| Codigo|Denominacdo Medida |Quant.| Valor| Total|

1 230169609 ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE

Unidade 100 R$ 0,18 R$ 18,00

ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE

TOTALIZACEO POR ELEMENTOS DE DESPESAS DETALHADOS

Grupo de Material

| Total|

23016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

R$ 18,00
Total R$ 18,00

Expedicao Autorizacao Almoxarifado Recebimento
Data Rubrica Data Rubrica Data Rubrica Data Rubrica
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