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CEFET-MG - SIPAC - Sis

ATENCAO!
0 seu login € o seu CPF e sua senha é a mesma cadastrada na Identificacdo Unica.
0 sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas na senha.

SIGAA SIPAC S5IGRH SIGAdmin
(Académico) {Administrativa) {Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicacdo)

Entrar no Sistema

Usuario: | \

Senha: | |

Caso ainda ndo possua cadastro no
sistema,
cligue no link abaixa.

Caso tenha esquecido a senha,
clique no link abaixo.

Cadastre-se Esqueci minha senha

.ﬂEste ist € lhor vi: lizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
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CEFET-MG - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Tempo de : 01: --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ LRI
Orcamento: 2019 Madulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
(E= Alterar senha 0 Ajuda ! Mesa Virtual
MopDuLOS PORTAIS

Acesso a ]nFnrmagan
Calangc- de Materiais Compra de Mat. Compras Cnmpms Licitacao Enmpms - Registros Portal da Di
Informacdienais Co -mparhlhadaa de Precos Cunh'DfHosprtaI
Contratos Pm}etusfcunvmms Faturas ]nﬁaestrul:ula Liqu |dagan de Orcamento Portal da Fundaca
Despesas
pagamento = S MD?E' = do = = da .

Planejamento de
Obras

OUTROS SISTEMAS

e

Sistema Académico

Sisterna de Rec.
Humanos (SIGRH)

(SIGAA)

Menu Principal
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--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ EETALM

A\ Abrir Chamado = Portal Admin.

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administraco e Contratos

Orcamento: 2019 Madulos

E= Alterar senha e Ajuda ! Mesa Virtual
MoépuLo DE PROTOCOLO
Mesa Virtual — Menu
E Trabalhe com seus processos & documentos EE— Menu de protocolo com acesso a lista de
organizados em gavetas e pastas. == funcionalidades disponiveis no modulo.

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31) 3315-7000 | Copyright 15-2015 - CEFET-MG sig-app-02.ditic.sgi.cefetmg.brinst? - v4.45.17.cefetd7
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CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Tempo de G R --- MUDAR DE SISTEMA --- 7 AT
Orgamento: 2019 (5] Madulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
= Alterar senha 0 Ajuda * Mesa Virtual

MépuLo pE PROTOCOLO

B cadastro B Movimentacdo
Cadastrar Documento Registrar Recebimento (1)
[ Alterar Documentos [ Registrar Envio (Saida) (4)
[® Cadastrar Ocorréncia B alterar Encaminhamento
[ Modelo de Documenta B cancelar Encaminhamento

M Documentos Sigilosos .
& Despachos Eletrénicos

Autenticar
[Hl Cadastrar Despacho
Alterar/Remover Despacho

[ Desclassificar Documentos
[ Reclassificar Documentos

B Gerenciamento B Assinatura
[l Ocorréncias com Prazos Atrasados [ Assinar Docurmnentos (D)
[ Cadastrar/alterar Grupo de Assinantes

Protocolo
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CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Tempo de : 01 --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ BTN

Orcamento: 2019 Maodulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
C= Akterar senha 0 Ajuda ! Mesa Virtual

ProTocoLo > CADASTRAR DocuMeENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

o

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdo, isto &, informacdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processs. Para cadastrar
um documento, informe os dados abaixo e selecione a opcdo Continuar =, Para documentos digitais, o sistema s0 permite o anexo de arguivos cujo formato
seja adotado pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico.

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: # bens méveis |
SOLICITAGAO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS

Matureza do Documento: #

Assunto Detalhado:

Observacoes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: % () Documente Fisice | Escrever Documento ) Anexar Documento Digital

| Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Protocolo

IPAC | Sec a de Governanga da Informa 31} 3315-7000 | Copyright
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O passo seguinte &
marcar a opcao:
“Escrever
Documento”.
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CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos R ER R R G R --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
Orcamento: 2019 Madulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
E= Alterar senha 0 Ajuda *.n Mesa Virtual

ProT1OCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

i

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicao, isto €, informacdo gue ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar
um documento, inferme os dados abaixo e selecione a opcdo Continuar ==, Para documentos digitais, o sistema sd permite o anexo de arguives cujo formato
seja adotado pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico.

Dapos po DOCUMENTO

Tipe do Decumento: % |SOLICITACAQ DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS

1\, Esse tipo de documento exige um minimao de 2 assinantes.
Matureza do Documento: # | OSTENSIVO hd

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conheciments do pablico em geral & ficard disponivel para

consulta na drea publica do sistema.

.

Daocumentos gus contiversm informacdes pessoais (CPF RG, dados bancdrios, endereca...) devem ser

cadastradas como RESTRITO.

Assunto Detalhado:

o
{1000 caracteres/0 digitados)
Observacoes:
A
{700 caracteres /0 digitados)
Forma do Documento: # Documento Fisico Escrever Documento Anexar Documento Digital

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Protocolo

053-2019 - CEFET-MG - vm-sig-app:
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(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # () Documento Fisico O] Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

Arquivo > Editar~ Inserir~ Visualizar~ Form Tabela =

b B I US — L x XX A~ =

0 ¥Dhe B ® O 2 W

Formatos = Paragrafo -~ Fonte

fil
o 1

~ Tamanho lavras Reservadas =  Referéncias =

Palavras: 0

@ : Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO *

# Assinante | Unidade

Menhum Assinante Adicionado

| cancelar || Continuar == |
# Campos de preenchimento obrigatério.
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(70
Forma do Documento: % ()

ESCREVER DOCUMENTO

sig.cefetmg.br diz

ditora-labora...

Deseja realmente carregar o modelo do documento? O contetdo atual

do documento serd perdido.

Formatos v FPardgrafo ~ Fonte

Arquivo ~  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

0 B I US — L x X A~HA-
H o X o B ® Q &£ 2 MO

-

[

Tamanho - Palavras Reservadas « Referéncias =

Palavras: 0

ASSINANTES DO DOCUMENTO *

# Assinante

@ : Remover Assinante

| Unidade

Menhum Assinante Adicionado

| Cancelar || Conti == |

% Campos da preenchimento obrigatério.
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(700 caracteres /0 digitados)
Forma do Documento: Documento Fisico ® Escrever Documento Anexar Documento Digital
ESCREVER DoOCumMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquive~ Editar~ Inserr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~
OB F U S — I x x A~HBH--===
¥ e B 3 Q £ 2 N 0O~ =2 =

Formatos ~ Paragrafo ~ Fonie + Tamanho - Palavras Reservadas « Referéncias =

SOLICITA{;JKO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS
ORIENTAGOES para preenchimento do formuldrio:

7
ESte e 0 l I lOdeIO a) Mos quadros ORIGEM e DESTINO, insira os dados solicitados usando as celulas da coluna a direita. Considere:

1 I al. Servidor da origem: atual responsavel pela carga patrimonial (quem transfere o bem)
acerto pe a D I PAT- a2. Servidor do destino: futuro responsavel pela carga patrimonial (quem recebe o bem)
Favor ler as

- ~
orientacoes antes
c) Em relacao ao campo SITUACAQ no quadro IDENTIFICACAD DO(S) BEM(NS), considere:
de preenCher O Bom - em perfeitas condigdes de uso;

Z Ocieso - em perfeitas condigdes, mas nao esta sendo usado pela unidade;
formulario. |

b) Este documento so tera validade com as assinaturas eletrdnicas do ATUAL e do FUTURO responsavel pela carga patrimonial.

Recuperavel - em possibilidade de recuperagao e economicamente viavel;
Antiecondmico - quando sua manutencao for onerosa ou seu rendimento precario e obsoleto;
Irrecuperavel - quando inutilizado para o fim a que se destina e sua recuperacao for superior a

50% do valor de sua aquisicao.

-

Palavras: 265

'@: Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO Adicionar Assinante

# Assinante Unidade
Menhum Assinante Adicionado
9 Cancelar || Continuar ==

% Campos de preenchimente cbrigatéria.
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(700 caracteres /0 digitados)
Forma do Documento: % () Dgcumento Fisico ® Escrever Documento ) Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELQ UNIDADE

Arguivo = Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela =

O B I U S — L xx A~-HE-= === =S~E~- ==
“ e XDhe B ® Q LREO- B oHD
Formatos + Pardgrafo  ~ Fonte -

Tamanho - Palavras Reservadas « Referéncias -
d) Em relagio ao manuseio do quadro IDENTIFICACAO DO(S) BEM(NS), podem ser adicionadas novas linhas, caso necessario.

ORIGEM

Unidade de Gestao (UG)

Atual responsavel pela carga patrimonial
SIAPE

Telefone

DESTINO
Unidade de Gestao (UG)
Futuro responsavel pela carga patrimonial
SIAPE
Telefone

Por este instrumento fica registrado, apds as devidas assinaturas eletrénicas, que:
1. O servidor da origem solicita a transferéncia do material permanente a seguir relacionado ao servidor do destino;
2. O servidor do destino declara, para fins de direito, que aceita a transferéncia do material permanente constante deste

documento de Transferéncia, comprometendo-se a efetuar a devida incorporacio patrimonial como previsto na legislacéo vigente.

-

Palavras: 265 _

&: Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO &

# Assinante

Unidade

Menhum Assinante Adicionado

| Cancelar || Continuar > |

#* Campos de preenchimente obrigatério.
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(700 caracteres /0 digitados)

Forma do Documento: % () Dgcumento Fisico ® Escrever Documento () Anexar Documento Drigital

ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELD L MODELD

Argquivo~ Editar~ Inserr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

OB F U S — T x X A~ A~ =
H 2 X e H & Q &£ 2 WM O~ =

Formatos = Paragrafo - Fonte - Tamanho - Palavras Reservadas = Referéncias =

iii
1
fii
1
i
i
-
L

IDENTIFICACAO DO(S) BEM(NS)

Item N° Patrimdnio Descrigcao Situacdo

01

02

03

05

06

o7

08

09

10

[Informe agui a CIDADE de lotacao do emissor do documento], =—=DATA_ATUAL POR_EXTEMSO==

-

Palavras: 265

@: Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO &

# Assinante Unidade

Menhum Assinante Adicionado

| Cancelar || Continuar == |

% Campos de preenchimentc obrigatdria.
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ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo - Editar = Inserr~  Visualizar = Formatar = Tabela -

OB 7 US — T x, XX A~aA~== =
7 X Iho B & QQ & 2 M O~ 2B =5 9

Formatos ~ Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho - Palavras Reservadas ~  Referéncias «

iii
1
fii
L]
I
lil

[

IDENTIFICAGAO DO(S) BEM(NS)

Item N° Patriménio Descrigéo Situagéo

01

0z

03

05

06

07

o]

09

10

[Informe agui a CIDADE de lotacdo do emissor do documento], =—=DATA_ATUAL_POR_EXTENSO=-=

-

Palavras: 265

&: Remover Assinante
ASSINANTES DO DOCUMENTO #
- _ nar Assi
# Assinante Unidade

. - Minha Assinatura
Menhum Assinante Adicionado

Servidor da Unidade
| Cancelar || Continuar == |

+# Campos de preenchimento obrigatério. Servidor de QOutra Unidade

Protocolo Solicitar Indicag@o de Assinantes

SEbRN

Grupo de Assinantes

7000 | Copyright
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Nesta pagina,
apenas clique
em “Continuar”
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CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos LEL L SRR RV - MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
Orcamento: 2019 Modulos A Abrir Chamado = Portal Admin.
= Alterar senha 0 Ajuda e: Mesa Virtual

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > AMNEXAR ARQUIVOS
Dados Gerais Documentos Anexados

MNeste passo poderdo ser anexados arquives ao documento que estd sendo cadastrade. Ma parte inferior da pagina serdo mostrados os arquives incluidos durante
sua sessdo de cadastramento de documento.

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arquivo: #
Descricdo: #

(4000 caracteres/0 digitados)
Arguiveo: # | Escolher arquive | Nenhum arguiveo selecionado

Anexar

Qﬁ: Visualizar Arquivo Ef Excluir Documento

ARQUIVOS ANEXADOS A0 DocuMENTO

Nome do Arquive Descrigdo Arquivo
MNenhum Arquivo Anexade.

<< \foltar || Cancelar || Continuar ==

#* Campos de preenchimento sbrigatdrio.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanga da Informacao - (31) 3315-7000 | Copyright © 2005-2019 - CEFET-MG - vm-sig-app- itc. g. st2 - v4.456.17.cefetd?
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--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m_

A\ Abrir Chamade = Portal Admin.

Nhatshpp SIPAC SIGAA SLOG @ ilovePDF G GLPI
CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos
Orgamento: 2019 Médulos

&= Alterar senha 0 Ajuda

Tempao de

! Mesa Virtual

ProTOoCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

o [ -

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

Meste passe podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categonas:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;
Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas gue sdo interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituicdo;
Outros: Publico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessade que ndo se adeque aos citados acima.

pos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opcido "Continuar >>"

DApoS DO INTERESSADD A SER INSERIDO

Categoria: ' Servidor O Aluno O Credor ® Unidade ) outros

UNIDADE
Unidade: # |BHO - DIVISAO DE PATRIMONIO (11.01.25.01.02) | h

Notificar Interessado: * @ sim ) N&Eo

E-mail: # gg;;'ggg'g@mhd |

Insenr

#* Campos de presnchimento cbrigate

Téi: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS No Documento (0)
Identificador Nome E-mail

Menhum Interessado Inserido.

| =< voltar || Cancelar || Continuar >> |

Protocolo

Governanga da Informag
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Orcamento: 2019 Médulos
€3 Alterar senha 0 Ajuda ! Mesa Virtual

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTAGAOD INICIAL

i K Oy (»

Dados Gerais Documentos Anexados Inter d il cao Inicial

Messe passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do documento.

MoVIMENTAGAO INICIAL

QOrigem Interna: * ® propria Unidade ) Outra Unidade

DADOS DA MOVIMENTACAOD

Unidade de Origem:

Unidade de Destino: # 11.01.25.01.]

- DIVISAQ DE PATRIMONMIO {11.01.25.01.02)|

= a BHO - SUPERINTENDENCIA DE LOGISTICA {11.01.25.01)
EHO - DIVISAO DE ALMOXARIFADO (11.01.25.01.01)
EHO - DIVISAO DE COMPRAS (11.01.25.01.03)
EHO - DIVISAO DE LABORATORIOS (11.01.25.01.04)
=] E] BHO - SUPERINTENDENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS (11.01.25.03)
£ D BHO - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.01.03)
BHO - NUCLEO DE GOVERNANCA INTERNA (11.01.41)

BHO - OUVIDORIA {11.01.04)
=T RHN - PROCTIBANORIA FENFRAL (44 04 071 M

4
Tempo Esperado na Unidade de Destino: l:l (Em Dias)
Urgente: ) sim ® nzo

|| INFORMAR DESPACHO

| cc:\.l'c|tar||("— | ||C ti ==

% Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Protocolo

jovernanga da Informa
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--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ Elil

A\ Abrir Chamado = Portal Admin.

Tempo de SessSo: 01:00

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

Orcamente: 2019 Médulos
&= Alterar senha 0 Ajuda * e

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMAGAO DOs Dapos

(i) (R o = @

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacdo

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

DApoOS Do DOCUMENTO

Origem do Documento:
Tipo de Documento: SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS
Matureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem:
Data do Documento: 25/11/2019

Observagies: --

ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinants Unidade Situagdo
1 NAD ASSINADO
— 2| __ I NAO ASSINADO

| Pré-visualizar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumenTo (1)
E-mail Tipo
Unidade

Identificador Nome
1101250102 | BHO - DIVISAO DE PATRIMONIC patrimonio@cefetmag. br

Dapos DA MOVIMENTACAOD
Urgente: Mio
Unidade de Origem:
Unidade de Destino:

| Confirmar | | << Valtar || Cancelar |

‘Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

05-2019 - CEFET-MG - vm-sig-app-02. .cefetmg.b

(31) 3219-7000 | Copyright &£
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— — -

S
o 2019 Gdul A Abrir Chamado = Portal Admin.
€= Alterar senha © Ajuda ¥ Mesa virtual
PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > DADOS GERAIS
o~
%) » Documento Eletrénico cadastrado(a) com sucesso!
Dados Gerais Doc: tos A d 1 d Movimentacio Inicial Confirmacio Comprovanta

ADOS DO DOCUMENTO

Ndmero: 3/2019
Protocolo: 23062.031130/2019-83

Origem do Documento:

Ano: 20189
Tipe do Documento: SOLICITACAOQ DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVELS
MNatureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem:
Data do Documento: 25/11/201%
Observacbes: --
ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade
1

Situagéo
NAC ASSINADO

2 NAD ASSINADO

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumenTo (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
1101250102 | BHO - DIVISAD DE PATRIMONIO patimonic@cefetmg. br Unidade
DApos DA MOVIMENTAGAO
Urgente: Nio
Unidade de Origem:
Unidade de Destino:

& Imprimir Comprovante

@ Visualizar Documento

Cadastrar Novo Documento

Protocolo




